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EDITAL N.° 146/2025

ASSUNTO: Norma de Apresentacao de Ficheiros

Gongalo Nuno Bértolo Gordalina Lopes, Presidente da Camara Municipal de Leiria, no uso da competéncia
que Ihe é conferida pela alinea t) do n.° 1 do artigo 35.° do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, e
para efeitos do disposto no artigo 8.°A do Regime Juridico da Urbanizagédo e Edificagdo aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de dezembro, na sua redagao atual, torna publico que por despacho datado
de 9 de junho de 2025, proferido pelo Senhor Vereador Ricardo Miguel Faustino dos Santos foi aprovada a
NORMA DE APRESENTAGAO DE FICHEIROS na area do urbanismo, com entrada em vigor e obrigatoriedade
de cumprimento para todos os processos urbanisticos submetidos a partir de 14 de julho de 2025.

NORMA DE APRESENTAGAO DE FICHEIROS
1. Introdugao

A presente norma estabelece os procedimentos para a apresentagdo de ficheiros digitais no &mbito dos
processos urbanisticos da Camara Municipal de Leiria, em estrita conformidade com o Regime Juridico da
Urbanizagdo e da Edificagdo (RJUE) e suas Portarias. Este diploma legal, que representa um marco na
modernizagdo da Administragdo Publica, introduz a simplificagdo dos procedimentos urbanisticos e a
digitalizagdo integral dos processos, com o objetivo de promover a eficiéncia, a transparéncia e a

sustentabilidade na gestéo do territorio.

O Departamento de Gestao Urbanistica de Leiria, integrado na estratégia de modernizagdo da Camara
Municipal de Leiria, promove esta alteragdo a norma de apresentacao de ficheiros, ndo s em resposta a
entrada em vigor do Simplex Urbanistico, mas também com o objetivo de otimizar os recursos humanos e
financeiros através da utilizagdo de tecnologias de automagao de processos (RPA) e Inteligéncia Artificial.
Estas tecnologias permitem eliminar tarefas repetitivas e reduzir a ocorréncia de erros, libertando recursos

para atividades de maior valor acrescentado.

A transicdo para o formato digital, impulsionada pela legislagdo em vigor, visa otimizar a comunicagéo
entre os cidadaos, as empresas e a Administragédo Publica, reduzindo a burocracia e os prazos de resposta.
A adogao de formatos digitais padronizados, como o PDF/A, DWFx, DXF e DWG, garante a interoperabilidade

e a preservagdo dos documentos, facilitando o acesso e consulta da informagéao.

A presente norma, ao definir os requisitos técnicos e os procedimentos para a apresentagao de ficheiros
digitais, contribui para a uniformizacdo e racionalizagdo dos processos urbanisticos, promovendo a

qualidade e a segurancga da informagao.
2. Normas de Apresentacao de Ficheiros
2.1. Formatos Digitais — Nao Editaveis
2.1.1. Assinatura Digital Qualificada

Todos os elementos instrutérios devem ser entregues em formato digital e assinados com assinatura

digital qualificada, emitida por entidade certificada pelo Estado Portugués.
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Em consonancia com os principios de modernizagdo e desmaterializagdo da Administragdo Publica, e

em observancia com o Regime Juridico da Urbanizagdo e da Edificagdo (RJUE) e suas Portarias, que
preconizam a digitalizagdo integral dos processos urbanisticos, torna-se imperativo o recurso a assinatura

digital qualificada.

A assinatura digital qualificada, emitida por entidades certificadoras credenciadas pelo Estado
Portugués, assegura a identificagao inequivoca do signatario, prevenindo a falsificagao e a adulteragao de
documentos. A sua adogéo, em conformidade com o Regulamento (UE) n.° 910/2014 (Regulamento eIDAS),
que estabelece um quadro juridico europeu para a identificagao eletrénica e os servigos de confianga,
representa um passo decisivo na harmonizagdo dos procedimentos administrativos e na facilitagdo da

cooperacgdo transfronteirica.

A exigéncia da assinatura digital qualificada nos documentos instrutérios dos processos urbanisticos,
em conjunto com os demais requisitos técnicos definidos na presente norma, contribui para a construgéo
de um ambiente digital seguro e confidvel, que beneficia os cidadaos, as empresas e a Administragdo

Publica.

Excecdes:

e Documentos emitidos por entidades publicas: Documentos emitidos por entidades publicas, como
certiddes ou pareceres, que ja possuam selo ou assinatura digital da entidade emissora, ndo necessitam
de assinatura digital qualificada adicional.

e Documentos de prova de pagamento: Comprovativos de pagamento de taxas ou outros encargos
nao necessitam de assinatura digital qualificada, desde que sejam legiveis e contenham a identificacdo da
transagao.

e Plantas de localizagao: As plantas de localizagdo, desde que sejam geradas por sistemas de
informag&o geografica (SIG) oficiais e contenham os dados de referéncia necessarios, ndo necessitam de
assinatura digital qualificada.

¢ Nao seja possivel a assinatura digital qualificada: Deverd apresentar uma Declaragdo conforme
previsto no ponto 4. da presente Norma de Apresentagdo de ficheiros.

¢ Nao seja possivel a assinatura digital qualificada: Documentos que pela sua natureza nao caregam

de assinatura digital.
2.1.2. Submissao Online e Plataforma Eletronica

A implementagdo da Plataforma Eletrénica dos Procedimentos Urbanisticos, a partir de 1 de abril de

2015, representou um marco fundamental na modernizagdo administrativa do Municipio de Leiria.

Esta plataforma constitui, atualmente, o principal canal para a submissdo de pedidos urbanisticos, em

estrita conformidade com a crescente digitalizagdo dos processos administrativos.

A adocgédo desta plataforma online ndo sé agiliza a tramitagdo dos processos, como também promove
a transparéncia e a acessibilidade da informacgéo, permitindo aos requerentes acompanhar o estado dos

seus pedidos em tempo real.
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Esta adaptagdo é essencial para garantir a conformidade com os procedimentos digitais, incluindo a

assinatura digital qualificada, a formatagdo correta dos ficheiros e o cumprimento dos prazos
estabelecidos. A Plataforma Eletrénica dos Procedimentos Urbanisticos, ao promover a eficiéncia e a
sustentabilidade, contribui para a construgdo de um ambiente digital mais moderno e acessivel, que

beneficia os cidaddos, as empresas e a Administragédo Publica.

Registo na plataforma eletrénica:

e Apenas os requerentes autenticados na Plataforma Eletrénica dos Procedimentos Urbanisticos tém
acesso a submissao e consulta de pedidos.

e O registo é efetuado online através do preenchimento de um formuldrio e a entrega dos seguintes
documentos:

e Autenticagdo através de mecanismos oficiais de autenticagdo, como por exemplo AutenticagdoGov.

- Modelo de declaragao de registo de utilizador de pessoa individual/coletiva, o qual se encontra
disponivel na referida plataforma

- Comprovativo de morada, caso se trate de pessoa individual

- Certidao Permanente da Conservatoria do Registo Comercial valida, caso se trate de pessoa coletiva

¢ Afinalizagdo do processo serd confirmada através de email apds validagdo de todos os elementos

submetidos.
2.1.3. Formatos dos Documentos

A adocdo de metodologias rigorosas na submissdo de documentos eletrénicos é fundamental para
assegurar a eficiéncia e a seguranca dos processos urbanisticos. Num contexto de crescente digitalizagao,
a precisdo na escolha dos formatos de ficheiro assume um papel crucial na garantia da validade e da

integridade dos documentos.

A legislagao portuguesa e europeia, em particular o Regulamento elDAS, estabelece padrdes elevados
para a autenticidade dos documentos eletronicos. Assim, a definicdo clara dos formatos aceitaveis é

essencial para cumprir estes padrdes e evitar atrasos ou invalidagdes.

Tipos de ficheiros e extensoes:

e Pecas escritas e desenhadas: PDF/A

e Pecas desenhadas (arquitetura, plano de acessiblidades e especialidades): DWFx, DXF, DWG ou
formatos abertos equivalentes

¢ Folhas de calculo de indices e parametros urbanisticos: XLS ou XLSX

e Levantamentos topograficos: DWG, DXF georreferenciado no sistema de referéncia PT-

TMO06/ETRS89 para planimetria e Datum Cascais para altimetria

2.1.4. Dimensoes e Estrutura dos Ficheiros
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A correta formatacgao e estruturagao dos ficheiros s@o elementos cruciais para a eficiéncia e a precisdo

dos processos urbanisticos. A padronizagdo das dimensdes e a inclusdo de informagdes essenciais nos

ficheiros garantem a clareza e a uniformidade dos documentos, facilitando a sua andlise e interpretagao.

Embora o Building Information Modelling (BIM) represente uma evolugéo significativa na modelagéo e
gestdo de projetos de construcdo, a sua adogéo obrigatdria serd implementada gradualmente, a medida
que as ferramentas e os processos forem devidamente ajustados e validados. A transi¢cdo para o BIM,
qguando concretizada, permitird uma modelagéo e gestéo integrada dos projetos, promovendo a eficiéncia

e a sustentabilidade na construgéo.

2.1.5. Formatos digitais nao editaveis

As pecas desenhadas sao criadas a partir de ficheiro vetorial, que suporta a assinatura digital e passiveis
de medi¢cdo com o formato e escala igual ao da impressao, devendo configurar a impresséo para que a

componente vetorial do ficheiro tenha uma definigao (DPI) suficiente para garantir esta preciséo.

2.1.6. Formatos digitais editaveis

Os ficheiros digitais (vetoriais), serem elaborados através de geometria simples, com elementos curvos
definidos por segmentos de reta e nunca elementos complexos, desprovidos de formas geométricas

complexas, nomeadamente “block”, “arc”, “region”, “spline”, entre outras, bem como néo sobrecarregar os

ficheiros com “hatch” e “gradient”).

Todos os ficheiros editaveis devem permitir a identificagdo e controlo da visibilidade dos layers de

acordo com a listagem de layers constante do anexo |;

A unidade utilizada deve ser o metro, com precisao de duas casas decimais.

Levantamento topogréafico

Quando este for exigivel, entregue em formato DWG/DXF, deve conter a informagdo altimétrica e

planimétrica, identificar o limite cadastral e a respetiva area, cumprindo com o seguinte

a) Georreferenciado no sistema de referéncia PT-TM06/ETRS89 para planimetria e Datum Cascais
para altimetria;

b) Definigdo do espago envolvente relativamente ao perimetro da parcela/terreno;

¢) O limite da parcela/terreno deve ser representado por poligono fechado;

d) Aindicagdo expressa das coordenadas nos cantos do desenho;

e) As coordenadas M (X), P (Y) e cota altimétrica (Z) dos pontos;

Levantamento cadastral
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Quando este for exigivel, entregue em formato DWG/DXF, deve conter a informacdo altimétrica e

planimétrica, identificar o limite cadastral e a respetiva area, cumprindo com o seguinte

a) Georreferenciado no sistema de referéncia PT-TM06/ETRS89 para planimetria e Datum Cascais
para altimetria;

b) Definigdo do espago envolvente relativamente ao perimetro da parcela/terreno;

c) O limite da parcela/terreno deve ser representado por poligono fechado;

d) Aindicagdo expressa das coordenadas nos cantos do desenho;

e) As coordenadas M (X), P (Y) e cota altimétrica (Z) dos pontos;

Planta de implantacdo

Elaborada sobre o levantamento topografico quando este for exigivel, mantendo o sistema de referéncia
PT-TMO6/ETRS89 para planimetria e Datum Cascais para altimetria e ser apresentado em formato

DWG/DXF.

a) Deve conter a delimitagdo do edificado proposto e/ou a intervir, por poligono fechado, através de
layers independentes;
b) indicando os poligonos das edificagdes existentes, as areas impermeabilizadas e os respetivos

materiais.

Destaque

Elaborado sobre o levantamento topografico quando este for exigivel, mantendo o sistema de referéncia
PT-TMO6/ETRS89 para planimetria e Datum Cascais para altimetria e ser apresentado em formato

DWG/DXF.

a) Além do limite cadastral, os limites resultantes da operagéo de destaque (parcela a destacar e a

parcela remanescente), desenhados por poligonos fechados.

Propriedade Horizontal (pecas desenhadas)

Elaborado em formato digital vetorial assinado digitalmente, com base no projeto aprovado devendo

cumprir com as seguintes prescri¢des:

a) Cada fragdo delimitada por poligono que divide o espago afeto a cada fragdo e os espagos
comuns;

b) A linha separadora entre fragdes localiza-se no eixo da parede diviséria entre fragdes, pelo
extradorso nas paredes exteriores, eixo da parede diviséria entre a fragdo e espago comum;

c) Pegas desenhadas elaboradas sobre todas as plantas dos pisos e planta de implantagéo;
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3. Organizagao e Nomeagao de Ficheiros
3.1. Nomeagao e Estrutura

A organizagao e a nomeacao dos ficheiros desempenham um papel crucial na eficiéncia e na precisdo
dos processos urbanisticos. A adog¢do de uma nomenclatura padronizada, definida pela Camara Municipal
de Leiria e detalhada no Anexo I, é essencial para garantir a correta insergdo dos elementos instrutérios

nos processos urbanisticos.

A utilizagdo de prefixos especificos, conforme estabelecido na tabela de elementos instrutérios, permite
uma identificagdo rapida e precisa dos ficheiros, facilitando a sua analise e interpretacdo. Esta
padronizagdo é fundamental para garantir a uniformidade dos processos, evitando erros e atrasos na sua

tramitagéo.

A correta nomeagao e estruturagéo dos ficheiros contribuem para uma analise mais rapida e eficiente
dos processos urbanisticos, permitindo aos técnicos da Camara Municipal de Leiria identificar e analisar
os documentos de forma célere e precisa. Esta eficiéncia é fundamental para garantir a qualidade dos

servigos prestados aos cidadaos, promovendo a transparéncia e a celeridade na gestao do territério.

Modo de utilizacdo na submissdo de pedidos:

A utilizagdo dos prefixos nos nomes dos ficheiros facilita a submissao dos pedidos, pois permite que
todos os elementos sejam devidamente nomeados numa Unica pasta, a qual pode ser facilmente arrastada
na fase de insergcdo dos elementos instrutérios. A Plataforma Eletronica dos Procedimentos Urbanisticos

procede a distribuigdo de todos os documentos nos prefixos correspondentes aos seus nomes.

O anexo Il poderd estar sujeito a alteragdes, tais como remogédo e/ou adigdo de prefixos, conforme

eventuais alteragdes ao RJUE e Portarias.

3.2. Limites de Tamanho

A gestdo eficiente dos recursos digitais é um aspeto fundamental na modernizagdo dos processos
urbanisticos. A crescente digitalizagdo dos documentos exige uma atencdo especial aos limites de

tamanho dos ficheiros, visando otimizar o armazenamento e a tramitagdo dos processos.

A exigéncia de um limite maximo de 20Mb justifica-se pela necessidade de controlar os custos de

armazenamento digital, que tendem a aumentar com o volume de dados.

E fundamental que os requerentes verifiquem previamente se os documentos submetidos s&o os
necessarios e se os tamanhos dos ficheiros estdo reduzidos ao maximo. A utilizagdo de ferramentas de
compressdo de ficheiros e a conversdo para formatos otimizados podem contribuir para a redugédo do

tamanho dos documentos, sem comprometer a sua qualidade e legibilidade.

3.3. Aditamentos, Alteracgoes e Retificagoes
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A eficiéncia na gestao dos processos urbanisticos depende da submissdo de documentos precisos e

atualizados. Em casos de aditamentos, alteragdes ou retificagdes, é fundamental que os requerentes
submetam apenas os documentos essenciais, designadamente os ficheiros que contenham elementos

modificados.

Qualquer elemento instrutério que careca de alteragdes ou retificagdes, designadamente projeto de
arquitetura, especialidades, plano de acessibilidades, memorias descritivas, devera ser, sempre,

apresentado na sua versdo completa e atualizada.

A submissdo de versdes finais dos documentos alterados é crucial para garantir a clareza e a
consisténcia dos processos. A inclusdo de documentos desnecessarios ou versdes intermédias pode gerar

confusé@o e atrasos na analise dos processos, comprometendo a eficiéncia dos servigos prestados.

4. Declaragao para Procedimento Administrativo

A legitimidade para a apresentacdo de pedidos e a pratica de atos em processos urbanisticos é um
requisito fundamental para garantir a validade e a eficacia dos procedimentos administrativos. Em regra,
0s processos urbanisticos exigem que o requerente demonstre a sua legitimidade para o pedido, seja
através da titularidade do direito sobre o imdvel, seja através de uma declaragdo para procedimento

administrativo que lhe confira poderes para agir em nome do titular.

O Decreto-Lei n.° 10/2024, de 8 de janeiro, introduziu significativas simplificagcbes no ambito da
representacao administrativa em processos urbanisticos. Em particular, deixou de ser exigivel a
apresentagdo de procuragbes autenticadas, reconhecidas ou certificadas para conferir mandato para

procedimentos administrativos.

Esta simplificagdo encontra-se prevista na alinea b) do n.° 3 do art.® 3.° do Decreto-Lei n.° 10/2024, de
8 de janeiro, e é consumada na alinea a) do n.° 12.° do art.° 9.° do mesmo diploma legal. Ao eliminar a
necessidade de formalidades adicionais, o Decreto-Lei n.° 10/2024 agiliza o processo de representagéo
administrativa, em linha com o principio do SIMPLEX, que visa simplificar e desburocratizar os

procedimentos administrativos.

Nos termos do Decreto-Lei n.° 10/2024, a declaragdo para procedimento administrativo pode ser

conferida a qualquer pessoa singular ou coletiva, mediante:

¢ Documento assinado digitalmente pelo mandante, com especificagdo clara dos poderes conferidos;
e Procuracao legalmente valida, quando aplicavel;

¢ Registo na Plataforma Eletrénica dos Procedimentos Urbanisticos.

Todos os poderes conferidos a terceiro, sdo passiveis de revogagao nos termos da lei.

A declaracdo para procedimento administrativo deve ser apresentada através de um dos seguintes

meios:

o Ficheiro digital em formato PDF/A, assinado digitalmente pelo mandante;
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e Caso o requerente pretenda utilizar a assinatura manuscrita, a declaragdo para procedimento

administrativo devera ser entregue no Balc&o Unico de Atendimento do Municipio de Leiria (BUA), devendo
a assinatura ser presenciada pelo funciondrio.
e 0O modelo de declaragdo para procedimento administrativo adotado pelo Municipio de Leiria

encontra-se disponivel no Anexo Il da presente norma de apresentacgéo de ficheiros.

A declaracéo para procedimento administrativo deve conter os seguintes dados obrigatérios:

e Identificagdo completa do mandante (home, morada, nimero de identificagéo fiscal);
e Identificagdo completa do mandatario (nome, morada, nimero de identificagao fiscal);
e Descricdo clara e detalhada dos poderes conferidos ao mandatario;

e Identificagdo do processo urbanistico especifico a que o mandato se refere;

e Data e assinatura do mandante.

5. Normas a Revogar

A presente Norma de Apresentacado de Ficheiros revoga e substitui integralmente a Ordem de Servigo

n.° 5/2015 e todas as disposi¢des contrarias ao Decreto-Lei n.° 10/2024 e a Portaria n.° 71-A/2024.

Largo da Republica, 2414-006 Leiria
Tel. (+351) 244 839 500 (Chamada para a rede fixa nacional)
www.cm-leiria.pt | cmleiria@cm-leiria.pt | NIPC: 505 181 266

Modelo: ADG-05-01 — P4g.n.° 8



2025,CML,1,ED,146 - 10-07-2025

MUNICIPIO DE LEIRIA - CAMARA MUNICIPAL

ANEXO | - NOMENCLATURA DOS LAYERS INDEPENDENTES

PROJETOS DE EDIFICAGOES E OUTROS

Limite da parcela/terreno

01_limite_cadastro

Limite do edificado

DESTAQUES / CERTIDOES DESTAQUE

Limite da parcela/terreno

02_limite_edificado

01_limite_cadastro

Limite do edificado (caso existam)

02_limite_edificado

Limite da parcela/terreno alvo de destaque

03_limite_parcela_destacar

Limite da parcela/terreno remanescente

LOTEAMENTOS

Limite da parcela/terreno

04_limite_parcela_remanescente

01_limite_cadastro

Limite dos lotes

02_limite_lote_1

02_limite_lote_2

02_limite_lote_(n)

Limite dos arruamentos

03_limite_arruamento

Limite dos passeios

04_limite_passeio

Limite dos estacionamentos

05_limite_estacionamento

limite dos espagos verdes

06_limite_verde

limite das zonas equipamento

07_limite_equipamento

limite de cedéncias

08_limite_cedencia

limite de parcela restante (caso exista)
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ANEXO Il - PREFIXOS

LEGITIMIDADE

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
LEGI_CACP_  Codigo de acesso certidao permanente do registo predial PDF/A
LEGI_CCRP_  Certidao permanente do registo predial PDF/A
LEGI_CCCP_  Codigo da certidao comercial permanente PDF/A
LEGI_CECP_ Certidao comercial permanente PDF/A
LEGI_HERD_  Habilitacao de herdeiros PDF/A
LEGI_CADE_  Caderneta predial PDF/A
LEGI_CONT_  Contratos PDF/A
LEGI_ESCR_ Escritura PDF/A
LEGI_REQU_ Requerimento PDF/A
LEGI_PROC_  Procuracao PDF/A
LEGI_OUTR_  Outros PDF/A
LOCALIZAGAO

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
LOCA_PLOC_ Planta de localizacao com coordenadas geograficas - pdf PDF/A
LOCA_PLAD_ Planta de localizacao com a area delimitada do predio na sua PDF/A

totalidade

LOCA_TOPD_ Levantamento topografico - dwg_dxf DWG, DXF
LOCA_TOPP_  Levantamento topografico - pdf PDF/A
LOCA_TOPT_ Levantamento topografico - Termo de responsabilidade PDF/A
LOCA_TOPS_  Levantamento topografico - Seguro de responsabilidade civil PDF/A
LOCA_RERA_  Extratos das plantas da REN e da RAN PDF/A
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LOCA_PMOT_ Extratos das plantas dos planos territoriais aplicaveis PDF/A

LOCA_IMPD_  Planta de implantacao sobre levantamento topografico - dwg_dxf DWG, DXF

LOCA_IMPP_  Planta de implantacao sobre levantamento topografico - pdf PDF/A

ARQUITETURA

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ARQU_MEMO_ Memoria descritiva PDF/A
ARQU_PDES_  Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
ARQU_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
ARQU_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ARQU_SEGU_  Comprovativos de seguro de responsabilidade civil PDF/A
ARQU_ILIG_ Planta das infraestruturas PDF/A
ARQU_ILDC_ Localizacao e dimensionamento das construcoes anexas PDF/A
DEMOLIGAO

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO

DEMO_DSEC_ Descricao sumaria do estado de conservacao do imovel e da PDF/A

utilizacao futura do terreno

DEMO_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
DEMO_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
DEMO_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
DEMO_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A

DEMO_PPGR_ Plano de prevencao e gestao de residuos de construcao e PDF/A

demolicao

LOTEAMENTO
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PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
LOTE_PLSI_ Planta sintese - dwfx_dxf DWEFX, DXF
LOTE_PSDF_ Planta sintese - pdf PDF/A
LOTE_PDWG_ Planta sintese - dwg DWG
LOTE_LMEMO_ Memoria descritiva PDF/A
LOTE_PLSE_ Planta da situacao existente - dwfx_dxf DWFX, DXF
LOTE_PSDF_ Planta da situacao existente - pdf PDF/A
LOTE_PERF_ Perfis PDF/A
LOTE_IRSV_ Imagens da simulacao visual tridimensional PDF/A
LOTE_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
LOTE_SEGU_ Comprovativos de seguro de responsabilidade civil PDF/A
LOTE_LEQMU_  Equipa multidisciplinar PDF/A
LOTE_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
LOTE_PPDF_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A
LOTE_TEFI_ Telas finais PDF/A
LOTE_DPMP_  Descricao pormenorizada dos lotes com indicacao dos artigos PDF/A
matriciais de proveniencia
OBRAS DE URBANIZAQI\O
PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
OURB_PLSE_  Planta da situacao existente - dwfx_dxf DWFX, DXF
OURB_PSDF_  Planta da situacao existente - pdf PDF/A
OURB_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
OURB_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
OURB_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
OURB_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A

ELEMENTOS COMPLEMENTARES
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PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ELCO_DCPC_ Documento comprovativo da prestacao de caucao PDF/A
ELCO_ECRG_ Estudo que ateste conformidade com regulamento do ruido PDF/A
ELCO_ESEU_  Estimativa dos encargos urbanisticos PDF/A
ELCO_FIEE_ Ficha de elementos estatisticos PDF/A
ELCO_DPIP_ Declaracao dos autores e coordenador do PIP PDF/A
ELCO_PAEX_  Pareceres, autorizacoes ou aprovacoes das entidades externas PDF/A
ELCO_CALE_  Calendarizacao da execucao da obra PDF/A
ELCO_ESTI_ Estimativa de custos total da obra PDF/A
ELCO_FOTO_ Fotografias PDF/A
ELCO_COUR_  Contrato de obras de urbanizacao PDF/A
ELCO_FITH_ Ficha tecnica da habitacao PDF/A
ELCO_PIFC_ Projeto em IFC PDF/A
ELCO_CDEF_  Comprovativo de comunicacao das deficiencias ao senhorio PDF/A
ELCO_REND_ Fotocopia do recibo da renda PDF/A
ELCO_MAIL_  Copia de mensagem de e-mail PDF/A

ELCO_TROA_ Termo de responsabilidade que a obra foi executada em data PDF/A

anterior a 12 de janeiro de 1963 ou data anterior a 1951

ELCO_DEJF_  Declaracao emitida pela junta de freguesia PDF/A
ELCO_OUTR_  Outros elementos PDF/A
ELCO_INDI_ Indice PDF/A
ELCO_CEED_  Contrato de empreitada entre empreiteiro e dono de obra PDF/A

ELCO_CCST_ Certidao comprovativa da situacao tributaria e contributiva PDF/A

regularizada do sujeito passivo

ELCO_CAHP_ Copia do contrato de arrendamento para habitacao permanente ou PDF/A

de documento comprovativo do domicilio fiscal no respetivo imovel

ELCO_DCQP_ Documento da qualidade e ou os pressuposto exigidos para a PDF/A

isencao

ELCO_CSCI_ Copia simples do certificado de inspecao PDF/A
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ELCO_DCDC_  Comprovativo da data de construgao do imovel PDF/A
ELCO_TRCI_ Titulo de reserva de capacidade ou titulo de injecao na rede eletrica PDF/A
ELCO_CAIE_ Cercea e area de implantacao do equipamento PDF/A
ELCO_TRNC_ Termo de responsabilidade a instalacao das estruturas PDF/A
CEDENCIAS

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
CEDE_PCED_ Planta de cedencias - dwfx_dxf DWFX, DXF
CEDE_PPDF_  Planta de cedencias - pdf PDF/A
DESTAQUE

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO

DEST_PDWG_ Planta dos limites da parcela predio e os resultantes da operacao  DWG, DXF
de destaque - dwg_dxf

DEST_PPDF_ Planta dos limites da parcela prédio e os resultantes da operacao PDF/A

de destaque - pdf

DEST_IMPD_ Planta de implantacao da parcela a destacar e da parcela sobrante DWFX, DXF
do destaque - dwfx_dxf

DEST_IMPP_ Planta de implantacao da parcela a destacar e da parcela sobrante PDF/A
do destaque - pdf

DEST_DTCC_  Declaracao emitida por entidade ou tecnico quanto a classificagdo PDF/A
do tipo de terreno

PROPRIEDADE HORIZONTAL

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
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PRHO_DFRA_  Descricao das fracoes PDF/A
PRHO_PDES_  Plantas dos pisos - dwfx_dxf DWEFX, DXF
PRHO_PPDF_  Plantas dos pisos - pdf PDF/A
PRHO_IMPD_  Planta de implantacao - dwfx_dxf DWFX, DXF
PRHO_IMPP_  Planta de implantacao - pdf PDF/A
COORDENADOR

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
COOR_TRAU_  Termo de responsabilidade do coordenador dos projetos PDF/A
COOR_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
ACESSIBILIDADES

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ACES_PDES_  Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
ACES_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
ACES_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
ACES_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
ACES_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ESTABILIDADE

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ESTA_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ESTA_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
ESTA_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
ESTA_PDES_  Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
ESTA_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
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ESTA_VUSIL Relatorio de vulnerabilidade sismica PDF/A
ESTA_RESI_ Reforco sismico PDF/A
ELETRICIDADE
PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ELET_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ELET_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
ELET_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
ELET_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
ELET_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
GAS
PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
PGAS_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
PGAS_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
PGAS_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
PGAS_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
PGAS_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
Certificado de conformidade da execucao das PDF/A
PGAS_CGAS_ abastecimento de gas
AGUAS E ESGOTOS
PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
REAE_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
REAE_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
REAE_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
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REAE_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
REAE_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
PLUVIAIS

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
PLUV_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
PLUV_SEGU_ Seguro de responsabilidade civil PDF/A
PLUV_PESC_ Memoria descritiva PDF/A
PLUV_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
PLUV_PPDF_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A
ARRANJOS EXTERIORES

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
AREX_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
AREX_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
AREX_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
AREX_PDES_  Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
AREX_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
ITED

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ITED_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ITED_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
ITED_PESC_ Memoria descritiva PDF/A
ITED_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
ITED_PPDF_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A
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ITUR

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ITUR_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ITUR_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
TERMICO

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
TERM_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
TERM_SEGU_ Seguro de responsabilidade civil PDF/A
TERM_PESC_ Memoria descritiva PDF/A
TERM_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
TERM_PPDF_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A
TERM_PREC_ Pre-certificado PDF/A
TERM_FICH_ Ficha 1 PDF/A
Eletromecanica

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ELMC_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ELMC_SEGU_ Seguro de responsabilidade civil PDF/A
ELMC_PESC_ Memoria descritiva PDF/A
ELMC_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
ELMC_PPDF_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A
SCIE
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PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
SCIE_FSCI_ Ficha de seguranca contra incendios PDF/A
SCIE_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
SCIE_SEGU_ Seguro de responsabilidade civil PDF/A
SCIE_PESC_ Pecas escritas PDF/A
SCIE_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
SCIE_PPDF_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A

Fundamentacao das solucoes de seguranca contra incendio em PDF/A
SCIE_BFSC_ edificios

SCIE_PJIN_ Principios justificativos da intervencao PDF/A
SCIE_PLOC_ Planta de localizacao 1_2000 ou 1_5000 PDF/A
SCIE_PISC_ Planta de implantacao SCIE PDF/A
SCIE_PTPS_ Plantas de todos os pisos SCIE PDF/A
SCIE_CASC_ Cortes e alcados SCIE com envolvente ate 5 metros PDF/A
SCIE_DCCS_ Desenhos com cores convencionais SCIE PDF/A
SCIE_PLIM_ Planta de implantacao PDF/A
SCIE_TRIE_ Termo de responsabilidade dos instaladores de equipamentos e PDF/A

sistemas de SCIE da obra

SCIE_TREM_ Termo de responsabilidade das entidades que efetuam a PDF/A

manutencao de equipamentos e sistemas de SCIE

SCIE_PESP_ Projeto de especialidade de SCIE aprovado PDF/A
SCIE_LMEMO_  Memoria descritiva SCIE PDF/A
SCIE_TRSC_ Termo de responsabilidade SCIE PDF/A
ACUSTICO

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
ACUS_ESAU_  Estudo acustico PDF/A
ACUS_EATR_  Estudo acustico - Termo de responsabilidade do autor PDF/A
ACUS_AATR_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
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ACUS_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
ACUS_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
ACUS_PDES_  Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
ACUS_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
AVAC

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
AVAC_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
AVAC_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
AVAC_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
AVAC_PDES_  Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
AVAC_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A

GESTAO TECNICA CENTRALIZADA

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
GTCE_TRAU_  Termo de responsabilidade do autor PDF/A
GTCE_SEGU_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
GTCE_PESC_  Memoria descritiva PDF/A
GTCE_PDES_  Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
GTCE_PPDF_  Pecas desenhadas - pdf PDF/A
INFRAESTRUTURAS VIARIAS

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
INVI_TRAU_ Termo de responsabilidade do autor PDF/A
INVI_SEGU_ Seguro de responsabilidade civil PDF/A
INVI_PESC_ Memoria descritiva PDF/A
INVI_PDES_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWEFX, DXF
INVI_PPDF_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A
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OBRA

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
OBRA_TRDO_  Termo de responsabilidade PDF/A
OBRA_TRDS_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
OBRA_TRDF_  Diretor de fiscalizacao - Termo de responsabilidade PDF/A
OBRA_TRFS_  Diretor de fiscalizacao - Seguro de responsabilidade civil PDF/A

OBRA_ALVA_  Numero do alvara ou de registo ou outro titulo habilitante emitido PDF/A

pelo IMPIC

OBRA_ASAT_  Seguro de acidentes de trabalho PDF/A
OBRA_ASCO_  Seguro de construcao PDF/A
OBRA_CCDO_ Comprovativo de contratacao do diretor de obra PDF/A
OBRA_CPCA_  Calculo e prestacao da caucao PDF/A
COMBUSTIVEIS

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
COMB_DCSP_  Declaracao de conformidade subscrito pelo projectista PDF/A
COMB_DCVI_ Declaracao comprovativa da validade da inscricao do tecnico PDF/A

projectista em associacao publica de natureza profissional

COMB_CSRC_  Seguro de responsabilidade civil PDF/A
COMB_LIPL_ Localizacao da instalacao e plantas de localizacao e implantacao  PDF/A
COMB_MEMO_ Memoria descritiva PDF/A
COMB_CIIE_ Certificado de inspeccao das instalacoes emitido por uma El PDF/A

COMB_CCRE_  Certificado de conformidade do reservatorio e dos equipamentos  PDF/A

COMB_RIER_ Relatorio de inspeccao e ensaio do reservatério PDF/A

COMB_DGME_ Documento garantindo que o material o equipamento electrico e PDF/A

montagem obedecem as disposicoes de seguranca

COMB_LUDH_ Licenca de utilizacao do dominio hidrico ou autorizacao de PDF/A

descarga de aguas residuais contaminadas com hidrocarbonetos

COMB_CCVI_ Comprovativo ou certificado de vitrificacao PDF/A
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COMB_REES_ Relatorio de estanquidade PDF/A

COMB_CADF_  Comprovativo de aceitacao do detector de fugas pela DGE PDF/A

COMB_LDAR_ Licenca de descarga de 4&guas residuais do separador de PDF/A

hidrocarbonetos emitida pela entidade competente

COMB_CAEP_  Certificado de aprovacao para os equipamentos sob pressao PDF/A

COMB_SRCE_  Seguro de responsabilidade civil da entidade exploradora PDF/A

COMBL_TREI_ Termo de responsabilidade pela execucao das instalacoes PDF/A

COMB_TREX_  Termo de responsabilidade pela exploracao acompanhado de PDF/A

declaracao comprovativa da validade da inscricao do tecnico

COMB_IEEI_ Identificacao da entidade exploradora das instalacoes PDF/A

REDES E RAMAIS DE DISTRIBUIGAO

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO

REDE_PRDI_ Planta da rede de distribuicao PDF/A

REDE_TREP_  Termo de responsabilidade pela execucao do projecto da rede de PDF/A
distribuicao

REDE_OTRE_  Original do termo de tesponsabilidade pela execucao das redes eou PDF/A
ramais emitido pela entidade instaladora

REDE_DEER_  Declaracao da entidade exploradora assumindo a responsabilidade PDF/A
pela exploracao das redes e ramais de distribuicao de gas

REDE_IEEI_ Identificacao da entidade exploradora das instalacoes PDF/A

UTILIZAGAO

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO

UTIL_TRDR_ Diretor de obra - termo de responsabilidade da conclusao PDF/A

UTIL_TRFI_ Diretor de fiscalizacao - termo de responsabilidade da conclusao PDF/A

UTIL_TEFI_ Telas finais PDF/A

UTIL_LAUTR_  Alteracao de utilizacao - Termo de responsabilidade PDF/A

UTIL_IDOU_ Utilizacao - Identificacao da operacao urbanistica ao abrigo da qual PDF/A

foram realizadas as obras
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PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
OCUP_PLIM_ Planta de implantacao PDF/A
OCUP_PLST_ Plano de sinalizacao Temporaria-PST PDF/A
OCUP_ASRC_ Seguro de responsabilidade civil exploracao do empreiteiro PDF/A
acompanhado do recibo de pagamento do premio
OCUP_MEMO_ Memoria descritiva PDF/A
OCUP_NUME_  Numero do alvara ou de registo ou outro titulo habilitante emitido PDF/A
pelo IMPIC
OCUP_CSRA_ Declaracao subscrita pelo requerente em como assume a PDF/A
responsabilidade de reposicao da via ou espaco publico
PARECERES INTERNOS
PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
PAIN_SMAS_ SMAS PDF/A
PAIN_JUUF_ Junta ou UF PDF/A
PAIN_TRAN_  Transito PDF/A
PAIN_ESVE_ Espacos cerdes PDF/A
PAIN_AMBI_ Ambiente PDF/A
PAIN_PLUV_  Pluviais PDF/A
PAIN_PARU_  ARU PDF/A
PARECERES EXTERNOS
PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO
PAEX_ERED_  E-Redes PDF/A
PAEX_ADCL_ AdcL PDF/A
PAEX_CCDR_  CCDR PDF/A
PAEX_DGRD_  DGRDN PDF/A
PAEX_DGAD_ DGADR PDF/A
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PAEX_PAPA_  APA PDF/A

PAEX_OUTR_  Outros PDF/A

INFRAESTRUTURAS DE ESTAGAO E RADIOCOMUNICAGAO

PREFIXO NOME DO FICHEIRO FORMATO

IERA_TICP_ Identificacao do titulo emitido pelo ICP-ANACOM PDF/A

IERA_TRNC_ Termo de responsabilidade - instalacao a nivel civil PDF/A

IERA_TRIE_ Termo de responsabilidade - instalacao a nivel das instalacoes PDF/A
eletricas

IERA_DEOC_ Declaracao emitida pelo operador que garanta a conformidade da PDF/A

instalacao em causa com os niveis de referencia de radiacao

aplicaveis

IERA_CDAE_ Autorizacao dos proprietarios dos terrenos para a instalacao das PDF/A

infraestruturas de suporte das estacoes de radiocomunicacoes

IERA_EEEE_ Estudo justificativo da estabilidade das edificacoes e da fixacao PDF/A
das infraestruturas de suporte das estacoes de

radiocomunicacoes ao edificio

IERA_CDAI_ Autorizacao expressa para a instalacao do proprietario ou dos PDF/A
condominos

IERA_MEMO_ Memoria descritiva da instalacao PDF/A

IERA_PDES_ Pecas desenhadas - pdf PDF/A

IERA_PPDF_ Pecas desenhadas - dwfx_dxf DWFX, DXF
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DECLARAGAO PARA PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

1. Dados do representado

Clique aqui para introduzir texto.(M, NIF/NIPC Clique aqui para introduzir texto., residente/com sede em
Clique aqui para introduzir texto.@, da Clique aqui para introduzir texto.®), no concelho de Clique aqui para

introduzir texto..

2. Dados do mandatario

Clique aqui para introduzir texto.®, NIF/NIPC Clique aqui para introduzir texto., com o documento de
identificagdo Clique aqui para introduzir texto.®, valido até Clique para introduzir uma data., com
residéncia/sede em Clique aqui para introduzir texto.®, da Clique aqui para introduzir texto.®), no concelho

de Clique aqui para introduzir texto..

3. Poderes conferidos

O/A representado/a confere poderes ao/a mandatdrio/a para atuar junto do Municipio de Leiria nas
seguintes situagdes (assinalar as aplicaveis):

O Apresentacao de pedido/requerimento inicial

O Apresentacao de requerimento subsequente

O Apresentacao de reclamagéo no ambito do processo

O Consulta do processo

O Solicitar e obter informagdes sobre o estado e andamento de processo
O Solicitar e obter reprodugdes (cdpias) de documentos de processo

O Outros (especificar): Clique aqui para introduzir texto.

4. Identificagado do processo
Assunto do requerimento/processo: Clique aqui para introduzir texto.

Numero do processo (n.°/ano): Clique aqui para introduzir texto.

5. Local e Assinaturas

Clique aqui para introduzir texto.®), Clique para introduzir uma data.

O/A representado/a

0/A Mandatério/a
(Assinatura nos termos gerais do direito ou
assinatura digital qualificada)
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Instrugoes de preenchimento

(1) Indicar o nome ou a denominag&o da pessoa singular ou coletiva representada.
(2) Morada completa (Rua, nimero, localidade e codigo postal)

(3) Indique a Unido das Freguesias/Freguesia

(4) Indicar o nome completo do/a mandatario/a.

(5) Indicar o nimero e a validade do documento de identificagdo do/a mandatario/a.

(6) Local da assinatura

Para constar se lavrou o presente edital e outros de igual teor que vao ser afixados no edificio do
Pagos do Concelho e edificios sede das juntas de Freguesia e divulgado no sitio da internet na pédgina do

Municipio de Leiria (www.cm-leiria.pt)
Leiria, 10 de julho de 2025.
O Presidente da Camara Municipal

Gongalo Nuno Bertolo Gordalina Lopes
PRESIDENTE
10-07-2025

Assinatura Digital Certificada
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