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Exmo(s). Senhor(es).
Gerente(s) da
TWOPLAY, Lda.

Na(s) pessoa(s) do(s) seu(s) representante(s)
legal(is)

N/ ref.2: RQI 1901/2022- PAQ 292/2022
ASSUNTO: Convite a apresentacdo de proposta

Ajuste Direto n.° 25/2022/DICP - Servicos de consultadoria e comunicacao para a Feira
de Leiria 2022 - Tradicional Feira de Maio (c6digo de CPV 98300000 - Servicos diversos)

I - ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é o Municipio de Leiria, sita em Largo da Republica, 2414-006 Leiria, com o niumero de
telefone 244 839 545 e com o endereco de correio eletrdnico aprovisionamento@cm-leiria.pt e plataforma
eletrénica VORTAL, com enderecgo https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal.

II - DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo foi tomada por despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal de Leiria / da Senhora Vice-
Presidente da Camara Municipal de Leiria.

III - PROCEDIMENTO DE AQUISICAO

O presente procedimento por ajuste direto é efetuado nos termos do disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo 20.°
do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP).

IV - CONSULTA PRELIMINAR AO MERCADO

Foi realizada uma consulta preliminar ao mercado, nos termos do artigo 35.°-A do CCP, cujos documentos
constam do respetivo processo administrativo.

V - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, RETIFICAGCOES E ALTERAGAO DAS PECAS PROCEDIMENTAIS

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo do presente convite, caderno
de encargos e respetivos anexos, bem como a lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, 0s erros
e omissbes das pecas detetados, devem ser colocados na plataforma eletronica com endereco
https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal no primeiro terco do prazo fixado para
apresentacdo das propostas.

2. Os esclarecimentos serdo prestados pelo érgdo competente, notificando todos os interessados, através da
plataforma eletrénica referida o nimero anterior, até ao dia anterior ao termo do prazo para apresentagdo de
propostas, nos termos do artigo 116.° do CCP, uma vez que aquele prazo € inferior a 9 dias.

3. No prazo definido no nimero anterior, o érgdo competente para a decisdo de contratar devera pronunciar-se
sobre os erros e omissdes, bem como proceder as retificacdes sobre as pecas procedimentais.

4. Os esclarecimentos e as retificacdes fardo parte integrante das pegas do procedimento a que dizem respeito e
prevalecerdo sobre estas em caso de divergéncia.

VI - PROPOSTA

1. O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicara as condigdes em que se dispde
a fazé-lo.

2. Na proposta o concorrente devera indicar o prego total e o prego unitario de cada servico, de acordo com o
anexo III.

3. Todos os pregos deverdo ser expressos em euros, em algarismos, e ndo incluirdo o IVA, devendo o concorrente
indicar a respetiva taxa legal aplicdvel deste imposto.

4. Os pregos totais apresentados terdo um maximo de 2 casas decimais e os pregos unitarios terdo um maximo
de 3 casas decimais.
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5. As propostas terdo de ser apresentadas na plataforma eletrdnica
https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal, contendo assinatura eletréonica qualificada do
concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por procurador, juntar-se-a procuracao
que confira a este Gltimo, poderes para o efeito, ou publica-forma da mesma, devidamente legalizada.

6. Todas as despesas inerentes a elaboragdo da proposta serdo da responsabilidade do concorrente.

VII - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA
1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo do concorrente de aceitagdo do conteddo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo I (de acordo com alteracbes em vigor desde

20.06.2021);

b) Documentos que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugao submetidos
a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais
o concorrente se dispOe a contratar:

Proposta base e lista de pregos unitarios, de acordo com o Anexo III (ficheiro em excel
anexo) e que devera cumprir o disposto no artigo 60.° do CCP.

2. Devera ser junto a proposta a certidao do registo comercial (certiddo permanente) ou cddigos de acesso
a mesma, com todas as inscrigdes em vigor, para identificacdo dos titulares dos érgdos sociais de administracao,
direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes, ou documento equivalente que permita
relacionar o assinante com a sua fungdo e poder de assinatura.

3. Todos os documentos terdo de conter a assinatura eletrénica qualificada do(s) concorrente(s) ou seu(s)
representante(s), de acordo com o disposto no n.% 4 do artigo 57.° do CCP.

4. Os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

VIII - PRAZO E MODO DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas, na plataforma
eletrénica VORTAL, com endereco https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal, até as 23h59 do
6.° dia a contar da data de notificagdo do convite (data e hora referidas na referida plataforma).

IX - PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGCAO DA PROPOSTA

O prazo da obrigacdo de manutengdo da proposta sera de 66 dias, contados da data do termo do prazo fixado
para a apresentagao das propostas.

X - ANALISE DAS PROPOSTAS

1. Sdo excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes do artigo 70.° e dos n.°s 2 e
3 do 146.° do CCP.

2. A adulteragdo do anexo III (Proposta e lista de pregos unitarios) disponibilizado pela entidade adjudicante, no
que diz respeito a forma e/ou a falta de apresentacdo dos contelidos e/ou dos calculos solicitados, é suscetivel
de constituir também causa de exclusdo da proposta.

3. Na analise das propostas os servigos terdo em consideracdo os documentos exigidos no presente convite,
bem como quaisquer outros documentos que o concorrente apresente, que contenham os atributos da proposta
e que o concorrente considere indispensaveis para avaliacdo da mesma.

XI - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 3 dias uteis a contar da notificagdo da adjudicacdo, os seguintes
documentos ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta online:

a) Declaragao prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, conforme modelo constante do
anexo II do presente oficio convite (declaragdo de ndo impedimento, conforme modelo constante do
anexo II do Coédigo dos Contratos Publicos - de acordo com alteracées em vigor desde 20.06.2021);

b) Declaragao de situacdo regularizada relativamente a contribuicdes para a segurancga social em Portugal
ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal,
nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;

c) Declaragao de situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso,
no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da
alinea e) do artigo 55.° do CCP;

d) Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, da entidade,
bem como de todos os titulares dos 6rgaos sociais da administracdo, diregcdo ou geréncia que
se encontrem em efetividade de fungbes, destinado a comprovar que ndo se encontram em
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nenhuma das situacdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.°9 do CCP, ndo bastando a apresentagao
de certidées em numero equivalente ao das pessoas com poderes para obrigar a sociedade;

e) Documento que revele a titularidade das habilitagbes adequadas e necessarias a execugao
das prestag6es objeto do contrato a celebrar (certiddo permanente ou documento equivalente).

2. Podem ainda ser solicitados, pelo 6rgdo competente, ao adjudicatario quaisquer documentos comprovativos
das habilitagdes ou certificagdes legalmente exigidas para a execugao das prestagdes objeto do contrato a
celebrar, fixando-lhe prazo razoavel para o efeito.

3. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues pelo adjudicatario nos termos
do numero anterior, sera concedido um prazo adicional de 2 dias Uteis, destinado ao seu suprimento, conforme
o disposto na alinea j) do n.° 1 do artigo 115.° do CCP.

4. Os documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa, nos termos do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.°
372/2017, de 14 de dezembro.

5. Quando, pela sua prdpria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em lingua
estrangeira, deve o adjudicatdrio fazé-los acompanhar de tradugdo devidamente legalizada, nos termos do n.° 2
do artigo 4.° da Portaria n.°© 372/2017, de 14 de dezembro.

XII - CADUCIDADE DA ADJUDICAGAO
A adjudicacao caduca quando:

a) Por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de habilitagdo, seguindo-se
quanto ao mais o regime previsto nos artigos 86.2, 87.% e 87.°-A do CCP;

b) O adjudicatario ndo confirmar os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP;

c) Se se verificar a ocorréncia de circunstancias supervenientes que inviabilizem a celebragdo do contrato, nos
termos do disposto no artigo 87.9-A do CCP.

XIII - CELEBRAGCAO DO CONTRATO ESCRITO

Ndo é exigivel a reducdo do contrato a escrito, nos termos do ponto i) da alinea c) do n.° 1 do artigo 95.° do
CCP, dado que a prestacdo dos servicos ocorrera no prazo maximo de 20 dias a contar da datada notificacdo da
adjudicagado.

XVI - CADERNO DE ENCARGOS

O Caderno de Encargos é parte integrante do presente convite.

XV - LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o que o presente convite for omisso, observar-se-a o disposto no CCP e demais legislagdo aplicavel.

Com os melhores cumprimentos.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL/ A VICE-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL,

Gongalo Nuno Bertolo Gordalina Lopes
PRESIDENTE
09-03-2022

Assinatura Digital Certificada 2

Gestora do processo: Rute Anastacio

2022.03.07/ MS/Minutado: RA / Revisto: DO
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ANEXOS

— Anexo I - Modelo de declaracgao prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP
- Anexo II - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP

— Anexo III - Modelo de Proposta base e lista de precos unitarios (ficheiro em excel)
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Anexo I
MODELO DE DECLARA(;Z\O
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.9]
1 — ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de ...

(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a
execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento
em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (® se obriga a executar o referido contrato em conformidade com
o contetudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta
em anexo ®:

a...
b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido
contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°
1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragbes implica, consoante o caso,
a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacgdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.°
do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas
situacOes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cdodigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura *].
() Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

() Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do
disposto nas alineas b), ¢) e d) do n.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°.

) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°.

[Assinatura eletronica do(s) representante(s) legal(ais)]
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Anexo II
MODELO DE DECLARAGAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de

M), .(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ® ndo se encontra em nenhuma das
situagOes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3] os documentos comprovativos de que a sua representada ¥ ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declarages implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Coédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura *].

() Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo ‘a sua representada’.
() Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao ‘a sua representada’.

() Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°.

[Assinatura eletrénica do(s) representante(s) legal(ais)]
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ANEXO III

Proposta e lista de precos unitarios
[Ficheiro em excel]

e Largo da Republica, 2414-006 Leiria « N.I.P.C.: 505 181 266 »
e Telef.: 244 839 500 ¢ N.° Verde: 800 202 791 e Sitio: www.cm-leiria.pt « email: cmleiria@cm-leiria.pt o


http://www.cm-leiria.pt/

2022,EXP,S,13,13837 - 08-03-2022

s
mu’,rl,_‘_n__m_ un ARRARANR

TTM B

_ . Municipio de Leiria
p TR Camara Municipal

AJUSTE DIRETO N.° 25/2022/DICP

CONTRATAGAO DE SERVIGCOS DE CONSULTADORIA E COMUNICAGAO- FEIRA DE LEIRIA 2022-
TRADICONAL FEIRA DE MAIO

‘ CADERNO DE ENCARGOS

Parte I - Clausulas Juridicas

Capitulo I - Disposicées gerais

Clausula 1.2 | Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, na sequéncia do procedimento
pré-contratual que tem por objeto principal a Contratacdao de Servicos de Consultadoria e Comunicacao para a
FEIRA DE LEIRIA 2022- TRADICIONAL FEIRA DE MAIO, a realizar de 30 de abril a 29 de maio, com as

especificagbes técnicas definidas na parte II — Clausulas Técnicas.

Clausula 2.2|Preco base
1 - O precgo base ¢ de €10.500,00 acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execucdo de todas as prestagdes que constituem objeto do
contrato.

Clausula 3.2 | Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2 - O contrato ainda integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos concorrentes, desde que tais erros
e omissoOes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem
os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°2 do Cddigo dos Contratos
Publicos e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

5 - Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que |he seja aplicavel,
as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologacdes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades
detentoras de patentes.

Clausula 4.2 | Gestor do contrato

Em cumprimento do disposto no artigo 290.°-A do Cddigo dos Contratos Publicos, o acompanhamento da execugdo do
contrato sera assegurado pelo coordenador de negdcios da Divisdo de Turismo e Eventos, enquanto Gestor de Contrato.

Clausula 5.2 | Duragdo do contrato

1 - O contrato vigorara até a conclusdo da prestagdo de servigos, em conformidade com os respetivos termos e condigdes
e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

2 - O prazo de duragdo do contrato é contado a partir do dia seguinte a data da sua celebracdo.
3 - O contrato tera prazo limite de execucgdo até 30 (trinta) de junho de 2022.
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Capitulo II - Obrigagoes contratuais

Seccdo I | Obrigagdes do prestador de servigos

Subsecgdo I | DisposigOes gerais

Clausula 5.2 | Obrigagoes principais do prestador de servigos

1- Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas
cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrerdo para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes
principais:

a) Obrigagao de prestar os servigos de acordo com condigdes fixadas na parte II do presente Caderno de Encargos e
de acordo com condigdes expressas na sua proposta;

b) Obrigacdao de ndo alterar as condicdes da prestacdo dos servigos;

c) Obrigacao de designar um interlocutor responsavel pela gestdo do contrato, disponivel para prestar o devido suporte,
bem como quaisquer alteragdes a essa designagao;

d) Obrigagdo de cumprir com a legislagdo em vigor e demais legislagdo que entretanto venha a ser publicada no &mbito
do objeto do contrato;

e) Obrigacdo de ndo ceder a sua posicdo contratual sem prévia autorizacdo do Municipio de Leiria;

f) Obrigacdo de prestar de forma correta e fidedigna todos as informacdes referentes as condigdes em que é prestado
o servigco, bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as circunstancias;

g) Obrigacdo de dar resposta aos pedidos de informacdo efetuados pelo Municipio no prazo maximo de 1 dia util;

h) Obrigagdo de no caso de ndo ser possivel o cumprimento do prazo definido na alinea anterior, devera o adjudicatario
informar o Municipio, apresentado a devida justificacdo e proposta de calendarizagdo alternativa;

i) Obrigacdo de comunicar qualquer fato que ocorra durante a execugdo dos contratos e que altere, designadamente,
a sua denominagdo social, os seus representantes legais com relevancia para o fornecimento, a sua situagdo juridica e
a sua situagdo comercial;

j) Obrigagdo de comunicar antecipadamente ao Municipio de Leiria os factos que tornem total ou parcialmente 2
impossivel a prestacdo dos servigos ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes.

2- A titulo acessério, o prestador de servicos ficara ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo de servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a cargo.

Subseccgdo II | Dever de sigilo

Clausula 6.2 | Informagao e sigilo

1 - O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagGes que este lhe solicitar e que sejam
necessarias a fiscalizacdo do modo de execugdo do contrato, devendo o contraente publico satisfazer os pedidos de
informagdo formulados pelo cocontratante e que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se
mostre necessario a execucdo do contrato.

2 - Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos, compete
exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informacgdo por parte de particulares sobre o teor do
contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugao.

3 - O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo nos termos da
lei as quais tenham acesso por forga da execucdo do contrato.

Seccdo II | Obrigacdoes do Municipio de Leiria

Clausula 7.2 | Preco contratual

1 - Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Leiria devera pagar ao prestador de servicos, os servicos efetivamente
prestados, nos termos da Parte II do Caderno de Encargos e de acordo com os pregos constantes da lista de pregos
unitarios da proposta adjudicada.

2 - O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao prego maximo fixado no presente Caderno
de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3 - O prego referido no nimero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocacdo de meios
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humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutengdo de meios materiais bem como quaisquer
encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

Clausula 8.2 | Condigbes de pagamento

1 - O valor referente aos servigos objeto do presente procedimento deverdo ser repartidos e faturados, da seguinte
forma:

a) 40% do valor referente a prestagdo dos servigos indicados para a 1.2 fase [n.° 1 da cldusula 1.2 - Parte II -
Clausula técnicas] apos a recegdo, pelo contraente publico, dos mesmos.

b) 30% do valor referente a prestagdo de prestacdo dos servicos indicados para a 2.2 fase [n.° 1 da clausula 1.2
- Parte II - Clausula técnicas] apds a recegdo, pelo contraente publico, dos mesmos.

c) 30% do valor referente a prestacdo de prestacdo dos servigos indicados para a 3.2 fase [n.° 1 da clausula 1.2
- Parte II - Clausula técnicas] apos a recegdo, pelo contraente publico, dos mesmos.

2 - As faturas deverdo ser enviadas para o Municipio de Leiria — Divisdo Financeira, com a indicagdo do nimero da nota
de encomenda e do compromisso, da seguinte forma:

Faturas em formato PDF Através de correio eletrdénico financeira@cm-leiria.pt

01.01.2022 a 30.06.2022

Faturagdo eletrdnica Através solugdo EDI, via plataforma SaphetyDoc (www.saphety.com)

A partir 01.07.2022 (*) Faturacdo eletrdnica Através solugdo EDI, via plataforma SaphetyDoc (www.saphety.com)

(*) A partir desta data deixam de ser aceites faturas em formato PDF.

3 - Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigagdo considerar-se-a vencida com a prestacdo do servigo efetuado, de
acordo com a nota de encomenda.

4 - Ndo poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

5 - Em caso de discordancia por parte do Municipio de Leiria, quanto aos valores indicados nas faturas, devera este
comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida. 3

6 - Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto na Clausula 7.2 e no n.° 1 da presente clausula,
0s pagamentos serdo efetuados preferencialmente através de transferéncia bancaria.

7 - Para o bom e pontual cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato, e no caso de ndo ser exigida a prestagao
da caucdo, podera o Municipio de Leiria, se o considerar conveniente, proceder a retencdo de até 10% do valor dos
pagamentos a efetuar, nos termos do artigo 88.° do CCP.

Capitulo III - Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 9.2 | Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, o Municipio de Leiria podera aplicar ao prestador de
servigos o seguinte regime de penalidades:

a) Incumprimento do Plano de Acdo definido [n.° 1 n.° 2 da clausula 1.2 - Parte II - Clausula técnicas] - 1% do valor
do contrato, por cada dia de atraso;

b) 500,00€, por incumprimento de qualquer outra obrigagao.

2 - Quando as sangoes revistam natureza pecuniaria, o respetivo valor acumulado ndo pode exceder 20% do preco
contratual, sem prejuizo do poder de resolucdo do contrato.

3 - Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e o Municipio de Leiria decida ndo proceder a
resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%.

4 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Leiria terd em conta, nomeadamente, a duragdo
da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.

5 - As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Leiria exija uma indemnizagdo
pelo dano excedente.

Clausula 11.2 | Forgca maior

1 - A ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca
maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que ndo deverdo, nesses casos, ser impostas penalidades ao prestador
de servigos.

2 - Entende-se como casos de forga maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a realizagdo pontual das
prestacoes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato
e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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3 - Desde que verificados os requisitos do nimero anterior, poderdo constituir casos de forca maior, entre outros, os
tremores de terra, inundagGes, incéndios, pandemias, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

4 - Nao constituirdo casos de forga maior:

a) as circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos, na parte em que
intervenham;

b) as determinagBes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma
resultantes do incumprimento, pelo prestador de servigos, de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

c) as manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador de servigos;

d) os incéndios ou inundagGes com origem nas instalagdes do prestador de servigcos, cuja causa, propagacdo ou
proporcGes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de normas de seguranga;

e) as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos, ndo resultantes de sabotagem;
f) os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5 - A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forgca maior deverd ser imediatamente
comunicada a outra parte.

6- A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior podera determinar a prorrogagao dos
prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente
ao impedimento resultante da forga maior (mediante recalendarizacdo acordada entre o Municipio de Leiria e prestador
de servigos) ou o cancelamento do fornecimento dos bens, decisdo que fica na disponibilidade do Municipio de Leiria,
ndo podendo ser atribuidas quaisquer responsabilidades, mormente indemnizatdrias, a entidade adjudicante decorrentes
da prorrogagao ou do cancelamento do fornecimento dos servigos.

Clausula 12.2 | Resolugdo por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o Municipio de Leiria podera resolver
o contrato, a titulo sancionatoério, no caso de o prestador de servigos violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das
obrigagdes que Ihe incumbem, designadamente:

a) Se ndo forem cumpridas as especificacdes técnicas e prazos estabelecidas deste Caderno de Encargos;
b) Quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades.

2 - O direito de resolugdo referido no nimero anterior exercer-se-a mediante declaracdo enviada ao prestador de servigos
e ndo determinara a repeticdo das prestacoes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Municipio de Leiria.

3 - A resolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer agdo que venha a ser interposta por parte do Municipio de
Leiria com vista a justa indemnizagdo por perdas e danos eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.

Capitulo IV - seguros

Clausula 13.2 | Seguros

1 - Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigagdes relativas ao pessoal utilizado na prestacdo
de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a celebragdo de
seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento do horario de trabalho e a contratacdo de trabalhadores imigrantes,
bem como a legislagdo relativa a celebragdo de seguros de responsabilidade civil.

2 - O Municipio de Leiria poderda, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragéo dos contratos
de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servigos fornecé-la no prazo de 5 dias Uteis.

Capitulo V - Resolugao de litigios

Clausula 14.2 | Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e
Fiscal de Leiria, com expressa rendncia a qualquer outro.

Capitulo VI - Disposicoes finais

Clausula 15.2 | Subcontratacao e cessao da posigao contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes dependera da
autorizagdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 16.2 | Responsabilidade

1 - O prestador de servicos respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos pelo Municipio de
Leiria, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da prestacdo de servigos, devendo para tal celebrar
0s necessarios contratos de seguros, conforme disposto na clausula 13.2.

2 - Se o Municipio de Leiria tiver que assumir a indemnizagdo de prejuizos que, nos termos do presente caderno de
encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-a em todas as despesas que, por esse fato e seja
a que titulo for, houver que suportar, assistindo aquele Municipio o direito de regresso das quantias que tiver pago ou
que tiver que pagar.

3 - O Municipio de Leiria ndo responderd por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo adjudicatario, salvo culpa
comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das respetivas fungGes.

Clausula 17.2 | Comunicacoes e notificacoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicaces entre as partes do
contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informagdes de contato constantes do contrato devera ser comunicada a outra parte.

Clausula 18.2 | Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Cladusula 19.2 | Legislagdo aplicavel
O contrato é regulado pela legislagdo em vigor.
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Parte II - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 | Caracteristicas, condigcoes e quantidades dos servigos a prestar

1. O contrato a celebrar prevé a Contratacdo de Servicos de Consultadoria e Comunicagcao para a FEIRA
DE LEIRIA 2022 - TRADICIONAL FEIRA DE MAIO, a realizar de 30 de abril a 29 de maio de 2022, nos
seguintes termos.

Exemplo:

Designacao Fungdo/ Tarefa Cronograma

- Apresentagdo Publica do evento

12 Fase .
- Comunicagdo massiva pré evento e do cartaz margo/ abril
cultural (online e offline)

2.2 Fase - Comunicagdo in time do evento abril/maio

3.0 Fase - Comunicagdo pds- evento junho

Os servigos a prestar serdo os seguintes:
CONSULTADORIA NA ORGANIZACAO E GESTAO ESTRATEGICA DO EVENTO

- Aconselhamento e apoio no desenvolvimento da nova estratégia, espacos e atividades da feira.

- Apoio na implementacdo de ferramentas de controlo de entradas (Bilhética - Bilhetes e Passes). 6
- Preparacgdo e implementagdo do plano estratégico de comunicagdo (Meios tradicionais e digitais).

- Reformulagdo da estratégia de patrocinadores e parceiros estratégicos, bem como o dossier de patrocinadores
(objetivos, canais, tipos de patrocinios)

- Apoio e suporte a equipa responsavel pela produgdo de materiais de comunicacgdo fisicos e circulares

- Contacto com a empresa produtora dos concertos no Palco Estadio para organizagdo e criagdo de contetidos
musicais pré-feira.

- Inquéritos aos Visitantes (nova acdo a implementar para monitorizacdo e melhoria da satisfagdo dos
visitantes)

- Acompanhamento semanal e presencial no recinto da feira

EXECUCAO DO PLANO DE COMUNICACAO (VERTENTE ONLINE)

- Plano de Comunicagao Online — Plataformas Digitais (margo 2022 a junho 2022).

- Rebranding dos canais digitais de acordo com a nova imagem a implementar.

- Concecdo e Producdo de Conteuldos Digitais (Graphic Design, Motion Design, Audiovisuais * Arquivo RTP,
Cinemateca).

- Restyling e atualizacdo do website, dinamizacdo do blog de noticias e otimizacdo de SEO - Gestdo e
dinamizagdo das redes sociais oficiais (Facebook, Instagram, Youtube).

- Estudo e definicdo da estratégia de influenciadores digitais (locais e nacionais).

- Gestdo da Comunidade (moderacao de comentarios, resposta a mensagens, esclarecimento de duvidas, etc)
- Gestdo de Publicidade Online (Google Ads e Facebook Ads)

- Monitorizagdo, analise e criacdo de relatorios finais da presenca e performance digital

PLANO DE COMUNICACAO (VERTENTE OFFLINE)

- Assessoria Mediatica (Imprensa, radio).

- Design dos materiais de comunicagdo fisicos e circulares (Flyers, Programa, Outdoors, Mupis, Viaturas,

Vedagdo do Recinto, etc.).
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- AtivacOes de Marca Pré-Feira:
+ margo: BTL (stand proprio ou parceiro).
+ margo e abril: Digressdo Roulote FL2022 (ligagdo ao Turismo; Farturas Penim e outros).
+ abril: Conferéncia de Imprensa (Programa Final).

- Envolvimento de Influencers locais.

- Apoio nas agbes de Relagbes Publicas (mailings, newsletters, eventos secundarios, feira, etc).

- Manual de normas do evento e manual/dossier de patrocinadores.

- Gestdo de promogdes e parcerias (Prémios, Concursos, Ofertas, Convites, etc.)

- Merchandising & Packaging ecofriendly

2. 0 adjudicatario fica obrigado a realizar duas visitas/reunides mensais na fase de pré-evento (margo/abril 2022)
com a equipa multidisciplinar a constituir pelo Municipio de Leiria;
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