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CONCURSO PUBLICO N.° 40/2022/DICP

Prestacao de servicos para a realizagao de atividades complementares ao funcionamento do
Cemitério Municipal de Leiria

PROGRAMA DO CONCURSO

Artigo 1.9 | Objeto do concurso

1. O objeto do concurso consiste na aquisicao de servigos para a realizagao de atividades complementares ao
funcionamento do Cemitério Municipal de Leiria, na modalidade de prestacdo de servigos continua (coédigo CPV
98371111 - Servicos de manutengdo de cemitérios), de acordo com as condigGes definidas no Caderno de Encargos, e
artigo 130.° e seguintes do Cédigo dos Contratos Publicos.

2. O presente procedimento por Concurso Publico é efetuado nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo
20.° do Coddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de janeiro, na redagao
promovida pela Lei n.© 30/2021, de 21 de maio.

Artigo 2.9 | Prego base
1. O precgo base é de €72 000,00 (setenta e dois mil euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execugdo de todas as prestacdes que constituem objeto do
contrato para um periodo de vigéncia inicial de 12 meses, incluindo a possibilidade de renovagdo, por mutuo acordo,
por mais um periodo igual e sucessivo, até ao limite de 24 meses, resultando assim num encargo maximo anual de
€36.000,00, acrescido de IVA a taxa legal em vigor. 1

Artigo 3.0 | Entidade publica contratante

A entidade publica contratante é o Municipio de Leiria, sito no Largo da Republica, 2414-006 Leiria, com os numeros
de telefone 244 839 500, endereco eletronico aprovisionamento@cme-leiria.pt e plataforma eletrénica de contratagdo
publica com enderecgo https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal.

Artigo 4.° | Orgdo que tomou a decisio de contratar

1. A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Senhor Presidente da Camara Municipal de Leiria / da Senhora
Vice-Presidente da Camara Municipal de Leiria, nos termos do artigo 36.° do CCP, conjugado com a alinea a) do n.°0 1
do artigo 18.° do Decreto-Lei n.°© 197/99, de 8 de junho, aplicavel por forga do disposto na alinea f) do n.° 1 do artigo
14.0 do CCP.

2. Trata-se de um compromisso plurianual enquadrado na autorizacdo genérica da Assembleia Municipal, deliberada na
sua sessdo de 10 de dezembro de 2021, aquando da aprovacdao dos documentos previsionais para 2022.

Artigo 5.9 | Consulta das pecas do concurso

1. O programa de concurso e o caderno de encargos encontram-se patentes na pagina de Internet da Camara
Municipal de Leiria (https://www.cm-leiria.pt) e, em formato papel, na morada indicada no artigo 3.° deste programa
do concurso, onde poderdo ser consultados, durante as horas de expediente, das 9h00m as 12h30m e das 14h00m as
17h30m, desde a data da publicagdo do anulncio até ao termo do prazo para apresentagdo das propostas.

2. As pecas do concurso também se encontram disponibilizadas na plataforma eletronica VORTAL, com o endereco
https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal.

Artigo 6.° | Esclarecimentos, retificacoes e alteracao das pecas procedimentais

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo do presente programa de concurso,
caderno de encargos e respetivos anexos, bem como lista que identifique, expressa e inequivocamente, os erros e
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omissOes detetados, nos termos do n.° 2 do artigo 50.° do CCP, devem ser colocados na plataforma eletrénica com
enderego https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal, no primeiro terco do prazo fixado para
apresentacgao das propostas.

2. Os esclarecimentos sobre as pegas procedimentais serdo prestados pelo juri do procedimento ou pelo dérgdo
competente, através da plataforma eletréonica referida no nimero anterior, até ao termo do segundo tergo do prazo
fixado para a apresentagdo das propostas.

3. No prazo definido no nimero anterior, o érgdo competente para a decisdo de contratar devera pronunciar-se sobre
os erros e omissdes, bem como proceder as retificacdes sobre as pegas procedimentais.

4. Os esclarecimentos e as retificacdes fardo parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e
prevalecerdo sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 7.9 | Concorrentes

1. E concorrente a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participe no procedimento de formacgdo de um contrato,
mediante a apresentagdo de uma proposta.

2. Serdo admitidos os concorrentes que cumpram, cumulativamente, os seguintes requisitos:
a) Nao se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no artigo 55.° do CCP;
b) Relinam todos os requisitos legais constantes deste concurso.

3. E permitida a apresentacdo de propostas por um agrupamento de concorrentes, de acordo com o disposto no artigo
54.9 do CCP.

4. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo procedimento, nos termos do
n.% 2 do artigo 54.° do CCP, nem integrar outro agrupamento concorrente.

5. Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a entidade
adjudicante, pela manutengdo da proposta.

6. Na situacdo prevista no nimero anterior e em caso de adjudicacdo, todos os membros do(s) agrupamento(s) 2
concorrente(s), e apenas estes, deverdo associar-se, antes da celebragdo do contrato, na modalidade juridica de
consorcio externo, em regime de responsabilidade solidaria, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 231/81, de 28

de julho.

7. O contrato de consdrcio deve indicar a empresa que exercera as fungdes de chefe do consércio, devendo-lhe ser
conferido, no mesmo ato, por procuragdo, os poderes a que se refere o artigo 14, n.° 1, alineas a), b) c) e d) do
Decreto-Lei 231/81, de 28 de julho, que sera o Unico interlocutor responsavel perante a entidade adjudicante.

Artigo 8.9 | Proposta

1. O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicard as condices em que se dispbe a
fazé-lo.

2. Na proposta o concorrente devera indicar o preco total e a lista de pregos unitarios, conforme mapa com a
designagcdo Anexo III.

3. Todos os precos deverdo ser expressos em euros, em algarismos e ndo incluirdo o IVA, devendo o concorrente
indicar a respetiva taxa legal aplicavel deste imposto. Quando os precos sejam indicados também por extenso, em
caso de divergéncia, estes prevalecem sobre os indicados em algarismo.

4. Os precos totais apresentados terdo um maximo de 2 casas decimais e os precos unitarios terdo um maximo de 3
casas decimais.

5. A proposta devera ser apresentada na plataforma eletrénica
https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal, contendo assinatura eletronica qualificada do
concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por procurador, juntar-se-a procuraciao que
confira a este ultimo poderes para o efeito, ou publica-forma da mesma, devidamente legalizada.

6. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta devera ser assinada por todas as entidades que o compdem,
ou pelos seus representantes, ou pelo representante comum, caso aquelas o tenham designado, devendo este, para
tal, estar devidamente mandatado.

7. Todas as despesas inerentes a elaboragdo da proposta serdo da responsabilidade do concorrente.
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Artigo 9.9 | Documentos que constituem a proposta
1. A proposta, € constituida pelos seguintes documentos:

a) a) Documento referido na alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°2 do CCP, e que constitui o Anexo I (de acordo com
alteracbes em vigor desde 20.06.2021) ao presente programa do concurso e que devera estar assinada de
acordo com 0s n.°* 4 e 5 do mesmo artigo;

b) Proposta base e lista de precgos unitarios, utilizando o formulario do Anexo III a este programa do
concurso e que devera cumprir o disposto no artigo 60.° do CCP.

2. Podera ser junto a proposta a Certiddo do registo comercial (certiddo permanente) ou cddigos de acesso a
mesma, com todas as inscricdes em vigor, para identificacdo dos titulares dos drgdos sociais de administragdo, direcao
ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungBes, ou documento equivalente que permita relacionar o
assinante com a sua fungdo e poder de assinatura.

3. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta poderd ser acompanhada de instrumentos de mandato,
emitido por cada uma das entidades que o compde, designando um representante comum para praticar todos os atos
no ambito do concurso.

4. Todos os documentos carregados na plataforma eletrénica deverdo ser assinados eletronicamente mediante a
utilizacdo de certificados de assinatura eletronica qualificada do concorrente ou seu representante, de acordo com o
disposto no n.° 4 do artigo 57.° do CCP, conjugado com o artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, por
remissdo do n.° 4 do artigo 62.°, também do CCP.

5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungdo e poder de
assinatura, devera a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletronico oficial indicando o poder
de representacgdo e assinatura do assinante, nos termos do n.° 7 do artigo 54.° da Lei n.© 96/2015, de 17 de agosto.

6. Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o
sendo, deverdo ser acompanhados de traducdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declare
aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

7. Qualquer classificacdo de documentos que constituem a proposta devera ser previamente requerida pelos
interessados, nos termos do artigo 66.° do CCP. 3

Artigo 10.° | Requisitos para os ficheiros das propostas

Outros documentos, para além dos exigidos no n.° 1 do artigo anterior, deverdo ser apresentados em ficheiro distinto.

Artigo 11.9 | Apresentacgao de propostas variantes
1. Ndo é admitida a apresentagdo de propostas variantes.

2. S3do variantes as propostas que, relativamente a um ou mais aspetos da execugdo do contrato a celebrar,
contenham atributos que digam respeito a condigbes contratuais alternativas nos termos expressamente admitidos
pelo caderno de encargos.

3. Cada concorrente sé pode apresentar uma Unica proposta.

Artigo 12.° | Negociagao das propostas

As propostas ndo serdo objeto de negociagao.

Artigo 13.° | Prazo para apresentacao das propostas

1. As propostas serdo apresentadas na plataforma eletrénica VORTAL
(https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal), até as 23h59m, do 10.° dia, a contar da data de envio
do anincio para publicagdo no Diario da Republica.

2. As propostas e os documentos que as acompanham serdo entregues através da plataforma eletrdonica até a data e
horas definidas no numero anterior.

3. Os concorrentes deverdo prever o tempo necessario para a insergdo das propostas e documentos, bem como para a
sua assinatura eletrdnica, em fungdo do tipo de internet de que dispdem, uma vez que todo esse processo sO sera
permitido até a hora fixada no n.° 1 deste artigo.
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Artigo 14.° | Retirada da proposta

1. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados que ja as tenham apresentado
podem retird-las, bastando comunicarem tal facto a entidade adjudicante.

2. O exercicio da faculdade prevista no nimero anterior ndo prejudica o direito de apresentacdo de nova proposta
dentro daquele prazo.

Artigo 15.° | Prazo da obrigacao de manutengao das propostas

O prazo da obrigagdo de manutencdo das propostas sera de 120 dias, contados da data do termo do prazo fixado
para a apresentagao das propostas, nao havendo lugar a qualquer prorrogagao.

Artigo 16.0 | Critério de adjudicagao

1. A adjudicacédo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa na modalidade monofator,
correspondendo esse fator ao prego.

2. Em caso de empate, sera realizado um sorteio de bolas, a realizar em ato publico a convocar pelo juri do
procedimento, por forma a selecionar a proposta a adjudicar.

Artigo 17.0 | Analise das propostas
1. Sdo excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes dos artigos 70.° e 146.° do CCP.

2. A adulteragdo do anexo III (Proposta e lista de pregos unitarios) disponibilizado pela entidade adjudicante, no que
diz respeito a forma e/ou a falta de apresentacdo dos conteludos e/ou dos calculos solicitados, podera constituir
também causa de exclusdo da proposta.

3. Na anadlise das propostas o juri do procedimento terd em consideracdo os documentos exigidos no presente
programa do concurso, bem como quaisquer outros documentos que o concorrente apresente, que contenham os 4
atributos da proposta e que o concorrente considere indispensaveis para avaliagdo da mesma.

Artigo 18.° | Documentos de habilitagdo e outros documentos para assinatura do contrato

1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 5 dias Uteis a contar da notificacdo da adjudicacdo, os seguintes
documentos ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta online:

a) Declaragdo de situagao regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranga social em Portugal ou, se for
0 caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d)
do artigo 55.° do CCP;

b) Declaragdo de situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de
gue sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.° do
CCP;

c) Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, da entidade e de todos
os titulares dos 6rgaos sociais da administracao, direcao ou geréncia que se encontrem em efetividade de
fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e i) do
artigo 55.2 do CCP, ndo bastando a apresentacdo de certiddes em numero equivalente ao das pessoas com poderes
para obrigar a sociedade;

d) Declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, conforme modelo constante do anexo II do
presente programa de concurso (declaragdo de ndo impedimento, conforme modelo constante do anexo II do Cdédigo
dos Contratos Publicos) - de acordo com alteracées em vigor desde 20.06.2021;

e) Documento que revele a titularidade das habilitacbes adequadas e necessarias a execucdo das
prestacdes objeto do contrato a celebrar (certiddo permanente ou documento equivalente).

2. O adjudicatario, devera, ainda, no mesmo prazo, entregar os seguintes elementos indispensaveis a
outorga do contrato:

a) N.° de Cartdo de Cidaddo ou Bilhete de Identidade / N.° de Contribuinte / Naturalidade e residéncia da(s)
pessoa(s) que intervém no contrato;

b) Documento(s) comprovativo(s) de que a pessoa que intervém no contrato tem poderes para tal.
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3. No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde devera apresentar os documentos
referidos nas alineas a), b), c) e e) do nimero 1 do presente artigo.

4. Podem ainda ser solicitados, pelo drgdo competente, ao adjudicatario quaisquer documentos comprovativos das
habilitagdes ou certificagdes legalmente exigidas para a execugdo das prestacbes objeto do contrato a celebrar,
fixando-lhe prazo razoavel para o efeito.

5. O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos nas alineas a) a c) do n.° 1 se estiver registado no
Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

6. No caso de ndo emissdo dos documentos ou certificados referidos nas alineas a) a c) do n.° 1, ou se estes ndo se
referirem a todos os casos referidos nas alineas b) e h) do n.° 1 do artigo 55.°, podem os mesmos ser substituidos por
uma declaragdo solene, sob compromisso de honra, feita pelo interessado perante a autoridade judicial ou
administrativa competente, um notario, ou um organismo profissional qualificado.

7. O prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitacdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, por
solicitacdo do adjudicatario, por um periodo ndo superior a cinco dias.

8. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo adjudicatario suscetiveis de
motivar a caducidade da adjudicagdo nos termos do artigo 86.° do CCP, sera concedido um prazo adicional de 3 dias
Uteis, destinado ao seu suprimento, conforme o disposto na alinea g) do n.° 1 do artigo 132.° do CCP.

9. Os documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa, nos termos do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.°
372/2017, de 14 de dezembro.

10. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em lingua
estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada, nos termos do n.° 2 do
artigo 4.9 da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro.

Artigo 19.° | Caducidade da adjudicacao
A adjudicacdo caduca quando:

a) Por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de habilitagcdo, seguindo-se quanto 5
ao mais o regime previsto nos n.>* 1, 2, 3 e 4 do artigo 86.° e no artigo 87.° do CCP;

b) Por facto que Ihe seja imputavel, o adjudicatario ndo comparecer no dia, hora e local fixados para outorga do
contrato ou remeter o contrato assinado eletronicamente no prazo fixado pelo 6rgdo competente, seguindo-se quanto
a0 mais o regime previsto no artigo 105.° do CCP;

c) O adjudicatario ndo confirmar os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP, nos termos
do disposto no artigo 93.° do CCP;

d) Se verificar a ocorréncia de circunstancias supervenientes que inviabilizem a celebragdo do contrato, nos termos do
disposto no artigo 87.°-A do CCP.

Artigo 20.° | Aceitagdo da minuta do contrato
1. A minuta do contrato a celebrar devera ser notificada ao adjudicatario em simulténeo com a decisdo de adjudicacdo.

2. A minuta considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja reclamacgao
nos cinco dias Uteis subsequentes a respetiva notificacdo.

Artigo 21.° | Reclamacgéao contra a minuta

1. Serdo admissiveis reclamagbes contra a minuta do contrato quando dela constem obrigagdes ndo contidas na
proposta ou nos documentos que serviram de base ao concurso.

2. Em caso de reclamacdo, o 6rgdo competente que aprovou a minuta do contrato comunicara ao adjudicatario, no
prazo de dez dias Uteis, o que houver decidido sobre a mesma, equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamagdo.

Artigo 22.° | Celebracao do contrato escrito

1. A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 dias Uteis contados da data da aceitagdo da minuta ou da
decisdo sobre a reclamagao, mas nunca antes de:

a) Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos;
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b) Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP.
2. A entidade publica contratante comunicara ao adjudicatario:

a) Com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis, a data, hora e local em que ocorrerd a outorga do contrato, no
caso de assinatura presencial; ou

b) Num prazo ndo inferior a 3 dias Uteis, o prazo para outorga e remessa do contrato, no caso de assinatura por
meios eletrdnicos, sendo esta considerada a modalidade preferencial por parte do Municipio de Leiria.

Artigo 23.0 | Legislagao aplicavel

Em tudo o que o presente programa de concurso for omisso, observar-se-a o disposto no Cddigo dos Contratos
Publicos e demais legislagdo aplicavel.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LEIRIA / A VICE-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LEIRIA,

Gongalo Nuno Bertolo Gordalina Lopes
PRESIDENTE
15-06-2022

Assinatura Digital Certificada 1

Gestor do Processo: Francisco Santos

2022.06.15/MS/Minutado: FS
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ANEXOS AO PROGRAMA DE CONCURSO

— Caderno de Encargos
- Anexo I - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP
- Anexo II - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP

- Anexo III - Modelo de Proposta base e lista de precos unitarios (ficheiro em excel)
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Anexo I
MODELO DE DECLARAGAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]
L o (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de e (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos
relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de........cccoovviviriennns (designagao ou

referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada’ se obriga a executar o referido contrato
em conformidade com o conteldo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem
reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta em
anexo?:

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do referido contrato,
ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do
artigo 55.°2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusdao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui 8
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicagdo da sangdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes
previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos solicitados nos termos do
ndmero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia
sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacgdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

........................................... (10€CaA1),eureveieees (DAL, it eeenne . L@SSINATUFAY].

[Assinatura eletrdonica do(s) representante(s) legal(ais)]

1 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) e d) do n.2 1 e nos n.% 2 e 3 do artigo 57.°

4 Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo II
MODELO DE DECLARAGAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]
1 (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de >.....ccovveiviecieennn (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de........cccceveevrrerrnene. (designagao ou

referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada® ndo se encontra
em nenhuma das situacles previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indiCa .......cccervrivrernne. como enderego do sitio da Internet onde podem ser
consultados’] os documentos comprovativos de que a sua representada® ndo se encontra nas situacbes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

.............................. (10€A1Y, ceievieeeeeeiins (AER), e LASSINAEURA ]

[Assinatura eletronica do(s) representante(s) legal(ais)]

5 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

6 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».
7 Acrescentar as informacg8es necessarias a consulta, se for o caso.

8 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».

9 Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo III

Proposta e Lista de Precgos Unitarios

[Ficheiro em excel anexo]

10
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CONCURSO PUBLICO N.° 40/2022/DICP

Prestacao de servicos para a realizacdao de atividades complementares ao funcionamento do
Cemitério Municipal de Leiria, na modalidade de prestacdo continua de servigos

CADERNO DE ENCARGOS

Parte I - Clausulas Juridicas

Capitulo I - Disposicées gerais

Clausula 1.2 | Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a contratacdo de servigos para a realizacao de
atividades complementares ao funcionamento do cemitério municipal de Leiria, na modalidade de prestacao
continua de servigos.

Clausula 2.2 | Prego base
1 - O preco base ¢ de €72 000,00 (setenta e dois mil euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execugdo de todas as prestagées que constituem objeto
do contrato para um periodo de vigéncia inicial de 12 meses, incluindo a possibilidade de renovacgdo, por mutuo
acordo, por mais um periodo igual e sucessivo, até ao limite de 24 meses, resultando assim num encargo maximo
anual de €36.000,00, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 3.2 | Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2 - O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos concorrentes, desde que tais
erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo
dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma
legal.

5 - Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que lhe seja aplicavel,
as normas europeias e portuguesas, as especificagdes e homologagdes de organismos oficiais e fabricantes ou
entidades detentoras de patentes.

Clausula 4.2 | Gestor do contrato

Em cumprimento do disposto no artigo 290.2-A do Cddigo dos Contratos Publicos, o acompanhamento da execugdo do
contrato sera assegurado por um Gestor de Contrato a designar na fase de adjudicacdo pelo érgdo competente.
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Clausula 5.2 | Duragao do contrato

1 - O contrato vigorara pelo prazo de 12 meses, com inicio no dia seguinte a data da sua celebragdo, em conformidade
com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam perdurar
para além da cessagdo do contrato.

2 - O contrato podera ser renovado por igual periodo, sucessivo, por acordo entre ambas as partes.

3 - A duragdo do contrato, incluindo eventual renovagdo do prazo de execugdo, ndo podera ir além dos 24 meses.

Capitulo II - Obrigagées contratuais

Seccdo I | Obrigagdes do prestador de servigos

Subseccgdo I | DisposigOes gerais

Clausula 6.2 | Obrigagoes principais do prestador de servigos

1- Sem prejuizo de outras obrigagGes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrerdo para o prestador de servicos as seguintes obrigagGes
principais:

a) Prestar os servigos de acordo com condigGes fixadas na parte II do presente Caderno de Encargos e de acordo com
condicGes expressas na sua proposta. Os servicos deverdo ser prestados sem prejuizo da gestdo do cemitério
municipal ser da responsabilidade do contraente publico, procurando-se uma sinergia de atividades numa ldgica de
eficiéncia produtiva, otimizagdo, plenitude de servicos e, sempre que necessario, de complementaridade;

b) Nao alterar as condigdes da prestagdo dos servigos;

c) Atuar em respeito pelo poder de diregdo do contraente publico relativamente ao modo de execucgdo das prestacbes 2
que integram o objeto do contrato e dos demais poderes previstos no Cddigo dos Contratos Publicos;

d) A conjugacdo de atividades contratuais, previstas no presente contrato, ndo isentam a responsabilidade pela
execucgdo das prestagGes que incumbem ao adjudicatario, em estreita articulagdo com o Municipio de Leiria;

e) Garantir a observancia do disposto no regime juridico da remocdo, transporte, inumacgdo, exumacao, trasladacdo e
cremacdo de cadaveres, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 411/98, de 30 de dezembro, na sua redagdo atual, e no
Regulamento do Cemitério Municipal de Leiria, publicado no Diario da Republica n.2 127, Apéndice n.° 81/2003, de 2
de junho;

f) Designar um interlocutor responsavel pela gestdo do contrato, no prazo maximo de 15 dias apds a data da
celebracdo do contrato, disponivel para prestar o devido suporte, bem como informar quaisquer alteracdes a essa
designagao no mesmo prazo;

g) Cumprir com a legislagdo em vigor e demais legislacdo que, entretanto, venha a ser publicada no d&mbito do objeto
do contrato;

h) N&o ceder a sua posicdo contratual sem prévia autorizacdo do Municipio de Leiria;

i) Prestar, de forma correta e fidedigna, todos as informacgdes referentes as condicées em que é prestado o servico,
bem como ministrar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as circunstancias;

j) Dar resposta escrita aos pedidos de informagdo efetuados, por escrito, pelo Municipio no prazo maximo de 2 dias
Uteis;

k) No caso de ndo ser possivel o cumprimento do prazo definido na alinea anterior, informar o Municipio de tal
impossibilidade, apresentando a devida justificagcdo e proposta de calendarizagdo alternativa;

) Comunicar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, qualquer facto que ocorra durante a execugdo dos contratos e
que altere, designadamente, a sua denominacdo social, os seus representantes legais com relevéncia para o
fornecimento, a sua situacdo juridica e a sua situagdo comercial;

m) Comunicar ao Municipio de Leiria, com 2 dias de antecedéncia, os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel a prestagdo dos servigos ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes.

2- A titulo acessorio, o prestador de servicos ficara ainda obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e
informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo de servigos, bem como ao estabelecimento do sistema
de organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a cargo.
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Subsecgdo II | Dever de sigilo

Clausula 7.2 | Informagao e sigilo

1- O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagGes que este |he solicitar e que sejam
necessarias a fiscalizacgdo do modo de execucdao do contrato, devendo o contraente publico satisfazer os pedidos de
informagdo formulados pelo adjudicatario e que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se
mostre necessario a execugdo do contrato.

2- Salvo quando, por forga do contrato, caiba ao adjudicatédrio o exercicio de poderes publicos, compete
exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informagdo por parte de particulares sobre o teor do
contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugao.

3- O contraente publico e o adjudicatario guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo nos termos da
lei as quais tenham acesso por forga da execucdo do contrato.

Secgdo II | Obrigagcoes do Municipio de Leiria

Clausula 8.2 | Prego contratual

1 - Pela prestagao dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagGes constantes do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Leiria devera pagar ao prestador de servicos, os servigos efetivamente
prestados, nos termos da Parte II - Clausulas Técnicas do Caderno de Encargos e de acordo com 0s pregos constantes
da lista de precos unitarios da proposta adjudicada.

2 - O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao preco maximo fixado no presente
Caderno de Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3 - O prego referido no niumero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de
meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais bem como 3
quaisquer encargos decorrentes da utilizacgdo de marcas registadas, patentes ou licengas).

Clausula 9.2 | Condigbes de pagamento

1 - As quantias devidas pelo Municipio de Leiria, nos termos das clausulas anteriores, deverdo ser pagas apods a
rececgdo, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo de 30 dias, as quais sé poderdo ser emitidas apds
o vencimento da obrigacao respetiva.

2 - As faturas deverdo ser enviadas para o Municipio de Leiria - Divisdo Financeira, com a indicacdo do nimero do
pedido de fornecimento e do respetivo compromisso, da seguinte forma:

Faturas em formato PDF | Através de correio eletrdnico financeira@cm-leiria.pt

01.01.2022 a 30.06.2022
Faturagdo eletrénica Através solugdo EDI, via plataforma SaphetyDoc (www.saphety.com)

A partir 01.07.2022 (*) Faturagdo eletrénica Através solugdo EDI, via plataforma SaphetyDoc (www.saphety.com)

(*) A partir desta data deixam de ser aceites faturas em formato PDF.

3 - Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigagdo considerar-se-a vencida com a prestacdo do servigo efetuado, de
acordo com o Pedido de Fornecimento.

4 - Ndo poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

5 - Em caso de discordancia por parte do Municipio de Leiria, quanto aos valores indicados nas faturas, devera este
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado
a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

6 - Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto no n.° 1 da presente clausula, os pagamentos
serdo efetuados preferencialmente através de transferéncia bancaria.
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Capitulo III - Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 10.2 | Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigagGes emergentes do contrato, o Municipio de Leiria podera aplicar ao prestador de
servigos o seguinte regime de penalidades:

a) N&o cumprir com qualquer obrigagdo nos termos do disposto nas alineas c), d) e e€) do nimero 1 da cldusula 6.2 da
“Parte I - Clausulas juridicas” e nos numeros 1, 2, 3, 4 e 19 da clausula 1.2 da “Parte II - Clausulas técnicas”, do
caderno de encargos do procedimento - penalidade calculada de acordo com a seguinte férmula:

P = Fh x €50,00, em que P corresponde ao valor da penalidade, Fh corresponde ao numero de falhas /
incumprimentos.

b) Prazo de resposta as solicitacGes do Municipio [alineas f), j), k) e |) do nimero 1 da Clausula 62, da parte I -
Clausulas juridicas do Caderno de Encargos, bem como ponto 16 da clausula 1.2 da Parte II - Clausulas técnicas] -
penalidade calculada de acordo com a seguinte formula:

P = Fh x Ph, em que P corresponde ao valor da penalidade, Fh corresponde ao nimero de dias em atraso e Ph
ao preco/hora respeitante a esses dias em atraso, fixado em €10,00.

c) N&o cumprir com qualquer obrigacdo nos termos do disposto na clausula 1.2 da “Parte II - Clausulas técnicas, do
caderno de encargos do procedimento - penalidade calculada de acordo com a seguinte férmula:

P = Fh x €50,00, em que P corresponde ao valor da penalidade, Fh corresponde ao numero de falhas /
incumprimentos.

d) €30,00 por incumprimento de cada outra obrigagdo que vier a ser constatada e que ndo se encontre prevista nas
alineas anteriores.

2 - Quando as sangGes revistam natureza pecuniaria, o respetivo valor acumulado ndo pode exceder 20% do prego
contratual, sem prejuizo do poder de resolugdo do contrato.

3 - Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e o Municipio de Leiria decida ndo proceder a 4
resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%.

4 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Leiria terda em conta, nomeadamente, a duragdo
da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as consequéncias do
incumprimento.

5 - As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Leiria exija uma
indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 11.2 | Forca maior

1 - A ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior ndo serda havida como incumprimento, pelo que ndo deverdo, nesses casos, ser impostas penalidades ao
prestador de servigos.

2 - Entende-se como casos de forga maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a realizacdo pontual das
prestacdes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do
contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

3 - Desde que verificados os requisitos do niumero anterior, poderdo constituir casos de forga maior, entre outros,
acidentes de viacdo, doenga comprovada, os tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, pandemias,
sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

4 - Nao constituirdo casos de forga maior:

a) As circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de servigos, na parte em
que intervenham;

b) As determinagdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra forma
resultantes do incumprimento, pelo prestador de servigos, de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

c) As manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador de servigos;

d) Os incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos, cuja causa, propagagdo ou
proporcées se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de normas de seguranga;

e) As avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos, ndo resultantes de sabotagem;
f) Os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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5 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deverd ser imediatamente
comunicada a outra parte.

6 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forgca maior poderd determinar a prorrogagao
dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente
correspondente ao impedimento resultante da forca maior (mediante recalendarizagdo acordada entre o Municipio de
Leiria e prestador de servigos) ou o cancelamento do fornecimento dos bens, decisdo que fica na disponibilidade do
Municipio de Leiria, ndo podendo ser atribuidas quaisquer responsabilidades, mormente indemnizatérias, a entidade
adjudicante decorrentes da prorrogacao ou do cancelamento da prestagao dos servigos.

Clausula 12.2 | Resolugao por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previsto na lei, o Municipio de Leiria podera resolver
o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servicos violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das
obrigagdes que Ihe incumbem, designadamente:

a) Se ndo forem cumpridas as especificacdes técnicas estabelecidas no Caderno de Encargos;
b) Quando a demora na prestacdo dos servigos exceder:

i. Em 3 dias uteis o prazo fixado no contrato, quando se trate de servigos de caiagdo, pinturas, arranjos de
abaulamentos de sepulturas ou limpeza de espacos afetos ao cemitério;

ii. Em 2 horas o prazo definido no contrato, quando se trate de inumagdes, exumacoes e trasladagdes;
c) Quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades.

2 - O direito de resolugdo referido no nimero anterior exercer-se-a mediante declaragdo enviada ao prestador de
servigos e ndo determinara a repeticdo das prestagOes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Municipio
de Leiria.

3 - A resolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer accdo que venha a ser interposta por parte do Municipio
de Leiria com vista a justa indemnizagdo por perdas e danos eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.

Capitulo IV - Seguros

Clausula 13.2 | Seguros

1 - Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacles relativas ao pessoal utilizado na
prestacdo de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislagdo aplicavel, nomeadamente, aquela relativa a
celebragdo de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento do horario de trabalho e a contratacdo de
trabalhadores imigrantes, bem como a legislacdo relativa a celebracdo de seguros de responsabilidade civil.

2 - O Municipio de Leiria podera, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragdo dos
contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servigos fornecé-la no prazo de 5 dias Uteis.

Capitulo V - Resolugao de litigios

Clausula 14.2 | Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e
Fiscal de Leiria, com expressa rendncia a qualquer outro.

Capitulo VI - Disposicoes finais

Clausula 15.2 | Subcontratacao e cessao da posicao contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes dependera da
autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2 | Responsabilidade

¢ Largo da Republica, 2414-006 Leiria ® N.I.P.C.: 505 181 266
o Telef.: 244 839 500 » N.2 Verde: 800 202 791 e Sitio: www.cm-leiria.pt ® email: cmleiria@cm-leiria.pt ¢


http://www.cm-leiria.pt/

DAF/1105/CPN/22,2022 - 15-06-2022

Municipio de Leiria
Camara Municipal

n AT

s .
iy IR
’” "'-‘-w'r g

1 - O prestador de servigos respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos pelo Municipio de
Leiria, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da prestagdo de servigos, devendo para tal
celebrar os necessarios contratos de seguros, conforme disposto na clausula 13.2.

2 - Se o Municipio de Leiria tiver que assumir a indemnizagdo de prejuizos que, nos termos do presente caderno de
encargos, sao da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-4 em todas as despesas que, por esse fato e
seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo aquele Municipio o direito de regresso das quantias que tiver
pagado ou que tiver que pagar.

3 - O Municipio de Leiria ndo responderda por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo adjudicatario, salvo culpa
comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das respetivas fungdes.

Clausula 17.2 | Comunicacoes e notificacoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagcdes e comunicacdes entre as partes do
contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informagodes de contato constantes do contrato devera ser comunicada a outra parte.

Clausula 18.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2 | Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo em vigor.
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Parte II - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 | Requisitos da prestacao do servigo de gestdo eficiente do cemitério municipal de Leiria

1. Apoiar e ou assegurar, quando solicitado para o efeito, a execugao das inumagdes, exumacodes, trasladagdes
de cadaveres ou ossadas;

2. A execugdo das remogdes de campas, inumagles, exumacdes e trasladacGes de cadaveres obedece a
tramitagdo enunciada nos seguintes pontos:

a. Os servigos cemiteriais comunicam ao prestador de servigos a necessidade de realizagdo de remogao
de campa, inumagdo ou trasladacdo, mediante entrega de duplicado de guia de inumagdo ou
trasladacdo, onde consta a informacdo referente ao cadaver a inumar ou ossadas a exumar e a
identificacdo do jazigo ou da sepultura temporaria ou perpétua onde ocorrera a inumagdo ou a
trasladagao;

b. A campa deve ser retirada na totalidade ou em partes, sendo colocada em local seguro, e evitando a
sua colocagdo sobre outras sepulturas, devendo os residuos provenientes da remogdo ser retirados
para contentor apropriado e disponivel no cemitério.

c. Para efeitos de inumacgao, os servicos do contraente devem:

i. Proceder, antecipadamente, e até 30 minutos antes do funeral, a abertura de sepultura de
acordo com as dimensdes estabelecidas no artigo 22.° do Regulamento do Cemitério
Municipal;

ii. Retirar os restos de madeiras para contentor apropriado, escolhendo e retirando as ossadas
para depdsito comum, em caso de sepulturas temporarias, ou enterrando-as a profundidade
superior, tratando-se de sepulturas perpétuas;

iii. Aguardar a chegada do funeral a entrada do Cemitério, acompanhados de carreta de
transporte de urna existente no cemitério;

iv. Auxiliar na retirada da urna do carro funerario, transportando-a até arruamento préximo da
sepultura onde ira ser inumada;

v. Transportar a urna, em mao, para junto da sepultura e pelo caminho mais apropriado,
baixando-a até ao fundo da sepultura;

vi. Tapar a urna com cuidado, sem barulho;

vii. Efetuar o abaulamento convenientemente, colocando, de seguida, e de forma cuidadosa, as
flores que acompanhavam a urna, sobre a sepultura;

viii. Limpar detritos ou terras sobrantes do funeral, transportando-os para os devidos locais de
deposicdo;

ix. Efetuar abaulamentos que, em redor do funeral, tenham sido danificados;

X. Arrumar madeiras e ferramentas utilizadas no funeral, procedendo a limpeza das campas
em redor com agua.

d. Para efeitos de trasladacgdo, os servicos do contraente devem:

i. Usar material de protecao;

ii. Escolher ossadas, usando respeito e dignidade no ato;

iii. Se necessario, proceder a lavagem das ossadas, colocando-as em urna apropriada e
transportando-a até a sepultura ou jazigo onde sera depositada;

iv. Proceder a abertura de sepultura, ao seu aterro e limpeza do espacgo circundante;
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v. Retirar os restos da urna de onde as ossadas foram exumadas para contentor apropriado,
tapando a sepultura e efetuando o abaulamento.

e. Observar o disposto no Regulamento do Cemitério Municipal em matéria de inumagdes, exumagoes e
trasladagoes.

3. Assegurar a observancia dos artigos 4.2, 9.9, 11.9, 12,9, 13.9, 14.0, 15,9, 18.9, 19.9, 21.9, 22.9, 26.9, 47.9,
53.9, 83.0 e 84.0 do Regulamento do Cemitério Municipal, disponivel em
https://files.dre.pt/2s/2003/06/127081000/0006900079.pdf.

4. Assegurar, quando solicitado para o efeito, a execugdo dos seguintes servigos:
a. A caiagdo dos muros de delimitagcdo do cemitério e dos talhdes.
b. Para efeitos de pinturas/caiagdo, os servigos do contraente devem:

i. Proceder, de modo manual ou mecanico, a caiacdo dos muros de delimitagdo do cemitério e
dos talhdes;

ii. Proceder, caso se mostre necessario, a pintura de muros, portas, portées, gradeamentos,
bancos e demais material existente no cemitério, efetuando, se necessario, pequenas
reparagdes de muros que se encontrem danificados.

5. Garantir o arranjo dos abaulamentos das sepulturas, quando solicitado para o efeito.

6. Apoiar ou assegurar a limpeza dos espagos do cemitério, quando solicitado para o efeito, onde se incluem o
interior, bem como a zona exterior circundante a entrada e ao estacionamento:

a. A limpeza e corte de ervas consistira na realizacdo de todas as operagdes necessarias a manutengao
das condices de higiene e limpeza da area do Cemitério Municipal de Leiria, devendo ser garantida
a remocao de ervas daninhas e demais vegetacdao rasteira existente, mediante utilizacdo de
equipamentos de corte (sachos, rogadoras) em toda a area, incluindo passeios e espagos confinantes
com sepulturas, ossarios e jazigos. 8

b. Os produtos a utilizar nas acdes de limpeza devem respeitar toda a legislacdo e demais normas
técnicas em vigor.
7. Assegurar o cumprimento de todas as normas técnicas e da arte aplicaveis na execugdo das prestacGes que

integram o objeto do contrato.

8. Assegurar o cumprimento de todas as obrigacGes legais e regulamentares inerentes a execucdo das
prestacdes que integram o objeto do contrato.

9. Assegurar o cumprimento de todas as obrigacdes legais e regulamentares aplicaveis em matéria de seguranca
e salde no trabalho, em relacdo aos meios humanos afetos a execugdo do contrato.

10. Designar um responsavel técnico, com os adequados poderes de representacdo, no prazo maximo fixado em
15 dias apos a data da celebragdo do contrato;

11. Os trabalhadores devem ser portadores de um cartdo de identificacdo, que devera ser exibido, sempre que
solicitado.

12. Os trabalhadores afetos a execugdo do contrato devem adotar uma conduta de absoluta correcdo com a
populacgdo e os representantes do contraente publico.

13. A articulacdao entre as partes deve permitir a comunicacdo expedita e atempada de todas as informagdes
relevantes para a execugao do contrato.

14. A comunicacdo formal entre as partes deve assentar, preferencialmente, em meios eletrénicos, desde que
estes garantam a autenticidade e validade das comunicacdes efetuadas.

15. Sem prejuizo da utilizacdo de meios existentes nos cemitérios municipais, o adjudicatario deve dispor de
todos os equipamentos, utensilios ou outros necessérios e suficientes para a execugdo das prestacées que
integram o objeto do contrato.

16. Os produtos a utilizar nas agGes de limpeza devem respeitar toda a legislagdo e demais normas técnicas em
vigor.

17. Manter atualizado, em registo préprio, todas as prestacdes realizadas no ambito do presente contrato.
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18. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos causados a terceiros ou a entidade adjudicante pelo exercicio
da sua atividade, incluindo equipamentos, ou decorrente de agdo ou omissdo dos seus funcionarios.

19. Considerando que o Cemitério € um local onde deve imperar o respeito, bem como o cuidado na realizagdo
dos trabalhos e a apresentacdo diaria dos funcionarios, os servigcos do contraente deverdo respeitar regras e
procedimentos instituidos na cultura funebre de Leiria, nomeadamente:

a. Usar vestuario decente, limpo, evitando cores vivas e sem publicidade;

b. N&o usar fatos de treino, camisolas sem mangas ou semelhantes, podendo, contudo, usar roupas
confortaveis na abertura das sepulturas ou durante a caiagdo/pinturas;
Ndo utilizar telemdveis, boinas, bonés ou fumar durante os funerais;

d. Usar de simpatia, educagdo e cordialidade no atendimento dos visitantes, prestando-lhes as
informagdes corretas ou, se necessario, encaminha-los para os servigos da secretaria do Cemitério;

e. Dar conhecimento ao responsavel de eventuais reclamagdes ou de factos relacionados com atos ou
acontecimentos ocorridos dentro do Cemitério.

f. Manter atualizado, em registo proprio, todas as prestacGes realizadas no ambito do presente
contrato.

g. Assumir a responsabilidade por quaisquer danos causados a terceiros ou a entidade adjudicante pelo
exercicio da sua atividade, incluindo equipamentos, ou decorrente de acdo ou omissdo dos seus

funcionarios.
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ANEXO A

CARACTERIZAGAO DO CEMITERIO MUNICIPAL DE LEIRIA

1. A Camara Municipal de Leiria é a entidade responsavel pela administracdo do cemitério municipal de Leiria.

2. No cemitério de Leiria, com aproximadamente 23 000 m?, estdo implantadas cerca de 2600 sepulturas
perpétuas, 430 sepulturas temporarias, 58 sepulturas reservadas a Liga dos Combatentes e Bombeiros, 106
jazigos perpétuos e municipais, 102 gavetdes de decomposicdo aerdbia e 116 ossarios municipais.

3. No interior do recinto do Cemitério de Leiria existem trés instalacGes sanitarias, uma arrecadacdo para
material e uma arrecadacdo de apoio. Existe ainda um espago para refeicGes com balneario e uma capela cuja
gestdo esta a cargo municipal.

4, No recinto do cemitério estdo disponiveis 39 baldes plasticos com capacidade para 50-80 litros e 13 de ferro
para 50 litros para deposicdo de residuos indiferenciados.

5. No recinto do cemitério estdo disponiveis 4 contentores de 800 litros, para residuos indiferenciados e um
contentor multibenne (equipamento de grande capacidade) para detritos de pedra.

6. Nos cemitérios de Leiria existem ainda equipamentos diversos, devidamente identificados no Anexo B ao
presente Caderno de Encargos, destinados ao transporte e inumagdo de cadaveres e a higienizagdo e limpeza
dos recintos, que ficardo a disposicdo do adjudicatario, competindo a este, findo o prazo da prestacdo de

servicos, devolver ao contraente publico em perfeitas condigdes de utilizagdo.
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ANEXO B

LISTAGEM DO EQUIPAMENTO

1 Dumper de marca Agria.

1 Maquina de caiar marca Lena.

1 Aplicador manual de marca Triunfo.

2 carretas funerarias.

4 cavaletes em ferro para utilizagdo nos funerais.

4 pranchas de ferro com 2,30m para utilizagdo nos funerais.

8 pranchas de madeira com 2,30m para utilizagdo nos funerais.
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