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Exmo(s). Senhor(es) Gerente(s)

Na(s) pessoa(s) do(s) seu(s) representante(s)
legal(is)

N/ ref.2: Pendente 496558 — PAQ 271/2022
ASSUNTO: Convite a apresentacdo de proposta.

Consulta Prévia n.° 11/2022/DICP - Aquisicio de Servicos para a confegao,
fornecimento e transporte de refeicoes — Servigo a Quente, no ambito do Programa Rede
Solidaria 65+ (familias em isolamento ou confinamento) e/ ou profissionais de saude -
codigo de CPV 55520000 (Servigos de fornecimento de refeigées (catering)).

I - ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante é o Municipio de Leiria, sita em Largo da Republica, 2414-006 Leiria, com o niumero de
telefone 244 839 545 e com o endereco de correio eletrénico aprovisionamento@cm-leiria.pt e plataforma
eletrdnica de contratagdo publica com enderego https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal.

II - DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo foi tomada por despacho do Senhor Presidente / da Senhora Vice-Presidente da Cadmara Municipal de
Leiria.

III - PROCEDIMENTO DE AQUISICAO

O presente procedimento por consulta prévia é efetuado nos termos do disposto na alinea c) do n.° 1 do artigo
20.° do Cddigo dos Contrato Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na
redagdo promovida pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio.

IV - PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS, RETIFICAGOES E ALTERAGAO DAS PECAS PROCEDIMENTAIS

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo do presente convite, caderno
de encargos e respetivos anexos, bem como a lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros
e omissGes das pecas detetados, devem ser colocados na plataforma eletronica com endereco
https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal no primeiro terco do prazo fixado para
apresentacao das propostas.

2. Os esclarecimentos serdo prestados pelo érgdo competente, notificando todos os interessados, através da
plataforma eletrdnica referida o nimero anterior, até ao dia anterior ao termo do prazo para apresentacdo de
propostas, nos termos do artigo 116.° do CCP, uma vez que aquele prazo é inferior a 9 dias.

3. No prazo definido no nimero anterior, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar devera pronunciar-se
sobre os erros e omissGes, bem como proceder as retificagdes sobre as pecas procedimentais.

4. Os esclarecimentos e as retificacdes fardo parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito
e prevalecerdo sobre estas em caso de divergéncia.

V - PROPOSTA

1. O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicard as condigbes em que se
dispde a fazé-lo.

2. Na proposta o concorrente deve indicar o prego total e o prego unitario do servigo, de acordo com o Anexo
III

3. Todos os precos deverdo ser expressos em euros, em algarismos, e ndo incluirdo o IVA, devendo o
concorrente indicar a respetiva taxa legal aplicavel deste imposto.

4. Os pregos totais apresentados terdo um maximo de 2 casas decimais e 0s pregos unitarios terdo um maximo
de 3 casas decimais.

5. As propostas terdo de ser apresentadas na plataforma eletrdnica
https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal, contendo assinatura eletrénica qualificada do
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concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por procurador, juntar-se-a
procuracao que confira a este Gltimo poderes para o efeito, ou publica-forma da mesma, devidamente
legalizada.

6. Todas as despesas inerentes a elaboragdo da proposta sdo da responsabilidade do concorrente.
7. Ndo é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

8. Sado variantes as propostas que, relativamente a um ou mais aspetos da execugao do contrato a celebrar,
contenham atributos que digam respeito a condigbes contratuais alternativas nos termos expressamente
admitidos pelo caderno de encargos.

9. Cada concorrente sé pode apresentar uma Unica proposta.

VI - DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do Anexo I (de acordo com alteracdes em vigor desde

20.06.2021);

b) Documentos que, em fungao do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugao
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo
com os quais o concorrente se dispde a contratar:

Proposta base e lista de precos unitarios, de acordo com o Anexo III (ficheiro em excel
anexo) e que devera cumprir o disposto no artigo 60.° do CCP;

2. Podera ser junto a proposta a certiddao do registo comercial (certiddo permanente), ou cédigos de acesso
a mesma, com todas as inscricbes em vigor, para identificacdo dos titulares dos Orgdos sociais de
administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcgbes, ou documento equivalente
que permita relacionar o assinante com a sua fungdo e poder de assinatura.

3. Todos os documentos terdo de conter assinatura eletronica qualificada do concorrente ou seu representante,
de acordo com o disposto no artigo n.° 4 do artigo 57.° do CCP, conjugado com o artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto, por remissdo do n.° 4 do artigo 62.°, também do CCP.

4. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungdo e
poder de assinatura, devera a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletrénico oficial
indicando o poder de representagdo e assinatura do assinante, nos termos do n.° 7 do artigo 54.° da Lei n.°
96/2015, de 17 de agosto.

5. Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa ou, ndo
o sendo, deverdo ser acompanhados de traducdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente
declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

6. Qualquer classificacdo de documentos que constituem a proposta deverad ser previamente requerida pelos
interessados, nos termos do artigo 66.° do CCP.

VII - PRAZO E MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

1. As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas, na plataforma
eletrdnica com enderego https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal, até as 23h59m do 5.° dia,
a contar da data de notificagdo do convite (data e hora referidas na referida plataforma).

2. As propostas e os documentos que as acompanham serdo entregues através da plataforma eletrénica até a
data e horas definidas na alinea anterior.

3. O concorrente devera prever o tempo necessario para a insergdo das propostas e documentos, bem como
para a sua assinatura eletronica, em funcdo do tipo de internet de que dispem, uma vez que todo esse
processo s sera permitido até a hora fixada no n.° 1 do presente ponto.

VIII - PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DA PROPOSTA

O prazo da obrigagdo de manutengdo da proposta sera de 90 dias, contados da data do termo do prazo fixado
para a apresentacdo das propostas.

IX - ANALISE DAS PROPOSTAS

1. S&o excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes dos artigos 70.° e 146.° do
CCP.
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2. A adulteracdo do anexo III (Proposta e lista de precos unitarios) disponibilizado pela entidade adjudicante,
no que diz respeito a forma e/ou a falta de apresentacdo dos conteldos e/ou dos calculos solicitados, é
suscetivel de constituir também causa de exclusdo da proposta.

3. Na analise das propostas o juri do procedimento tera em consideracdo os documentos exigidos no presente
convite, bem como quaisquer outros documentos que o concorrente apresente, que contenham os atributos da
proposta e que o concorrente considere indispensaveis para avaliacgdo da mesma.

X - CRITERIO DE ADJUDICACAO

1. A adjudicagdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade
monofator, sendo o referido fator o preco.

2. Em caso o empate, serd realizado um sorteio de bolas, a realizar em ato publico a convocar pelo juri do
procedimento, por forma a selecionar a proposta a adjudicar.

XI - NEGOCIAGCAO

N&o havera lugar a negociagdo das propostas.

XII - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E OUTROS DOCUMENTOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO

1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 3 dias Uteis a contar da notificacdo da adjudicagdo, os
seguintes documentos ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online:

a) Declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, conforme modelo constante do
anexo II do presente oficio convite (declaracdo de ndo impedimento, conforme modelo constante do
anexo II do Cddigo dos Contratos Publicos - de acordo com alteracdes em vigor desde 20.06.2021);

b) Declaracao de situagao regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranga social em Portugal
ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.° do CCP;

c) Declaracao de situagao regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso,
no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da
alinea e) do artigo 55.° do CCP;

d) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, destinado a
comprovar que ndo se encontra em nenhuma das situacles previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.°
do CCP;

e) Documento que revele a titularidade das habilitacoes adequadas e necessarias a execucao
das prestagoes objeto do contrato a celebrar (certiddo permanente ou documento equivalente).

2. O adjudicatario, devera, ainda, no mesmo prazo, entregar os seguintes elementos indispensaveis
a outorga do contrato:

a) N.° de Cartdo de Cidad&o ou Bilhete de Identidade / N.° de Contribuinte / Naturalidade e residéncia
da(s) pessoa(s) que intervém no contrato;

b) Documento comprovativo de que a pessoa que intervém no contrato tem poderes para tal.

2. Podem ainda ser solicitados, pelo 6rgdo competente, ao adjudicatario quaisquer documentos
comprovativos das habilitagdes ou certificacdes legalmente exigidas para a execucao das prestacdes
objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe prazo razoavel para o efeito.

3. O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos nas alineas a) a ¢) do n.° 1 se estiver
registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

4. No caso de ndo emissdo dos documentos ou certificados referidos nas alineas a) a c) don.% 1, ou se
estes ndo se referirem a todos os casos referidos nas alineas b) e h) do n.° 1 do artigo 55.°, podem os
mesmos ser substituidos por uma declaragdo solene, sob compromisso de honra, feita pelo interessado
perante a autoridade judicial ou administrativa competente, um notario, ou um organismo profissional
qualificado.

5. O prazo fixado para a apresentagdo dos documentos de habilitacdo pode ser prorrogado, por uma Unica
vez, por solicitacdo do adjudicatario, por um periodo ndo superior a cinco dias.

7. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues pelo adjudicatario ao abrigo
do numero anterior, suscetiveis de motivar a caducidade da adjudicacdo nos termos do artigo 86.° do CCP, sera
concedido, para efeitos do disposto na alinea j) do n.° 1 do artigo 115.° deste diploma legal, um prazo
adicional de 2 dias uteis destinado ao suprimento das mesmas.

8. Os documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa, nos termos do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.°
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372/2017, de 14 de dezembro.

9. Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em lingua
estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada, nos termos do n.°
2 do artigo 4.0 da Portaria n.© 372/2017, de 14 de dezembro.

XIII - CADUCIDADE DA ADJUDICA(}AO
A adjudicagdo caduca quando:

a) Por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de habilitacdo, seguindo-se
quanto ao mais o regime previsto nos n.°* 1 a 4 do artigo 86.° e no artigo 87.° do CCP;

b) Por facto que Ihe seja imputavel, o adjudicatario ndo comparecer no dia, hora e local fixados para outorga
do contrato ou ndo remeter o contrato assinado eletronicamente no prazo fixado pelo 6rgdo competente,
seguindo-se quanto ao mais o regime previsto no artigo 105.° do CCP;

c) O adjudicatario ndo confirmar os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP;

d) Se verificar a ocorréncia de circunsténcias supervenientes que inviabilizem a celebracdo do contrato, nos
termos do disposto no artigo 87.2-A do CCP.

XIV - ACEITACAO DA MINUTA DO CONTRATO

1. A minuta do contrato a celebrar devera ser notificada ao adjudicatario em simultdneo com a decisdo de
adjudicagado.

2. A minuta considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja
reclamacgdo nos dois dias Uteis subsequentes a respetiva notificacdo.

XV - RECLAMAGAO CONTRA A MINUTA

1 - Serdo admissiveis reclamacgdes contra a minuta do contrato quando dela constem obrigagGes ndo contidas
na proposta ou nos documentos que serviram de base ao concurso.

2- Em caso de reclamacdo, o érgdo competente que aprovou a minuta do contrato comunicara ao adjudicatario,
no prazo de 10 dias, o que houver decidido sobre a mesma, equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamacéo.

XVI - CELEBRAGCAO DO CONTRATO ESCRITO

1. A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 dias Uteis contados da data da aceitagdo da minuta
ou da decisdo sobre a reclamagdo, mas nunca antes de:

a) Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos;
b) Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP.
2. A entidade publica contratante comunicara ao adjudicatario:

a) Com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis, a data, hora e local em que ocorrerad a outorga do contrato,
no caso de assinatura presencial; ou

b) Num prazo ndo inferior a 3 (trés) dias Uteis, o prazo para outorga e remessa do contrato, no caso de
assinatura por meios eletrdnicos, sendo esta considerada a modalidade preferencial por parte do Municipio de
Leiria.

XVII - CADERNO DE ENCARGOS

O Caderno de Encargos faz parte integrante do presente convite.

XVIII - LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o que o presente programa de concurso for omisso, observar-se-a o disposto no Cédigo dos Contratos
Publicos e demais legislacéo aplicavel.

Com os melhores cumprimentos.
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O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LEIRIA/ A VICE-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LEIRIA,

Gongalo Nuno Bertolo Gordalina Lopes
PRESIDENTE
02-03-2022

Assinatura Digital Certificada 1

Gestor do Processo: José Areia

2022/02/29/MS/ Minutado: JA

e Largo da RepUblica, 2414-006 Leiria « N.I.P.C.: 505 181 266 «
e Telef.: 244 839 500 ¢ N.° Verde: 800 202 791 e Sitio: www.cm-leiria.pt ¢ email: cmleiria@cm-leiria.pt ¢


http://www.cm-leiria.pt/

Oficio n.%  2022,EXP,S,13,12246 - 02-03-2022

MT T il Municipio de Leiria
e )] nnun Camara Municipal

o

ANEXOS

— Anexo I - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP
- Anexo II - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP

— Anexo III - Modelo de Proposta base e lista de pregos unitarios (ficheiro em excel)
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Anexo I
MODELO DE DECLARAGAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]

1 - s (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de l........coviiieeinnnnnnieee e (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de

agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento
A€ (designacao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de
encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada® se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado
caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta
em anexo?:

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido
contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situages previstas no n.°
1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso, a
exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da sancgdo acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.°
do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas
situacGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoéria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

.......................... (1ocal), cevevees (ALA),eiiiiciieiecec et eeeeee . [@SSTNAEUFAY].

[Assinatura eletronica do(s) representante(s) legal(ais)]

t Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadas.

3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do
disposto nas alineas b), c) e d) do n.® 1 e nos n.% 2 e 3 do artigo 57.°

4 Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo II
MODELO DE DECLARACAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]
1 - s (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de ..o (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(@) no procedimento
de.iieen (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,

que a sua representada® ndo se encontra em nenhuma das situagBes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do
Cddigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ............... como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados’] os documentos comprovativos de que a sua representada® ndo se encontra nas situacoes
previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.% 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragGes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

............................. (local),.ccccveeees (AAA),cviiiicicicicic et eeeenenees . [@SSINAtUFE °T.

[Assinatura eletronica do(s) representante(s) legal(ais)]

5 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

% No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas.
7 Acrescentar as informag0es necessarias a consulta, se for o caso.

8 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas.
° Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO III

Proposta e lista de pregos unitarios

[Ficheiro em excel]
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CONSULTA PREVIA N.° 11/2022/DICP

AQU!SICZ\O DE SERVICOS PARA A CONFECGAO, FORNECIMENTO E TRANSPORTE DE
REFEICOES - SERVICO A QUENTE, NO AMBITO DO PROGRAMA REDE SOLIDARIA 65+ (FAMILIAS
EM ISOLAMENTO OU CONFINAMENTO) E/ OU PROFISSIONAIS DE SAUDE

CADERNO DE ENCARGOS

Parte I - Clausulas Juridicas

Capitulo I - Disposicées gerais

Clausula 1.2 | Objeto

1 - O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a confecdo, fornecimento e
transporte de refeicées - servigo a quente, ao abrigo do programa Rede Solidaria 65+ e/ou Profissionais
de Saude e outros, no ambito do Plano de Contingéncia do Municipio de Leiria, aprovado por deliberagado
n.° 225/20 datada de 09 de margo de 2020.

2 - O contrato a celebrar prevé o fornecimento de refeicdes de acordo com as condigées e dados

constantes na parte II do presente caderno de encargos.

Clausula 2.2 | Preco base
1 - O preco base ¢é de 37.840,00€ (trinta e sete mil, oitocentos e quarenta euros), acrescido de
IVA a taxa legal em vigor.
2 - O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execugdo de todas as prestacdes que

constituem objeto do contrato, para um periodo de vigéncia correspondente ao ano civil de 2022.

Clausula 3.2 | Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2 - O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos, identificados pelos concorrentes, desde
que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente para a decisdo de
contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no
artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

5 - Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatério obriga-se também a respeitar, no que lhe
seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificacées e homologagbes de organismos

oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.



2022,EXP,S,13,12246 - 02-03-2022

‘ [ O Municipio de Leiria
5] un ARRNANNN __ Camara Municipal

LT I, L f"—'ﬂ'\lﬁ ﬂ

|

Clausula 4.2 | Gestor do contrato
Em cumprimentos do disposto no artigo 290.°-A do Cdédigo dos Contratos Publicos, o acompanhamento
da execucgdo do contrato serd assegurado pelo Dirigente da Divisdo de Programas Educativos, enquanto

Gestor do Contrato.

Clausula 5.2 | Duragdo do contrato

1 - O contrato vigorara até a conclusdo da prestagdo de servigos ao contraente publico, em conformidade
com os respetivos termos e condigGes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacGes acessodrias que
devam perdurar para além da cessagao do contrato.

2 - Os servigos previstos, constantes no anexo A, abrangem todos os dias Uteis em que vigorara o
contrato, num total estimado de 215 dias.

3 - Tendo por base a previsdo referida no n.° 2, estima-se que a duragdo do contrato seja no maximo até
ao final do ano de 2022.

Capitulo II - Obrigacoes contratuais

Seccdo I | Obrigagcoes do prestador de servigos

Subseccao I | Disposicoes gerais

Clausula 6.2 | Obrigacoes principais do prestador de servigos

1 - Sem prejuizo de outras obrigages previstas na legislacdo aplicavel, no presente caderno de encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrerdo para o prestador de servigos as
seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacgdo de proceder ao servico de refeicdes, durante o periodo da vigéncia do contrato, estipulado
na clausula 5.2 da presente parte, sem qualquer encargo adicional para a entidade adjudicante, devendo
as refeicOes ser confecionadas e transportadas em boas condices higio-sanitarias;

b) Obrigagdo de proceder ao servigo de refeicdes durante todos os dias Uteis abrangidos pelo periodo em
que vigorara o contrato, de acordo com informacdo a solicitar junto da entidade adjudicante ou em quem
esta delegar competéncia para o efeito;

c) Obrigacao de efetuar os servicos objeto do presente concurso em perfeita conformidade com as
condigBes estabelecidas nos documentos contratuais, bem como no Codigo dos Contratos Publicos, nos
regulamentos em vigor que se relacionem com os servicos a prestar e na restante legislagdo aplicavel,
incluindo, no que seja aplicdvel ao fornecimento, as Normas Portuguesas e Comunitarias, as
especificagdes e documentos de homologagdo de organismos oficiais e as instrucdes de fabricantes,
produtores, industriais e transportadores, ou de entidades detentoras de patentes;

d) Obrigagdo de assumir a responsabilidade pela qualidade e condicdes higio-sanitarias do
transporte/colocagdo das refeicbes nos espacos previstos, correndo por sua conta a reparagao dos danos
e prejuizos, nomeadamente nos casos de intoxicacdo alimentar;

e) Obrigacao de facultar aos servicos oficiais competentes, para efeitos de fiscalizagao, as respetivas
instalacGes, equipamentos e produtos, sendo responsavel por todas as infracGes verificadas em matérias
que, contratualmente, sejam da sua responsabilidade.

2 - A titulo acessorio, o prestador de servigos ficara ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo de servigos,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execugdo das

tarefas a cargo.
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Subseccao II | Dever de sigilo

Clausula 7.2 | Informacgao e sigilo

1 - O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informagdes que este lhe solicitar e que
sejam necessarias a fiscalizagdo do modo de execugdo do contrato, devendo o contraente publico
satisfazer os pedidos de informagdo formulados pelo cocontratante e que respeitem a elementos técnicos
na sua posse cujo conhecimento se mostre necessario a execugdo do contrato.

2 - Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes publicos, compete
exclusivamente ao contraente publico a satisfagdo do direito a informacgdo por parte de particulares sobre
o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugao.

3 - O contraente publico e o cocontratante guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo

nos termos da lei as quais tenham acesso por forga da execucdo do contrato.

Seccdo II | Obrigacdoes do Municipio de Leiria

Clausula 8.2 | Prego contratual

1 - Pela prestacao dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Leiria devera pagar ao adjudicatario os
servigos efetivamente prestados, nos termos do presente caderno de encargos, de acordo com 0s pregos
unitarios da proposta adjudicada.

2 - O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao preco maximo fixado no presente
caderno de encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3 - O prego referido no numero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as despesas de
alojamento, alimentagdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
armazenamento e manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da

obtencdo ou utilizagdo, no ambito do contrato, de marcas registadas, patentes ou licencas).

Clausula 9.2 | Condigées de pagamento

1 - As quantias devidas pelo Municipio de Leiria, nos termos das clausulas anteriores, deverdo ser pagas
apds a rececdo, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo de 30 dias, as quais sé poderdo
ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

2 - O valor referente aos fornecimentos e servigos objeto do presente procedimento devera ser repartido
e faturado, da seguinte forma:

a) Periodo de 21/02/2022 ou desde o dia seguinte a data da celebragdo do contrato até 28/02/2022: Valor
proporcional por cada dia;

b) Periodo de 01/03/2022 a 28/02/2023: Valor Mensal - Restante valor.

3 - As faturas deverdo ser enviadas mensalmente para o Municipio de Leiria - Divisdo Financeira, com a
indicacdo do nimero do pedido de fornecimento e do compromisso, da seguinte forma:

Faturas em formato Através de correio eletrdnico financeira@cm-leiria.pt

01.01.2022 a 30.06.2022

PDF

Faturacdo eletrénica

Através solugdo EDI, via plataforma SaphetyDoc (www.saphety.com)

A partir 01.07.2022 (*)

Faturacdo eletrénica

Através solugdo EDI, via plataforma SaphetyDoc (www.saphety.com)

(*) A partir desta data deixam de ser aceites faturas em formato PDF.

4 - Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigacdo considerar-se-a vencida com a prestacdo do servigo
efetuada, de acordo com os pedidos de fornecimento.
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5 - Nao poderao ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

6 - Em caso de discordancia por parte do Municipio de Leiria, quanto aos valores indicados nas faturas,
devera este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova
fatura corrigida.

7 - Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto no n.° 1 da presente clausula e

na Clausula 5.3, os pagamentos serdo efetuados preferencialmente através de transferéncia bancaria.

Capitulo III - Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 10.2 | Penalidades

1 - Pelo incumprimento de obriga¢cGes emergentes do contrato, designadamente as previstas no n.2 1
da Clausula 6.2 das Clausulas Juridicas e na 2.2 parte - Clausulas Técnicas do presente caderno de
encargos, o Municipio de Leiria podera exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena
pecuniaria, até ao montante €500,00 (quinhentos euros) a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento, nos termos do n.2 2.

2 - Pelo incumprimento total ou parcial da obrigagdo prevista no n.2 1 da Cldusula 6.2 das Clausulas
Juridicas do presente caderno de encargos, o Municipio de Leiria podera exigir ao prestador de servigos
0 pagamento de uma pena pecuniaria, calculada de acordo com a seguinte formula:

= P=Rs x Pu x 5, em que:

P = valor da penalidade;

Rs = numero de refeicdes servidas e/ou numero de refei¢des fornecidas que ndo respeitem as
especificagBes técnicas exigidas nas clausulas técnicas do presente caderno de encargos;

Pu = Prego unitdrio da refei¢do.

Clausula 11.2 | Forga maior

1 - A ndo realizagdao pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que ndo deverdo, nesses casos, ser
impostas penalidades ao prestador de servigos.

2 - Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a realizacdo
pontual das prestacées, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a
data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
3 - Desde que verificados os requisitos do nimero anterior poderdo constituir casos de forca maior, entre
outros, os tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, pandemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

4 - Nao constituirdo casos de forga maior:

a) as circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de servigos,
na parte em que intervenham;

b) as determinagbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de servigos, de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

c) as manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador de servigos;
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d) os incéndios ou inundacGes com origem nas instalages do prestador de servigos, cuja causa,
propagacdo ou proporces se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

e) as avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos, ndo resultantes de
sabotagem;

f) os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior devera ser
imediatamente comunicada a outra parte.

6 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior, podera determinar
a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagGes contratuais afetadas pelo periodo de tempo
comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior (mediante
recalendarizacdo acordada entre o Municipio de Leiria e prestador de servigos) ou o cancelamento da
prestacdo de servicos, decisdo que fica na disponibilidade do Municipio de Leiria, ndo podendo ser
atribuidas quaisquer responsabilidades, mormente indemnizatérias, a entidade adjudicante decorrentes

da prorrogagao ou do cancelamento da prestacdo dos servigos.

Clausula 12.2 | Resolugao por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previsto na lei, o Municipio de Leiria
podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar, de forma
grave ou reiterada, qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente:

a) Se ndo forem cumpridas as especificagdes técnicas estabelecidas deste Caderno de Encargos;

b) Quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades.

2 - O direito de resolugdo referido no nimero anterior exercer-se-a mediante declaracdo enviada ao
prestador de servigos e ndo determinara a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo Municipio de Leiria.

3 - A resolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer acdo que venha a ser interposta por parte
do Municipio de Leiria com vista a justa indemnizagdo por perdas e danos eventualmente sofridos com

incumprimento do contrato.

Capitulo IV - Seguros

Clausula 13.2 | Seguros

1 - Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigacGes relativas ao pessoal
utilizado na prestagdo de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislacdo aplicavel,
nomeadamente, aquela relativa a celebragdo de seguros de acidentes de trabalho e de multirriscos, ao
cumprimento do horario de trabalho e a contratacdo de trabalhadores imigrantes, bem como a legislacéo
relativa a celebragdo de seguros de responsabilidade civil.

2 - O Municipio de Leiria podera, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servicos

fornecé-la no prazo 5 dias Uteis.
Capitulo V - Resolucgao de litigios
Clausula 14.2 | Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Leiria, com expressa rendncia a qualquer outro.
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Capitulo VI - Disposigées finais

Clausula 15.2 | Subcontratacdo e cessdo da posicao contratual
A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes

dependera da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2 | Responsabilidade

1 - O prestador de servigos respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos pelo
Municipio de Leiria, seus trabalhadores ou terceiros, em consequéncia da prestagdo de servigos, devendo,
para tal, celebrar os necessarios contratos de seguros, conforme disposto na clausula 14.2.

2 - Se o Municipio de Leiria tiver que assumir a indemnizagdo de prejuizos que, nos termos do presente
caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-d& em todas as
despesas que, por esse facto e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo aquele Municipio o
direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar.

3 - O Municipio de Leiria ndo respondera por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo adjudicatario,

salvo culpa comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das respetivas fungdes.

Clausula 17.2 | Comunicacgoes e notificacoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicacles entre
as partes do contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteragdo das informacgdes de contacto constantes do contrato devera ser comunicada a

outra parte.

Clausula 18.2 | Modificagdes objetivas do contrato
O contrato pode ser modificado com os fundamentos previstos no artigo 312.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, devendo observar-se, para o efeito, o disposto nos artigos 311.° e seguintes do referido diploma

legal.

Clausula 19.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20.2 | Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo em vigor.



2022,EXP,S,13,12246 - 02-03-2022

‘ [ O Municipio de Leiria
5] un ARRNANNN __ Camara Municipal

LT I, L f"—'ﬂ'\lﬁ ﬂ

|

Parte II - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 | Tipologia de servigos e respetivas quantidades
1 - O contrato a celebrar prevé a prestacdo dos seguintes servicos, em regime de prestagdo continua:

Namero de
s . Tipoloai feics Total
ervico ipologia refeigcoes
G polog G 2022
esperadas/dia
Confecgdo, fornecimento e ~
. Confegao de
transporte de refeigdes no .
AL refeigdes e
ambito do Programa Rede 40 8600
S transporte a
Solidaria 65 + e/ou uente
Profissionais de Saude. q ’

2 - O numero de refeigdes previstas no ponto anterior tem carater provisério e meramente indicativo,
encontrando-se sujeito a eventuais alteracdes decorrentes da evolugdo da situagdo pandémica.

3 - O numero efetivo de refeicGes a fornecer diariamente sera facultado pelo Municipio de Leiria e tera
em conta as requisicdes efetuadas.

4 - As refeicGes deverdo ser fornecidas em unidose, embalagens descartaveis, incluindo os respetivos

talheres e guardanapos.

Clausula 2.2 | Ementas
1 - A confecdo de refeigdes objeto do presente concurso deve primar pela selecdao de alimentos em
perfeito estado de salubridade, de qualidade indubitavel, respeitando as boas praticas de confecdo,
segundo ementas rotativas, constantes do Anexo A.
2 - Devem ser, igualmente, observadas as fichas técnicas adstritas as ementas rotativas, constantes no
Anexo B.
3 - As ementas constantes do Anexo A deverdo, obrigatoriamente, ser complementadas com:
- 1 pao de mistura, de acordo com a Lista de Alimentos Autorizados;
- Sobremesa, constituida diariamente por fruta da época, primando pela diversidade;
- Uma vez por semana, no maximo, sobremesa lactea / gelatina de origem vegetal / fruta cozida ou
assada, ndo descurando, em simultaneo, a oferta de, pelo menos, uma variedade de fruta da época,
nomeadamente para os alunos que a prefiram ou carecam da mesma por motivo de salide comprovado;
— A agua como Unica bebida permitida.
4 - O fornecimento de refeicBes devera respeitar a Lei n.° 11/2017, no que diz respeito a obrigatoriedade
de existéncia de opgao vegetariana. Caso ndo exista procura pela oferta vegetariana, a disponibilizacdo
da ementa vegetariana pode ser dispensada.
5 - O fornecimento de refeicGes deve obedecer as normas constantes da legislacdo infra, bem como

demais normativos afins;

- Regulamento (CE) n° 852/2004, de 29 de abril e suas alteracdes, relativo a higiene dos Géneros
Alimenticios;

- Regulamento (UE) 2021/382, de 3 de margo de 2021, que altera os anexos do Regulamento (CE)
n.%° 852/2004 do Parlamento Europeu e do Conselho, relativo a higiene dos géneros alimenticios no que
se refere a gestdo de alergénios alimentares, a redistribuicdo dos alimentos e a cultura de seguranga dos

alimentos;
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- Regulamento (CE) n° 853/2004, de 29 de abril e suas alteragGes, relativo a higiene dos produtos

de origem animal;

- Regulamento (CE) n° 2073/2005, de 15 de novembro e suas alteracGes, relativo a critérios
microbioldgicos aplicaveis aos géneros alimenticios;

- Regulamento (CE) n° 178/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de janeiro.

9 - Adicionalmente, o fornecimento de refeicdes deverd respeitar o Decreto-Lei n.© 26/2016,
designadamente no que concerne a referéncia de todos os alergénios alimentares suscetiveis de provocar

alergias ou intolerancias.

Clausula 3.2 | Matéria-prima alimentar (rececao, armazenamento, preparagao e confecao)
1 - A rececdo de matérias-primas alimentares deve ser criteriosa, destacando-se os seguintes pontos:

a) As caracteristicas organoléticas, o prazo de validade, a temperatura e a integridade e
conformidade da embalagem e rotulagem da matéria-prima alimentar devem ser verificados;

b) Na rececdo, devem ser identificadas e rejeitadas quaisquer matérias-primas alimentares que nao
se encontrem em conformidade para consumo humano;

c) O aprovisionamento da matéria-prima alimentar perecivel deve ser efetuado, no minimo, 2 vezes
por semana, independentemente do nimero de refeigdes servidas.

2 - A matéria-prima alimentar deve ser sujeita a um correto armazenamento, nomeadamente:

a) O armazenamento deve ser efetuado tendo em conta a temperatura ideal de manutencao da
frescura e preservacdo da qualidade organolética e nutricional de cada matéria-prima alimentar
rececionada, existindo controlo e registo dessas temperaturas;

b) Deve-se primar por uma arrumacao ordenada das matérias-primas alimentares, permitindo e
facilitando, deste modo, uma correta higienizacdo dos equipamentos;

c) Caso se verifiguem produtos alimentares ndo-conformes durante o armazenamento, estes
devem ser identificados e separados dos restantes produtos alimentares;

d) A matéria-prima alimentar ndo deve ser armazenada no mesmo local que os produtos ndo
alimentares.

3 - A preparacdo de matéria-prima alimentar deve respeitar os seguintes pontos:

a) A matéria-prima alimentar fresca/refrigerada ndo pode, em caso algum, ser submetida ao
processo de congelacdao dentro da unidade, na medida em que o respetivo equipamento de congelagdo
ndo se destina a congelacdo de alimentos, mas somente a manutengdo de produtos ja congelados;

b) Na preparagao de alimentos com a finalidade de serem servidos crus, nomeadamente fruta e
horticolas, devem ser realizadas lavagens, com agua potavel, e desinfecées, com produtos autorizados
para o efeito, viabilizados pelo adjudicatario. Estes processos de lavagem e desinfecdo devem ser
devidamente registados;

C) Caso se verifique a utilizagdo do mesmo utensilio para manuseamento de alimentos crus e
cozinhados, este deve ser corretamente higienizado entre cada utilizagao.

4 - Aquando da confegdo da matéria-prima alimentar, deve-se ter em conta os seguintes aspetos:

a) A confecdo deve ser efetuada de modo a preservar, ao maximo, o valor nutritivo da matéria-
prima alimentar inerente;

b) N&o é permitida a utilizagdo de banha, manteiga e margarina na confegdo de alimentos;

c) A matéria-prima alimentar, sujeita a confegcdo, deve atingir, no minimo, uma temperatura
interna, no seu centro térmico, de 65°C, sendo necessario que o adjudicatario fornega os meios

necessarios para o controlo deste valor;


http://www.ipma.pt/export/sites/ipma/bin/docs/institucionais/regul.853.2004.pdf
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2005:338:0001:0026:PT:PDF
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d) Apds o término da confegdo, deve ser garantida a preservacdo de uma temperatura superior a

650C até ao momento de distribuicdo;

e) A fritura de matérias-primas alimentares deve ser efetuada em conformidade com a legislagdo
em vigor (Portaria n.© 1135/95):

i A temperatura dos 6leos de fritura ndo deve ultrapassar o limite legal definido;

ii. Os odleos de fritura devem ser testados apds cada utilizacdo e devem registar valores de
compostos polares dentro dos limites legais, existindo substituicdo dos éleos, sempre que necessario;

iii.. O disposto nos pontos i. e ii. deve ser controlado, devendo ser redigidos registos que demonstrem
a sua conformidade legal, durante e apds a utilizagdo dos 6leos de fritura. O adjudicatario deve facultar

todos 0s meios necessarios para o efeito.

Clausula 4.2 | Preparacao e arrumacao das instalacoes

1 - No ambito da execugdo do contrato, e quando da responsabilidade do adjudicatario, este deve
assegurar, a limpeza e a arrumacgdo das respetivas instalagées e equipamentos, atestando as condigdes
necessarias ao correto funcionamento.

2 - A higienizagdo das instalacdes e respetivos equipamentos devem cumprir planos de higienizagao
elaborados pelo adjudicatario:

a) Cada zona ou equipamento deve conter um plano de higienizagdo especifico;

b) Os planos de higienizagdo devem mencionar zona ou equipamento aplicavel, produtos quimicos
a aplicar (autorizados para o efeito), instrugdes de higienizagdo, periodicidades, identificacdao do
responsavel e qualquer outra informagdo considerada relevante para o efeito;

c) O responsavel deve efetuar registos da higienizagdo na zona ou equipamento inerente, devendo

demonstrar conformidade com o plano de higienizagdo respetivo.

Clausula 5.2 | Execugao e distribuicdo
A prestacdo do servigo deve ser executada em conformidade com todas as clausulas contratuais e demais
legislacdo aplicavel, de modo a garantir as caracteristicas técnicas gerais das refeicées, bem como o

adequado funcionamento do servigo.

Clausula 6.2 | Verificacao da execucgdo e distribuicao
Sempre que se verifique uma suspensdo do fornecimento de refeicdes por motivos ndo imputaveis ao
adjudicatario (falta de agua, eletricidade ou outros), a entidade adjudicataria informara, por escrito, o

Municipio de Leiria, sem prejuizo da vantajosa comunicagdo verbal.

Clausula 7.2 | Decisdo ap6s verificagao

1 - Apods a verificagdo quantitativa e qualitativa das matérias-primas adquiridas, os representantes do
adjudicatario e/ou do Municipio de Leiria, eventualmente presentes, aceitam ou rejeitam as mesmas. Os
géneros que ndo satisfacam as necessarias condicGes sanitarias e qualitativas sdo recusados e
considerados como ndo fornecidos, ndo podendo entrar na confecdo de qualquer refeigdo, devendo o
adjudicatario substituir e remover, de imediato, e por sua conta, as matérias-primas declinadas. Se a
remogdo ndo for efetuada, pode a entidade parceira concretiza-la, a expensas do adjudicatario.

2 - Em caso de rejeigdo de qualquer matéria-prima e/ou género incorporado na ementa, o adjudicatario
deve proceder a sua substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedaneos, de acordo com a Lista
dos Alimentos Autorizados, sem prejuizo do normal funcionamento do refeitério.

3 - Todos os encargos com a substituicdo, devolugdo ou destruicdo das matérias-primas e/ou dos

géneros incorporados nas ementas rejeitadas sdo suportados, exclusivamente, pelo adjudicatario.
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4 - Perante suspeita de indisposigdo/toxinfegdo alimentar eventualmente associados a ingestdo de

alimentos, devem:

a) Isolar as instalagOes até a chegada das autoridades referidas na alinea b);
b) Contactar, de imediato, a autoridade de salde publica concelhia;

C) Informar, pela via mais rapida, o Municipio de Leiria;

d) Estar presente aquando da intervencao das autoridades competentes.

Clausula 8.2 | Auditorias aos produtos fornecidos e a prestacdo de servigcos
As auditorias e controlo da execugdo do servigo, far-se-a nos seguintes termos:

a) O adjudicatario obriga-se a facultar a visita das instalagdes, o exame dos produtos em fase de
armazenagem, preparagao e confecao, bem como a documentacgdo referente aos mesmos (faturas/guias
de remessa devidamente arquivadas na unidade e rdtulos dos produtos utilizados na preparagdo da
refeicdo, os quais devem ser guardados por um periodo correspondente a 72 horas) e registos de
controlo, mencionados ao longo do presente Caderno de Encargos, aos técnicos do Municipio de Leiria
eventualmente presentes, sem olvidar os servigos e organismos com competéncia especifica;

b) A fim de apreciarem a qualidade das refeigOes servidas, os técnicos adstritos aos servigos de
educacdo do Municipio fardo visitas aleatérias, podendo almogar, gratuitamente, nos espagos de
alimentacgdo coletiva;

c) O adjudicatario obriga-se a preencher e a facultar os registos de entrada e saida de matéria-
prima, que devem estar devidamente arquivados;

d) O adjudicatario obriga-se a recolher diariamente amostras do prato confecionado, com
todos os seus componentes, assim como da sopa, sobremesa e eventual prato vegetariano, em sacos
individualizados. Essas amostras devem ser recolhidas para sacos esterilizados, recolhidas consoante
0s seguintes pontos:

i Duas amostras recolhidas antes de iniciar a distribuicdo, sendo a primeira refrigerada durante
72 horas e a segunda congelada durante 7 dias;

ii. Duas amostras recolhidas no final da distribuicdo, sendo a primeira refrigerada durante 72 horas
e a segunda congelada durante 7 dias.

iii.. A recolha das amostras mencionadas nos pontos i. e ii. deve ser feita dos pratos ou, quando
aplicavel, na linha de self, de forma asséptica, e ndo retirada diretamente das cubas ou recipientes onde
foram confecionados os alimentos. Apds a colheita, todas as amostras devem ser etiquetadas (data,
hora, identificacdo da refeicdo, nome do funcionario que concretizou a recolha);

e) A entidade adjudicante pode, a qualquer momento e sempre que o entender, tomar amostras
das refeicbes e mandar proceder a analises, ensaios e provas em laboratdrios credenciados;

f) O adjudicatario obriga-se a arquivar todos os documentos referentes ao sistema de HACCP
implementado em cada um dos refeitdrios escolares, facultando-os quando solicitados. Os documentos
referidos incluem planos HACCP, fichas técnicas, registos de temperaturas, registos de higienizagdo ou

comprovativos de formacdo do pessoal, entre outros.

Clausula 9.2 | Instalagées e equipamentos

1 - A entidade adjudicante disponibiliza o equipamento fixo e mével existente nos locais de confegdo de
responsabilidade Municipal a data da entrada em vigor da contratualizacdo de servigos, bem como as
instalacGes fisicas necessarias ao desempenho do servigo.

3 - Nos casos em que se verifica a necessidade de transporte de refeigdes, este decorrerd sob total

responsabilidade do adjudicatario, devendo o mesmo, dispor de equipamento de acondicionamento de
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refeicdes devidamente homologado, cumprindo assim os requisitos de higiene e seguranga alimentar
previstos na legislagdo vigente.

5 - Em caso algum a entidade adjudicante procedera a novo apetrechamento, ao nivel dos equipamentos
fixos e moveis existentes a data da adjudicagdo do servigo, ficando todos os componentes tidos por
imprescindiveis ao bom funcionamento sob responsabilidade de alocacdo por parte do adjudicatario.

6 - As instalagdes, o equipamento e o material deverdo apresentar-se sempre em boas condigdes de
higiene e conservacgdo, ficando a sua manutengdo e substituicdo por conta do adjudicatario.

7 - O adjudicatario é responsavel pelas operagdes de rotina ou supervenientes, de desinfecdo e limpeza
das instalagbes e equipamentos, no ambito da manutengdo de requisitos minimos de higiene, de acordo
com a tipologia do servigo definida, bem como pelos encargos com os materiais e os produtos utilizados.
Deve zelar pela correta utilizacdo dos materiais e produtos de limpeza (biodegradaveis), evitando o seu
uso abusivo, excessivo ou a sua aplicagao errada, obedecendo a plano de higienizagao previamente
definido e afixado.

8 - A desinfestagdo das instalacdes constitui encargo do adjudicatario, devendo ser executadas por
empresas da especialidade, pelo menos uma vez por periodo letivo.

9 - Os encargos com agua, gas e eletricidade sao da responsabilidade da entidade adjudicante,
sempre que a prestacao do servigo ocorra em instalagées sob algada municipal.

10 - As temperaturas dos sistemas de frio, bem como as dos equipamentos de manutengdo de
temperaturas quentes, deverdo ser diariamente verificadas através de termdmetros especificos e feitos
0s respetivos registos.

11 - O fornecimento de papel para limpeza de objetos/utensilios de cozinha e higiene das maos, toalhetes
de papel para os tabuleiros, guardanapos de papel, bem como o empacotamento de talheres e do péo,
constituem procedimento de cariz obrigatério e é da responsabilidade do adjudicatario. Os guardanapos

de papel deverdo ser de folha dupla, com a dimensado de 33 x 33.

Clausula 10.2 | Confegdo, transporte e fornecimento de refeigoes
1 - O adjudicatario deve confecionar as refeicdes em cozinha prdpria/adjudicada, sendo vedada a
admissdo de refeicdes provenientes de espacgos de confecdo ndo atribuidos ao adjudicatario.

2 - O transporte/fornecimento de refeicdes deve observar os seguintes requisitos:

a) Entrega das refeicGes, no proprio dia, em horas que permitam o seu fornecimento a partir das
12 horas;
b) Transporte de refeicdes em veiculos destinados exclusivamente a este fim, garantindo a

salubridade dos produtos/refeicdes a transportar;

c) Transporte de alimentos em recipientes de facil higienizacdo, devidamente homologados,
garantindo a manutencdo de temperaturas adequadas ao fornecimento da refeigdo, assumindo o respeito
pelo tempo inerente a entrega das refeicdes.

3 - O registo de temperaturas, a efetuar aquando da entrega da refeicdo, carece de todos os
esclarecimentos, disponibilizacdo de formularios, materiais e equipamentos de medicdo, a viabilizar por

parte do adjudicatario, quando aplicavel.

Clausula 11.2 | Pessoal
1 - O pessoal afeto a prestacdo da tipologia de servicos descrita no Anexo A devera estar identificado e
observar as regras de higiene individual no decorrer de todas as operagdes inerentes as respetivas

fungdes a executar, pertencendo as respetivas sangdes e encargos ao adjudicatario.
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2 - O pessoal afeto a confegdo de refeicGes nos espagos concessionados ou nos espacgos do adjudicatario,
tera que corresponder as exigéncias do servigo, designadamente ao nivel de horarios a praticar e respeito
por critérios inerentes a quantidade e qualidade das refeicdes a produzir.

5 - O adjudicatario deve assegurar o cumprimento do disposto legal em matéria de higiene, seguranca
e saude no trabalho, bem como demais diretrizes supervenientes e adstritas ao foro de atuagdo da
Direcdo Geral de Saude, nomeadamente no que concerne a equipamentos individuais de protegdo dos
funcionarios afetos a prestacdo do servigo de confecdo e transporte de refeicbes, correndo eventuais
custos por conta da entidade adjudicataria.

6 - O adjudicatario deve, também, assegurar que qualquer pessoa que seja portadora de uma doenca
facilmente transmissivel através dos alimentos, ou por contacto com outros adultos, nhomeadamente
feridas infetadas, infegOes cutaneas, inflamagdes/infecbes de etiologias diversas ou disturbios
gastrointestinais, seja privada do manuseamento de alimentos e contacto com os alunos, sempre que
dai advenha probabilidade de contaminacdo direta ou indireta.

7 - O adjudicatario deve garantir a presenga das fichas de aptiddo de cada trabalhador no local de
trabalho respetivo.

8 - O adjudicatario devera fornecer formagdo especifica e regular aos trabalhadores que diariamente
manipulam alimentos, designadamente no dominio da “Higiene e Segurancga Alimentar” e “Capitagdes de
Alimentos”. Os comprovativos de formagao do pessoal devem estar presentes no local de trabalho e o
plano de formacdo e respetivos conteldos tematicos deverdo ser atempadamente apresentados a
entidade adjudicante.

9 - Constitui obrigacdo do adjudicatario assegurar a substituicdo do trabalhador que se encontre ausente
por motivo de doenca ou impedimento semelhante, por um periodo superior a dois dias.

10 - O adjudicatario devera ajustar a necessidade de recursos humanos sempre que as necessidades do
servico o exijam. Este procedimento ndo podera acarretar encargos suplementares para o Municipio de

Leiria.
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