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Gabinete de Apoio a Presidéncia

REGIMENTO DAS REUNIOES DA CAMARA MUNICIPAL DE LEIRIA

MANDATO 2021/2025

Artigo 1.°
Lei habilitante
O presente regimento tem como base legal a Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagao atual,

designadamente, os artigos 35.9, 40.9, 41.9, 48.9 ao 58.° do seu Anexo I.

Artigo 2.°

Presidente
1. Cabe ao Presidente convocar, abrir e encerrar as reunides, estabelecer e distribuir a ordem do dia das
reunides, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagdes, ou nas
suas faltas ou impedimentos ao Vice-Presidente.
2. O Presidente pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunstancias
excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da reunido.
3. Das decisbes sobre a direcdo dos trabalhos cabe recurso para o plenario, a apreciar imediatamente

apds a sua interposicdo.

Artigo 3.°

Reunidoes da Camara Municipal
1. A primeira reunido realiza-se no prazo maximo de cinco dias apos a sua constituicdo, competindo ao
Presidente a respetiva marcacdo e convocacdo, com antecedéncia minima de dois dias, por edital e por
carta com aviso de recegdo ou protocolo.
2. A Camara Municipal tem uma reunido ordinaria semanal, ou quinzenal, se o julgar conveniente, e
reunides extraordindrias sempre que necessario.
3. As reunibes realizam-se habitualmente nos Pagos do Municipio, podendo realizar-se reunides
descentralizadas.
4. Todas as reunides sao publicas.
5. A primeira reunido de cada més e as reunides descentralizadas dispéem-se de um periodo para
intervencdo e esclarecimentos ao publico antes do “periodo de antes da ordem do dia”.
6. A Camara Municipal pode deliberar a realizacdo de outras reunides de idéntica natureza as previstas
no numero anterior, sendo a decisdo publicada em edital, que deve constar em permanéncia no sitio da
Internet do Municipio de Leiria durante os cinco dias anteriores a reunido.
7. No sentido de assegurar o previsto no n.2 4, as reuniées que se realizem via meios telematicos serdo
gravadas e publicadas no sitio do Municipio de Leiria pelo prazo administrativo de conservacdo e

disponibilizacdo entre 2 a 4 anos.

Artigo 4.°
Reunides ordinarias
1. As reunibes ordinarias devem ter lugar em dia e hora certos, cuja marcagdo é objeto de deliberacao
na sua primeira reunido, publicitada por edital e deve constar em permanéncia no sitio da Internet do
Municipio de Leiria, considerando-se convocados todos os membros da Camara Municipal.

2. Quaisquer alteracdoes ao dia e hora previamente fixados para as reunibes ordinarias devem ser
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devidamente justificadas e comunicadas a todos os membros da Camara Municipal, com trés dias Uteis de

antecedéncia, por edital e por correio eletronico com aviso de recegdo.

Artigo 5.°

Reunides extraordinarias
1. As reunides extraordinarias sdo convocadas pelo Presidente, por sua iniciativa ou apds requerimento
escrito de, pelo menos, um terco dos membros da Camara Municipal.
2. As reunides extraordinarias sdo convocadas com um minimo de dois dias Uteis de antecedéncia.
3. O Presidente convoca a reunido para um dos oito dias subsequentes a recegdo do requerimento
referido no n.° 1 do presente artigo.
4. Da convocatdria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na reunido,
s6 podendo a Camara Municipal deliberar sobre tais assuntos.
5. A convocacdo das reunides extraordinarias deve ser publicitada por edital e constar em permanéncia
no sitio da Internet do Municipio considerando-se convocados todos os membros da Camara municipal.
6. O edital da convocagdo pode ser comunicado a todos os membros da Camara Municipal por correio

eletrénico com aviso de recegdo.

Artigo 6.°
Ordem do dia

1. A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente e deve incluir os assuntos que para
esse fim lhe foram indicados por qualquer membro da Camara Municipal, desde que sejam da competéncia
da Camara Municipal e o correspondente pedido seja apresentado por escrito com a antecedéncia minima
de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides ordinarias;

b) Oito dias Uteis sobre a data da reunido, no caso das reuniGes extraordinarias.
2. A ordem do dia de cada reunido deve ser entregue a todos os membros da Camara Municipal, ficando
disponivel em plataforma eletrénica, com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis sobre a data do
inicio da reunido.
3. Juntamente com a ordem do dia deverdo ser enviados todos os documentos que habilitem os membros
da Camara Municipal a participar na discussdao das matérias dela constantes.
4. Os documentos que complementem a instrucdo do processo deliberativo respeitantes aos assuntos
que integram a ordem do dia, designadamente os de natureza técnica ou de confidencialidade, que ndo
sejam distribuidos nos termos do numero anterior, devem estar disponiveis para consulta, com a
antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis sobre a data do inicio da reunido, mediante solicitacdo por

qualquer membro da Camara municipal dirigida ao Presidente da Camara Municipal.

Artigo 7.°
Periodos das reunides
1. Cada reunido ordinaria é composta por um periodo de antes da ordem do dia e um periodo de ordem
do dia, e, por um periodo de intervencdo e esclarecimento ao publico, na primeira reunido de cada més e
nas reunides descentralizadas.

2. Nas reunides extraordinarias, apenas tem lugar o periodo de ordem do dia.
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Artigo 8.°
Periodo antes da ordem do dia

1. O periodo de antes da ordem do dia tem a duracdo maxima de 60 minutos, para tratamento de
assuntos gerais de interesse autarquico.
2. No periodo antes da ordem do dia, o Presidente da conhecimento aos restantes membros da Camara
Municipal dos assuntos mais relevantes da atividade do Municipio que considere deverem ser abordados.
3. O periodo antes da ordem do dia é, ainda, destinado a votacGes, a prestacdo de informacdes e
esclarecimentos pelo Presidente, ou, por quem ele indicar.
4., A cada membro da Camara Municipal é disponibilizado um periodo de dez minutos para,
designadamente, formular pedidos de informacgao e esclarecimentos, apresentar requerimentos, propostas
de votagdes, mogdes, recomendagdes e protestos, bem como para debater os esclarecimentos que hajam
sido prestados.
5. Os esclarecimentos podem ser prestados por escrito, em momento posterior, até ao prazo maximo
de 30 dias Uteis.
6. O tempo disponivel para cada membro da Camara Municipal pode ser cedido a outro.
7. Caso o periodo de intervencdo de cada membro da Camara Municipal exceda o tempo previsto no
presente regimento, estes devem entregar, por escrito, a respetiva intervengdo para constar em ata, se

assim o pretenderem.

Artigo 9.°

Periodo da ordem do dia
1. O periodo da ordem do dia inclui um tempo para apreciagdo e votagdo das propostas dela constantes.
2. No inicio do periodo da ordem do dia, o Presidente da conhecimento dos assuntos nela incluidos.
3. Até a votacdo de cada proposta constante da ordem do dia, podem ser apresentadas, sobre o0 mesmo
assunto, propostas escritas e devidamente fundamentadas de facto e de direito, que serao
simultaneamente discutidas e votadas.
4. Os subscritores de cada proposta dispdem de cinco minutos para a sua apresentagdo e cada um dos
restantes membros de cinco minutos no total para a respetiva analise, discussdo, pedidos de
esclarecimento e protesto.
5. O tempo disponivel para cada membro da Camara Municipal pode ser cedido a outro.
6. Pode o Presidente, por sua iniciativa ou por solicitacdo de qualquer membro da Camara Municipal,
suspender a reunido pelo periodo maximo de dez minutos, devendo ser retomada decorrido este periodo

de tempo.

Artigo 10.°
Periodo para intervencgdo e esclarecimento ao publico

1. O periodo para intervengdo e esclarecimento ao publico tem a duragdo maxima de sessenta minutos.
2. Os cidaddos interessados em intervir e solicitar esclarecimentos devem fazer a sua inscricao, com a
antecedéncia minima de 2 dias Uteis sobre data do inicio da reunido, mediante requerimento a dirigir ao
Presidente da Camara Municipal, disponivel na Internet no sitio institucional do Municipio de Leiria e no
Balcdo Unico de Atendimento (BUA), podendo, ainda, remeter o seu pedido por correio eletrdnico,
identificando os assuntos a tratar.

3. Aquando da inscricdo prevista no n.° anterior, os cidaddos terdo de assinar uma declaragdao de

consentimento para o tratamento de dados pessoais.
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4, O periodo de intervengdo aberto ao publico, referido no n.°2 1, é distribuido pelos inscritos, ndo
podendo, porém, exceder 10 minutos por cidaddo.

5. As intervengdes do publico devem pautar-se pela correcdo de linguagem, de atitude e de
comportamento.

6. A nenhum cidaddo é permitido intrometer-se nas discussdes e aplaudir ou reprovar as opinides
emitidas, as votacgOes feitas e as deliberagdes tomadas, conforme dispde o n.° 4 do artigo 49. ° do Anexo
I a Lei n.0 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual.

7. A violagdo do disposto no numero anterior é punida com coima de €150,00 a €750,00, para cuja

aplicacdo é competente o juiz da comarca, apds participagdo do presidente do respetivo 6rgéo.

Artigo 11.°
Qudérum

1. Asreunifes s6 podem realizar-se com a presenca da maioria do numero legal dos membros da Camara
Municipal.
2. Decorrido uma hora sobre o momento previsto para o inicio da reunido se ndo estiver presente a
maioria referida no nimero anterior, considera-se nao haver quérum, sendo a reunido cancelada.
3. Das reuniGes canceladas é elaborada ata na qual se registam as presengas e as auséncias dos
respetivos membros, dando estas lugar a marcacdo de falta.
4. Quando a Camara Municipal ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente designa outro dia
para nova reunido, que tem a mesma natureza da anterior e sera convocada com, pelo menos, dois dias
Uteis sobre a data do inicio da reunido.
5. A marcagdo da reunido e sua convocagao sdo publicitadas por edital que deve constar em permanéncia
no sitio da Internet do Municipio de Leiria e comunicadas a todos os membros da Camara Municipal por

correio eletrénico com aviso de recegdo.

Artigo 12.°
Votagao

1. As deliberagbes sdo tomadas por votagdo nominal, ndo contando as abstengdes para o apuramento
da maioria e votando o Presidente em ultimo lugar.
2. Qualquer membro da Camara Municipal pode propor que a votacdo se faca por escrutinio secreto.
3. Em caso de empate na votacdo, o Presidente tem voto de qualidade, exceto se a votagdo se tiver
efetuado por escrutinio secreto.
4. As deliberagbes que envolvam a apreciacao de comportamentos ou qualidades de qualquer pessoa
sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o 6rgado delibera sobre a forma de votacéo.
5. Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votacdo e, caso
0 empate se mantenha, adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte, procedendo-se a votagdo nominal
se na primeira votacao dessa reunido se repetir o empate.
6. Quando necessaria, a fundamentagdo das deliberagbes tomadas por escrutinio secreto é feita pelo
Presidente apds a votagdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.
7. N&o podem estar presentes no momento da discussdo nem da votacdo, os membros da Camara

Municipal que se encontrem ou se considerem impedidos.
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Artigo 13.°

Declaragao de voto
1. Finda a votagdo e anunciado o resultado, qualquer membro da Camara Municipal pode apresentar por
escrito a sua declaragdo de voto e as razdes que o justifiquem, sempre até ao final de cada reunido.
2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberagdo tomada e fizerem registo da respetiva declaragdo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela que eventualmente resulte.
3. Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes sao sempre acompanhadas
das declaragdes de voto apresentadas.

Artigo 14.°
Pedidos de informacgao e esclarecimentos
Os pedidos de informacdo e esclarecimento dos membros da Camara Municipal devem ser formulados,
sinteticamente, logo que finda a intervengdo que os suscitou e restringem-se a matéria em duvida, assim

como as respetivas respostas.

Artigo 15.°
Exercicio de direito de defesa
1. Sempre que um membro da Camara Municipal considere que foram proferidas expressées ofensivas
da sua honra ou consideragdo, pode usar da palavra por tempo ndo superior a 3 minutos.
2. O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicacdes por tempo ndo superior a 3

minutos.

Artigo 16.°
Protestos
1. Cada membro da Camara Municipal sé podera ter uma intervencgdo para protestar sobre cada matéria
apresentada.
2. A duragdo do uso da palavra para apresentar o protesto ndo pode ser superior a 3 minutos.
3. N&o sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimento e as respetivas respostas.

4, N&o sao admitidos contraprotestos.

Artigo 17.°
Recursos
1. O recurso previsto no n.° 2 do artigo 34.° do Anexo I a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redacdo atual, é incluido na ordem do dia referente a primeira reunido que se realizar apds a sua
interposicdo, desde que tal ocorra com a antecedéncia minima de oito dias Uteis, ou, na reunido seguinte
se assim ndo suceder, devendo, em qualquer caso, ser objeto de apreciagdo pela Camara Municipal no
prazo maximo de trinta dias apds a sua rececao.
2. Quando o recurso tiver por fundamento a ilegalidade ou inconveniéncia da decisdo, deve o seu autor

defendé-la, por escrito.

Artigo 18.°
Faltas
1. As faltas dadas numa reunido devem ser antecipadamente justificadas ou na reunido seguinte aquela

em que se verificaram.
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2. A apreciagdo das justificacGes apresentadas é da competéncia da Camara Municipal.

Artigo 19.°

Impedimentos, escusa e suspeigoes
1. Nenhum membro da Camara Municipal pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou
contrato de direito publico ou privado do Municipio, nos casos previstos nos artigos 69.° do Cddigo do
Procedimento Administrativo.
2. A arguicdo e declaragdo do impedimento seguem o registo previsto nos artigos 70.° a 72.°2 do Cddigo
do Procedimento Administrativo.
3. 0Os membros da Camara Municipal devem pedir dispensa de intervir no procedimento administrativo
ou em ato ou contrato de direito publico ou privado do Municipio quando ocorra circunstancia pela qual se
possa com razoabilidade duvidar seriamente da imparcialidade da sua conduta ou decisdo, e,
designadamente, quando ocorram as circunstancias previstas no artigo 73.° do Cdédigo do Procedimento
Administrativo.
4. A formulacdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou suspeicdo aplica-se o regime

constante dos artigos 74.° e 75.° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 20.°
Atas

1. De cada reunido é lavrada ata, a qual contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado,
indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes e ausentes, os assuntos
apreciados, as deliberagdes tomadas, a forma, o resultado das respetivas votagdes e declaragdes de voto,
bem como o facto da ata ter sido lida, ou, previamente distribuida para aprovacao.
2. As atas ou o texto das deliberagdes podem ser aprovadas em minuta, desde que tal seja deliberado
pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo Presidente e por quem as
lavrou.
3. As atas sdo lavradas, sempre que possivel, por um trabalhador da autarquia designado para o efeito,
sob responsabilidade do dirigente da unidade organica a qual compete apoiar o 6rgdo executivo na
realizacdo das suas reunifes, que as assinara juntamente com o Presidente, sendo submetidas a
aprovacao da Cadmara Municipal.
4. As certidGes das atas e das deliberacGes devem ser passadas, independentemente de despacho, pelo
dirigente da unidade organica a qual compete apoiar o 6érgdo executivo na realizacdo das suas reunides,
dentro dos dez dias seguintes a entrada do respetivo requerimento, salvo se disserem respeito a atas e
deliberagGes passadas ha mais de quatro anos, caso em que o prazo sera de quinze dias e a
responsabilidade pela sua emissdo do dirigente da unidade orgénica a qual compete o arquivo municipal.

5. As certidOes podem ser substituidas por fotocopias autenticadas nos termos da lei.

Artigo 21.°
Publicidade das deliberagoes
As deliberagdes da camara municipal destinadas a ter eficacia externa sdo obrigatoriamente publicadas
nos termos do estabelecido no artigo 56.° do Anexo I a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua

redacao atual.
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Artigo 22.°
Direito subsidiario
A tudo o que ndo estiver especialmente previsto no presente Regimento, aplica-se o regime constante do
Codigo de Procedimento Administrativo e da Lei n.© 75/2013, de 12 de setembro, na sua redacao atual.

Artigo 23.°
Entrada em vigor

O Regimento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovagao.
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