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Parecer: Despacho:

Concordo com a informagdo ora prestada, bem como Concordo.
com as propostas nela constantes. N o L L
A Camara Municipal, para autorizagao da realizagdo da despesa
Ao érgdo competente para autorizagdo da realizagdo da e abertura do procedimento, nos termos propostos, bem como
despesa e abertura do procedimento. a aprovagdo das pegas procedimentais.

Proceder as diligéncias necessarias.
Mdrcio Artur Santos Serrano
DIRETOR DE DEPARTAMENTO MUNICIPAL

16-06-2023
Gongalo Nuno Bertolo Gordalina Lopes
PRESIDENTE
16-06-2023
Assinatura Digital Certificada 3
Assinatura Digital Certificada 2

INFORMAGAO | INICIO DO PROCEDIMENTO

Considerando a necessidade de contratar, conforme proposta de aquisicdao externa do servigo requisitante
Departamento de Conservagdo e Gestdo Operacional - DECGO (NIPG 30294/2023 - PAQ 888/2023), na qual
identifica a necessidade de celebrar um contrato de prestacdo de servigos, com vista a contratar servigos de
higiene e limpeza, incluindo fornecimento de consumiveis de higiene e limpeza, nas instalagées do
Municipio de Leiria - cddigo de CPV 90911200 - Servigos de limpeza de edificios, sustentada no facto de o
Municipio ndo dispor de servigos e meios que possam assegurar esta necessidade;

Propode o servico requisitante (DECGO) , nos termos de regra geral de escolha do procedimento e do valor
maximo do beneficio econdmico que pode ser obtido pelo adjudicatario com a execugdo do contrato a celebrar,
que seja desencadeado o procedimento de concurso publico com publicagédo de anuncio no Jornal Oficial da Unido
Europeia (JOUE) nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 20.°, do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP),
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagao atual, conforme proposta do servigo
requisitante, para a contratacdo dos servigos acima referidos, nos termos abaixo expostos.

Do procedimento de aquisicao:

1. O procedimento de contratagdo em apreco prevé a celebracdo de um contrato misto, em que os bens assumem
um caracter acessorio.

2. O contrato a celebrar serd reduzido a escrito e encontra-se excluido da incidéncia da fiscalizagdo prévia do
tribunal de contas, nos termos da alinea c) do n.% 1 do artigo 47.° da Lei n.° 98/97, de 26 de agosto, alterada
(LOPTC).

3. Para efeitos de cabimentagdo da despesa inerente ao contrato a celebrar, estima-se que o respetivo prego
contratual ndo deverd exceder €900.000,00, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, compatibilizacdo a
satisfazer pela classificagdo organica e econdmica 02/020202 - Plano 2021/A/10, Proposta de Cabimento n.°
2360/2023, autorizada em 15/06/2023, de acordo com os dados aproximados constantes da tabela abaixo, e
conforme quantidades e pregos unitarios constantes no mapa de apuramento, em anexo:

Servico Valor 2023 Valor 2024 TOTAL

Fornecimento de servigos de limpeza nas instalagbes

€738.075,50
que constam do Anexo BL ao Caderno de Encargos €208.257,00 €529.818,50

Servicos Pontuais de limpeza em edificios, atividades e
eventos do Municipio de Leiria que constam no Anexo €14.697,10 €45.558,80 €60.255,90
CL ao Caderno de Encargos

Bolsa de horas para eventos ndo programados €12.038,00 €29.162,00 €41.200,00

Fornecimento de consumiveis para as instalacGes que

constam do Anexo DL ao Caderno de Encargos €17.591,30 €42.877,30 €60.468,60

TOTAL | €252.583,40 €647.416,60 €900.000,00

Nota: Acresce IVA a taxa legal em vigor.
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4. Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 46.°-A do CCP, o servigo requisitante fundamentou a nao
contratagdo por lotes, uma vez que a separagdao em lotes causaria graves inconvenientes, nomeadamente
relacionados com a dificuldade de conciliacdo da execugdo do servico e do fornecimento dos consumiveis, caso
os mesmos fossem efetuados por entidades diferentes. A existéncia de um Unico interlocutor possibilita, assim,
uma gestdo mais eficaz dos recursos humanos e do fornecimento de consumiveis.

5. Trata-se de um compromisso plurianual enquadrado na autorizacdo genérica da Assembleia Municipal,
deliberada na sua sessdo de 16 dezembro de 2022, aquando da aprovacdo dos documentos previsionais para
2023.

6. Submete-se para aprovagao as pegas do procedimento, nos termos do n.° 2 do artigo 40.° do CCP, conjugado
com a alinea f) do n.° 1 do artigo 33.° do Anexo I a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, das quais se destaca:

. Fixacdo do preco base em €900.000,00, acrescido do IVA a taxa legal em vigor, fundamentado com
base nos pregos unitarios da proposta adjudicada no contrato atualmente em vigor aplicados as
quantidades ora pretendidas;

e Fixacdo de um prazo de vigéncia do contrato a celebrar de 12 meses;

. Exigéncia de prestacdo de caucdo no montante de 5% do preco contratual, sendo esta percentagem
fundamentada no facto do respetivo contrato ser de elevada complexidade e expressao financeira;

e Opcgdo pelo critério de adjudicacdo da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade
monofator, correspondendo esse fator ao prego, uma vez que as pegas do procedimento definem todos
os restantes elementos de execugao do contrato;

e Adocdo dos seguintes critérios de desempate, a aplicar em caso de empate, aferido nos termos do
disposto no ponto anterior, pela ordem a seguir apresentada:

o A proposta cujo somatdrio dos valores propostos para as posicdes 1 a 45 (Anexo III - Servigos
Permanentes) seja inferior;

o A proposta cujo valor proposto para a posicao 69 (anexo III - Servigos Pontuais — Feira de Leiria
2024) seja inferior.

o A realizacdo de um sorteio, em ato publico a convocar pelo juri do procedimento, por forma a
selecionar a proposta a adjudicar.

7. Quanto ao modo de apresentacdo de propostas propde-se que a entrega ocorra na plataforma eletrénica -
anoGov com o enderego https://www.anogov.com/cm-leiria/faces/, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo
62.° do CCP.

8. Para conducgdo do procedimento, propGe-se que sejam indicados para a constituicdo do Juri do procedimento
e técnicos procedimentais os seguintes elementos:

Elementos do juri do procedimento:

—  Sucena Areia (Presidente)

—  George Silva (Vogal Suplente)

— Jodo Gomes (Vogal Suplente)

- Sandrinha Garrucho (Vogal Suplente)
- Ricardo Marques (Vogal Suplente)

- Rute Anastacio (Vogal Suplente)

— Diana Ferreira (Vogal Suplente)

Técnicos procedimentais:

—  Isabel Marto

—  Francisco Santos
- Isabel Sampaio
- José Areia

—  Rute Anastacio
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9. Em cumprimento do disposto no artigo 290.9-A do Cddigo dos Contratos Publicos, o acompanhamento da
execucdo do contrato serd assegurado pelo Coordenador Técnico, responsavel pela Subunidade Orgénica da
Divisdo de Manutengdo do Espago Publico (SODIMEP), enquanto Gestor do Contrato.

10. Dando cumprimento ao estatuido no n.° 5 do artigo 67.2 e no n.° 7 do artigo 290.°-A, ambos do CCP, antes
do inicio de fungdes, os elementos propostos para juri do procedimento e para gestor do contrato,
respetivamente, terdo de subscrever uma declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesse, conforme modelos
previstos no Anexo XIII ao CCP.

11. Ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 69.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), propGe-se que seja
delegada no Juri nomeado a competéncia de prestacdo de esclarecimentos (artigo 50.° do CCP), que ndo
impliquem retificacdes as pecas do procedimento.

12. Fazem parte da presente informagcdo os seguintes documentos, em anexo: o Programa do Concurso e o
Caderno de Encargos.

O o6rgdo competente toma a decisdo de contratar e de autorizar a respetiva despesa, nos termos do artigo 36.°
do CCP, conjugado com a alinea b), do n.% 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.°2 197/99 de 8 de junho, aplicavel
por forca da alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro.

A consideragao superior.

A Gestora do Processo,

Isabel Rodrigues Santos Marto
COORDENADQOR TECNICO
16-06-2023

Assinatura Digital Certificada 1
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CONCURSO PUBLICO INTERNACIONAL N.° 61/2023/DICP
Aquisicao de servicos de higiene e limpeza, incluindo fornecimento de consumiveis de higiene e

Limpeza, nas instalacoes do Municipio de Leiria

PROGRAMA DO CONCURSO

Artigo 1.9 | Objeto do concurso

1. O objeto do concurso consiste na contratacdao de servicos de higiene e limpeza e fornecimento de
consumiveis de casa de banho, para diversos edificios do Municipio de Leiria, na modalidade de prestagdo
de servigos continua (c6digo CPV 90911200 - Servicos de limpeza de edificios), de acordo com as condicGes
definidas no Caderno de Encargos, artigo 130.° e seguintes do Cédigo dos Contratos Publicos.

2. O presente procedimento por Concurso Publico é efetuado nos termos do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo
20.9 e dos artigos 130.° e seguintes, todos do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, na redagao promovida pela Lei n.° 30/2021, de 21 de maio.

Artigo 2.° | Preco Base
1. O preco base do presente concurso publico é de €900.000,00, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O prego base é o pregco maximo que o Municipio de Leiria se dispOe a pagar pela execugdo de todas as prestacbes
que constituem objeto do contrato.

Artigo 3.2 | Entidade publica contratante

A entidade publica contratante é o Municipio de Leiria, sito no Largo da Republica, 2414-006 Leiria, com os numeros de
telefone 244 839 500, enderego eletronico aprovisionamento@cm-leiria.pt e plataforma eletrénica de contratagdo publica
com enderego https://www.anogov.com/cm-leiria/faces/. 1

Artigo 4.0 | Orgdo que tomou a decisdo de contratar

1. A autorizagdo de abertura do procedimento foi tomada por deliberagdo da Camara Municipal de Leiria de 12 de julho
de 2022, ao abrigo do disposto no artigo 36.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de Janeiro, conjugado com a alinea b) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.°© 197/99, de 8 de Junho,
aplicavel por forca do disposto na alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.

2. Trata-se de um compromisso plurianual enquadrado na autorizacdo genérica da Assembleia Municipal, deliberada na
sua sessdo de 16 de dezembro de 2022, aquando da aprovacao dos documentos previsionais para 2023.

Artigo 5.9 | Consulta das pecas do concurso

1. O programa de concurso e o caderno de encargos encontram-se patentes na pagina de Internet da Camara Municipal
de Leiria (https://www.cm-leiria.pt) e, em formato papel, na morada indicada no artigo 3.0 deste programa do concurso,
onde poderdo ser consultados, durante as horas de expediente, das 9h00m as 12h30m e das 14h00m as 17h30m, desde
a data da publicagdo do anuncio até ao termo do prazo para apresentacdo das propostas.

2. As pecas do concurso também se encontram disponibilizadas na plataforma electrénica anoGov, com o enderego
https://www.anogov.com/cm-leiria/faces/.

Artigo 6.0 | Esclarecimentos, rectificacoes e alteracdo das pecas procedimentais

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagdo do presente programa de concurso,
caderno de encargos e respetivos anexos, bem como lista que identifique, expressa e inequivocamente, os erros e
omissdes detetados, nos termos do n.° 1 do artigo 50.° do CCP, devem ser colocados na plataforma eletrénica com
enderecgo https://www.anogov.com/cm-leiria/faces/, no primeiro terco do prazo fixado para apresentacao das
propostas.

2. Os esclarecimentos sobre as pecgas procedimentais serdo prestados pelo juri do procedimento ou pelo 6rgdo
competente, através da plataforma eletrénica referida no nimero anterior, até ao termo do segundo tergo do prazo
fixado para a apresentacdao das propostas.
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3. No prazo definido no nimero anterior, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar devera pronunciar-se sobre
os erros e omissdes, bem como proceder as retificacbes sobre as pecas procedimentais.

4. Os esclarecimentos e as retificagdes fardo parte integrante das pegas do procedimento a que dizem respeito e
prevalecerdo sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 7.9 | Visita aos locais da prestacao de servigos

1 - Para efeitos de conhecimento dos locais da prestacdo de servigos, os interessados poderao solicitar a marcagao de
visita de reconhecimento durante o prazo para apresentagao de propostas.

2 - As visitas previstas no niumero anterior deverdo ter lugar mediante marcagdo prévia junto do Departamento de
Conservacgdo e Gestdo Operacional do Municipio de Leiria, podendo as solicitagdes ser remetidas para o e-mail Icruz@cm-
leiria.pt.

Artigo 8.9 | Concorrentes

1. E concorrente a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participe no procedimento de formagdo de um contrato,
mediante a apresentagao de uma proposta.

2. Serao admitidos os concorrentes que cumpram, cumulativamente, os seguintes requisitos:
a) Nao se encontrem em nenhuma das situagdes referidas no artigo 55.° do CCP;
b) Relnam todos os requisitos legais constantes deste concurso.

3. E permitida a apresentacdo de propostas por um agrupamento de concorrentes, de acordo com o disposto no artigo
54.0° do CCP.

4. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo procedimento, nos termos do
n.° 2 do artigo 54.° do CCP, nem integrar outro agrupamento concorrente.

5.Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a entidade adjudicante,
pela manutengdo da proposta.

6. Na situagdo prevista no nimero anterior e em caso de adjudicagdo, todos os membros do(s) agrupamento(s)
concorrente(s), e apenas estes, deverdo associar-se, antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica de
consorcio externo, em regime de responsabilidade solidaria, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.°© 231/81, de 28 2
de julho.

7. O contrato de consorcio deve indicar a empresa que exercera as fungdes de chefe do consoércio, devendo-lhe ser
conferido, no mesmo ato, por procuragdo, os poderes a que se refere o artigo 14, n.° 1, alineas a), b) c) e d) do Decreto-
Lei 231/81, de 28 de Julho, que sera o Unico interlocutor responsavel perante a entidade adjudicante.

Artigo 9.9 | Proposta

1. O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicara as condigdes em que se dispGe a fazé-
lo.

2. Na proposta o concorrente devera indicar o preco total e lista de pregos unitarios, conforme mapa com a designagao
anexo III.

3. Todos os precos deverdo ser expressos em euros, em algarismos e ndo incluirdo o IVA. Quando os precos sejam
indicados também por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem sobre os indicados em algarismo.

4. Os precos totais apresentados terdo um maximo de 2 casas decimais e 0s pregos unitarios terdo um maximo de 3
casas decimais.

5. A proposta devera ser apresentada na plataforma eletrdnica https://www.anogov.com/cm-leiria/faces/, contendo
assinatura eletronica qualificada do concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por
procurador, juntar-se-a procuracao que confira a este Gltimo poderes para o efeito, ou publica-forma da
mesma, devidamente legalizada.

6. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta devera ser assinada por todas as entidades que o comp&em,
ou pelos seus representantes, ou pelo representante comum, caso aquelas o tenham designado, devendo este, para tal,
estar devidamente mandatado.

7. Todas as despesas inerentes a elaboragdo da proposta serdo da responsabilidade do concorrente.

Artigo 10.° | Documentos que constituem a proposta

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
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a) Documento Europeu Unico de Contratacao Publica (DEUCP), disponivel em
http://www.base.gov.pt/deucp/welcome/, devendo ser seleccionadas as seguintes opgoes:

a. Selecionar a lingua pretendida para abertura do DEUCP;
b. “Sou um operador econémico”;

. “Importar um DEUCP”;

0

d. “Carregar documento” - selecionar o ficheiro disponibilizado pela entidade adjudicante na plataforma
https://community.vortal.biz/sts/Login?SkinName=Vortal;

e. Selecionar o pais do concorrente;
f. Preencher os campos solicitados pela entidade adjudicante;

g. No final, selecionar a opgao “Imprimir” o documento, em formato PDF, devendo o mesmo ser assinado e
enviado junto aos documentos da proposta.

b) Proposta base e lista de precos unitarios, utilizando o formulario do Anexo III a este programa do concurso e
que devera cumprir o disposto no artigo 60.° do CCP.

2. Podera ser junto a proposta a Certidao do registo comercial (certiddo permanente) ou cddigos de acesso a mesma,
com todas as inscricdbes em vigor, para identificacdo dos titulares dos 6rgdos sociais de administragdo, direcdo ou
geréncia que se encontrem em efetividade de funcgdes, ou documento equivalente que permita relacionar o assinante
com a sua fungao e poder de assinatura.

3. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta podera ser acompanhada de instrumentos de mandato, emitido
por cada uma das entidades que o compde, designando um representante comum para praticar todos os atos no ambito
do concurso.

4. Todos os documentos carregados na plataforma eletrdnica deverdo ser assinados eletronicamente mediante a
utilizacdo de certificados de assinatura eletronica qualificada do concorrente ou seu representante, de acordo com o
disposto no n.° 4 do artigo 57.° do CCP, conjugado com o artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, por remissao
do n.° 4 do artigo 62.°, também do CCP.

5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua fungdo e poder de
assinatura, devera a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletrdnico oficial indicando o poder de
representacao e assinatura do assinante, nos termos do n.° 7 do artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

6. Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, ou, ndo o 3

sendo, deverdo ser acompanhados de tradugdo devidamente legalizada e em relagdo a qual o concorrente declare aceitar
a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

7. Qualquer classificacdo de documentos que constituem a proposta devera ser previamente requerida pelos
interessados, nos termos do artigo 66.° do CCP.

Artigo 11.° | Requisitos para os ficheiros das propostas

Outros documentos para além dos exigidos no n.° 1 do Artigo 10.°, deverdo ser apresentados em ficheiro distinto.

Artigo 12.0 | Apresentacgdo de propostas variantes
1. N&o é admitida a apresentagdo de propostas variantes.

2. Sado variantes as propostas que, relativamente a um ou mais aspetos da execugdo do contrato a celebrar, contenham
atributos que digam respeito a condigGes contratuais alternativas nos termos expressamente admitidos pelo caderno de
encargos.

3. Cada concorrente s6 pode apresentar uma Unica proposta.

Artigo 13.° | Prazo para apresentacao das propostas

1. As propostas serdo apresentadas na plataforma eletrénica https://www.anogov.com/cm-leiria/faces/, até as 23h
59m do 30.° dia, a contar da data de envio do anilincio ao Servico das Publicacdes Oficiais da Unido Europeia.

2. As propostas e os documentos que as acompanham serdo entregues através da plataforma eletrdnica até a data e
horas definidas no nimero anterior.

3. Os concorrentes deverdo prever o tempo necessario para a insergdo das propostas e documentos, bem como para a
sua assinatura eletrénica, em fungdo do tipo de internet de que dispdem, uma vez que todo esse processo sé sera
permitido até a hora fixada no n.° 1 do presente Artigo.
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Artigo 14.° | Retirada da proposta

1. Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados que ja as tenham apresentado
podem retira-las, bastando comunicarem tal facto a entidade adjudicante.

2. O exercicio da faculdade prevista no nimero anterior ndo prejudica o direito de apresentagdo de nova proposta dentro
daquele prazo.

Artigo 15.9 | Prazo da obrigagao de manutengdo das propostas

O prazo da obrigagdo de manutencdo das propostas serd de 120 dias, contados da data do termo do prazo fixado para
a apresentagdo das propostas, ndo havendo lugar a qualquer prorrogagao.

Artigo 16.0 | Critério de adjudicagao

1. A adjudicacdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade monofator,
correspondendo esse fator ao prego.

2. Em caso de empate, aferido nos termos do disposto no ponto anterior, serdo aplicados os seguintes critérios de
desempate, pela ordem a seguir apresentada:

a) A proposta cujo somatorio dos valores propostos para as posicoes 1 a 45 (Anexo III - Servigos Permanentes) seja
inferior;

b) A proposta cujo valor proposto para a posigao 69 (anexo III - Servigos Pontuais — Feira de Leiria 2024) seja inferior;

c) A realizagdo de um sorteio, em ato publico a convocar pelo juri do procedimento, por forma a selecionar a proposta
a adjudicar.

Artigo 17.0 | Analise das propostas
1. S&o excluidas as propostas que apresentem algum(ns) dos motivos constantes dos artigo 70.° e 146.° do CCP.

2. A adulteracdo do anexo III (Proposta base e lista de precos unitarios) disponibilizado pela entidade adjudicante no
que diz respeito a forma e/ou a falta de apresentacdo dos contelidos e/ou dos calculos solicitados, podera, também,
constituir também causa de exclusdo da proposta. 4

3. Na analise das propostas o juri do procedimento terd em consideracdo apenas os documentos exigidos no presente
programa do concurso, bem como quaisquer outros documentos que o concorrente apresente, que contenham os
atributos da proposta e que o concorrente considere indispensaveis para avaliagdo da mesma.

Artigo 18.° | Caugao

1. O adjudicatario deve prestar, no prazo de 10 dias a contar da notificacdo de adjudicagdo, uma caucdo no valor de
5% do prego contratual, destinada a garantir a celebracdo do contrato, bem como o exacto e pontual cumprimento de
todas as obrigacdes legais e contratuais.

2. Quando o preco total resultante da proposta adjudicada seja considerado anormalmente baixo, o valor da caugdo a
prestar pelo adjudicatario sera de 10% do preco contratual.

3. A caugdo referida nos niUmeros anteriores deve ser prestada:

a) Por depdsito em dinheiro ou em titulos emitidos ou garantidos pelo Estado Portugués, nos termos do modelo constante
do anexo 1V;

b) Mediante garantia bancaria ou seguro-caugdo, nos termos do modelo constante do anexo V.

Artigo 19.° | Documentos de habilitacdao e outros documentos para assinatura do contrato

1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 10 dias uteis a contar da notificagdo da adjudicagdo, os seguintes
documentos ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online:

a) Declaragdo de situagao regularizada relativamente a contribuicdes para a segurancga social em Portugal ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da
alinea d) do artigo 55.° do CCP;

b) Declaragdo de situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado
de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo
55.9 do CCP;

c) Certificado(s) de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, de todos os titulares
dos drgdos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de
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fungoes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h)
do artigo 55.° do CCP, ndo bastando a apresentacao de certiddes em numero equivalente ao das pessoas com
poderes para obrigar a sociedade;

d) Declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP, conforme modelo constante do anexo II
do presente programa de concurso (declaragao de ndao impedimento, conforme modelo constante do anexo II do
Cddigo dos Contratos Publicos) - de acordo com alteracSes em vigor desde 20.06.2021;

e) Documento que revele a titularidade das habilitagbes adequadas e necessarias a execugdo das
prestacoes objeto do contrato a celebrar (certiddao permanente ou documento equivalente).

f) Declaragdo ou codigo de acesso do Registo Central do Beneficiario Efetivo da Entidade Adjudicataria.

2. O adjudicatario, devera, ainda, no mesmo prazo, entregar os seguintes elementos indispensaveis a
outorga do contrato:

a) N.° de Cartao de Cidaddo ou Bilhete de Identidade / N.° de Contribuinte / Naturalidade e residéncia
da(s) pessoa(s) que intervém no contrato;

b) Documento(s) comprovativo(s) de que a pessoa que intervém no contrato tem poderes para tal.

3. No caso de agrupamento de concorrentes, cada uma das entidades que o compde devera apresentar os documentos
referidos nas alineas a), b), c) e €) do n.° 1 do presente artigo.

4. Podem ainda ser solicitados, pelo 6rgdo competente, ao adjudicatario quaisquer documentos comprovativos das
habilitagdes ou certificagdes legalmente exigidas para a execugdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar, fixando-
Ihe prazo razodvel para o efeito.

5. O adjudicatario ndo tem de apresentar os documentos previstos nas alineas a) a c) do n.° 1 se estiver registado no
Portal Nacional de Fornecedores do Estado.

6. No caso de ndo emissdo dos documentos ou certificados referidos nas alineas a) a c) do n.° 1, ou se estes nao se
referirem a todos os casos referidos nas alineas b) e h) do n.° 1 do artigo 55.°, podem os mesmos ser substituidos por
uma declaragdo solene, sob compromisso de honra, feita pelo interessado perante a autoridade judicial ou administrativa
competente, um notario, ou um organismo profissional qualificado.

7. O prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma Unica vez, por
solicitacdo do adjudicatario, por um periodo ndo superior a cinco dias.

8. Caso sejam detectadas irregularidades nos documentos de habilitagcdo entregues pelo adjudicatario, suscetiveis de

motivar a caducidade da adjudicagdo nos termos do artigo 86.° do CCP, sera concedido um prazo adicional de 3 dias S

uteis, destinado ao seu suprimento, conforme o disposto na alinea g) do n.° 1 do artigo 132.° do CCP.

9. Os documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa, nos termos do n.° 1 do artigo 4.° da Portaria n.° 372/2017,
de 14 de dezembro.

10. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem redigidos em lingua
estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada, nos termos do n.° 2 do
artigo 4.9 da Portaria n.© 372/2017, de 14 de dezembro.

Artigo 20.° | Caducidade da adjudicacao
A adjudicacdo caduca quando:

a) Por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os documentos de habilitacdo, seguindo-se quanto
ao mais o regime previsto nos n.%s 1, 2, 3 e 4 do artigo 86.° e no artigo 87.° do CCP;

b) Por facto que Ihe seja imputavel, o adjudicatario ndo prestar, em tempo e nos termos estabelecidos, a caucdo que
Ihe é exigida, seguindo-se quanto ao mais o regime previsto no artigo 91.° do CCP;

c) Por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo compararcer no dia, hora e local fixados para outorga do
contrato ou remeter o contrato assinado electronicamente no prazo fixado pelo érgdo competente, seguindo-se quanto
ao mais o regime previsto no artigo 105.° do CCP;

d) O adjudicatario ndo confirmar os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP, nos termos do
disposto no artigo 93.° do CCP;

e) Se verificar a ocorréncia de circunstancias supervenientes que inviabilizem a celebracdo do contrato, nos termos do
disposto no artigo 87.°-A do CCP.

Artigo 21.° | Aceitacao da minuta do contrato
1. A minuta do contrato a celebrar devera ser notificada ao adjudicatario em simultdneo com a decisdo de adjudicacdo.

2. A minuta considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja reclamagado nos
5 dias Gteis subsequentes a respetiva notificagdo.
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Artigo 22.° | Reclamacgdo contra a minuta

1. Serdo admissiveis reclamagdes contra a minuta do contrato quando dela constem obrigagGes ndo contidas na proposta
ou nos documentos que serviram de base ao concurso.

2. Em caso de reclamagdo, o 6rgdo competente que aprovou a minuta do contrato comunicara ao adjudicatario, no prazo
de 10 dias Gteis, o que houver decidido sobre a mesma, equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamacao.

Artigo 23.9 | Celebracao do contrato escrito

1. A outorga do contrato devera ter lugar no prazo de 30 dias Gteis contados da data da aceitagdo da minuta ou da
decisdo sobre a reclamagao, mas nunca antes de:

a) Decorridos 10 dias Gteis contados da data de notificagdo da decisdo de adjudicacgao;

b) Apresentados todos os documentos de habilitagdo exigidos;

c) Comprovada a prestacao da caugao;

d) Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP.
2. A entidade publica contratante comunicara ao adjudicatario:

a) Com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis, a data, hora e local em que ocorrera a outorga do contrato, no
caso de assinatura presencial; ou

b) Num prazo ndo inferior a 3 dias Uteis, o prazo para outroga e remessa do contrato, no caso de assinatura por
meios electrénicos, sendo esta considerada a modalidade preferencial por parte do Municipio de Leiria.

Artigo 24.° | Legislacao aplicavel

Em tudo o que o presente programa de concurso for omisso, observar-se-a o disposto no Codigo dos Contratos Publicos
e demais legislagdo aplicavel.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LEIRIA / A VICE-PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LEIRIA,

Gestora do Processo: Isabel Marto

2023/06/14/MS/IM
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ANEXOS AO PROGRAMA DO CONCURSO

Caderno de Encargos

Anexo I - Documento Europeu Unico de Contratacdo Publica

Anexo II - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP
Anexo III - Modelo de Proposta base e lista de precos unitarios (ficheiro em excel)
Anexo IV - Modelo de Guia de Depdsito Bancario

Anexo V - Modelo de Garantia Bancaria/Seguro Caugdo
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Anexo I

Documento Europeu Unico de Contratagédo Publica
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Anexo II
MODELO DE DECLARAGCAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]
1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de !... (firma,

numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal
e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (desighacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada? ndo se encontra em nenhuma das situagbes previstas no n.° 1 do artigo
55.9 do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados®] os
documentos comprovativos de que a sua representada* ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e
h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a caducidade da adjudicagdo
e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sangdo acesséria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura °].

[Assinatura eletronica do(s) representante(s) legal(ais)] 9

1 Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
3 Acrescentar as informac8es necessarias a consulta, se for o caso.

4 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

5 Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.°
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Anexo III

Modelo de Proposta e Lista de Pregos Unitarios

[Ficheiro em excel anexo]

10
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Anexo IV

MODELO DE GUIA DE DEPOSITO BANCARIO

Euros €

Vai (nome do adjudicatario), com sede em (morada), depositar na (sede, filial,

agéncia ou delegacdo) do Banco a quantia de (por algarismos e por extenso) em dinheiro/em

titulos (eliminar o que nédo interessa), como caugdo exigida para (identificagdo do procedimento), nos

termos dos n.° 3 e 4 do artigo 90.° do Cddigo dos Contratos Publicos. Este depdsito, sem reservas, fica a ordem de
(entidade adjudicante), a quem deve ser remetido o respectivo conhecimento.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]

[anexar precatério-cheque devidamente preenchido]

11
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Anexo V
MODELO DE GARANTIA BANCARIA/SEGURO DE CAUGCAO

Garantia bancaria/seguro de caugdo n.°
Em nome e a pedido de (adjudicatario), vem o(a) (instituicdo garante), pelo presente documento,
prestar, a favor de (entidade adjudicante beneficidria), uma garantia bancaria/seguro-caugdo (eliminar o
que néo interessar), até ao montante de (por algarismos e por extenso), destinada(o) a caucionar o
integral cumprimentodas obrigacGes assumidas pelo(s) garantido(s) no ambito do (identificagdo do

procedimento), nos termos dos n.°s 6 e 8/7 e 8 (eliminar o que néo interessar) do artigo 90.° do Cédigo dos Contratos
Publicos.

A presente garantia corresponde a 5% do preco contratual e funciona como se estivesse constituida em moeda corrente,
responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas , por fazer a entrega de toda e qualquer importancia, até ao
limite da garantia, logo que interpelado por simples notificacdo escrita por parte da entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que ndo interessar) garante, no caso de vir a ser
chamado(a) a honrar a presente garantia, ndo podera tomar em consideracdo quaisquer objeccGes do(s) garantido(s),
sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficidria quaisquer reservas ou meios de defesa de que o garantido se
possa valer face ao garante.

A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua libertagdo pela entidade beneficiaria,
ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e independentemente da liquidagdo de quaisquer
prémios que sejam devidos.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)] 12
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Documento Eur oPeu Unico de
Contratacao Publica (DEUCP)

Parte I: Informacoes relativas ao procedimento de
contratacao e a autoridade ou entidade contratante

Informacoes sobre a publicacao

Em relacao aos procedimentos de contratacao para os quais tenha sido publicado
um anuncio de concurso no Jornal Oficial da Uniao Europeia, as informacdes
exigidas na Parte | serao automaticamente recuperadas, desde que o DEUCP
tenha sido preenchido utilizando o servico DEUCP em linha. Referéncia do andncio
relevante publicado no jornal oficial da Uniao Europeia:

Numero do aviso recebido

Numero do anuncio no indice do JO:

URL do JO

National Official Journal

Caso nao seja publicado um andncio de concurso no Jornal Oficial da Uniao
Europeia, ou se tal publicacao nao for obrigatéria, a autoridade adjudicante ou a
entidade adjudicante deve preencher as informacdes que permitam identificar de
forma inequivoca o procedimento de contratacao (por exemplo, a referéncia da
publicacao a nivel nacional)

Identidade do adquirente

Nome oficial:
Municipio de Leiria
Pais:

Portugal

Informacoes sobre o procedimento de contratacao

Type of procedure
Open procedure
Titulo:
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CPN (i) 61/2023/DICP - Servicos de higiene e limpeza, incluindo fornecimento de
consumiveis de higiene e limpeza, nas instalacdes do Municipio de Leiria
Descricao sucinta:

CPN (i) 61/2023/DICP - Servicos de higiene e limpeza, incluindo fornecimento de
consumiveis de higiene e limpeza, nas instalacdes do Municipio de Leiria
Numero de referéncia atribuido ao processo pela autoridade contratante
ou pela entidade contratante (caso aplicavel):

CPN (i) 61/2023/DICP

Parte II: Informacoes sobre o operador economico

A: Informacoes sobre o operador econémico

Nome:

Rua e numero:

Codigo postal:

Localidade:
Pais:

Endereco Internet (sitio web) (se aplicavel):

Correio eletronico:

Telefone:

Pessoa ou pessoas a contactar:

Numero de IVA, se aplicavel:

Se o numero de IVA nao for aplicavel, indicar outro numero de
identificacao nacional, quando necessario e se for aplicavel

O operador economico é uma micro, uma pequena ou uma média
empresa?
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O Sim

O Nao

Apenas no caso de contratos reservados: o operador econémico é
uma entidade cujo objetivo é a integracao social ou profissional,

uma «empresa social» ou prevé a execucao do contrato no quadro de
programas de emprego protegido?

O Sim

O Nao

Qual a percentagem correspondente de trabalhadores com deficiéncia ou
desfavorecidos?

Se necessario, queira especificar a que categoria ou categorias
especificas de trabalhadores com deficiéncia ou desfavorecidos
pertencem os empregados

Se for caso disso, o operador econdmico encontra-se inscrito numa
lista oficial de operadores economicos aprovados ou dispoe de
certificacao equivalente (por exemplo, no ambito de um sistema de
(pré-)qualificacao)?

O Sim

O Nao

» Responder as outras partes da presente seccao, a seccao B e, caso
necessario, a seccao C, da presente parte, preencher a parte V, se for caso
disso, e, em todo o caso, preencher e assinar a parte VI.

a) Queira indicar o numero de registo ou de certificacao relevante, se
aplicavel:

b) Se o certificado de inscricao ou a certificacao puderem ser obtidos por
via eletrdnica, indicar:

c) Indicar as referéncias em que se baseia a inscricao ou a certificacao e,
se for caso disso, a classificacao obtida na lista oficial:

d) A inscricao ou a certificacao abrange todos os critérios de selecao
necessarios?
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O Sim
O Nao

» Preencher também as informacdes em falta na parte IV, seccbes A, B, C
ou D, consoante o caso, UNICAMENTE se tal for exigido no andncio ou nos
documentos do concurso relevantes

e) Pode o operador econédmico apresentar um certificado relativo ao
pagamento das contribuicoes para a seguranca social e dos impostos ou
prestar informacoes que permitam a autoridade contratante ou entidade
contratante obté-lo diretamente através de uma base de dados nacional
em qualquer Estado-Membro e que possa ser consultada gratuitamente?
O Sim

O Nao

Se a documentacao pertinente puder ser obtida por via eletrdnica,
indicar:

O operador econdmico participa no procedimento de contratacao
conjuntamente com outros operadores?

O Sim

O Nao

» Queira assegurar que as outras partes interessadas preenchem um formulario
DEUCP distinto.

a) Indicar o papel do operador econédmico no grupo (chefe do grupo,
responsavel pela execucao de tarefas especificas...):

b) Indicar os outros operadores econémicos que participam
conjuntamente no procedimento de contratacao:

c) Nome do grupo participante, se aplicavel:

Quando aplicavel, indicacao do(s) lote(s) aos quais o operador
economico pretende concorrer:
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B: Informacoes sobre os representantes do operador econémico #1

» Se aplicavel, indicar o(s) nome(s) e endereco(s) da(s) pessoa(s) habilitada(s) a
representar o operador econdmico para efeitos do presente procedimento de

contratacao:

Nome proprio

Apelido

Data de nascimento

Local de nascimento

Rua e numero:

Codigo postal:

Localidade:

Pais:

Correio eletronico:

Telefone:

Cargo/Agindo na qualidade de:

Caso necessario, fornecer informacoes pormenorizadas sobre a
representacao (forma assumida, dimensao, efeito...):

C: Informacoes sobre o recurso as capacidades de outras entidades

O operador economico depende das capacidades de outras entidades
para preencher os critérios de selecao estabelecidos na parte 1V, bem

como os (eventuais) critérios e regras indicados na parte V?

O Sim
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O Nao

» Queira apresentar um formulario DEUCP separado com as informacodes
exigidas nas seccoes A e B da presente parte e na parte lll para cada uma
das entidades envolvidas, devidamente preenchidos e assinados por essas
mesmas entidades.

Queira notar que essas informacoes devem também incluir quaisquer técnicos
ou servicos técnicos nao diretamente integrados na empresa do operador
econdémico, em particular os responsaveis pelo controlo da qualidade e,

no caso dos contratos de empreitada de obras publicas, dos técnicos ou

dos servicos técnicos a quem o operador econémico podera recorrer para
executar as obras.

Na medida em que forem relevantes para efeitos da(s) capacidade(s)
especifica(s) a que o operador econémico ird recorrer, queira incluir as
informacdes exigidas nas partes IV e V em relacao a cada uma das entidades
envolvidas.

D: Informacoes sobre os subcontratantes a cujas capacidades o operador

econdmico nao ira recorrer

» (Esta seccao s6 devera ser preenchida se a informacao em causa for
explicitamente exigida pela autoridade ou entidade contratante.)

O operador econémico tem a intencao de subcontratar alguma parte do
contrato a terceiros?

O Sim

O Nao

Em caso afirmativo e na medida em que sejam conhecidos, queira
apresentar uma lista dos subcontratantes propostos:

» Se a autoridade ou entidade contratante solicitar expressamente essas
informacdes para além das informacdes previstas na Parte |, queira apresenta-
las nas seccdes A e B da presente parte e na Parte lll para cada (categoria de)
subcontratante em causa.

Parte lll: Motivos de exclusao
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: Motivos relacionados com condenacoes penais

O artigo 57.2, n.2 1, da Diretiva 2014/24/UE enumera os seguintes
motivos de exclusao:

Participacao numa organizacao criminosa

O operador econdmico ou qualquer pessoa que seja membro do seu érgao de
administracao, direcao ou supervisao ou que tenha poderes de representacao,
decisao ou controlo nesse ambito foi condenado por sentenca transitada em
julgado por participacao numa organizacao criminosa, objeto de uma condenacao
proferida hé cinco anos, no maximo, ou de um periodo de exclusao estabelecido
diretamente na condenacdo e que continua a ser aplicavel? Na acecao do artigo
2.2 da Decisao-Quadro 2008/841/JAl do Conselho, de 24 de outubro de 2008,
relativa a luta contra a criminalidade organizada (JO L 300 de 11.11.2008, p. 42).

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao

Estas informacdes estdo acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cddigo

Emitente

Corrupcao

O operador econdmico ou qualquer pessoa que seja membro do seu 6rgao de
administracao, direcao ou supervisao ou que tenha poderes de representacao,
decisao ou controlo nesse ambito foi condenado por sentenca transitada em
julgado por corrupcao, objeto de uma condenacao proferida ha cinco anos, no
maximo, ou de um periodo de exclusao estabelecido diretamente na condenacao
e que continua a ser aplicavel? Na acecao do artigo 3.2 da Convencao relativa a
luta contra a corrupgcao em que estejam implicados funcionarios das Comunidades
Europeias ou dos Estados-Membros da Uniao Europeia (JO C 195 de 25.6.1997,

p. 1) e do artigo 2.2, n.2 1, da Decisao-Quadro 2003/568/JAl do Conselho, de 22
de julho de 2003, relativa ao combate a corrupcao no setor privado (JO L 192 de
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31.7.2003, p. 54). Este motivo de exclusdo inclui também a corrupcao conforme
definida na legislacao nacional da autoridade contratante (entidade contratante)
ou do operador econémico.

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao

Estas informacdes estdo acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cdédigo

Emitente

Fraude

O operador econdmico ou qualquer pessoa que seja membro do seu 6rgao de
administracao, direcao ou supervisao ou que tenha poderes de representacao,
decisao ou controlo nesse ambito foi condenado por sentenca transitada em
julgado por fraude, objeto de uma condenacao proferida ha cinco anos, no
maximo, ou de um periodo de exclusao estabelecido diretamente na condenacao
e que continua a ser aplicavel? Na acecao do artigo 1.2 da Convencao relativa

a protecao dos interesses financeiros das Comunidades Europeias (JO C 316 de
27.11.1995, p. 48).

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao

Estas informacdes estao acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cédigo
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Emitente

Infracoes terroristas ou infracoes relacionadas com atividades
terroristas

O operador econdmico ou qualquer pessoa que seja membro do seu érgao de
administracao, direcao ou supervisao ou que tenha poderes de representacao,
decisao ou controlo nesse ambito foi condenado por sentenca transitada em
julgado por infracdes terroristas ou infracdes relacionadas com atividades
terroristas, objeto de uma condenacao proferida hé cinco anos, no maximo,
ou de um periodo de exclusao estabelecido diretamente na condenacao e que
continua a ser aplicdvel? Na acecado dos artigos 1.2 e 3.2 da Decisdo-Quadro
do Conselho, de 13 de junho de 2002, relativa a luta contra o terrorismo (JO L
164 de 22.6.2002, p. 3). Este motivo de exclusao inclui também a instigacao,
a cumplicidade ou a tentativa de infracao nos termos do artigo 4.2 da referida
decisao-quadro.

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao

Estas informacdes estdo acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cdédigo

Emitente

Branqueamento de capitais ou financiamento do terrorismo

O operador econdmico ou qualquer pessoa que seja membro do seu érgao de
administracao, direcao ou supervisao ou que tenha poderes de representacao,
decisao ou controlo nesse ambito foi condenado por sentenca transitada em
julgado por branqueamento de capitais ou financiamento do terrorismo, objeto
de uma condenacao proferida ha cinco anos, no maximo, ou de um periodo

de exclusao estabelecido diretamente na condenacao e que continua a ser
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aplicavel? Na acecao do artigo 1.2 da Diretiva 2005/60/CE do Parlamento Europeu
e do Conselho, de 26 de outubro de 2005, relativa a prevencao da utilizacao do
sistema financeiro para efeitos de branqueamento de capitais e de financiamento
do terrorismo (JO L 309 de 25.11.2005, p. 15).

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao

Estas informacdes estdo acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cdédigo

Emitente

Trabalho infantil e outras formas de trafico de seres humanos

O operador econdmico ou qualquer pessoa que seja membro do seu 6rgao de
administracao, direcao ou supervisao ou que tenha poderes de representacao,
decisao ou controlo nesse ambito foi condenado por sentenca transitada em
julgado por trabalho infantil e outras formas de trafico de seres humanos, objeto
de uma condenacao proferida ha cinco anos, no maximo, ou de um periodo de
exclusao estabelecido diretamente na condenacao e que continua a ser aplicavel?
Na acecao do artigo 2.2 da Diretiva 2011/36/UE do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 5 de abril de 2011, relativa a prevencao e luta contra o trafico

de seres humanos e a protecao das vitimas, e que substitui a Decisdao-Quadro
2002/629/JAl do Conselho (JO L 101 de 15.4.2011, p. 1).

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao

Estas informacdes estao acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim
O Nao
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URL

Cdédigo

Emitente

B: Motivos relacionados com o pagamento de impostos ou de

contribuicoes para a seguranca social

O artigo 57.2, n.2 2, da Diretiva 2014/24/UE enumera os seguintes
motivos de exclusao:

Pagamento de impostos

O operador econdmico violou as suas obrigacdes relativas ao pagamento de
impostos, quer no pais em gue se encontra estabelecido, quer no Estado-Membro
da autoridade ou entidade contratante, se este Ultimo for diferente desse pais de
estabelecimento?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Pais ou Estado-Membro em causa
Montante em causa

Este incumprimento das obrigacdes foi estabelecido por outros meios que nao
uma decisao judicial ou administrativa?

O Sim

O Nao

Se o incumprimento das obrigacdes foi estabelecido através de uma decisao
judicial ou administrativa, a mesma é final e vinculativa?

O Sim

O Nao

Queira indicar a data da condenacao ou da decisao

Em caso de condenacao, e na medida em que seja determinado
diretamente na mesma, indicar a duracao do periodo de exclusao
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Queira descrever os meios utilizados

O operador econdmico ja cumpriu as suas obrigacdes, pagando ou celebrando
um acordo vinculativo com vista a pagar os impostos ou as contribuicdes para a
seguranca social em atraso, incluindo, se for caso disso, eventuais juros vencidos
ou multas?

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Estas informacdes estdao acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cédigo

Emitente

Pagamento de contribuicoes para a seguranca social

O operador econémico violou as suas obrigacdes relativas ao pagamento

de contribuicbes para a seguranca social, quer no pais em que se encontra
estabelecido, quer no Estado-Membro da autoridade ou da entidade contratante,
se este ultimo for diferente desse pais de estabelecimento?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Pais ou Estado-Membro em causa
Montante em causa

Este incumprimento das obrigacdes foi estabelecido por outros meios que nao
uma decisao judicial ou administrativa?
O Sim

-12-



620/23 - 16-06-2023

O Nao

Se o incumprimento das obrigacdes foi estabelecido através de uma decisao
judicial ou administrativa, a mesma é final e vinculativa?

O Sim

O Nao

Queira indicar a data da condenacao ou da decisao

Em caso de condenacao, e na medida em que seja determinado
diretamente na mesma, indicar a duracao do periodo de exclusao

Queira descrever os meios utilizados

O operador econdmico ja cumpriu as suas obrigacdes, pagando ou celebrando
um acordo vinculativo com vista a pagar os impostos ou as contribuicdes para a
seguranca social em atraso, incluindo, se for caso disso, eventuais juros vencidos
ou multas?

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Estas informacdes estdao acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cédigo

Emitente

C: Motivos relacionados com a insolvéncia, conflitos de interesses ou

uma falta grave em matéria profissional

O artigo 57.2, n.2 4, da Diretiva 2014/24/UE enumera os seguintes
motivos de exclusao:

Violacao das obrigacoes no dominio da legislacao ambiental
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Tanto quanto é do seu conhecimento, infringiu o operador econémico qualquer
das suas obrigacdes por forca da legislacao ambiental? Tal como previsto

para efeitos do presente concurso na legislacdo nacional, no andncio ou na
documentacao do concurso relevante ou no artigo 18.2, n.2 2, da Diretiva
2014/24/UE.

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Tomou medidas para demonstrar a sua prépria fiabilidade («limpeza automatica»)
O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Violacao das obrigacoes no dominio da legislacao social

Tanto quanto é do seu conhecimento, infringiu o operador econédmico qualquer
das suas obrigacdes por forca da legislacao social? Tal como previsto para efeitos
do presente concurso na legislacao nacional, no anuncio ou na documentacao do
concurso relevante ou no artigo 18.2, n.¢ 2, da Diretiva 2014/24/UE.

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Tomou medidas para demonstrar a sua prépria fiabilidade («limpeza automatica»)
O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Violacao das obrigacées no dominio da legislacao laboral

Tanto quanto é do seu conhecimento, infringiu o operador econédmico qualquer
das suas obrigacdes por forca da legislacao laboral? Tal como previsto para efeitos
do presente concurso na legislacao nacional, no anudncio ou na documentacao do
concurso relevante ou no artigo 18.2, n.? 2, da Diretiva 2014/24/UE.

Queira inserir a sua resposta
O Sim
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O Nao

Queira descrever essas medidas

Tomou medidas para demonstrar a sua prépria fiabilidade («limpeza automatica»)
O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Faléncia

O operador econdmico encontra-se em situacao de faléncia?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Indicar as razoes pelas quais se encontra, apesar de tudo, em condicoes
de executar o contrato. Nao sera necessario prestar estas informacoes
se a exclusao dos operadores economicos neste caso foi tornada
obrigatdria por forca do direito nacional aplicavel, sem qualquer
possibilidade de derrogacao, embora o operador econémico esteja em
condicoes de executar o contrato.

Estas informacdes estdo acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cdédigo

Emitente

Insolvéncia

O operador econdmico é objeto de um processo de insolvéncia ou de liquidagcao?

Queira inserir a sua resposta
O Sim
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O Nao

Queira descrever essas medidas

Indicar as razoes pelas quais se encontra, apesar de tudo, em condicoes
de executar o contrato. Nao sera necessadrio prestar estas informacoes
se a exclusao dos operadores econémicos neste caso foi tornada
obrigatdria por forca do direito nacional aplicavel, sem qualquer
possibilidade de derrogacao, embora o operador econdmico esteja em
condicoes de executar o contrato.

Estas informacdes estdao acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cédigo

Emitente

Acordo com os credores

O operador econdmico celebrou um acordo com os seus credores?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Indicar as razoes pelas quais se encontra, apesar de tudo, em condicoes
de executar o contrato. Nao sera necessario prestar estas informacoes
se a exclusao dos operadores econédmicos neste caso foi tornada
obrigatdria por forca do direito nacional aplicavel, sem qualquer
possibilidade de derrogacao, embora o operador econémico esteja em
condicoes de executar o contrato.
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Estas informacdes estdo acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cdédigo

Emitente

Situacao andloga, como faléncia ao abrigo da legislacao nacional

O operador econdmico encontra-se em alguma situagao analoga, como uma
situacao de faléncia decorrente de um processo da mesma natureza nos termos
da legislacao e regulamentacao nacionais?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Indicar as razoes pelas quais se encontra, apesar de tudo, em condicoes
de executar o contrato. Nao sera necessario prestar estas informacoes
se a exclusao dos operadores econdmicos neste caso foi tornada
obrigatdria por forca do direito nacional aplicavel, sem qualquer
possibilidade de derrogacao, embora o operador econdmico esteja em
condicoes de executar o contrato.

Estas informacdes estao acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cédigo

Emitente
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Ativos sob gestao por um liquidatario
Os ativos do operador econdmico estao a ser geridos por um liquidatario ou pelos
tribunais?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Indicar as razoes pelas quais se encontra, apesar de tudo, em condicoes
de executar o contrato. Nao sera necessario prestar estas informacoes
se a exclusao dos operadores economicos neste caso foi tornada
obrigatdria por forca do direito nacional aplicavel, sem qualquer
possibilidade de derrogacao, embora o operador econémico esteja em
condicoes de executar o contrato.

Estas informacdes estdo acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cddigo

Emitente

Atividades suspensas

As atividades do operador econdmico encontram-se suspensas?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Indicar as razoes pelas quais se encontra, apesar de tudo, em condicoes
de executar o contrato. Nao sera necessario prestar estas informacoes
se a exclusao dos operadores econédmicos neste caso foi tornada
obrigatdria por forca do direito nacional aplicavel, sem qualquer
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possibilidade de derrogacao, embora o operador econédmico esteja em
condicoes de executar o contrato.

Estas informacdes estdao acessiveis gratuitamente as autoridades
contratantes a partir de uma base de dados de um Estado-membro da EU?
O Sim

O Nao

URL

Cédigo

Emitente

Acordos com outros operadores economicos com o objetivo de distorcer
a concorréncia

O operador econdmico celebrou acordos com outros operadores econémicos com
vista a distorcer a concorréncia?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Tomou medidas para demonstrar a sua propria fiabilidade («limpeza automatica»)
O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Falta grave em matéria profissional

O operador econémico foi declarado culpado de uma falta grave em matéria
profissional? Se for caso disso, ver as definicdes na legislacao nacional, no
anuncio relevante ou na documentacao do concurso.

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas
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Tomou medidas para demonstrar a sua prépria fiabilidade («limpeza automatica»)
O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Conflitos de interesses decorrentes da participacao no procedimento de
contratacao

O operador econdmico tem conhecimento de qualquer conflito de interesses,
como tipificado na legislacao nacional, no anuncio relevante ou na documentacao
do concurso, decorrentes da sua participacao no procedimento de contratacao?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Intervencao direta ou indireta na preparacao do presente procedimento
de contratacao

O operador econdmico ou uma empresa que lhe esta associada aconselhou a
autoridade ou entidade contratante ou participou de alguma outra forma na
preparacao do procedimento de contratacao?

Queira inserir a sua resposta

O Sim

O Nao

Queira descrever essas medidas

Rescisao antecipada, indemnizacoes ou outras sancées comparaveis

O operador econdmico foi objeto de rescisao antecipada de um contrato publico
anterior, de um contrato anterior com uma entidade contratante ou de um
contrato de concessao anterior ou ainda objeto de um pedido de indemnizacao ou
de outras sancdes compardveis ao abrigo desse contrato anterior?

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao
Queira descrever essas medidas
Tomou medidas para demonstrar a sua propria fiabilidade («limpeza automatica»)
O Sim
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O Nao

Queira descrever essas medidas

Culpado de falsas declaracoes, ocultou informacoes, nao conseguiu
fornecer os documentos exigidos e obteve informacoes confidenciais
sobre o presente procedimento

O operador econdmico ja esteve numa das seqguintes situacodes:

a) Foi considerado culpado de falsas declaracdes ao prestar as informacoes
regueridas para a verificacao da inexisténcia de motivos de exclusao ou o
cumprimento dos critérios de selecao,

b) Ocultou essas informacoes,

c) Nao conseguiu apresentar sem demora 0os documentos comprovativos exigidos
por uma autoridade contratante ou entidade contratante, e

d) Diligenciou no sentido de influenciar indevidamente o processo de decisao
pela autoridade ou entidade contratante para obter informacdes confidenciais
suscetiveis de lhe conferir vantagens indevidas no concurso nem de prestar,
por negligéncia, informacdes deturpadas suscetiveis de influenciar de forma
determinante decisdes de exclusao, selecao ou adjudicacao?

Queira inserir a sua resposta
O Sim
O Nao

Parte IV: Critérios de selecao

Terminar

Parte VI: Declaracoes finais

O(s) abaixo assinado(s) declara(m) sob compromisso de honra que as informacoes
apresentadas nas partes Il - V sao exatas e corretas, tendo sido prestadas com
conhecimento das consequéncias de prestar falsas declaracdes.
O(s) abaixo assinado(s) declara(m) sob compromisso de honra que
pode(m) mediante pedido e sem demora, fornecer os certificados ou outros
documentos comprovativos referidos, salvo quando:
a) A autoridade ou entidade contratante disponha da possibilidade de obter
diretamente os documentos comprovativos em causa mediante a consulta
gratuita de uma base de dados nacional de qualquer Estado-Membro (desde
que o operador tenha fornecido as informacdes (endereco Web, autoridade
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ou organismo emitente, referéncia exata da documentacao) necessarias para
permitir que a autoridade ou entidade contratante o faca. Quando necessério,
este elemento deverd ser acompanhado das autorizacdes de acesso exigidas),
ou

b) a partir de 18 de outubro de 2018, o mais tardar (dependendo da
transposicdo para a legislacao nacional do artigo 59.2, n.2 5, alinea b), da
Diretiva 2014/24/UE), a autoridade ou entidade contratante ja dispora dos
documentos em causa

O(s) abaixo-assinado(s) autoriza(m) expressamente a/o [identificar a
autoridade ou entidade contratante, conforme indicada na parte I, seccao

A], a ter acesso aos documentos comprovativos das informacdes prestadas
na [identificar a parte/seccao/ponto(s) em causa] do presente Documento
Europeu Unico de Contratacdo Publica para efeitos do [identificar o
procedimento de contratacao: (breve descricdo, referéncia da publicacao no
Jornal Oficial da Unido Europeia, nUmero de referéncia)].

Data, local e, quando exigido ou necessario, assinatura(s):
Data

Local

Assinatura
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Municipio de Leiria
Camara Municipal

Concurso Publico Internacional n.° 61/2023/DICP
Aquisicdo de servicos de higiene e limpeza, incluindo fornecimento de consumiveis de

higiene e limpeza, nas instalagées do Municipio de Leiria

CADERNO DE ENCARGOS

Parte I - Clausulas Juridicas

Capitulo I - Disposicées gerais

Clausula 1.2 | Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar, na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a prestagdo de servicos de higiene e limpeza e fornecimento
de consumiveis de casa de banho, para diversos edificios do Municipio de Leiria, nos seguintes termos:

a) Fornecimento de servigos de limpeza nas instalagdes que constam do Anexo BL;
b) Fornecimento de consumiveis para as instalagées que constam do Anexo DL;

c) Servigos Pontuais de limpeza em edificios, atividades e eventos do Municipio de Leiria que constam no Anexo CL.

Clausula 2.2 | Prego base
1 - O precgo base ¢ de 900.000,00 € (novecentos mil euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O preco base corresponde ao valor maximo a pagar pela execugdo de todas as prestacdes que constituem objeto
do contrato. 1

Clausula 3.2 | Contrato
1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e contém os seguintes elementos:

a) A identificacdo das partes e dos respetivos representantes, assim como do titulo a que intervém, com indicagdo dos
atos que os habilitem para esse efeito;

b) A indicacdo do ato de adjudicacdo e do ato de aprovacao da minuta do contrato;
c) A descricao do objeto do contrato;

d) O preco contratual ou o preco a receber pela entidade adjudicante ou, na impossibilidade do seu calculo, os
elementos necessarios a sua determinacgao;

e) O prazo de execugao das principais prestacdes objeto do contrato;
f) Os ajustamentos aceites pelo adjudicatario;
g) A referéncia a caugdo prestada pelo adjudicatario;

h) Se for o caso, a classificacdo orgamental da dotagdo por onde serd satisfeita a despesa inerente ao contrato, a
realizar no ano econdmico da celebracdo do mesmo ou, no caso de tal despesa se realizar em mais de um ano
economico, a indicacdo da disposicdo legal habilitante ou do plano plurianual legalmente aprovado de que o contrato
em causa constitui execugdao ou ainda do instrumento, legalmente previsto, que autoriza aquela reparticdo de
despesa;

i) A identificacdo do gestor do contrato em nome da entidade adjudicante, nos termos do artigo 290.0-A;

j) As eventuais condigdes de modificagdo do contrato expressamente previstas no caderno de encargos, incluindo
clausulas de revisdo ou opgdo, claras, precisas e inequivocas.

2 - O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissGes do Caderno de Encargos, identificados pelos concorrentes, desde que tais
erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagoes relativos ao Caderno de Encargos;
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c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo
dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma
legal.

5 - Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também a respeitar, no que |he seja aplicavel,
as normas europeias e portuguesas, as especificacdes e homologagées de organismos oficiais e fabricantes ou
entidades detentoras de patentes.

Clausula 4.2 | Gestor do Contrato

Em cumprimento do disposto no artigo 290.°-A do Cédigo dos Contratos Publicos, o acompanhamento da execugdo do
contrato sera assegurado pelo Coordenador Técnico, responsavel pela Subunidade Orgénica da Divisdo de
Manutencgdo do Espago Publico (SODIMEP), enquanto Gestor de Contrato.

Clausula 5.2 | Duragdo do contrato

1 - O contrato vigorara pelo periodo de 12 meses, com inicio no dia 20 de setembro 2023, ou no 1.° dia apds
assinatura do contrato, caso a mesma ocorra em data posterior, sem prejuizo das obrigacGes acessérias que devam
perdurar para além da cessacdo do contrato.

2 - O prestador de servigos obriga-se a concluir a execucdo do servico, com todos os elementos referidos no presente
Caderno de Encargos e de acordo com o plano de trabalhos apresentado.

3 - A prestacdo dos servigos a realizar no ambito do contrato devera ter inicio na data indicada no contrato assinado.

Capitulo II - Obrigacdes contratuais

Secgdo I | Obrigacdes do prestador de servigos

Subseccao I | Disposicoes gerais

Clausula 6.2 | Obrigag6es principais do adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas clausulas
contratuais, da celebragdo do contrato decorrem, para o adjudicatario, as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacao de cumprir com as condigOes fixadas na parte II do presente Caderno de Encargos e de acordo com as
condigcBes expressas na sua proposta, nomeadamente respeitar os hordrios previamente definidos e ndo alterar as
condigdes do fornecimento dos bens e prestacao dos servigos;

b) Obrigagao de comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugdo do contrato e que altere, designadamente, a
sua denominacgdo social, os seus representantes legais com relevancia para o fornecimento, a sua situacdo juridica e a
sua situagdo comercial;

c) Obrigacdo de designar um interlocutor responsavel pela gestdo do contrato, disponivel para prestar o devido
suporte, bem como quaisquer alteragdes a essa designagdo+

d) Obrigagdo de fazer acompanhar o pessoal de um encarregado responsavel, o qual devera ser de trato delicado e
capaz de gerir qualquer conflito emergente nas equipas de trabalho no decurso da prestagdo dos servigos, ter
competéncia para supervisionar os trabalhos e os colaboradores e tomar todas as decisdes necessarias a boa execugdo
do servigo, bem como responder as solicitagdes da Camara Municipal;

e) Obrigagdo de manter, em todas as instalagdes sanitarias, mapa mensal relativo a limpeza, devidamente atualizado,
em moldes a ajustar com a Cadmara Municipal;

f) Obrigagdo de indicar e fornecer todos os produtos de limpeza necessarios em adequada qualidade e quantidade,
conforme descrito no Anexo DL (Parte técnica) e, na sua falta, repor os produtos de limpeza necessarios no prazo
maximo de 2 dias Uteis;
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g) Obrigagdo de indicar e disponibilizar todos os equipamentos e utensilios necessarios a execugdo dos servigos de
limpeza objeto deste concurso e os manter em bom estado de conservagao e limpeza;

h) Obrigagdo de garantir que os seus trabalhadores se apresentem de forma correta e asseada, devidamente
equipados, usando o fardamento adequado a atividade e ao local de trabalho;

i) Obrigagdo de prestar o apoio técnico necessario ao longo da realizagdo da prestagdo de servicos, nomeadamente no
que respeita a clarificacdo de todos os critérios e metodologias a aplicar na execucdo das tarefas nela incluidas;

j) Obrigacdo de substituir, no prazo maximo de 24 horas, o(os) funcionario(os) afeto(os) a prestacdo do servico, a
pedido justificado do Municipio de Leiria, sob pena de aplicacdo de multas diarias de 3,5 % do valor da respetiva
faturagdo mensal;

k) Obrigagdo de comunicar ao gestor operacional designado pelo Municipio de Leiria eventuais ocorréncias de
incumprimento das normas e regulamentos, devendo tal ocorréncia ficar registada por escrito;

I) Obrigacdo de comunicar antecipadamente ao Municipio de Leiria os factos que tornem total ou parcialmente
impossivel a prestagdo do servigo, ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacoes.

m) Obrigacdo de cumprir o disposto no artigo 419.°-A do CCP, na atual redagao, por forca do disposto no n.° 13 do
artigo 42.9, conjugado com o n.° 2 do artigo 4512, do mesmo diploma legal.

2 - A titulo acessorio, o prestador de servigos ficard ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo de servicos, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a cargo.

3 - A qualidade do servigo sera sistematicamente avaliada e o seu deficiente cumprimento reserva ao Municipio de
Leiria o direito de rescisdo de contrato, com pré-aviso de 30 dias.

4 - Constitui, ainda, obrigacdo do prestador de servigos a apresentacdo, ao contraente publico, no prazo de 30 dias
apds assinatura do contrato, uma relacdo, por categorias profissionais, com indicagdo dos nomes dos trabalhadores e
areas a que estdo afetos ao servico. Da referida listagem constard, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os
trabalhadores ai referidos e o adjudicatario, bem como a data de inicio e respetiva duracdo.

Clausula 7.2 | Seguranga, higiene e saude no trabalho

1 - O adjudicatario fica sujeito ao cumprimento das disposicGes legais e regulamentares em vigor sobre seguranca,
higiene e saude no trabalho relativamente a todo o pessoal empregado nesta prestacdo de servigos, sendo da sua 3
conta os encargos que de tal resultem.

2 - O adjudicatario é ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposicdes legais e regulamentares
aplicaveis, a vida e seguranga do pessoal empregado nesta prestacdo de servigos e a prestar-lhe a assisténcia médica
de que carega por motivo de acidente no trabalho.

3 - Em caso de negligéncia do adjudicatario no cumprimento das obrigagdes estabelecidas a fiscalizagdo podera tomar,
a custa dele, as providéncias que se revelem necessarias, sem que tal facto diminua as responsabilidades do prestador
de servigos.

4 - O adjudicatario apresentara, antes do inicio dos trabalhos e, posteriormente, sempre que a fiscalizacdo o exija,
apodlices de seguro contra acidentes de trabalho relativamente a todo o pessoal.

5 - Das apolices constara uma clausula pela qual a entidade seguradora se compromete a manté-las validas até a
conclusdo da prestacdo de servigos e ainda que, em caso de impossibilidade de tal cumprir por denegacdo no decurso
desse prazo, a sua validade sé terminara 30 dias depois de ter feito a Camara Municipal de Leiria a respectiva
comunicagdo.

6 - O adjudicatario devera respeitar o disposto na legislacdo sobre seguranca, higiene e salde no trabalho,
nomeadamente no que respeita a coordenagdo em matéria de seguranga e saude. Se o adjudicatario ndo der
cumprimento ao disposto na referida legislacdo o Municipio de Leiria tem o direito de rescindir o contrato.

Clausula 8.2 | Direitos de propriedade intelectual e industrial

Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no ambito do presente
contrato, de direitos de propriedade intelectual ou industrial.

Subseccao II | Dever de sigilo

Clausula 9.2 | Informagao e sigilo

1 - O adjudicatario deve prestar a entidade adjudicante todas as informacGes que esta lhe solicitar e que sejam
necessarias a fiscalizacgdo do modo de execucdo do contrato, devendo a entidade adjudicante satisfazer os pedidos de
informagdo formulados pelo adjudicatario e que respeitem a elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se
mostre necessario a execugdo do contrato.
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2 - Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao adjudicatdrio o exercicio de poderes publicos, compete
exclusivamente ao contraente publico a satisfacdo do direito a informagdo por parte de particulares sobre o teor do
contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugao.

3 - A entidade adjudicante e o adjudicatario guardam sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo nos termos
da lei as quais tenham acesso por forca da execugdo do contrato.

4 - O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica, comercial ou outra, relativa
a entidade adjudicante, que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2 - A informagado e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objecto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagao que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respectiva obtencdo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da
lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do cumprimento ou cessacao,
por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a proteccdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as
pessoas colectivas.

Secgdo II | Obrigagcdes do Municipio de Leiria

Clausula 10.2 | Prego contratual

1 - Pela prestagao dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigages constantes do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Leiria deve pagar ao prestador de servigos os servigos efetivamente
prestados, nos termos da Parte II do Caderno de Encargos, e de acordo com 0s pregos constantes da lista de pregos
unitarios da proposta adjudicada.

2 - O valor total da proposta adjudicada ndo podera ser superior ao preco maximo fixado no presente Caderno de
Encargos, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3 - O prego referido no nimero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as despesas de alojamento, alimentagdo e deslocagdo de 4
meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais,
designadamente dos consumiveis para uso dos trabalhadores, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo

de marcas registadas, patentes ou licengas).

4 - Nos termos do artigo 300.° do CCP, no decurso do contrato ndo havera lugar a revisdo de precos.

Clausula 11.2 | Condigées de pagamento

1 - As quantias devidas pelo Municipio de Leiria, nos termos das clausulas anteriores, deverdo ser pagas apos a
rececdo, pelo Municipio, das respetivas faturas, no prazo de 30 dias, as quais sé poderdo ser emitidas apds o
vencimento da respectiva obrigacdo.

2 - As faturas deverdo ser enviadas para o Municipio de Leiria - Divisdo Financeira, com a indicacdo do nimero do
pedido de fornecimento e do respetivo compromisso, da seguinte forma:

Faturas em formato PDF Através de correio eletronico financeira@cm-leiria.pt

01.01.2023 a 31.12.2023(*)

Faturacdo eletrdnica Através solucdo EDI

(*) A partir desta data deixam de ser aceites faturas em formato PDF.

3 - Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigagdo considerar-se-a vencida com a prestagdo do servico efetuada, de
acordo com o pedido de fornecimento.

4 - Nao poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

5 - Em caso de discordancia por parte do Municipio de Leiria quanto aos valores indicados nas faturas, devera este
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado
a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissdo de nova fatura, corrigida.

6 - Ndo serdo pagas as importancias correspondentes a faltas de pessoal previsto no plano de trabalhos, ou do
incumprimento parcial do horario previsto, que para esse efeito serdo deduzidas pelo adjudicatario, sem prejuizo de
poderem ser aplicadas eventuais penalizagdes contratuais pelo incumprimento em causa.
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7 - Ndo serdo pagas as importancias correspondentes a incumprimentos de execugdo de tarefas de limpezas de vidros
e limpezas gerais previstas no plano de trabalhos, que para esse efeito serdo deduzidas pelo adjudicatério, sem
prejuizo de poderem ser aplicadas eventuais penalizagGes contratuais pelo incumprimento em causa.

6 - Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto na cldusula anterior e no n.° 1 da presente
clausula, os pagamentos serdo efetuados preferencialmente através de transferéncia bancaria.

Capitulo III - Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 12.2 | Penalidades contratuais

1 - Em caso de incumprimento pelo adjudicatario dos requisitos técnicos e funcionais minimos na prestacdo de
servicos de limpeza, por razées que lhe sejam imputaveis e que ndo resultem de motivos de forga maior, podem ser
aplicadas sangoes, calculadas da seguinte forma:

1.1 - Para a reposicdo dos consumiveis:

a) Podera ser aplicada uma sangdo por cada dia de atraso na reposicdo dos consumiveis, face ao prazo maximo
indicado na alinea f) da Clausula 6.2 da Parte I do presente caderno de encargos:

i) Desconto de 3% no primeiro dia de atraso;
ii) Desconto acrescido de 5% no segundo dia de atraso;
iii) Desconto acrescido de 7% no terceiro dia de atraso;
iv) Desconto acrescido de 10% por cada dia, do quarto de atraso em diante;
b) A sancdo sera calculada sobre 20% do valor mensal devido relativo ao edificio onde se verifica o atraso.

c) O fornecimento de bens em quantidades inferiores as encomendadas ou com qualidade deficiente tera um efeito
suspensivo na faturagdo e no pagamento do valor total da encomenda até que a situagdo em causa se mostre
normalizada.

1.2 - Para a prestacdo de Servicos de Limpeza:

a) Sdo considerados ndao conforme os servigos cujas auditorias revelem um estado de limpeza inferior a 80%, sendo 5
aplicada uma sangdo calculada do seguinte modo:

Vsangao =|0.80-Pontuacgao| x Vcontrato
Sendo:
Vsangdo = Valor da sangdo a deduzir ao valor fixo contratado na fatura do més correspondente;
Pontuagdo = Pontuacdo média apurada na(s) auditoria(s)realizada(s), sendo a mesma inferior a 0,8;
Vcontrato = valor fixo contratado a pagar mensalmente pela prestacdo do servico;

b) Serdo cumulativamente aplicadas sangbes por cada ndo-conformidade nos processos e meios utilizados, sendo a
mesma calculada do seguinte modo:

i) Desconto de 2% se 2 a 4 infragdes muito graves;
ii) Desconto acrescido de 1% por cada 4 infracdes muito graves;
iii) Desconto de 1% se 2 a 6 infragbes graves/més;
iv) Desconto de 0,5% por cada 6 infragdes graves;
c) Sera deduzido no pagamento da fatura mensal a importancia correspondente as sangdes a aplicar;

d) A entidade adjudicante podera aplicar penalizacdes decorrentes cumulativamente da avaliagdo da qualidade do
servigo em duas vertentes — estado de limpeza e meios utilizados.

2 - A identificacdo do grau de gravidade das ndo conformidades registadas na avaliacdo dos processos e meios
utilizados, referida na alinea b) do n.° 1.2 do presente artigo, sera de acordo com o seguinte:

a) Infragdes graves:

- Entre 2 (duas) a 5 (cinco) reclamacgdes/falhas na execugdo das tarefas;
b) Infragdes muito graves:

- Superior a 5 reclamagfes/falhas na execucao das tarefas;

c) Na determinagdo do grau de gravidade das ndo conformidades, o Municipio de Leiria tera em conta a duragdo da
infragdo e a sua eventual reiteragdo.
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3 - Quando as sangGes revistam natureza pecuniaria, o respetivo valor acumulado ndo pode exceder 20% do prego
contratual, sem prejuizo do poder de resolugdo do contrato.

4 - Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e o Municipio de Leiria decida ndo proceder a
resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é elevado para 30%.

5 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Leiria terd em conta, nomeadamente, a duragdo
da infragdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as consequéncias do
incumprimento.

6 - As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Leiria exija uma
indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 13.2 | Forga maior

1 - A ndo realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior ndo sera havida como incumprimento, pelo que ndo deverdo, nesses casos, ser impostas penalidades ao
prestador de servigos.

2 - Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstancias que impossibilitem a realizagdo pontual das
prestacoes, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do
contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

3 - Desde que verificados os requisitos do nimero anterior, poderdo constituir casos de forca maior, entre outros, os
tremores de terra, inundagbes, incéndios, epidemias, pandemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

4 - Nao constituirdo casos de forga maior:

a) As circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos, na parte em
que intervenham;

b) As determinagbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma
resultantes do incumprimento, pelo prestador de servigos, de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

c) As manifestagdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador de servigos;

d) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se 6
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

e) Os incéndios ou inundacBes com origem nas instalagdes do prestador de servicos, cuja causa, propagacao ou
proporgGes se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f) As avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos, ndo resultantes de sabotagem;
g) Os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5 - A ocorréncia de circunstadncias que possam consubstanciar casos de forca maior devera ser imediatamente
comunicada a outra parte.

6 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior podera determinar a prorrogagao
dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente
correspondente ao impedimento resultante da forga maior (mediante recalendarizacdo acordada entre o Municipio de
Leiria e prestador de servigos) ou o cancelamento do fornecimento dos bens, decisdao que fica na disponibilidade do
Municipio de Leiria, ndo podendo ser atribuidas quaisquer responsabilidades, mormente indemnizatdrias, a entidade
adjudicante decorrentes da prorrogacdo ou do cancelamento do da prestacao de servigos.

Clausula 14.2 | Resolugao por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato, previstos na lei, o Municipio de Leiria podera
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar, de forma grave ou reiterada,
qualquer das obrigacbes que lhe incumbem, designadamente:

a) Se ndo forem cumpridas as especificagdes técnicas estabelecidas deste Caderno de Encargos;
b) Ndo entrega dos relatdrios dos niveis de servico;
¢) Quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades.

2 - O direito de resolucdo referido no numero anterior exercer-se-a mediante declaragdo enviada ao prestador de
servicos e ndo determinard a repeticdo das prestagfes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Municipio
de Leiria.

3 - A resolugdo do contrato ndo invalida o direito a qualquer agdo que venha a ser interposta por parte do Municipio
de Leiria com vista a justa indemnizagdo por perdas e danos eventualmente sofridos com incumprimento do contrato.
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Capitulo IV - Caugdo e seguros

Clausula 15.2 | Execugdo da caucgao

1 - Para garantir o exacto e pontual cumprimento das suas obrigagdes, o adjudicatario deve prestar uma caugdo no
valor de 5 % do prego contratual.

2 - A caugdo prestada para bom e pontual cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato, nos termos do
Programa do Concurso, podera ser executada pelo Municipio de Leiria sem necessidade de prévia decisdo judicial, para
satisfacdo de quaisquer créditos resultantes de mora, cumprimento defeituoso ou incumprimento definitivo, por parte
do prestador de servigos, das obrigagdes contratuais ou legais, incluindo o pagamento de penalidades, ou para
quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

3 - A resolugdo do contrato pelo Municipio de Leiria ndo impedira a execugdo da caugdo, contanto que para tal haja
motivo.

4 - A execugdo parcial ou total da caugdo referida nos nimeros anteriores constituira o prestador de servigos na
obrigacdo de proceder a sua reposicdo pelo valor existente antes dessa mesma execugdo, no prazo de 15 dias apds a
notificagdo do Municipio de Leiria para esse efeito.

5 - A caugdo a que se referem os numeros anteriores sera liberada nos termos do artigo 295.°© do Coédigo dos
Contratos Publicos.

Clausula 16.2 | Seguros

1 - Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario todas as obrigagGes relativas ao pessoal utilizado na
prestacdao de servigos, assim como o cumprimento de toda a legislagdo aplicavel, nomeadamente aquela relativa a
celebracdo de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento do horario de trabalho e a contratacdo de
trabalhadores imigrantes, bem como a legislagdo relativa a celebragdo de seguros de responsabilidade civil.

2 - O Municipio de Leiria podera, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebracdo dos
contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servigos fornecé-la no prazo 5 dias Uteis.

Capitulo V - Resolucao de litigios 7

Clausula 17.2 | Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e
Fiscal de Leiria, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI - Disposigoes finais

Clausula 18.2 | Subcontratacao e cessao da posicao contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes dependera da
autorizagdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 19.2 | Responsabilidade

1 - O prestador de servicos responderd, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos pelo Municipio de
Leiria, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da prestagdo de servigos, devendo para tal
celebrar os necessarios contratos de seguros, conforme disposto na clausula 16.2.

2 - Se o Municipio de Leiria tiver de assumir a indemnizacdo de prejuizos que, nos termos do presente caderno de
encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-& em todas as despesas que, por esse fato e
seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo aquele Municipio o direito de regresso das quantias que tiver
pago ou que tiver que pagar.

3 - O Municipio de Leiria ndo respondera por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo adjudicatario, salvo culpa
comprovada dos trabalhadores daquele Municipio, no exercicio das respetivas fungdes.

Clausula 20.2 | Comunicagoes e notificacoes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicacbes entre as partes do
contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no contrato.
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2 - Qualquer alteragdo das informag0es de contato constantes do contrato devera ser comunicada a outra parte.

Clausula 21.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Cladusula 22.2 | Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo em vigor.
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Parte II - Clausulas Técnicas

Clausula 1.2 | Especificacoes dos servigos a adquirir

1 - Os servigcos de limpeza a adquirir deverdao respeitar os requisitos definidos no Anexo AL para as instalages
indicadas no mesmo.

2 - Os servigos de limpeza deverao ser prestados nas instalagdes indicadas no Anexo BL do presente caderno de
encargos e conforme os horarios nele indicado.

3 - Os consumiveis de WC a fornecer deverdo respeitar as quantidades definidas no Anexo DL.

Clausula 2.2 | Servigos pontuais e Bolsa de horas

1 - Os servigos pontuais objeto do presente Caderno de Encargos serdo prestados de acordo com locais, calendarios,
n.° de postos, horarios e outras informagdes definidos no Anexo CL.

2 - Os servigos de limpeza a adquirir deverdo respeitar os requisitos definidos no Anexo AL para as instalagdes os
eventos indicados no mesmo.

3 - A prestacdo de servicos, no que se refere aos eventos ndo programados, englobara um total de 4.200 horas.

4 - O numero de horas previstas no n.° anterior tem carater provisério e meramente indicativo e encontram-se
sujeitas a eventuais alteragdes.

5 - N3o sdo admitidas alteragbes a proposta do prego por hora, no decorrer do periodo de vigéncia do contrato, ainda
que, durante o mesmo, se venham a verificar reformulacdes no niumero de horas.

Clausula 3 2 | Forma da prestagao de servigo

1 - Para acompanhamento da execucdo do contrato, o adjudicatario fica obrigado a realizar, caso seja solicitado,
reunides de coordenagdo com os responsaveis do Municipio de Leiria. 9

2 -Todos os relatorios, registos, comunicagbes, atas e demais documentos elaborados pelo adjudicatario devem ser
integralmente redigidos em portugués.

Clausula 4.2 | Outros encargos do prestador de servigo:

1 - Todos os produtos de limpeza e manutencdo a utilizar, assim como todos os meios mecanicos, serdo da
responsabilidade do adjudicatario, incluindo os utilizados nos quartos-de-banho (papel higiénico, toalhete para maos e
sabonete liquido para maos).

2 - Sdo também de conta do adjudicatario:

a) A mdo-de-obra;

b) O pagamento de subsidios de férias e de Natal ao seu pessoal;
c) Os descontos obrigatdrios (seguranga social e/ou outros);

d) O seguro do seu pessoal;

e) Os fardamentos do seu pessoal.

7

3 - O adjudicatario é responsavel pelos possiveis danos ou extravios provocados pelo pessoal ao seu servico, bem
como pelo controlo das chaves dos edificios que Ihe forem confiados.

4 - O prestador destes servigos é responsavel por quaisquer prejuizos que resultem do ndo cumprimento integral do
respetivo contrato.

5 - No caso de se verificar qualquer incumprimento do referido nas clausulas anteriores, o prestador de servico sera
notificado, por oficio registado com aviso de recegdo, para proceder ao ressarcimento dos prejuizos causados, nos
termos fixados por deliberagdo da Camara Municipal.

6 - Se o prestador de servigos ndo proceder nos termos e prazos constantes da notificagdo, referidos no ndmero
anterior, este Municipio promovera o ressarcimento dos prejuizos por conta, sucessivamente da caucdo, das
prestagdes mensais e dos bens da firma adjudicataria.

7 - Quando se conclua ter o prestador de servigos qualquer impossibilidade de cumprir o estabelecido nas clausulas
anteriores, podera o Municipio de Leiria rescindir o contrato.
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Clausula 5.2 | Fiscalizagao e controlo de qualidade
1 - O Municipio de Leiria reserva-se o direito de controlar a boa execugdo dos servigos prestados.

2 - Se for detetado que a prestacdo de servico ndo corresponde ao efetivamente acordado sera a mesma cancelada,
sem direito a indemnizagdo, podendo o Municipio rescindir o contrato.

3 - Ao Municipio de Leiria fica reservado o direito de controlar a assiduidade dos trabalhadores através de ponto, pelo
que a entidade contratada devera, no inicio da prestacdo de servigos, indicar o nome das trabalhadoras diarias e da
encarregada local.

4 - A avaliacdo do estado de limpeza é efetuada com recurso a auditorias, onde o avaliador definira se o estado da
instalagdo analisada apds a limpeza esta conforme os resultados definidos no anexo AL deste caderno de encargos.

5 - As auditorias sdo realizadas pelo gestor de contrato, acompanhado pelo responsavel da limpeza por parte do
fornecedor, sendo que uma eventual ndo comparéncia deste ultimo ndo o desvincula dos resultados da auditoria.

6 - Deverdo ser realizadas no minimo 6 auditorias anuais a cada instalagdo.

7 - Naquelas auditorias é atribuida uma avaliacdo de 0 (zero) para ndo conformidade e de 1 (um) para conforme, a
classificagdo dos resultados pretendidos para cada uma das especificagdes definidas no anexo AL deste caderno de
encargos.

8 - O resultado da avaliagdo do estado de limpeza expresso em % (percentagem), decorre da média da classificacdo
atribuida (0 a 1) e da importancia relativa dos niveis de qualidade da limpeza (1 a 3). Uma avaliacdo do Estado da
Limpeza é considerada conforme se o resultado for igual ou superior a 80%.

9 - A avaliagdo dos processos e meios utilizados é efetuada continuamente pelo Gestor de Contrato, podendo
suportar-se nas auditorias realizadas ao estado da limpeza e em informagdes dos colaboradores do Municipio de Leiria.

10 - O resultado da avaliagdo dos processos e meios utilizados decorre da identificagdo e somatdrio mensal das ndo
conformidades por grau de gravidade - muito grave ou grave. Uma avaliacdo dos processos e meios utilizados é
considerada conforme se no maximo houver uma infragdo muito grave e uma infragdo grave.

11 - Cabe ainda ao Municipio de Leiria o direito a exigir a substituicdo, em qualquer altura, do pessoal que entenda
ndo dever autorizar a permanecer nas suas instalagdes.

10
Clausula 6.2 | Recursos Humanos e Periodos de Servigo

1 - S3o da exclusiva responsabilidade do prestador de servico as obrigagdes relativas ao pessoal por si utilizado na
execucdo dos trabalhos, a sua aptiddo profissional, a disciplina, a sua conduta, ao seu comportamento moral e a sua
responsabilidade civil.

2 - Os trabalhadores do prestador de servigo devem apresentar-se uniformemente fardados e devidamente
identificados com o logotipo da empresa.

3 - O prestador de servigo obriga-se a ter ao seu servico pessoal de reconhecida idoneidade moral, aptiddo fisica e
adequada formacgao profissional onde se inclui o conhecimento dos procedimentos a adotar para garantir a limpeza
adequada das instalacdes conforme definido neste caderno de encargos.

4 - O prestador de servico deve, sempre, informar previamente a Camara Municipal de qualquer substituicdo de
pessoal que pretenda efetuar.

5 - Todo o pessoal afecto a prestagdo de servigos devera ter conhecimento e cumprir toda a legislagdo em vigor, no
que concerne ao sigilo profissional.

Cladusula 7.2 | Modelo de reporte e monitorizagdo

1 - Para acompanhamento da execucdo do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a manter, com uma
periodicidade mensal, reuniGes de trabalho com os representantes da Camara Municipal de Leiria, onde sera verificado
o cumprimento das atividades previstas no caderno de encargos, devendo para o efeito proceder a entrega/ou enviar
relatério mensal com informagéo relativa a:

a) Resumo dos trabalhos efetuados no més anterior por instalacdo/edificio alvo da prestacdo de servicos;
b) Indicacdo de eventuais anomalias /dificuldades ocorridas no més;

c) Mapa com a quantidade mensal de produtos consumiveis repostos por instalacdo/edificio alvo da prestacdo de
servigos;

d) Mapa com a quantidade mensal de produtos de limpeza fornecidos em cada instalagdo/edificio alvo da prestacdo de
servigos;

e) Mapa com o registo diario de presencas, e a discriminacdo por local, dos trabalhadores que ali se encontrem ao
servigo, os dias em que se apresentaram ao servigo e as horas de trabalho efetivamente realizadas;
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f) Copias de folhas de registo de assiduidade diaria das trabalhadoras;

g) Justificagdo dos incumprimentos.

2 - O ndo envio do referido relatério mensal, ou a existéncia de erros ou omissdes no mesmo que ndo permitam
monitorizar os contratos celebrados, terd um efeito suspensivo no pagamento das faturas em divida pela entidade

adquirente até a regularizagdo da situagdo em causa.

11
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Anexo A
Requisitos técnicos na prestacdo dos servigos a contratar
INDICE
1 - Agromuseu Municipal D. Julinha — Ortig0Sa .....veevvveiriieiiiieiriieeiec e 3
2 - Edificio S. Romao — Arquivo Municipal e Protecdo Civil de Leiria........cccccvvvueeeereeenens 4
3 - BAG — Banco das Artes Galeria (Edificio do Ex Banco de Portugal) .......ccccceveeuennnene. 6
4 - Biblioteca Municipal Afonso Lopes Vieira (BMALV) ......cooceeveerienieenieeieeneeeeeneeeae 9
5 —CAM — Centro AssocCiativo MUNICIPAI .....coevvveeuieiiiiiieiieeeee et 11
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7- Centro Cultural Mercado de Sant’/ANa ........cooueeiieriienienie ettt 15

8 - Centro de Didlogo Intercultural de Leiria — CDIL (lgreja da Misericérdia e Casa dos

Pintores) e Cidade Criativa da Musica (Centro CiVICO) ......covvvvruuieeeeiieeiieiiiieeee e eeeeeevvenanns 17

9 - Centro de Interpretacdo do Abrigo do Lagar Velho (CIALV) — Lapedo + EB1 Escola dos

Aparicos + EB1 EScola dO Vale da ROS@ .....ueveiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeieee e eeeevtaee e e eeeeeasananes 21
10 — CIA - Centro de Interpretacao Ambiental de Leiria .....cccoceeevveeriiieinieeniieecieeee 24
11 - Cemitério MUuNiCipal de LEIKia ..ccovveeeriiieeiiieeiieeeiieeeee e 25
12 — Complexo Municipal de Piscinas de Leirid.......cccceerverrreerieieneenreeneeeeee e 25
13 - Complexo Municipal das Piscinas de Leiria — Edificio Nascente ..........ccccceeerueenne. 29

14 - Divisdo de Conservacdo e Gestdo Operacional - DECGO na Guimarota: Gabinetes,

Portaria, ArmMazeEem € CaNil......uuueeeiiieiiiiiiiiiieeeeeeeteteteee e e e e ettt ittt e e e seeeteeasanaaseseeeeersssnanes 30
15 - Edificio Sede do MUNICIPIO @ LEITIA ..eeevvuiieiiieiiiiie ettt ettt s et e e et s e eeaneseees 33
16 — Edificio d0S BOMDEIr0S SAPATOIES ....eeieeiiieiiieieeeiieeeettee e ettt s eettieseeeenneseeeeneseees 36

17 - Escola de Transito de Leiria, sito em Ortigosa (junto ao Parqgue de Merendas da
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18 - EStadio MUNICIPAl A LEITIA oeevvnieiiieeeeeieee ettt ettt s ettt seetaeseeeaneseeeannesaees 37
19 - InstalacBes Sanitdrias do Jardim Luis de Camdes e Fonte Quente ...........cceeevvennene. 45
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21 - Ludoteca do Jardim da Almuinha Grande (Nova Leiria) ......cccvvvvvrvveerreeeeeeenrniennee 49
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26 —Parque de Estacionamento da Fonte QUENTE ........ccccoceeriieeiiieeniiee e 61
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31 - Salas de Formacao - Eificio de S. ROME0 c.uuuuueiiiiieiiieiiieee e eeeeteeieeee s e e eeeteeennae e 64
R L= 1 o N\ [T {UT=Y I = 0 Lol T 66
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Anexo AL

Requisitos técnicos na prestacdo dos servigos a contratar

Os servigos de limpeza serdo prestados nos termos e de acordo com a periodicidade seguintes:

1. Agromuseu Municipal Dona Julinha:

Duas vezes por semana:

a)  Remocgdo de lixos e limpeza dos caixotes de lixo;

b)  Limpeza geral de casas de banho, incluindo equipamentos sanitarios (lavatérios, sanitas, urindis ou outros), espelhos;
c) azulejos e portas; reposigdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario;

d) Limpeza de metais com material adequado;

e) Aspirar/varrer e lavar pavimentos em todos os espacos;

f)  Limpeza de mdveis, rodapés e portadas;

g) Limpeza de vitrinas, pegas, com supervisdo de trabalhador do Agromuseu, e painéis expositivos;

h)  Desinfegdo de telefones e equipamentos informaticos;

i) Manutengdo geral do espago.

Fim de semana:

a) Remocgdo de lixos e limpeza dos caixotes de lixo;
b)  Limpeza geral de casas de banho, incluindo equipamentos sanitdrios (lavatdrios, sanitas, urindis ou outros), espelhos,
azulejos e portas; reposicdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario;

c¢)  Manutencgdo geral do espago.

Uma vez por semana:

a) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos.
b)  Aplicagdo de cera nos pavimentos de madeira;

c) Limpeza de vidros e parapeitos;

d) Limpar os espagos expositivos dos animais;

e) Limpar todas as teias de aranha das paredes e cantos;

f) Limpar as portas exteriores.

Trimestralmente:

a) Aplicacdo de cera para soalho nas zonas do Celeiro, Abegoarias, Adega e Casa da Eira.
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2. Edificio S. Romao — Arquivo Municipal e Servico Municipal de Protecdo Civil:

Diariamente:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8
h)

Limpeza de metais com material adequado;

Limpeza de rodapés;

Limpeza de portas interiores e exteriores;

Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
Desinfecdo de telefones;

Limpeza do p6 do mobilidrio em geral.

Especificacdes para Arquivo Documental:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Limpeza de metais com material adequado;
Limpeza de rodapés;

Limpeza de portas interiores e exteriores;
Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Limpeza dos vidros das vitrinas e do pé no mobilidrio de apoio, como estantaria, plintos, caixas de luz, sofas e televisdes.

EspecificacOes para InstalacGes Sanitarias:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

Limpeza de metais com material adequado;

Limpeza de rodapés;

Limpeza de paredes e divisorias;

Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Limpeza do mobilidrio com aplicagdio de produto adequado ao seu abrilhamento e/ou

riscos/manchas/dedadas.

EspecificacOes para Instalacdes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

Limpeza de metais com material adequado;

Limpeza de rodapés;

Limpeza de portas interiores e exteriores;

Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
Desinfecdo de telefones;

Limpeza do mobiliario de apoio, como sofas, mesa, quiosques multimédia, retro estante e vitrinas da loja.

remogdo de
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Mensalmente:

EspecificacOes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal,
incluindo Elevadores, Escadarias, Varandas e zona de arquivos de acesso restrito

a) Limpezado pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios outros moveis;

b) Limpeza/lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores; Limpeza a fundo de todos os pavimentos,
incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;

f) Enceramento do mobiliario;

g) Limpeza do pd das prateleiras das estantarias e do espdlio nelas guardado, com material adequado e acompanhamento

de um técnico do arquivo.

Especificacdes para Arquivo Documental, Reserva Visitavel e Salas de Exposicées

a) Limpeza do p6 e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
méveis;

b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

c) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadicos e elevadores;

f) Limpeza do p6 das prateleiras da estantaria compacta e do seu contelido com material adequado e acompanhamento
de um técnico do arquivo;

g) Limpeza do p6 com material adequado do espdlio existente nos varios percursos do edificio, nomeadamente das pecgas

em exposi¢do.

Especificacdes para InstalacGes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;
b) Desinfecdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e
Varandas

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armdrios e outros
moveis;

b)  Limpeza / lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c¢) Arredamento de todos os méveis de facil deslocacdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadicos e elevadores.
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Trimestralmente:

a) Limpeza dos vidros exteriores.

3. Banco das Artes Galeria — BAG (Edificio do Banco de Portugal)

Diariamente:

EspecificacOes para areas funcionais, de acesso ao publico e de acesso condicionado, e restantes
Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo escadarias exteriores e interiores, patio e zona de Jardim

a) Limpeza de rodapés;

b) Limpeza de portas interiores e exteriores;

c) Limpeza de parapeitos das janelas;

d) Limpeza das ombreiras das portas; Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

e) Desinfegdo de telefones;

f) Limpeza do p6 do mobilidrio em geral; Limpeza de metais, madeiras, pedra e vidros com material adequado;

g) Limpeza do chdo (espanar e lavar).

EspecificacOes para areas funcionais com vitrinas e Salas de Exposicdes

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do p6 no mobilidrio de apoio (estanteria, plintos, caixas de luz, sofas, televisGes,
multimédia, e outros elementos museograficos);

g) Limpeza do chdo (espanar e lavar);

h)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado.

Especificacdes para InstalacGes Sanitarias

a) Limpeza de metais e madeiras e vidros com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisérias;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remogdo de
riscos/manchas/dedadas - inclui desinfecdo as loigas sanitarias;

g) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado.

Especificacdes para zonas de atendimento e circulacdo publicas, incluindo escadarias exteriores e
interiores, rampas e varandas

a) Limpeza de metais e madeiras e vidros com material adequado;
b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;
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f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;
h)  Limpeza do mobilidrio de apoio (sofds, mesas, quiosques multimédia, retro estante, vitrinas, outros);

i) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado.

Semanalmente e sempre que se justificar pela anormal afluéncia de visitantes:

a) Limpeza/lavagem de varandas e logradouros exteriores.

b) EspecificagBes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulagdo de Pessoal, incluindo
escadarias exteriores e interiores, rampas e varanda;

c) Limpeza de metais;

d) Limpeza de rodapés;

e) Limpeza de portas interiores e exteriores;

f) Limpeza de parapeitos das janelas;

g) Limpeza das ombreiras das portas;

h)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

i) Desinfecdo de telefones;

j) Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

k)  Limpeza do ch3o.

Especificacdes para InstalacGes Sanitarias

a) Limpeza de metais com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisorias;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remocgdo de

riscos/manchas/dedadas.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;

h) Limpeza do mobilidrio de apoio.
Mensalmente:

Especificaces para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces, Areas Expositivas, e restantes Zonas
de Circulacdo de Pessoal, incluindo Escadarias, Varandas e zona de acesso restrito

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armdarios e outros
moveis;
b)  Limpeza /lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;
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d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos em pedra e madeira (incluindo escadas, patamares e passadicos);

g) Enceramento de chdo e do mobilidrio;

h)  Limpeza do pé das prateleiras dos equipamentos museograficos, das estanterias e do espdlio exposto, com material
adequado e acompanhamento de um técnico do museu, bem como das areas técnicas das salas de exposi¢do e acessos
avaos;

i) Limpeza do pé com material adequado do espdlio existente nos varios percursos do edificio, nomeadamente das pegas

em exposi¢ao.

EspecificacOes para InstalacGes Sanitarias

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armdrios e outros
mdéveis;
b) Desinfecdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Escadarias e Varandas

a) Limpeza do po e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;

b) Limpeza/lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;

c) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protecdo e lustro;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares e passadigos.

Trimestralmente:

a) Limpeza do gradeamento exterior do edificio, com produto especifico para latdo dos monogramas existentes nas grades

decorativas e porta do edificio da Galeria do Banco de Portugal.

Semestralmente:

a) Limpeza da claraboia e janelas da escadaria interior.
b) Chdo de madeira: lavar com mdaquina adequada e encerar a quente o chdo de 5 salas do Piso O da Galeria Banco de

Portugal.



620/23 - 16-06-2023

4, Biblioteca Municipal Afonso Lopes Vieira (BMALV):

Diariamente:

EspecificacGes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal,
incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;

h)  Limpeza do pé do mobilidrio em geral;

i) Limpeza do chdo (espanar e lavar).

EspecificacGes para Arquivo Documental, Reserva Visitavel e Salas de Exposicdes

a) Limpeza de metais com material adequado;
b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;
d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pé no mobilidrio de apoio, como estantes, plintos, caixas de luz, sofas, televisdes.

Especificacdes para Instalacées Sanitarias Publicas

a) Limpeza de metais com material adequado;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisorias;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza do mobilidrio com aplicacdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remocdo de

riscos/manchas/dedadas.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e
Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;

h)  Limpeza do mobilidrio de apoio, como sofds, mesa, quiosques multimédia, retro estante e vitrinas da loja.
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Mensalmente:

EspecificacOes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal,
incluindo Elevadores, Escadarias, Varandas e zona de arquivos de acesso restrito

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;

b) Limpeza / lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os méveis de facil deslocacdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadicos e elevadores;

g) Enceramento do mobiliario;

h)  Limpeza do pé das prateleiras das estantarias e do espdlio nelas guardado, com material adequado e acompanhamento

de um técnico da BMALV.

EspecificacGes para Arquivo Documental, Reserva Visitavel e Salas de ExposicGes

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;

b)  Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

c¢) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;

f) Limpeza do pd das prateleiras da estantaria compacta e do seu contelldo com material adequado e acompanhamento
de um técnico da BMALYV;

g) Limpeza do pé com material adequado do espdlio existente nos varios percursos do edificio, nomeadamente das pegas

em exposigdo.

Especificacdes para InstalacGes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;
b)  Desinfegdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e
Varandas

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;

b)  Limpeza / lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;
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c) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores.

Trimestralmente:

a) Limpeza das claraboias e vidros exteriores.

5. CAM - Centro Associativo Municipal:

1 - Os servigos de limpeza e manutengdo serdo prestados nas seguintes areas comuns do CAM: entrada, incluindo
escadaria de acesso, atrio central, auditério, sala de reunides, secretaria/rece¢do e quartos de banho.

Trés vezes por semana:

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;

b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos modveis e dos utensilios/ equipamentos de escritério, informatica e
comunicagdes (p.ex. bengaleiros e fotocopiadoras, telefones e faxes);

d) Limpeza /lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, entradas, patamares e escadas;

e) Aspiragdo de tapetes, carpetes e alcatifas;

f)  Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;

g) Limpeza do pd, dedadas e humidades nos puxadores de portas;

h)  Limpeza de interruptores de luz;

i) Limpeza de p6, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios/equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de papel
higiénico e dispensadores de sabonete);

j)  Limpeza de equipamento sanitdrio, incluindo lavatdrios, sanitas, urindis ou outros;

k)  Limpeza de vidros e espelhos;

1) Limpeza de portas interiores e exteriores;

m) Abastecimento correto e regular das instalagdes sanitarias com consumiveis sanitdrios;

n)  Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Mensalmente:

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;

b) Limpeza/lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protecdo e lustro;

d) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas e patamares;

g) Enceramento do mobiliario.
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Semestralmente:

a) Lavagem dos vidros exteriores.

Anualmente: (Més de agosto):

a)  Enceramento do chdo.

6. Castelo de Leiria e Ascensor Norte:

Diariamente:

a) Limpeza geral da Casa da Guarda, Piso O — Bilheteira, posto de vigildncia e instalagbes sanitdrias para pessoas com
mobilidade reduzida ou portadoras de deficiéncia; Piso 1 — Alpendrada na entrada, Bilheteira e Loja, area técnica,
instalagGes sanitarias e cafetaria, a saber: remog¢do de residuos; limpeza dos pavimentos, portas, escadas, corrimaos,
vitrinas e vidros;

b)  Limpeza do mobilidrio e equipamentos em geral;

c) Limpeza das bancadas e eletrodomésticos na cafetaria;

d) Remogdo das dguas dos desumidificadores;

e) Limpeza geral da “casa das maquinas” situada no terreiro, préximo das Portas do Castelo (antigas instalagdes sanitarias);

f) Limpeza geral das bancadas do anfiteatro no Terreiro da Albacara;

g) Limpeza geral do acesso e interior das Cisternas do Castelo;

h)  Limpeza geral da Igreja de Santa Maria da Pena: remogdo de residuos; limpeza dos pavimentos, portas, escadas,
corrimdos, vitrinas (expositores); limpeza de mobilidrio e equipamentos em geral; remogdo das aguas dos
desumidificadores.

i) Limpeza geral da Torre Sineira da Igreja de Santa Maria da Pena: limpeza das escadas de acesso; limpeza do pavimento;

j) Limpeza geral dos Pagos Novos, a saber: remogdo de residuos; limpeza dos pavimentos, portas, escadas, corrimaos,
vitrinas (expositores);

k)  Limpeza de mobilidrio e equipamentos em geral; limpeza de bancadas e eletrodomésticos na copa; limpeza dos gabinetes
de trabalho e areas técnicas;

1) Limpeza de instalagGes sanitdrias; remogdo das dguas dos desumidificadores;

m) Limpeza geral da Torre de Menagem: limpeza dos pavimentos, portas, escadas, corrimaos, vitrinas (expositores);

n)  Limpeza do quadro elétrico e tomadas nos pavimentos;

0) Remogdo das aguas dos desumidificadores;

p) Limpeza das lajes do terrago;

q) Varrer e limpar os residuos dos caminhos, patios, largos e area das Ruinas da Colegiada, incluindo as papeleiras, bancos

. . . 1
e lajeados nas dreas de repouso, e outros equipamentos™ espalhados por todo o monumento.

EspecificacOes para areas funcionais, de acesso ao publico e de acesso condicionado, e restantes Zonas

de Circulacdo de Pessoal, incluindo escadarias exteriores e interiores, rampas e varandas

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens, madeiras
envernizadas e enceradas e vidros;

b)  Limpeza de rodapés;

! Equipamentos de iluminagdo incluindo quadros elétricos/caixas de luz e CCTV.
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c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Desinfegdo de telefones;

g) Limpeza do pd do mobilidrio e equipamentos em geral (estanteria, armarios, secretarias, cadeiras, equipamento
informatico/multimédia, aparelhos de controlo ambiental e outros elementos de apoio aos servigcos e eventos);

h)  Limpeza do chdo (aspirar/varrer/espanar e lavar); no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados para
lavagem de chdo em pedra; no caso de pavimentos em tijoleira, com produtos adequados para lavagem de chdo em
tijoleira; no caso dos soalhos, com produtos adequados para madeiras tratadas;

i) Recolha e encaminhamento de residuos para destino adequado.

EspecificacOes para dreas funcionais com vitrinas e Salas de Exposicdes

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do p6 no mobilidrio e equipamentos de apoio (estanteria, plintos, caixas de luz, cadeiras,
televisdes, multimédia, e outros elementos museogréficos, aparelhos de controlo ambiental);

g) Limpeza do chido (aspirar/varrer/espanar e lavar); no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados para
lavagem de chdo em pedra; no caso de pavimentos em tijoleira, com produtos adequados para lavagem de chdo em
tijoleira; no caso dos soalhos, com produtos adequados para madeiras tratadas;

h)  Recolha e encaminhamento de residuos para destino adequado.

Especificacdes para InstalacGes Sanitarias

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros, incluindo espelhos, com material adequado;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisorias;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remogdo de
riscos/manchas/dedadas, incluindo desinfegdo as loigas sanitérias;

g) Limpeza do chio (aspirar/varrer/espanar e lavar) com produtos adequados;

h)  Recolha e encaminhamento de residuos para destino adequado.

Diariamente e sempre que se justificar pela anormal afluéncia de visitantes:

EspecificacOes para os Elevadores — Norte

a) Limpeza de porta interior (metais) e exterior da cabine, incluindo os painéis de botdes do elevador;
b) Limpeza de vidros da cabine;

c) Limpeza de pavimentos (varrer e lavar), no interior da cabine;

d) Limpeza dos portdes de seguranga;

e) Limpeza dos passadigos exteriores e dos corrimaos.
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Semanalmente:
a) Torre Sineira da Igreja de Santa Maria da Pena: limpeza do teto, incluindo remogéo de teias de aranha e outros residuos
de origem animal.
b)  Torredes nos Pagos Novos: Limpeza das escadas de acesso e corrimdos; limpeza dos pavimentos e tetos, incluindo a
remocao de teias de aranha.
c)  Pagos Novos: Limpeza a fundo da Galeria (mais exposta a dejetos de pombos); limpeza de reservas e dreas técnicas (salas
de arrumos no piso 0).

d) Torre de Menagem: Limpeza a fundo do terrago.

Semanalmente e sempre que se justificar pela anormal afluéncia de visitantes:

a) Reforgo de limpeza das instalagBes sanitérias;

b)  Reforgo de limpeza/lavagem de varandas e logradouros exteriores;

c) reforgo de limpeza do ch3o (aspirar/varrer/espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados,
para lavagem de chdo em pedra; no caso de pavimentos em tijoleira, com produtos adequados para lavagem de chdo em
tijoleira;

d) Enceramento com rotativa do chdo em madeira (Igreja Santa Maria da Pena e Torre de Menagem).

e) Reforgo de limpeza no Ascensor Norte.

Especificacdes para Gabinetes e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo escadarias exteriores

e interiores, rampas e varandas

a) Limpeza de metais;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Desinfegdo de telefones; Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

g) Limpeza do chido (aspirar/varrer/espanar e lavar); no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados para
lavagem de chdo em pedra; no caso de pavimentos em tijoleira, com produtos adequados para lavagem de chdo em
tijoleira; no caso dos soalhos, com produtos adequados para madeiras tratadas.

h)  Recolha e encaminhamento de residuos para destino adequado.

Mensalmente:

Especificacdes para a Casa da Guarda, Igreja Santa Maria da Pena, Pacos Novos e Torre de Menagem,

incluindo Escadarias Interiores e Exteriores, Rampas, Patamares, Varandas e Terracos

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armdarios e outros
moveis;
b)  Limpeza/lavagem a fundo de varandas, terracos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;
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d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

e) Limpeza afundo de todos os pavimentos (incluindo escadas e patamares);

f) Enceramento do mobiliario;

g) Desinfegdo a fundo de recipientes de residuos;

h)  Aplicagdo de ceras em pavimentos (soalhos e tijoleira);

Trimestralmente:

a) Igreja de Santa Maria da Pena: lavagem de vidros (os vidros das frestas da nave e da capela-mor, bem como das janelas
do coro-alto deverdo ser limpos com recurso a servigo especializado em limpeza de vidros em altura);

b)  Pacgos Novos: lavagem de vidros (algumas janelas entre o Piso 1 e o Piso 0 (escadaria de acesso) e na escadaria de acesso
aos torredes deverdo ser limpas com recurso a servigo especializado em limpeza de vidros em altura);

c) Torre de Menagem: lavagem de vidros (a maioria das frestas deverd ser limpa com recurso a servigo especializado em
limpeza de vidros em altura);

d) Casa do Guarda, Bilheteira/Cafetaria: lavagem de vidros (os vidros deverdo ser limpos com recurso a servigo especiali-

zado).

7. Centro Cultural Mercado de Sant’Ana:

Diariamente:

EspecificacGes para InstalacSes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades nos puxadores de portas;
b)  Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios e equipamentos de wc (p. ex. suportes
de rolos de papel higiénico e dispensadores de sabonete);

d) Limpeza de equipamento sanitério, inclui lavatdrios, sanitas, urinois ou outros;

e) Limpeza de espelhos e azulejos;

f) Limpeza de portas interiores e exteriores;

g) Abastecimento correto e regular das instalagdes sanitarias com os respetivos consumiveis;
h)  Despejo, limpeza e desinfegdo de recipientes do lixo.

i) Limpeza do patio exterior e das dreas contiguas ao mesmo.

Diariamente:

Especificacdes das instalacdes (INTERIOR HALL'S | GABINETES | WC’'S | GALERIA | AUDITORIO
ESCADARIA)

a) Limpeza do po, dedadas e humidades nos puxadores de portas;
b) Limpeza de interruptores de luz;

C) Limpeza de po, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios e equipamentos de wc (p. ex. suportes

de rolos de papel higiénico e dispensadores de sabonete);
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d) Limpeza de equipamento sanitario, inclui lavatérios, sanitas, urindis ou outros;

e) Limpeza de espelhos e azulejos;

f) Limpeza de portas interiores e exteriores;

g)  Abastecimento correto e regular das instalagdes sanitarias com os respetivos consumiveis;
h)  Despejo, limpeza e desinfe¢do de recipientes do lixo.

i) Limpeza dos vidros exteriores e interiores.

Mensalmente:

a) Limpeza dos vidros exteriores e interiores.

Semestral (outubro e abril):
a) Sistema de vitrificagdo, reforgo de brilho do piso marmoreado (hall de entrada principal, Galeria e
Auditério Manuel Artur dos Santos);

b)  Limpeza de calhas e caleiras e lavagem de paredes, do Patio exterior do Mercado de Sant’Ana;

c) Limpeza e lavagem das caleiras das paredes e tetos do Patio exterior com recurso a maquina de pressdo,
Isolando e protegendo todos os componentes elétricos para ndo apanharem agua;

d) Limpeza final das portas, janelas, vidros exteriores do Patio exterior do Mercado de Sant’Ana;
e) Limpeza/lavagem de vidros da parte superior do Patio do Mercado de Sant’Ana (cobertura), incluindo sistemas de

fixagdo em ferro branco.

Gabinetes (Piso 1):

EspecificacGes para Gabinetes, Sala de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo

de Pessoal, incluindo Escadarias e Varanda

Semanalmente:

a) Limpeza de metais com material adequado;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;

h)  Limpeza do pé do mobilidrio em geral;

i) Limpeza do chdo (espanar e lavar).

Trimestralmente:

a) Limpeza dos vidros exteriores e interiores.
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8. Centro de Didlogo Intercultural de Leiria — CDIL (Igreja da Misericordia e Casa dos

Pintores) e Cidade Criativa da Musica (Centro Civico):

Diariamente:

EspecificacGes para dreas funcionais, de acesso ao publico e de acesso condicionado, e

restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo escadarias exteriores e interiores, rampas

e varandas

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens, madeiras
envernizadas e enceradas e vidros;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfegdo de telefones;

h)  Limpeza do pé do mobilidrio em geral;

i) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo
em pedra, com detergente neutro acid-free;

j) Remocgdo de dgua dos desumidificadores;

k)  Desinfecdo diaria de puxadores, corrim&o, mobiliario, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

EspecificacGes para areas funcionais com vitrinas e Salas de Exposicdes

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pé no mobilidrio de apoio (estanteria, plintos, caixas de luz, sofds, televisdes,
multimédia, e outros elementos museograficos);

g) Limpeza do ch3do (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo e
outros elementos em pedra, com detergente neutro acid-free;

h)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

i) Remocgdo de agua dos desumidificadores;

j) Desinfecdo diaria de puxadores, corrimdo, mobilidrio, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

Especificacbes para InstalacGes Sanitarias

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado;
b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;
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f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pé no mobilidrio de apoio (estanteria, plintos, caixas de luz, sofas, televisGes,
multimédia, e outros elementos museograficos);

g) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo e
outros elementos em pedra, com detergente neutro acid-free;

h)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

i) Remocdo de dgua dos desumidificadores;

j) Desinfecdo diaria de puxadores, corrimao, mobilidrio, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo escadarias

exteriores e interiores, rampas e varandas

a) Limpeza de metais e madeiras e vidros com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;

h) Limpeza do mobilidrio de apoio (sofds, mesas, quiosques multimédia, retro estante, vitrinas, outros);

i) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo e
outros elementos em pedra, com detergente neutro acid-free;

j) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

k)  Remogdo de dgua dos desumidificadores;

)] Desinfecdo diaria de puxadores, corrimao, mobiliario, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

Semanalmente e sempre que se justificar pela maior afluéncia de visitantes:

a) Limpeza/lavagem de varandas e logradouros exteriores (semanalmente).

b)  Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos e outros elementos em pedra, com detergente neutro
acid-free;

c) Enceramento com rotativa do chdo em madeira.

EspecificacGes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo

de Pessoal, incluindo escadarias exteriores e interiores, rampas e varandas

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfegdo de telefones;

h)  Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

i) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos e outros elementos em pedra, com detergente neutro

acid-free, com produtos adequados, para lavagem de chdo em pedra.
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EspecificacOes para Instalacdoes Sanitarias

a) Limpeza de metais com material adequado;
b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisorias;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos e outros elementos em pedra, com detergente neutro
acid-free, com produtos adequados, para lavagem de chdo em pedra;

g) Limpeza do mobilidgrio com aplicagio de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remogdo de
riscos/manchas/dedadas.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Escadarias e

Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfegdo de telefones;

h) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos e outros elementos em pedra, com detergente neutro
acid-free, com produtos adequados, para lavagem de chdo em pedra;

i) Limpeza do mobiliario de apoio.

Mensalmente:

Especificacdes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces, Areas Expositivas, e restantes

Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo Escadarias, Varandas e zona de acesso restrito

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armdrios e outros
moveis;

b) Limpeza/lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza do pd das prateleiras dos equipamentos museograficos, das estanterias e do espdlio exposto, com material
adequado e acompanhamento de um técnico do museu, bem como das éreas técnicas das salas de exposi¢do e acessos
avaos;

g) Limpeza do p6 com material adequado do espdlio existente nos varios percursos do edificio, nomeadamente das pecgas
em exposicdo, espanando delicadamente os elementos sem uso de produtos adicionais

h)  Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares e passadicos) - espanar e lavar, e no caso de
pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo em pedra;

i) Enceramento do mobilidrio;
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Especificacbes para Instalacdes Sanitarias

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armdrios e outros
moveis;
b) Desinfecdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Escadarias e

Varandas

a) Limpeza do p6 e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moéveis;

b) Limpeza / lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores e no caso de pavimentos pétreos, com produtos
adequados, para lavagem de chdo em pedra;

c) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares e passadigos.

EspecificacOes para a limpeza dos elementos arquitetdnicos e escultéricos em altura

a) Espanar delicadamente todos os elementos sem uso de produtos.

Mensalmente

a) Limpeza de todas as janelas e portas envidragadas do CDIL (Igreja da Misericérdia e Casa dos Pintores) + Cidade Criativa
da Musica (Centro Civico), interiores e exteriores, garantindo a desobstrugdo das pingadeiras.

b) Limpeza de todas as portadas interiores e exteriores.
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9. Centro de Interpretacdo do Abrigo do Lagar Velho (CIALV) — Lapedo + EB1 Escola dos

Aparicos + EB1 Escola do Vale da Rosa

1 - Os servigos de limpeza e manutencgdo serdo prestados na totalidade das areas do CIALV: mddulos expositivos,
WC'S e sinalética identificativa.

2 - Os servigos de limpeza e manutengdo serdo prestados na totalidade das areas cobertas, exteriores e interiores, da
EB1 Escola dos Aparicos e da EB1 Escola do Vale da Rosa.

3 - Os servigos de limpeza serdo prestados nos termos e de acordo com a seguinte periodicidade, no CIALV:

Semanalmente:

EspecificacGes para duas dreas modulares com exposicdo e sinalética identificativa:

a) Limpeza de metais e madeiras com material adequado, incluindo material para inox e ferragens;

b)  Limpeza de paredes e divisorias;

c) Limpeza de portas exteriores;

d)  Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado;

e) Limpeza do pé do mobilidrio em geral, com material adequado para madeira lacada e outras;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos;

g) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pé no mobiliario de apoio com material adequado (estanteria, plintos, caixas de luz
e outros elementos museograficos);

h) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remocdo de
riscos/manchas/dedadas;

i) Limpeza/lavagem de logradouros e caixotes de lixo exteriores e mobilidrio urbano, incluindo passadigos e deck de
madeira (semanalmente e sempre que se justificar pela afluéncia de visitantes);

j) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
mdveis;

k)  Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

1) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

m) Limpeza do pd das prateleiras dos equipamentos museograficos, das vitrinas e do espdlio exposto, com material
adequado e acompanhamento de um técnico do Centro de Interpretagdo;

n)  Remogdo de dgua dos desumidificadores;

o) Desinfecdo diaria de puxadores, corrimdo, mobiliario, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico (recegdo e

exposigoes).

Especificaces para Instalacdo Sanitaria:

a) Limpeza de metais e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens;
b)  Limpeza das paredes e divisorias;
c) Limpeza do mobilidrio e lougas sanitarias com aplicagcdo de produto adequado ao seu abrilhantamento
e/ou remogdo de riscos/manchas/dedadas - inclui desinfegdo as loigas sanitérias;
d) Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado;
e) Reposicdo de papel higiénico, toalhetes e liquido para lavagem das maos;
f) Limpeza do po e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;
g) Desinfegdo de recipientes do lixo;

h)  Limpeza a fundo de todos os pavimentos;
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i) Desinfegdo didria de puxadores, corrimdo, mobilidrio, e equipamentos de uso dos visitantes.

4 - Os servigos de limpeza serdo prestados nos termos e de acordo com a seguinte periodicidade, na Escola dos

Aparicos EB1:

Semanalmente

(Ocasionalmente, sempre que se justificar, e de acordo com o cronograma de trabalho das equipas de arqueologia)

a) Limpeza de metais e madeiras com material adequado, incluindo material para inox e ferragens;

b)  Limpeza de paredes e divisérias;

c) Limpeza de portas e vidros interiores e exteriores;

d) Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado;

e) Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos;

g) Limpeza dos vidros e do pé no mobilidrio de apoio com material adequado;

h) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoc¢do de
riscos/manchas/dedadas;

i) Limpeza/lavagem de logradouros e caixotes de lixo exteriores e mobiliario urbano;

j) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
mdveis;

k)  Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

1) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

m) Remogdo de agua dos desumidificadores;

n) Desinfecdo de puxadores, corrimdo, mobilidrio, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

EspecificacOes para Instalacdo Sanitaria

a) Limpeza de metais e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens;

b)  Limpeza das paredes e divisorias;

c) Limpeza do mobilidrio e lougas sanitarias com aplicagcdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoc&o de
riscos/manchas/dedadas - inclui desinfecdo as loicas sanitarias;

d) Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado;

e) Reposi¢do de papel higiénico, toalhetes e liquido para lavagem das maos;

f)  Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
mdveis;

g) Desinfegdo de recipientes do lixo;

h)  Limpeza a fundo de todos os pavimentos;

i) Desinfec¢do de puxadores, corrimdo, mobiliario e equipamentos de uso.

5 - Os servigos de limpeza serdo prestados nos termos e de acordo com a seguinte periodicidade, na EB1

Escola do Vale da Rosa:

Semanalmente:
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(Ocasionalmente, sempre que se justificar, e de acordo com o cronograma de trabalho das equipas de arqueologia)

a) Limpeza de metais e madeiras com material adequado, incluindo material para inox e ferragens;

b)  Limpeza de paredes e divisérias;

c) Limpeza de portas e vidros interiores e exteriores;

d) Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado;

e) Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos;

g) Limpeza dos vidros e do p6 no mobilidrio de apoio com material adequado;

h) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remogdo de
riscos/manchas/dedadas;

i) Limpeza/lavagem de logradouros e caixotes de lixo exteriores e mobilidrio urbano;

j) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;

k)  Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

1) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

m) Remogdo de agua dos desumidificadores;

n) Desinfecdo de puxadores, corrimdo, mobilidrio, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

Especificacdes para Instalacdo Sanitaria

a) Limpeza de metais e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens;
b)  Limpeza das paredes e divisorias;
c) Limpeza do mobilidrio e lougas sanitdrias com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento
e/ou remogdo de riscos/manchas/dedadas - inclui desinfegdo as loigas sanitérias;
a)  Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado;
b)  Reposicdo de papel higiénico, toalhetes e liquido para lavagem das maos;
c) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis;
d) Desinfecdo de recipientes do lixo;

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos; Desinfe¢do de puxadores, corrimdo, mobilidrio e equipamentos de uso.
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10. Centro de Interpretacao Ambiental de Leiria (CIA):

Diariamente:

a) Limpeza de rodapés;

b) Limpeza de portas interiores e exteriores;

c) Limpeza de parapeitos das janelas;

d) Limpeza das ombreiras das portas;

e) Recolha e encaminhamento dos residuos para destino adequado;

f) Desinfecdo de telefones;

g) Limpeza do pdé do mobilidrio em geral;

h) Limpeza das paredes e divisdrias, sempre que necessario;

i) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remogdo de
riscos/manchas/dedadas - inclui desinfecdo as loigas sanitarias;

j) Limpeza do mobiliario de apoio;

k)  Limpeza de interruptores de luz;

)] Limpeza do pd, dedadas e humidades dos puxadores de portas;

m) Limpeza de po, dedadas e humidades dos moéveis e dos utensilios/ equipamentos de escritério, informéatica e
comunicagdes (p.ex. bengaleiros, fotocopiadoras e telefones);

n) Limpeza/lavagem do pavimento de compartimentos, hall, corredores, passadigos, paredes; entradas, salas e armazém;

o) Despejo e limpeza dos ecopontos e fornecimento de sacos para os 3 mini ecopontos (sistema quadrifluxo);

p) Limpeza dos vidros e espelhos;

q) Limpeza das instalagBes sanitdrias;

r)  Limpeza de bancadas das atividades e material inerente as mesmas;

s)  Limpeza das grelhas de acesso ao interior do Centro de Interpretagdo Ambiental de Leiria;

t) Limpeza dazona da grelha interior (corredor);

u)  Abastecimento correto e regular das instalagGes sanitdrias com consumiveis sanitarios.

Semanalmente:

a) Proceder a rega de todas as plantas do Centro de Interpretagdo Ambiental de Leiria;

b)  Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os 3 ecopontos no exterior do edificio (140 |).

Quinzenalmente:

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros
moveis (acima do 1.5 metros);

b) Limpeza de candeeiros de mesa e chdo.

Mensalmente:

a) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;
b) Desinfecdo de recipientes do lixo.

c) Limpeza de todas as janelas exteriores do edificio;



620/23 - 16-06-2023

25

11. Cemitério Municipal de Leiria:

Uma vez por semana:

a) Limpeza geral zona de refeigdes
b) Despejo e desinfecdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza geral de casas de banho e dos balnedrios, incluindo equipamentos sanitérios (lavatérios, sanitas, urindis ou

outros), espelhos, azulejos e portas; reposi¢do de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario.

12. Complexo Municipal das Piscinas de Leiria:

Prestagdo de servicos de limpeza durante os periodos da manh3, tarde e noite, nas zonas comuns do
Complexo:

| - Periodo da Manh3, Tarde e Noite: 7h00 as 22h00, de Segunda a Sexta-feira e das 8h30 as 18h00 aos
Sabados (durante horario de funcionamento)

a) Lavagem e desinfegdo diarias do pavimento dos corredores, bancadas, escadas, casas de banho, rece¢do e demais zonas
comuns com produto germicida que nio danifique o pavimento através de utilizagdo obrigatdria de maquina rotativa de
escova que respeite o tipo de pavimento. Nos locais onde ndo seja possivel aplicar a utilizagdo da maquina rotativa de
escova, poderd ser utilizado outro equipamento ajustado;

b)  Aplicagdo de produto desincrustante quando necessario;

c) Secagem imediata dos pavimentos apds lavagem com aspirador apropriado para o efeito;

d) Remogéo de lixos, lavagem e desinfegdo didria de todas as caleiras e grelhas de escorrimento de dguas situadas nos locais
referidos no ponto anterior;

e) Limpeza e desinfe¢do de todos os sanitdrios e depdsitos de lixo existentes nos locais referidos anteriormente e remogdo
de lixos e substituigdo didria de sacos de lixo, reposigdo de papel higiénico, toalhetes de papel e sabonete liquido;

f) Limpeza didria das paredes dos corredores e das casas de banho dos locais referidos anteriormente, com remogao de
calcario e aplicagdo de produto anticalcério;

g) Limpeza de todos os vidros e espelhos existentes nos locais referidos anteriormente;

h) Limpeza de corrimdo em inox existentes com produto adequado para inox;

i) Aplicagdo de produto adequado para protecdo de material inox;

j) Limpeza e desinfegdo de divisérias fendlicas e respetivos acessorios existentes nos diversos balnedrios;

k)  Limpeza e desinfegdo de grelhas de calha de escoamentos (esgoto e circuito interno) dos tanques;

) Limpeza e desinfegdo mensal de material didatico utilizado nas aulas com produto adequado para o efeito;

Il - Periodo da Noite: 22h00 as 24h00, de Segunda a Sexta-feira e das 18h as 20h aos Sabados —
Balneadrios, Corredores Internos, Lava-pés e Cais das Piscinas

a) Lavar e desinfetar os cais dos 3 planos diariamente com maquina Rotativa, auto lavadora e maquina lavadora de pressdo
com utilizagdo de produto adequado para o tipo de piso, com a remogdo completa do produto/detergente evitando
deixar o piso escorregadio;

b)  Passar com agua limpa para a caleira de esgoto para com a remogdo completa do produto/detergente evitando deixar
o piso escorregadio;

c)  Esvaziar e lavar os lava-pés (deixar vazios);
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d)  Pulverizar germicida em todos os cais utilizando um pulverizador (dilui¢do indicada pelo fornecedor), (Observacdes: Diluir

germicida na proporcdo de % litro para 10 litros dgua (ou outras indicacdes do responsével pelo tratamento de dgua dos

tangues));

e) Lavar e desinfetar completa (limpeza de cacifos, paredes, chdo, calhas, divisorias fendlicas, sanitarios, vidros e espelhos)

de todos os balnearios com produto adequado e mdquina de pressdo, e/ou outras maquinas de forma a auxiliar a limpeza;

f) Lavar e desinfetar as casas de banho junto as piscinas de lazer e bebés;

g) Lavagem e desinfegdo didria do pavimento e paredes dos balnearios masculinos, femininos, infantis e técnicos, e da
galeria interna entre os balnearios e os lava-pés com produto germicida que ndo danifique o pavimento e paredes através
de utilizagdo obrigatdria de maquina rotativa de escova e maquina lavadora de pressdo que respeite o tipo de pavimento.
Nos locais onde ndo seja possivel aplicar a utilizagdo da maquina rotativa de escova, podera ser utilizado outro
equipamento ajustado (auto-lavadora);

h)  Aplicagdo de produto desincrustante quando necessario;

i) Lavar e desinfetar calhas de escoamento existente no corredor referido no ponto anterior.

(Observacdes: Desinfetar sanitas e lavatérios com germicida na proporc¢do de 1 litro para 5 litros de dgua)

j) Secagem imediata dos pavimentos ap6s lavagem com aspirador apropriado para o efeito;

k)  Remogdo de lixos, lavagem e desinfegdo diaria de todas as caleiras e grelhas de escorrimento de dguas situadas nos locais
referidos no ponto anterior;

) Limpeza e desinfegdo didria de todos os cacifos situados nos locais referidos anteriormente;

m) Limpeza e desinfegdo de todos os sanitdrios e depdsitos de lixo existentes nos locais referidos anteriormente e remogao
de lixos e substituigdo didria de sacos de lixo, reposigdo de papel higiénico, toalhetes de papel e sabonete liquido;

n) Limpeza didria das paredes dos locais referidos anteriormente, com remogdo de calcario e aplicagdo de produto
anticalcario;

o) Limpeza de todos os vidros e espelhos existentes nos locais referidos anteriormente;

p) Limpeza de zona de recegdo com produto adequado.

Em funcdo da realizacdo de eventos e competicdes os hordrios poderdo ser ajustados pontualmente

Hora Local Tarefa Observagdes
Verificar balnedrio e casa de banho no corredor de acesso aos tanques, cacifos, lixo,
07h00 Balnedrios pavimento, papel higiénico, toalhetes, saboneteiras, etc. e desinfetar sanitas e Comegar pelo Masculino
lavatdrios.
08h00 Secretaria e Aspirar e lavar a Secretaria e recegdo:
recegdo Lavar chdo, vidros e limpar pé.
Corredores, Lavar e aspirar, corredor da piscina de lazer para a rececdo, Gabinete Gestdo, Sala

Ludoteca as tergas-feiras
Desinfetar sanitas e
lavatérios

Limpar espelhos

Bancadas, Colaboradores, corredor para a piscina de competigdo, bancadas de publico das duas

08h45 Sala piscinas e piso 1 da piscina de competi¢do.

colaboradores | Lavar e limpar casas de banho publicas do corredor e da Piscina B

e WC publicos | Verificar papel, toalhetes, sabonete e lixos.

WC Banhistas

10h30 Posto medico
N-S

Corredor

11h15 interior

(Banhistas)

Lavar e limpar, casas de banho das piscinas de lazer e bebés, posto de socorros
(também aspirar), sala dos nadadores-salvadores.

Lavar e desinfetar com germicida e aspirar o pavimento da galeria interior (corredor
acesso Piscinas) dos balnedrios até aos lava-pés.

Dissolver o cloro numa
tina e adicionar a agua
Pedir a colaboragdo de
Seguranga, rece¢ao ou
N-S para poder entrar
nos balnearios

13h30 Gindsios Lavar e aspirar Gindsios 1,2 e 3 Chéo, Vidros e Maquinas
Lavar e limpar as casas de banho publicas (corredor e Piscina B).

12h00 Lava-Pés Esvaziar e Lavar os dois Lava-Pés e voltar a encher (colaboragdo Nadador Salvador)

Lavar e Limpar balneario (M, F, Inf e técnicos)
12h30 Balnearios Lixo, pavimento, espelhos, papel higiénico, toalhetes, saboneteiras, etc. e desinfetar
sanitas e lavatorios.

14h30 wc . K Inclui vidros e espelhos
Verificar papel, toalhetes, sabonete e lixos.
Corredor Lavar e desinfetar com germicida e aspirar o pavimento da galeria interior (acesso
15h00 interior 5 P P & Inclui vidros e espelhos

Piscinas) dos balnedrios até aos lava-pés.

(Banhistas)
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15h30

WC banhistas

Lavar e limpar, casas de banho do corredor de acesso as piscinas
Lavar e limpar, casas de banho das piscinas de lazer e bebés

16h00

Balnedrios

Lavar e desinfetar balneario (M, F, Inf e técnicos)
lixo, pavimento, espelhos, papel higiénico, toalhetes, saboneteiras, etc. e desinfetar
sanitas e lavatérios.

Pedir a colaboragdo de
Seguranga, receg¢do ou
N-S para poder entrar
nos balnedrios

17h00

Lava-Pés

Esvaziar e Lavar os dois Lava-Pés e voltar a encher (colaboragdo Nadador Salvador)

Dissolver o cloro numa
tina e adicionar a agua

17h30

Corredor
interior
(Banhistas)

Lavar e desinfetar com germicida e aspirar o pavimento da galeria interior (acesso
Piscinas) dos balnearios até aos lava-pés.

18h00

Sala
colaboradores

Lavar e aspirar refeitério dos colaboradores

Inclui vidros e espelhos

18h30

WC

Lavar e limpar as casas de banho publicas (corredor e Piscina B).
Verificar papel, toalhetes, sabonete e lixos.

Inclui vidros e espelhos

19h00

Balnedrios

Verificar e limpar, se necessario Balnearios M, F e infantil
Retirar excesso de 4gua,
Verificar sanitas, lavatorios e espelhos

Inclui vidros e espelhos

19h45

Outros

Trabalho a designar (substitui¢do de calhas, limpeza de inox...)

20h45

WC banhistas

Lavar e desinfetar, casas de banho das piscinas de lazer e bebés

Inclui vidros e espelhos

21h00

Balnedrios
técnicos

Lavar e desinfetar os 2 Balnearios técnicos:

- Lavar e desinfetar pavimento com germicida dgua e abundante (mangueira) - retirar
excesso de agua com rodo;

- Lavar e desinfetar sanitas, lavatdrios e zona de duches.

- Limpar espelhos;

- Repor papel higiénico, toalhetes, saboneteiras;

- Despejar lixos;

21h30

Balnedrio
infantil

Lavar e desinfetar o Balnedrio Infantil;

- Retirar todas as calhas para lavar (Lavar calhas e tampas esfregando);

- Limpar todos os cacifos um a um (devem ser todos deixados abertos - NAO CORTAR
CADEADOS)

- Lavar e desinfetar pavimento com germicida e agua abundante (mangueira) - retirar
excesso de agua com rodo;

- Lavar e desinfetar sanitas e lavatérios;

- Limpar bancos;

- Limpar vidros das portas e espelhos;

- Repor papel higiénico, toalhetes, saboneteiras;

- Despejar lixos;

22h00
as
24h00

Cais das
Piscinas

- Esvaziar e Lavar os dois Lava-Pés (deixar vazio)

- Lavar os cais dos 3 planos de 4gua utilizando a maquina de pressdo e a Auto-lavadora;
passar com agua limpa para a caleira de esgoto e espalhar germicida com pulverizador
conforme recomendagdo da empresa de tratamento de agua;

Balnedrios M
eF

LIMPEZA TOTAL

- Retirar todas as calhas para lavar (Lavar calhas e tampas esfregando);

- Limpar todos os cacifos um a um (devem ser todos deixados abertos - NAO CORTAR
CADEADOS)

- Limpar por baixo dos cacifos;

- Lavar e desinfetar pavimento com germicida agua e abundante (mangueira) - retirar
excesso de agua com rodo;

- Lavar e desinfetar sanitas e lavatérios;

- Limpar bancos;

- Limpar vidros das portas e espelhos;

- Repor papel higiénico, toalhetes, saboneteiras;

- Despejar lixos;

Il - Limpeza mensal — Realizar uma vez por més

a)
b)
c)

d)

e)

Limpeza com produto anticalcario e desinfetante da divisdria de vidro entre Piscinas A e C;

Limpeza dos inox existentes na diviséria de vidro entre as piscinas A e C, com produto adequado para inox;

Limpeza de corrimdo de inox existente nos cais das piscinas, com produto adequado para inox;

Limpeza de torres de chuveiros dos cais com produto de inox adequado, com posterior aplicagdo e produtos de protegdo

de inox;

Limpeza de material didatico utilizado nas piscinas (pranchas, colchdes, chourico, barbatanas, bolas...), com produto

adequado;
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f) Limpeza de material didatico utilizado nos ginasios (colchoes, bolas, pesos, cordas, cones...) com produto adequado;

IV — Limpeza anual - agosto

a) Limpeza de todos os vidros exteriores do edificio do Complexo Municipal de Piscinas de Leiria

Plano de Limpeza Inicio de época

A Limpeza Geral serd efetuada no periodo de encerramento da Instalacdo, nos ultimos quinze dias de agosto. O plano de trabalhos
serd definido pelos servicos do Municipio no final da época desportiva (julho) e inclui os seguintes trabalhos:

a) Lavagem completa de cais das 3 piscinas com produtos desincrustante e desengordurante adequado;

b) Lavagem e desinfegdo de calhas dos 3 tanques;

c) Limpeza com produto anticalcario e desinfetante da diviséria de vidro entre Piscinas A e C;

d) Limpeza dos inox existentes na divisdria de vidro entre as piscinas A e C, com produto adequado para inox;

e) Limpeza de corrimdo de inox existente nos cais das piscinas, com produto adequado para inox;

f) Limpeza de paredes de cais das piscinas;

g) Limpeza de torres de chuveiros dos cais com produto de inox adequado, com posterior aplicagdo e produtos de protegdo
de inox;

h)  Lavagem completa de todos os balnedrios, wc e corredores com produtos desincrustante e desengordurante adequado
para o piso;

i) Lavagem de paredes com produtos desincrustante e anticalcario de todas as paredes dos balnedrios (zona duche)

j) Lavagem e desinfegdo de paredes e sanitérios de todos os wc e balnedrios com produto adequado;

k)  Limpeza e desinfegdo de ginasios e respetivos equipamentos;

)] Limpeza e desinfegdo geral de bancadas e corredores de circulagéo;
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13. Piscinas Municipais de Leiria - Edificio Nascente:

Diariamente:

Especificages para Instalagdes Sanitarias Publicas (r/c e 12 andar)

a) Limpeza do po, dedadas e humidades nos puxadores de portas;

b)  Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios e equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de
papel higiénico e dispensadores de sabonete);

d) Limpeza de equipamento sanitdrio, inclui lavatdrios, sanitas, urindis ou outros;

e) Limpeza de espelhos e azulejos;

f) Limpeza de portas interiores e exteriores;

g) Abastecimento correto e regular das instalagdes sanitarias com os respetivos consumiveis;

h)  Despejo, limpeza e desinfegdo de recipientes do lixo.

Especificacdes para zonas de circulagao publicas, incluindo escadarias e portas de acesso interiores

exteriores ao Edificio (r/c e 12 andar)

a) Limpeza do po, dedadas e humidades dos corrim&os e puxadores de portas;

b)  Limpeza de interruptores de luz;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo;

d) Limpeza de superficies, incluindo pavimento, paredes, vidros e envidragados interiores e portas;

e) Limpeza/lavagem do pavimento e rodapés de halls, corredores, entradas, patamares e escadas-

Especificacdes para as 3 salas de utilizagdo comum (sala de reunido, formagdo e convivio)

a) Limpeza do pd e dedadas do mobilidrio em geral e utensilios (ex. mesas, cadeiras e outros méveis);

b)  Limpeza de superficies, incluindo pavimento, paredes, portas, parapeitos, vidros e envidragados interiores;
c) Limpeza/lavagem dos rodapés;

d) Limpeza de interruptores de luz;

e) Despejo, limpeza e desinfecdo de recipientes do lixo.

Anualmente (Més de agosto):

a) Limpeza de vidros e estruturas metalicas das fachadas exteriores do edificio nascente.



620/23 - 16-06-2023

30

14. Edificios da DECGO na Guimarota: Gabinetes, Portaria, Armazém e canil:

Diariamente (de segunda a sexta-feira):

Especificacdes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Escadarias

a) Limpeza do po, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;

b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios/ equipamentos de escritério, informética e comu-
nicagBes (p.ex. bengaleiros e fotocopiadoras, telefones e faxes);

d) Limpeza / lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadicos, entradas, patamares, escadas e
elevadores;

e) Aspiragdo de tapetes, carpetes e alcatifas;

f) Despejo e limpeza de cinzeiros;

g) Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os recipientes do lixo.

Especificacdes para Instalacdes Sanitdrias Publicas

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades nos puxadores de portas

b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios/equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de papel higiénico
e dispensadores de sabonete);

d) Limpeza de equipamento sanitério, incluindo lavatdrios, sanitas, urindis ou outros

e) Limpeza de vidros e espelhos

f) Limpeza de portas interiores e exteriores;

g) Abastecimento correto e regular das instalagdes sanitdrias com consumiveis sanitarios;

h) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacOes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo, Escadarias

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza dos balcdes de atendimento;

d) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;

e) Limpeza superficies, incluindo pavimento, paredes e mobilidrio e portas.

Semanalmente:

EspecificacOGes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Escadarias

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;
d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;
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f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfecdo de telefones.

EspecificacOes para Instalacdes Sanitarias Publicas

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisorias;
d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza do mobilidrio com aplica¢do de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remog&o de riscos/manchas/dedadas.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Escadarias

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
f) Limpeza de interruptores de luz;

g) Limpeza dos balcdes de atendimento;

h) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;

i) Limpeza superficies, incluindo pavimento, paredes e mobiliario e portas;

j)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

k) Desinfegdo de telefones.

Mensalmente:

EspecificacGes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Escadarias

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moéveis;
b) Limpeza / lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

e) Limpeza afundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadicos interiores e exteriores adjacentes ao edifi-
cio.

f)  Enceramento do mobilidrio.

g) Limpeza de parapeitos e lavagem de vidros e envidragados interiores e exteriores.
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Especificagdes do Canil Municipal Leiria (DIPSA) — CRO Leiria - Guimarota

Diariamente:

a) Remogdo de lixos e limpeza dos caixotes de lixo;

b) Limpeza geral de casas de banho, incluindo equipamentos sanitarios (lavatorios, sanitas, urindis ou outros), espelhos,
azulejos e portas; reposi¢do de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido, sempre que necessario;

c) Limpeza das secretarias de trabalho;

d) Limpeza de metais (jaulas no gabinete de enfermaria, quando vazias) com material adequado;

e) Aspirar e lavar pavimentos em todos os espagos;

f) Limpeza de méveis, rodapés e portadas;

g) Limpeza de puxadores e manipulos de portas e interruptores de luz;

h) Desinfegdo de telefones e equipamentos informaticos;

i) Limpeza e desinfegdo dos lavatérios existentes nos varios gabinetes;

j) Manutengéo geral do espaco.

Uma vez por semana:

a) Limpeza a fundo de todos os pavimentos;

b) Limpeza de janelas, vidros e parapeitos;

c) Limpar todas as teias de aranha das paredes e cantos;

d) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encon-
tram encostados;

e) Limpar as portas exteriores.
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15. Edificio Sede do Municipio de Leiria:

Diariamente (de segunda a sexta-feira):

Especificacdes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;

b) Limpeza de interruptores de luz;

¢) Limpeza de po, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios/ equipamentos de escritdrio, informatica e comunicagdes (p.ex.
bengaleiros e fotocopiadoras, telefones e faxes);

d) Limpeza / lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadicos, entradas, patamares, escadas e elevadores;
e) Aspiragdo de tapetes, carpetes e alcatifas;

f) Despejo e limpeza de cinzeiros;

g) Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os recipientes do lixo.

h) Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os 36 mini ecopontos (sistema quadri-fluxo)

i) Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os 3 ecopontos no exterior do edificio (140 )

EspecificacOGes para Arquivo Documental

a) Limpeza do pd, dedadas e humidade em puxadores de portas;

b) Limpeza de interruptores de luz;

¢) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios/equipamentos do arquivo documental;
d) Limpeza/lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadicos e/ou entradas;

e) Aspiragdo de tapetes, carpetes e alcatifas;

f) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para InstalacBes Sanitarias Publicas
a) Limpeza do pd, dedadas e humidades nos puxadores de portas;

b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos moéveis e dos utensilios/equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de papel higiénico
e dispensadores de sabonete);

d) Limpeza de equipamento sanitério, incluindo lavatdrios, sanitas, urindis ou outros;

e) Limpeza de vidros e espelhos;

f) Limpeza de portas interiores e exteriores;

g) Abastecimento correto e regular das instalages sanitdrias com consumiveis sanitdrios;

h) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulagcdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do po, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza dos balcées de atendimento;

d) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;

e) Limpeza superficies, incluindo pavimento, paredes e mobiliario e portas.
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Semanalmente:

Especificacdes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfegdo de telefones.

EspecificacGes para Arquivo Documental

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfegdo de telefones.

Especificacdes para Instalacdes Sanitarias Publicas

a) Limpeza de metais;
b) Limpeza de rodapés;
c) Limpeza das paredes e divisorias;

e) Limpeza do mobiliario com aplicacdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remog&o de riscos/manchas/dedadas.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais, com produto adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
f) Limpeza de interruptores de luz;

g) Limpeza dos balcdes de atendimento;

h) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;

i) Limpeza superficies, incluindo pavimento, paredes e mobilidrio e portas;
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j) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

k) Desinfe¢do de telefones.

Mensalmente:

Especificacdes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros méveis;

b) Limpeza / lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegédo e lustro;

d) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores,

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;

g) Enceramento do mobilidrio.

Especificacdes para Arquivo Documental

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

c) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores;

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores.

EspecificacOes para Instalacdes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Desinfegdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos e vidros e interiores.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros méveis;
b) Limpeza / lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;

c) Arredamento de todos os méveis de ficil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;
e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores.

Trimestralmente:

Lavagem do Parque de estacionamento subterraneo com equipamento adequado.

Limpeza de todas as janelas exteriores do edificio.
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Semestralmente:

Enceramento do chdo do edificio sede de Municipio de Leiria.

16. Edificio dos Bombeiros Sapadores:

Diariamente:

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;

b)  Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de p6, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios/ equipamentos de escritério, informética e comunicagdes
(p.ex. bengaleiros e fotocopiadoras, telefones e faxes);

d) Limpeza /lavagem do pavimento e rodapés de compartimentos, halls, corredores, entradas, patamares e escadas;

e) Limpeza geral de casas de banho, incluindo equipamentos sanitarios (lavatdrios, sanitas, urindis ou outros), espelhos, azulejos
e portas; reposi¢cdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario.

f) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;

g) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios/equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de papel
higiénico e dispensadores de sabonete);

h)  Limpeza de portas interiores e exteriores.

Mensalmente:

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;

b)  Limpeza / lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegao e lustro;

d) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas e patamares;

f) Enceramento do mobiliario;

g) Limpeza de parapeitos e lavagem de vidros e envidragados interiores e exteriores;

Semestral: (meses de marco e setembro)

a) Enceramento do chdo.

17. Escola de Transito de Leiria, sito em Ortigosa (junto ao Parque de Merendas da Lagoa):

Semanalmente:
a) Limpeza geral de WCs;
b) Limpeza geral de pavimentos;
c) Limpeza de mobilia;
d) Limpeza geral de pavimentos;

e) Recolha de lixos para local apropriado;
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f) Limpeza geral de vidros.

Nota: edificio em madeira composto por 1 sala de aula, 1 sala de apoio, 1 despensa de arrumo de veiculos, 1 hall e 3 instalagdes
sanitdrias. Paredes interiores em madeira e pavimento em mosaico ceramico.

18. Estadio Municipal de Leiria:

Diariamente:

EspecificacGes para dreas de Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Elevadores e Zonas de Atendimento ao Publico

Q

) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos com material adequado;

b) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios/ equipamentos de escritdrio, informatica
e comunicagdes (p.ex. bengaleiros e fotocopiadoras, telefones e balcées);

c) Limpeza/lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadicos, entradas, patamares,
escadas e elevadores, com produto adequado, tendo em conta as tipologias de piso (ex: lindleo, azulejo,
madeira, ceramico...) recorrendo maquina Rotativa, auto lavadora, em casos que ndo seja possivel a

utilizagdo da maquina rotativa ou auto lavadora, podera ser utilizado outro equipamento ajustado
d) Desinfegdo de telefones;
e) Aspiragdo e limpeza de tapetes, carpetes e alcatifas com produto e equipamento adequado;
f)  Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;
g) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores
h) Limpeza de vidros de janelas e divisérias com produto adequado para vidros;

i)  Aplicagdo e produto desincrustante quando necessario;

EspecificacOes para Camarotes, Estudios, Sala de Imprensa, Sala de Fotégrafos e Gabinetes

Administrativos

a) Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

b) Desinfegdo de telefones;

c) Limpeza do chdo (espanar e lavar) recorrendo maquina Rotativa, auto lavadora, em casos que ndo seja possivel a
utilizagdo da maquina rotativa ou auto lavadora, podera ser utilizado outro equipamento ajustado

d) Aspiragdo de tapetes, carpetes e alcatifas.

Especificacdes para Restaurantes e Cozinhas

a) Limpeza /lavagem do pavimento com material adequado;

b) Limpeza de po, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios/equipamentos existentes nos

espacos, com produto adequado;
c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo;

d) Limpeza dos equipamentos de cozinha com produto desengordurante e desinfetante adequado para

cozinhas;
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Especificacdes para Arena Desportiva (Pista de Atletismo e Zonas envolventes)

a) Limpeza das caixas de saltos e zonas envolvente da Pista de Atletismo;
b) Remocgdo de areias;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacOes para instalacdes sanitarias, balnedrios e zonas de recuperacdo (sauna e jacuzzi)

a) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios/equipamentos de WC (p.ex. suportes

de rolos de papel higiénico e dispensadores de sabonete);
b) Limpeza de equipamento sanitario, incluindo lavatérios, sanitas, urindis, zonas de banho ou outros;
c) Limpeza de espelhos, vidros e azulejos;
d) Limpeza de portas interiores e exteriores;

e) Remogdo de lixos, lavagem e desinfe¢do diaria de todas as caleiras e grelhas de escorrimento de aguas

situadas nos locais referidos no ponto anterior;

f)  Limpeza e desinfegdo diaria de todos os cacifos situados nos locais referidosanteriormente;

g) Limpeza diaria das paredes dos locais referidos anteriormente, com remogéao de calcério e aplicagdo de

produto anticalcério;

h) Abastecimento correto e regular das instalages sanitarias com a substituigdo didria de sacos de lixo,

reposicdo de papel higiénico, toalhetes de papel e sabonete liquido;

i) Limpeza e desinfecdo de todos os sanitarios e depdsitos de lixo existentes nos locais referidos;

j) Lavagem e desinfe¢do didrias do pavimento dos balnedrios com produto germicida que ndo danifique o

pavimento;
k) Secagem imediata dos pavimentos ap6s lavagem com aspirador apropriado para o efeito.

1) Aplicagdo de germicida nos balnearios e wc, segundo caracteristicas do produto, ap6s lavagem/limpeza

completa dos mesmos;
m) Limpeza de separadores/filtros na tubagem de drenagem dos lavatdrios, quando necessario
n) Limpeza de ralos de pavimento quando necessarios

o) Carregamento de saboneteiras e dispensadores de papel sempre que necessario

Semanalmente:

EspecificacOes para Arena Desportiva (Pista de Atletismo e Zonas envolventes)
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a) Aspiragdo de areias e remogdo de dguas na totalidade da area da Pista de Atletismo,

b) Remocgdo de lixos, lavagem e desinfegdo de todas as caleiras e grelhas de escorrimento de dguas

situadas nos locais acima referidos.

Mensalmente:

EspecificacOes para Arena Desportiva (Pista de Atletismo e Zonas envolventes)

a) Limpeza de equipamentos existentes (p.ex. colchdes de saltos);
b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;
c) Lavagem da manga do tunel dos jogadores;

d) Aspiragdo das dguas mortas do tanque e respetiva lavagem da pista de obstaculos.

EspecificacOes para Restaurantes e Cozinhas (Poente e Nascente)

a) Limpeza/lavagem do pavimento com material adequado;

b) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios/equipamentos existentes nos
espacgos, com produtos adequados, nomeadamente:

. copas;
. cozinhas;

. despensas com armarios com chave para armazenamento de bens e equipamentos;
. vestiarios com acesso a Wc;

. balcdes;

. carros estantes;

. mesas trabalho;

. prateleiras;

. equipamentos de frio de refrigeragédo;

. equipamentos de frio de congelagéo;

. fornos convetores com capacidade de 5 tabuleiros;

. fogdes;

. espacos de bar com balc&es, bancos de apoio, armarios com prateleiras, mesas apoio e expositor e
armazéns de bebidas;

. espagos de servico de mesa, dotados de mesas, cadeiras e aparadores de apoio;
. bancadas em inox;

. exaustores;

. fritadeiras;

. lava mdos.

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.
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Trimestralmente:

EspecificacOes para Zonas Técnicas — RIA, Central Térmica (Sul), Sala UPS (Nascente e Poente),

Central (Poente)

a) Limpeza de equipamentos/mobilirio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacOes para Bilheteiras

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Bares e Arrecadacdes

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacOes para Postos Médicos

a) Limpeza de equipamentos/mobilirio,
b) Aspiracdo e lavagem do piso com material adequado;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Estacionamentos

a) Lavagem do piso, com utilizagdo de maquina auto-lavadora, com condutor apeado, a bateria com autono-

mia de pelo menos 3H, com disco de lavagem com didmetro igual ou superior a 600mm (compacta por

questdes de deslocagbes dentro da instalagdo);

b) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Centro de Exposicdes (Topo Norte)

a) Lavagem do piso, com utilizagdo de maquina auto-lavadora, com condutor apeado, a bateria com autono-

mia de pelo menos 3H, com disco de lavagem com diametro igual ou superior a 600mm (compacta por

questdes de deslocagdes dentro da instalagdo);

b) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

620/23 - 16-06-2023
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EspecificacGes para Camarotes, Estudios, Sala de Imprensa e Gabinetes Administrativos

a) Limpeza do po e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes,
armarios e outros méveis;

b) Limpeza /lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde
estes se encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos, janelas, vidros e divisdrias de envidragados interiores e exteriores com produto
adequado;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadicos e elevadores;
g) Limpeza de materiais e equipamentos de inox com produtos adequados

h) Colocagdo de produto de protecdo de inox para manutengdo da qualidade dos equipamentos;

i) Enceramento do mobilidrio com produto adequado;

j)  Limpeza dos vidros separadores das bancadas com produto adequado.

Anualmente:

) Limpeza de vidros das fachadas exteriores do edificio;

QO

b) Limpeza geral dos Restaurantes a das Cozinhas VIP Nascente e Poente (incluindo a lavagem de filtros

dos exaustores);
c) Limpeza das bancadas dos 1.2 e 2.2 anel, incluindo cadeiras;
d) Remogdo de verdetes das paredes e degraus das bancadas;
e) Limpeza de guarda-corpos das bancadas;
f)  Limpeza geral da Unidade de Gestdo;
g) Limpeza geral de todas as zonas de acesso;

h) Limpeza, lavagem e enceramento do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadicos,

entradas, patamares, escadas e elevadores.

Trabalhos Pontuais:

Plano de Limpeza na semana que antecede Eventos, Jogos, Provas de Atletismo ou Outros:

Especificacdes para Zonas de Publico (Patamares, Elevadores, Bares, Portas, WCs e Bancadas)

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;

b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado, recorrendo maquina Rotativa, auto lavadora, em casos que
ndo seja possivel a utilizagdo da maquina rotativa ou auto lavadora, podera ser utilizado outro equipamento

ajustado;
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c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo;

e) Limpeza dos vidros separadores das bancadas;

f)  Limpeza dos bancos dos suplentes com material adequado.

g) Colocagdo de contentores para lixos e reciclagem nos locais mais adequados, nas zonas de publico e de

competigdo

Especificacdes para Zonas VIP (Patamares, Alcatifas, Corporate Club, Camarotes

Empresa e Camarote Presidencial —incluindo cadeiras)

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso (alcatifa) com equipamentos mecénicos e produtos adequados;
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Zonas de Imprensa (Sala Fotégrafos, Centro de Imprensa e Bancada

Imprensa)

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Zonas Técnicas — Reggie (Piso 4 Poente), Cadeia (Piso O Poente) e Bilheteiras

(Piso 0 Poente e-1 Nascente)

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiracdo e lavagem do piso com material adequado;
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Zonas Publicas de utilizacdo Didria (Elevadores, Patamares, Portas

2e7eWC's)

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;

b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado, recorrendo sempre que necessario, maquina Rotativa, auto
lavadora, em casos que n3o seja possivel a utilizagdo da maquina rotativa ou auto lavadora, podera ser utilizado

outro equipamento ajustado;
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;
d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

e) Limpeza de separadores de residuos no filtro de lavatérios quando necessario
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f) Limpeza de ralos de pavimento quando necessérios

g) Carregamento de saboneteiras e dispensadores de papel sempre que necessario

EspecificacGes para Tunel dos Jogadores

a) Lavagem da manga de acesso ao tunel dos jogadores.

Especificacdes para Espaco Multiusos

b) Limpeza de equipamentos/mobiliario;

c) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;
d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo;

e) Lavagem das portas de lona;

f)  Limpeza do Bar e arrecadagdo.

EspecificacOes para Gindsios

a) Limpeza de equipamentos/mobiliario;
b)  Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;
c) Limpeza de espelhos;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacOes para Camarotes (zonas interiores e exteriores, incluindo bancadas)

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo, lavagem e enceramento do piso (madeira) com equipamentos mecanicos e produtosadequados,
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores,

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Auditérios e Sala de Traducdo (Poente e Nascente)

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso (alcatifa) com equipamentos e produtos adequados;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para Zonas de cafetaria

a) Limpeza de equipamentos/mobiliario;
b) Aspiracdo, lavagem e enceramento do piso (madeira) com equipamentos e produtos adequados;
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.
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EspecificacGes para o Corporate

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso (alcatifa) com equipamentos e produtos adequados;
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacOes para Retaguarda do Camarote Presidencial

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso (alcatifa) com equipamentos e produtos adequados;
c) Limpeza de vidros interiores e exteriores;

d) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacOes para Postos Médicos

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

EspecificacGes para Bilheteiras

a) Limpeza de equipamentos/mobilidrio;
b) Aspiragdo e lavagem do piso com material adequado;

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo.

Especificacdes para acessos exteriores (passeios dos acessos as portas de publico e maratonas)

a) Remogdo de lixos no pavimento;

b) Lavagem;

Especificacdes gerais

a) Areciclagem e separagdo de residuos plasticos é obrigatdria;
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b) Os residuos devem ser colocados nos contentores exteriores separados por grupos especificos, plasticos, vidros,

cartdo e organicos;
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19. Instalacoes Sanitarias do Jardim Luis de Camodes e Fonte Quente:

Especificaces para os sanitdrios e balnedrios publicos:

a) Abertura e fecho dos sanitérios

b) Limpeza do p6 e dedadas em locais elevados;

c) Despejo e desinfecdo de recipientes do lixo;

d) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores;

e) Limpeza geral de casas de banho e dos balnedrios, incluindo equipamentos sanitarios (lavatérios, sanitas, urindis ou ou-
tros), espelhos, azulejos e portas; reposigdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessério,

f)  Aspirar/varrer e lavar pavimentos em todos os espagos;
g) Limpeza de moveis, rodapés e portadas;
h)  Assegurar a colocagdo dos consumiveis (papel higiénico, sabonete liquido, sacos de plastico e toalhetes);

i) Manutengao geral do espaco.

20. Loja do Cidadao:

Diariamente (de segunda a sexta):

EspecificacOes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de
Pessoal, incluindo Elevadores e Escadarias

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios/equipamentos de escritério, informatica e
comunicagoes (ex. Fotocopiadoras, telefones, dispensadoras de senhas);

d) Limpeza dos acrilicos das secretdrias de todos os postos de atendimento;
e) Limpeza da copa, nomeadamente despejo de lixo, lavagem do pavimento, higienizagdo dos equipamentos;

f) Limpeza/lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadicos, entradas, patamares, escadas e
elevadores, bem como dos acessos/entradas principais da loja;

g) Aspiracdo de tapetes e pavimento;
h) Despejo e limpeza de cinzeiros, interiores e exteriores;

i) Despejo, limpeza e fornecimento, limpeza e fornecimento de sacos para os recipientes do lixo.

EspecificacGes para Arquivo Documental

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos puxadores de portas;

b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos mdveis e dos utensilios/equipamentos do arquivo documental;
d) Limpeza/lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadicos, entradas;

e) Aspiragdo de tapetes e pavimento;

f) Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os recipientes do lixo;
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EspecificacOes para InstalacGes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza de pd, dedadas e humidades dos méveis e dos utensilios/equipamentos de wc (ex.: suportes de rolos de
papel higiénico, e dispensadores de sabonete);

d) Limpeza de equipamento sanitério, incluindo lavatdrios, sanitas, urindis ou outros;

e) Desinfegdo didria do fraldario;

g) Limpeza de vidros e espelhos;

h) Limpeza de portas interiores e exteriores;

i) Abastecimento correto e regular das instalagGes sanitdrias com consumiveis sanitdrios;

h) Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os recipientes do lixo.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, Gabinetes, Salas de Reunido, Open
spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo Elevadores e Escadarias

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
b) Limpeza de interruptores de luz;

c) Limpeza das secretarias de atendimento;

d) Despejo e limpeza de cinzeiros;

e) Despejo, limpeza e fornecimento de sacos para os recipientes do lixo;

Semanalmente:

EspecificacOes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open spaces e restantes Zonas de Circulacdo de
Pessoal, incluindo Elevadores e Escadarias

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza dos parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento da reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;

h)  Limpeza das escadas interiores de emergéncia.

Especificacdes para Arquivo Documental

a) Limpeza de metais;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza dos parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento da reciclagem para destino adequado;

g) Desinfegdo de telefones;
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EspecificacOes para InstalacGes Sanitarias Publicas

a) Limpeza de metais;
b)  Limpeza de rodapés;
c) Limpeza de paredes e divisorias;

d) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remog&o de
riscos/manchas/dedadas.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, Gabinetes, Salas de Reunido, Open
spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo Elevadores e Escadarias

a) Limpeza de metais;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza dos parapeitos das janelas;

e) Limpeza do pd, dedadas e humidades dos corrimdos e puxadores de portas;
f)  Limpeza das secretérias de atendimento;

g) Limpeza de interruptores de luz;

h) ) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo;

i) Recolha e encaminhamento da reciclagem para destino adequado;

j) Desinfegdo de telefones;

Mensalmente:

EspecificacOes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open spaces e restantes Zonas de Circulacdo de
Pessoal, incluindo Elevadores e Escadarias

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e
outros moveis;

b) Limpeza/lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os moéveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores;
f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;
g) Enceramento do mobiliario;

h)  Limpeza do pé de todos os estores;

EspecificacGes para Arquivo Documental

a) Limpeza do po e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e
outros moveis;

b)  Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;
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c)  Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se
encontram encostados;

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores;

e) Limpeza afundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;

Especificacdes para InstalacGes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e
outros méveis;

b)  Desinfegdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores

EspecificacOes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, Gabinetes, Salas de Reunido, Open
spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo Elevadores e Escadarias

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e
outros moveis;

b) Limpeza/lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde
estes se encontram encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores;
f)  Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadicos e elevadores;

g) Limpeza do p6 de todos os estores;

Semestralmente:

a) Limpeza de todas as janelas exteriores do edificio.
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21. Ludoteca do Jardim da Almuinha Grande (Nova Leiria):

Diariamente:

a) Limpeza geral de WCs;

b)  Limpeza geral de pavimentos e rodapés;

c) Limpeza de mobilia e higienizagdo de materiais e equipamentos;
d) Limpeza geral de paredes;

e) Recolha de lixos para local apropriado;

f) Reposi¢do de materiais de consumo, de higiene e limpeza (toalhetes para maos, papel higiénico, sabao liquido...) e substitui¢do

de sacos do lixo.
g) Limpeza geral de parapeitos e vidros;

h)  Limpeza geral do espaco exterior (pavimento e mobilidrio urbano).

Trimestralmente:

a) Limpeza geral do edificio, incluindo vidros exteriores.

22. Mercado Municipal de Leiria (Incluindo Start-up) + Sanitarios Publicos Maringa:

» Mercado Municipal de Leiria:

Diariamente:

a) Remogdo de lixos e limpeza dos caixotes de lixo;

b)  Limpeza geral de casas de banho, incluindo equipamentos sanitdrios (lavatérios, sanitas, urindis ou outros), espelhos, azulejos

e portas; reposicdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario;
c¢)  Manutencgdo geral do espago do Piso 1 e afeto ao Municipio de Leiria;
d) Limpeza dos trés elevadores;

a

Domingos e segundas:

a) Limpeza do interior da camara de refrigeragdo do piso 0.

Terga-feira e sabado:

a) Limpeza das casas de banho do Mercado Municipal.

Trés vezes por semana:

a) Limpeza geral da loja 4 do mercado;
b) Limpeza da zona de arrumos hortofruticolas;

c) Limpeza dos micro-ondas da zona de copa.
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Duas vezes por semana:

a) Limpeza de metais com material adequado;

b)  Limpeza de moveis, rodapés e portas;

c) Limpeza dos tampos das secretarias e dos monitores;

d) Limpeza dos vidros exteriores e portas automdticas das quatro entradas;

e) Limpeza das escadas de acesso ao Piso 1.

Uma vez por semana:

a) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, patamares;
b)  Limpeza das escadas piso -1.

c) Limpar portas, calhas e carreteis;

d) Rega das plantas.

e) Limpeza dos carreteis (exterior)

Trimestralmente:

a) Limpeza de vidros e fachadas das duas varandas.

Anualmente:

a) Limpeza do exterior das condutas de ar — Todo o piso 1.

Salas de formagao

a) Limpeza quando utilizadas, nomeadamente tampos das mesas.

Balnearios na cave:

a) Limpeza quando utilizados.

» Start-up Leiria/Leiria Economia:

Diariamente:

a) Remogdo de lixos e limpeza dos caixotes de lixo;
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b)  Limpeza geral de casas de banho, incluindo equipamentos sanitérios (lavatorios, sanitas, urindis ou outros), espelhos, azulejos

e portas; reposicdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario;

c) Limpeza geral da area de recegdo e dos gabinetes dos servicos municipais;
d) Limpeza do lava-loiga, bancada e espaco da copa;

e) Limpeza dos vidros das portas automaticas da entrada.

Trés vezes por semana:

a) Limpeza dos micro-ondas da zona de copa.
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Fim de semana:

a) Limpeza de metais com material adequado;

b)  Limpeza de moveis, rodapés, portas de acesso ao espago;
c) Limpeza dos vidros das portas automdticas da entrada;

d) Limpeza geral dos gabinetes e salas do espago start-up.

Uma vez por semana:

a) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos.
b)  Limpar todas as teias de aranha das paredes e cantos;

c) Limpeza de vidros dos gabinetes e portas de vidro de acesso aos mesmos;

d) Limpeza do frigorifico da zona de copa;

e) Regadas plantas.

» InstalagGes Sanitarias do Maringa:

Diariamente:

a)  Abertura e fecho dos sanitérios;

b) Despejo e desinfecio de recipientes do lixo;

c) Limpeza geral de casas de banho e dos balnedrios, incluindo equipamentos sanitdrios (lavatdrios, sanitas, urinéis ou outros),
espelhos, azulejos e portas;

d) Reposigdo de toalhas de mio, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario;

e) Aspirar/varrer e lavar pavimentos em todos os espacos;

Semanalmente:
a) Limpeza de moveis, rodapés e portadas;
b)  Limpeza do p6 e dedadas em locais elevados;

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores;
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23. m|i|mo — museu da imagem em movimento:

Diariamente:

EspecificacOes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo

de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)

Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado;
Limpeza de rodapés;

Limpeza de portas interiores e exteriores;

Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
Desinfegdo de telefones;

Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

Limpeza do chdo (espanar e lavar).

EspecificacGes para Arquivo Documental, Reserva Visitavel e Salas de Exposicdes

QO

)
b)
<)
d)
e)

f)

g)

h)

Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado;
Limpeza de rodapés;

Limpeza de portas interiores e exteriores;

Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas,

Limpeza dos vidros das vitrinas e do pé no mobiliario de apoio, como estantaria, plintos, caixas de luz, sofds, televisdes, mddulos

da Oficina do Olhar e exposigdes temporarias;
Limpeza do chdo (espanar e lavar);

Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado.

EspecificacGes para InstalacSes Sanitarias Publicas

Q

)
b)
<)
d)
e)
f)

g)

Limpeza de metais com material adequado;

Limpeza de rodapés;

Limpeza das paredes e divisorias;

Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Limpeza do mobiliario com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remocio de riscos/manchas/dedadas;

Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado.
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Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Esca-

darias e Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfecdo de telefones;

h) Limpeza do mobilidrio de apoio, como sofds, mesa, quiosques multimédia, retro estante e vitrinas da loja.

Mensalmente:

EspecificacGes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo

de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias, Varandas e zona de arquivos de acesso restrito

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Limpeza /lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram

encostados;
e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;
f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;
g) Enceramento do mobilidrio;

h) Limpeza do p6 das prateleiras da estantaria e do espélio nelas guardado, com material adequado e indicagdes de um técnico

do museu.

EspecificacOes para Arquivo Documental, Reserva Visitavel e Salas de Exposicbes

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

c) Arredamento de todos os moveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram

encostados;
d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;
e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;

f) Limpeza do p6 das prateleiras da estantaria compacta e do seu conteido com material adequado e

acompanhamento de um técnico do museu;

g) Limpeza do p6 com material adequado do espdlio existente nos varios percursos do edificio, nomeadamente das pegas em

exposi¢do;

h) Limpeza de pavimento azul com cera adequada.
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EspecificacOes para Instalacdes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Desinfecdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Esca-

darias e Varandas

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Limpeza /lavagem de varandas, terragos e logradouros exteriores;

c) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram

encostados;
d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;
e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores.

Mensalmente:

a) Limpeza das claraboias, janelas e vidros interiores e exteriores.
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24. Moinho do Papel:

Diariamente:

EspecificacGes para areas funcionais, de acesso ao publico e de acesso condicionado, e restan-

tes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo patio represa e zona de Jardim.

a) Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

b)  Limpeza do chdo (espanar, varrer e lavar)

c) Limpeza darepresa (varrer e lavar).

d) Limpeza de rodapés;

e) Limpeza de portas interiores e exteriores;

f) Limpeza de parapeitos das janelas;

g) Limpeza das ombreiras das portas;

h)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

i) Desinfegdo de telefones;

EspecificacGes para InstalacSes Sanitarias

a) Limpeza de loigas sanitarias e vidros com aplicacdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remogdo de

riscos/manchas/dedadas - inclui desinfegdo as loigas sanitarias;
b)  Limpeza de rodapés;
c) Limpeza de azulejos e divisdrias;
d) Limpeza de parapeitos das janelas;
e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado.

Semanalmente e sempre que se justificar pela anormal afluéncia de visitantes:

a) Limpeza/lavagem de varandas e logradouros exteriores (semanalmente).

Mensalmente:

Especificacdes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de

Circulacdo de Pessoal, incluindo Escadarias, Passadicos, Varandas/Ponte, Logradouros Exteriores e Zona de Acesso

Restrito

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros méveis;
b) Limpeza / lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores.
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram

encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;
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f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares e passadigos;

g) Enceramento do mobilidrio.

EspecificacOes para Instalacoes Sanitarias Publicas

a) Limpeza de azulejos e desinfe¢do de recipientes do lixo;

b) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Escadarias, Passa-

dicos e Varandas/Ponte

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;

b) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram

encostados;
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;
d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;
e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares e passadigos

f) Limpeza a fundo da fonte.

Trimestralmente:

a) Limpeza Geral do Moinho do Papel (incluindo tetos, paredes, janelas e envidragados e enceramento dos pavimentos em ma-
deira);

b)  Limpeza / lavagem de terragos, logradouros exteriores e fonte exterior.
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25. Museu de Leiria - Convento Santo Agostinho:

Diariamente:

Especificacdes para areas funcionais, de acesso ao publico e de acesso condicionado, e restantes Zonas de

Circulacdo de Pessoal, incluindo Claustros, Elevador, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens, madeiras envernizadas
e enceradas e vidros;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfecdo de telefones;

h)  Limpeza do p6 do mobiliario em geral;

i) Limpeza do ch3o (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para

lavagem de chdo e outros elementos em pedra, com detergente neutro acid-free;

j) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

k)  Remogdo de dgua dos desumidificadores;

1) Desinfegdo didria de puxadores, corrimdo, mobiliario, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao

publico.

EspecificacOes para Reservas, Reservas Visitdveis, dreas funcionais com vitrinas e Salas de

Exposicdes

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens, madeiras enverniza-
das e enceradas e vidros;

b)  Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do p6 no mobilidrio de apoio (estanteria, plintos, caixas de luz, sofds, televisdes, multimé-
dia, e outros elementos museograficos);

g) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo e ou-
tros elementos em pedra, com detergente neutro acid-free;

h)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

i) Remogdo de dgua dos desumidificadores;

j) Desinfecdo didria de puxadores, corrimao, mobiliario, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

Especificacdes para Instalacbes Sanitarias, Laboratério e Sala de Inventario

a) Limpeza de metais e madeiras e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens, madeiras enverniza-
das e enceradas e vidros;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisérias;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;
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e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remog&o de riscos/manchas/deda-
das - inclui desinfegdo as loigas sanitarias;

g) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo e ou-
tros elementos em pedra, com detergente neutro acid-free;

h)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

i) Remogdo de dgua dos desumidificadores;

j) Desinfecdo didria de puxadores, corrimdo, mobiliario, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

Especificacdes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Va-

randas

a) Limpeza de metais e madeiras e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens, madeiras envernizadas
e enceradas e vidros;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

g) Desinfecdo de telefones;

h)  Limpeza do mobilidrio de apoio (sofas, mesa, quiosques multimédia, retro estante e vitrinas da loja);

i) Limpeza do chdo (espanar e lavar) e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo e outros
elementos em pedra, com detergente neutro acid-free;

j) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;

k)  Remogdo de dgua dos desumidificadores;

1) Desinfecdo didria de puxadores, corrimdo, mobiliario, equipamentos de trabalho, zonas de acesso ao publico.

Semanalmente e sempre que se justificar pela maior afluéncia de visitantes:

a) Limpeza/lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores (espanar e lavar), e no caso de pavimentos pétreos, com
produtos adequados, para lavagem de chdo em pedra;
b)  Limpeza dos claustros que inclui - chdo, tetos, paredes e superficies envidragadas - espanar e lavar, e no caso de pavimentos

pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo em pedra, com detergente neutro acid-free.

Especificacbes para areas técnicas (dreas de acesso restrito)

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado, incluindo material para inox e ferragens, madeiras enverniza-
das e enceradas e vidros;

b)  Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f) Limpeza do chdo (espanar e lavar), e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo em
pedra, com detergente neutro acid-free;

g) Recolha e encaminhamento de lixo para destino adequado.
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Mensalmente:

Especificacdes para areas funcionais, de acesso ao publico e de acesso condicionado, e restantes Zonas de

Circulacdo de Pessoal, incluindo Claustros, Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;

b)  Limpeza /lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores, e no caso de pavimentos pétreos, com produtos adequados,
para lavagem de chdo em pedra, com detergente neutro acid-free;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protecdo e lustro;

d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

e) Enceramento do mobiliario;

f) Limpeza do pé das prateleiras dos equipamentos museograficos, das estanterias e do espdlio exposto, com material adequado
e acompanhamento de um técnico do museu, bem como das areas técnicas das salas de exposigdo e acessos a vaos;

g) Limpeza de candeeiros de mesa e chdo;
h)  Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores.

i) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadicos e elevadores (Enceramento com rotativa

do chdo em madeira).

EspecificacOes para Reservas, Reservas Visitaveis, areas funcionais com vitrinas e Salas de

ExposicSes

a) Limpeza do p6 e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;

b)  Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

c) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

d) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores. Enceramento com rotativa
do chdo em madeira;

e) Limpeza do pé das prateleiras dos equipamentos museograficos, das estanterias e do espdlio exposto,

com material adequado e acompanhamento de um técnico do museu, bem como das areas técnicas das salas de exposi¢cdo e acessos

a vaos;

f) Limpeza do pé com material adequado do espdlio existente nos varios percursos do edificio, nomeadamente das pegas em
exposicao;

g) Limpeza de candeeiros de mesa e chdo;
h)  Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

i) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores (Enceramento com rotativa

do chdo em madeira)

Especificacdes para Instalacdes Sanitaria

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b)  Desinfecdo de recipientes do lixo;
c)  Especificagdes para Zonas de Atendimento e Circulagdo Publicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

d) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis
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e) Limpeza /lavagem a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores), e no caso de
pavimentos pétreos, com produtos adequados, para lavagem de chdo em pedra;

f)  Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

g) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

h)  Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

i) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;

j) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

Mensalmente:
a) Limpeza de todas as janelas e portas envidragadas do Museu de Leiria, interiores e exteriores, garantindo a desobstrugdo das
pingadeiras;

b)  Limpeza de todas as portadas interiores e exteriores.
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26. Parque de Estacionamento — Fonte Quente:

Duas vezes por semana:

a) Remogdo de lixos e limpeza dos caixotes de lixo;
b)  Limpeza geral de gabinetes e casas de banho, incluindo equipamentos sanitarios (lavatdrios, sanitas, urindis ou outros), espe-

Ihos, azulejos e portas; reposi¢do de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario.

Uma vez por semana:

a) Limpeza de todos os pavimentos e escadas;

b)  Limpeza de vidros e parapeitos;

c) Limpar todas as teias de aranha das paredes e cantos;
d) Limpar as portas exteriores;

e) Limpeza exterior da casa do seguranga do piso 0.

Trimestralmente:

a) Limpeza a fundo com maquina de pressdo do pavimento do piso -1 (com equipa e material préprio);
b)  Limpeza a fundo de paredes e pilares (com equipa e material préprio);

c) Limpeza afundo da grade da janela da casa do seguranga — piso O (com equipa e material préprio).

27. Parque de Estacionamento - Mercado Sant’ana:

Duas vezes por semana:

a) Remogdo de lixos e limpeza dos caixotes de lixo;
b)  Limpezageral de gabinete e casa de banho, incluindo equipamentos sanitarios (lavatdrios, sanitas, urindis ou outros), espelhos,

azulejos e portas; reposicdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario.

Uma vez por semana:

a) Limpeza de todos os pavimentos e escadas;
b)  Limpeza de vidros e parapeitos;
c) Limpar todas as teias de aranha das paredes e cantos;

d) Limpar as portas exteriores;

Trimestralmente:

d) Limpeza a fundo com mdquina de pressdo do pavimento (com equipa e material adequado);

e) Limpeza a fundo de paredes e pilares (com equipa e material adequado).
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28. Pavilhdo dos Silvas:

Diariamente:

Especificacdes para as 2 instalacGes sanitarias

a) Limpeza do pd, dedadas e humidades nos puxadores de portas;

b)  Limpeza de interruptores de luz;

e) Limpeza de p6, dedadas e humidades dos moéveis e dos utensilios/equipamentos de WC (p.ex. suportes de rolos de papel
higiénico e dispensadores de sabonete);

f) Limpeza de equipamento sanitdrio, inclui lavatérios, sanitas, urindis ou outros;

g) Limpeza de espelhos, vidros e azulejos;

h)  Limpeza de portas interiores e exteriores;

i) Despejo, limpeza e desinfegdo de recipiente do lixo;

j) Abastecimento correto e regular das instalagdes sanitarias com os respetivos consumiveis.

Especificacdes para os espacos de pratica e zonas de circulacdo

a) Despejo e limpeza de recipientes do lixo;
b)  Aspiracdo do pavimento/ alcatifas e por baixo dos equipamentos desportivos, sem a sua remogao;

c) Limpeza/lavagem de pavimentos das zonas de circulagdo, halls e corredores de acesso.

Semanalmente:

a) Limpeza dos equipamentos desportivos, como trampolim, minitrampolins, equipamentos desportivos diversos, sem desmon-
tagem dos mesmos;
b)  Limpeza/aspira¢do dos colchdes;

c) Limpeza do pé do mobilidrio de apoio em geral, como mesas, cadeiras, bancos suecos, armarios, sofas, etc.

Bimensalmente (devidamente articulada com a Divisdao de Desporto, para desmontagem pré-
via dos equipamentos, com recurso a equipa):

a) Limpeza/aspiragdo dos praticdveis;
b)  Limpeza /aspiragdo dos tumblings;
c) Limpeza/aspiragdo dos fossos;

d) Limpeza/ lavagem de vidros da zona administrativa e pala de vidro da entrada.

Anualmente (Més de agosto - devidamente articulada com a Divisdo de Desporto, para desmontagem
prévia dos equipamentos):
a) Limpeza de paredes, janelas, portas, portdes e cobertura interior, para remogao de teias e lixos acumulados;

b) Aspiragdo e lavagem do piso, alcatifas e praticaveis com material adequado.
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29. Sanitdrios publicos e papeleiras - Pedrogio FORA DA EPOCA BALNEAR:

Sanitarios/balnearios publicos, Centro Azul, papeleiras e Instalagdes dos BML na Praia do Pedrégio.

Sanitarios e balnedrios publicos:

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados;
b) Despejo e desinfegdo de recipientes do lixo;
c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores;

d) Limpeza geral de casas de banho e dos balnedrios, incluindo equipamentos sanitarios (lavatérios, sanitas, urindis ou ou-
tros), espelhos, azulejos e portas; reposicdo de toalhetes, papel higiénico e sabonete liquido sempre que necessario,
fornecido pela CML;

e)  Aspirar/varrer e lavar pavimentos em todos os espagos;
f) Limpeza de moéveis, rodapés e portadas;
g)  Assegurar a colocagdo dos consumiveis (papel higiénico, sabonete liquido, sacos de plastico e toalhetes);

h)  Manutencgdo geral do espago.
Nota: Fora da época balnear encontram-se fechados os balnearios publicos e os sanitarios da Caritas, sendo que este ultimo equi-
pamento abrird ao publico de 1 de abril a 31 de outubro.

30. Sanitarios publicos e papeleiras - Pedrogio EPOCA BALNEAR:

Centro Azul — durante o periodo de época balnear

a) Limpeza geral de WC;

b)  Limpeza geral de pavimentos e rodapés;

c) Limpeza de mobilia e higienizagdo de materiais e equipamentos;
d) Limpeza geral de paredes;

e) Recolha de lixos para local apropriado;

f) Reposigdo de materiais de consumo, de higiene e limpeza (toalhetes para maos, papel higiénico, sab3o liquido...) e subs-
tituicdo de sacos do lixo;

g) Limpeza geral de parapeitos e vidros;

h)  Limpeza geral do espaco exterior (pavimento e mobilidrio urbano).

i) Limpeza geral do edificio, incluindo vidros exteriores

Papeleiras na avenida marginal da Praia do Pedrdgédo e arruamento adjacente

a) Despejo;

b)  Assegurar a colocagdo dos consumiveis (sacos de plastico);

Instalacdes dos Bombeiros Municipais de Leiria (Posto de Socorro, Garagem e Quartel/Armazém) — du-

rante o periodo de época balnear

Diario
- Posto de Socorro e Garagem
a) Limpeza geral de WC;
b)  Limpeza geral de pavimentos e rodapés;
c) Limpeza de mobilia e higienizagdo de materiais e equipamentos;

d) Limpeza geral de paredes;
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e) Recolha de lixos para local apropriado;
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f) Reposigdo de materiais de consumo, de higiene e limpeza (toalhetes para maos, papel higiénico, sabdo liquido...) e subs-

tituigdo de sacos do lixo;

g) Limpeza geral de parapeitos e vidros;

h) Limpeza geral do edificio, incluindo vidros exteriores

Uma vez por més
- Quartel/Armazém

Nota: os consumiveis e materiais e equipamentos de limpeza, serdo fornecidos pela CML.

a) Limpeza geral de WC, cozinha e divisdo;

b)  Limpeza geral de pavimentos e rodapés;

c) Limpeza de mobilia e higienizagdo de materiais e equipamentos;

d) Limpeza geral de paredes;

e) Recolha de lixos para local apropriado;

f) Reposigdo de materiais de consumo, de higiene e limpeza (toalhetes para maos, papel higiénico, sab3o liquido...) e subs-

tituigdo de sacos do lixo;

g) Limpeza geral de parapeitos e vidros;

h) Limpeza geral do edificio, incluindo vidros exteriores

31. Salas de Formacao - Edificio de S. Romao:

Diariamente:

EspecificacGes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo de Pessoal, incluindo

Elevadores, Escadarias e Varandas

a)
b)
<)
d)
e)
f)
g)
h)

Limpeza de metais com material adequado;

Limpeza de rodapés;

Limpeza de portas interiores e exteriores;

Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
Desinfegdo de telefones;

Limpeza e desinfe¢do de equipamento informatico;

Limpeza do p6 do mobilidrio em geral;

Limpeza do chdo (espanar e lavar).

EspecificacOes para Arquivo

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Limpeza de metais com material adequado;
Limpeza de rodapés;

Limpeza de portas interiores e exteriores;
Limpeza de parapeitos das janelas;

Limpeza das ombreiras das portas;

Limpeza dos vidros das vitrinas e do pé no mobiliario de apoio, como estantaria, plintos, caixas de luz, sofés, televisGes.
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EspecificacOes para Instalacdoes Sanitdrias Publicas

a) Limpeza de metais com material adequado;
b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza das paredes e divisorias;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f)  Limpeza do mobilidrio com aplicagdo de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remog&o de riscos/manchas/dedadas.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo

a) Limpeza de metais com material adequado;

b) Limpeza de rodapés;

c) Limpeza de portas interiores e exteriores;

d) Limpeza de parapeitos das janelas;

e) Limpeza das ombreiras das portas;

f)  Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado;
g) Desinfegdo de telefones;

h) Limpeza do mobilidrio de apoio;

Mensalmente:

EspecificacGes para Gabinetes, Salas de Reunido, Open Spaces e restantes Zonas de Circulacdo

de Pessoal;

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Limpeza /lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;
f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;

g) Enceramento do mobiliario;

EspecificacGes para InstalacGes Sanitarias Publicas

a) Limpeza do pé e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros méveis;
b) Desinfegdo de recipientes do lixo;

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores.

EspecificacGes para Zonas de Atendimento e Circulacdo Publicas

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros méveis;

b) Limpeza / lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;
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c) Arredamento de todos os mdveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;
e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;

f)  Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores.

Semestralmente:

a) Limpeza de vidros exteriores.

32 - Teatro Miguel Franco:

SEMESTRAL (agosto e janeiro):
a)  Sistema de vitrificagdo, reforgo de brilho do piso marmoreado (hall de entrada, foyer superior e inferior e escadaria);
b)  Limpeza dazona técnica superior e lateral do palco, iluminagdo e a sua estrutura, (vigas, calhas, cabos, fios, projetores...);
c) Retirar cortinas de separagdo para lavagem;
d) Lavagem das 210 (duzentas e dez) cadeiras da plateia, preferencialmente com maquina de inje¢do extragdo
e) Lavagem do respetivo chdo;

f) Limpeza de vidros interiores e areas totais.

33+34+35+36+37+38+39+40+41+42+43 +44 +45 - Centros Escolares / Escolas Basicas: Bidoeira

de Cima; Bajouca; Boa Vista; Cruz d’Areia; Santa Eufémia; Touria; Monte Real; Coimbrdo; Barreira;

Maceira; Monte Redondo; Parceiros, e Telheiro (JI, EB e refeitério polivalente):

Bianualmente:

a) Limpeza geral dos edificios, incluindo vidros interiores e exteriores.

EspecificacOes para gabinetes, salas de Reunido, salas de aula, refeitdrios, cozinhas, arrumos e arrecada-

coOes, laboratdrios, balnearios, PavilhGes, open spaces e restantes zonas de circulacdo de pessoal, inclu-

indo Elevadores, Escadarias, Varandas e zona de arquivos de acesso restrito

a) Limpeza do pd e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armarios e outros moveis;
b) Limpeza / lavagem de varandas, terracos e logradouros exteriores;
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados a sua protegdo e lustro;

d) Arredamento de todos os méveis de facil deslocagdo, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram
encostados;

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidragados interiores e exteriores;
f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos, incluindo escadas, patamares, passadigos e elevadores;
g) Enceramento do mobilidrio;

h) Limpeza do pd das prateleiras das estantes e do espdlio nelas guardadas, com material adequado e acompanhamento de um
elemento afeto ao Centro Escolar.
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Anexo BL - Mapa de Servicos Permanentes

N.2 InstalacGes Calendario Frequéncia Horario Pessoas | Trabalhador | Encarregado
- . . segunda e quinta-feira dias Uteis 09h00 - 12h30 | 13h30 - 17h00 1 1 0
1 |Agromuseu Municipal Dona Julinha (Ortigosa) - -
sébado e domingo fim de semana 15h00 - 17h00 1 1 0
2 |Arquivo Municipal - Edificio S. Roméo segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 08h30 - 12h30 1 1 0
. segunda, quarta e sexta-feira dia Uteis 09h00 - 12h30 | 13h30 - 17h00 1 1 0
3 |BAG - Banco das Artes Galeria - Ex-Banco de Portugal - -
domingo domingo 09h30 - 12h00 1 1 0
e - - . . todos os dias Uteis 08h00 - 12h00 | 13h00 - 16h00 1 1 0
4 [Biblioteca Municipal Afonso Lopes Vieira segunda-feira a sabado I
sabado 12h30- 17h30 1 1 0
- L segunda, quarta e sexta-feira dias Uteis 11h00 - 14h00 1 1 0
5 |CAM - Centro Associativo Municipal - - - -
terca e quinta-feira dias Uteis 12h00 - 14h00 1 1 0
ad . 09h00 - 13h00 1 1 0
1 de outubro 2023 a 31 de margo 2024 (horario de inverno) todos os dias Uteis, sdbado, domingo e feriados )
- 14h00 - 18h00 1 1 0
6 |Castelo de Leiria
1 de setembro a 30 setembro 2023 e 01 de abril a 31 de agosto 2024 A . ) 09h00 - 13h00 1 1 0
. " todos os dias Uteis, sabado, domingo e feriados
(horario de veréo) 14h00 - 19h00 1 1 0
. o 09h00 - 12h00
Centro Cultural Mercado de Sant'Ana segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 1 1 0
(inclui Sanitérios Publicos + Piso 0 + Piso -1 + P4tio + CPCJ (Rua 14h00 - 17h00
7 [Machado dos Santos)) sébado e domingo sébado, domingo e feriados 09h00 - 11h00 1 1 0
14h00 - 16h00
Centro Cultural Mercado Sant'Ana . : s
(qabinetes administrativos do Piso 1) terca e quinta-feira dias Gteis 08h00 - 09h00 1 1 0
CDIL - Centro de Didlogo Intercultural de Leiria (Igreja da todos os dias Gteis 09h00 - 13h00 1 1 0
8 |Misericordia) + Casa dos Pintores + Cidade Criativa da Misica  |segunda-feira a domingo 14h00 - 17h00 1 1 0
(Centro Civico) sabado, domingo e feriados 09h00 - 12h00 1 1 0
CIALV - Centro de Interpretagdo do Abrigo do Lagar Velho - sexta-feira dia util
9 |Lapedo + EB1 Escol dos Aparigos (afeta ao Museu de Leiria) + 09h00 - 11h00 | 15h00 - 17h00 1 1 0
EB1 Escola do Vale da Rosa (afeta ao Museu de Leiria) sabado e domingo sébado e domingo
segunda-feira dia atil 09h00 - 12h00 1 1 0
10 |Centro de Interpretagdo Ambiental - CIA :
terca a sexta-feira dias Uteis 15h00 - 17h00 1 1 0
11 [Cemitério Municipal de Leiria sexta-feira dia atil 11h00 - 14h00 1 1 0
07h00 - 11h30 | 12h30 - 16h00 2 2 0
segunda a sexta-feira (excepto més agosto) todos os dias Uteis 16h00 - 18h30 | 19h30 - 24h00 2 2 0
- . L 22h00 - 24h00 2 1 1
12 |Complexo Municipal de Piscinas de Leiria
. N . 08h30 - 12h30 | 13h30 - 17h00 1 1 0
sabado (excepto més agosto) sabado
17h00 - 19h00 2 2 0
més de agosto entre os dias 19 e 30 de agosto dias Uteis 08h00 - 13h00 | 14h00 - 17h00 5 4 1
. e » e segunda a sexta-feira todos os dias Uteis (terca-feira, se feriado) 09h00 - 12h00 | 15h00 - 18h00 1 1 0
13 |Complexo Municipal de Piscinas de Leiria - Edificio Nascente -
sébado sébado (se feriado) 08h00 - 14h00 1 1 0
14 DIV',S a0 de Conser.vac;ao € Gestap Operau’onal . DECGO segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 09h00 - 13h00 | 15h00 - 18h00 1 1 0
(Guimarota): Gabinetes, Portaria, Armazém e Canil
08h30 - 12h30 | 13h30 - 17h30 1 1 0
09h00 - 13h00 | 14h00 - 18h00 1 0 1
15 |Edificio Sede do Municipio de Leiria segunda a sexta-feira todos os dias Uteis I
17h30 - 21h00 10 10 0
17h30 - 21h00 1 0 1
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Anexo BL - Mapa de Servicos Permanentes

N.2 InstalacGes Calendario Frequéncia Horario Pessoas | Trabalhador | Encarregado
. . segunda a sexta-feira todos os dias uteis 09h00 - 12h30 | 15h00 - 17h00 1 1 0
16 |Edificio dos Bombeiros Sapadores
sébado sabado 09h00 - 12h00 1 1 0
17 Escola de Transito de Leiria, Ortigosa (junto ao Parque das segunda-feira dia dtil 10h00 - 12h00 1 1 0
Merendas da Lagoa)
09h00 - 13h00 | 14h00 - 18h00 2 2 0
L - > segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 10h00 - 14h00 | 15h00 - 19h00 2 2 0
18 |Estadio Municipal de Leiria
18h00 - 22h00 1 1 0
sébado todos os sabados, excluindo feriados 10h00 - 13h00 | 14h00 - 18h00 1 1 0
tod dias Utei
De 1 de novembo 2023 a 28 de fevereiro 2024 0005 05 djas uters 09h00 - 13h00 | 14h00 - 18h00 1 1 0
~ . . . o sabado, domingo e feriados
19 |InstalacBes Sanitérias do Jardim Luis de Camdes e Fonte Quente ——
De 1 de setembro a 31 de outubro 2023 e de 1 de mar¢o a 31 de todos os dias Gteis 09h00 - 13h00 | 14h00 - 19h00 1 1 0
agosto 2024 sabado, domingo e feriados 09h00 - 13h00 | 14h00 - 20h00 1 1 0
08h30 - 12h00 | 13h00 - 16h30 1 1 0
20 |Loja de Cidad&o de Leiria segunda a sexta-feira todos os dias Uteis I
17h00 - 19h00 5 5 0
21 |Ludoteca do Jardim da Almoinha Grande (Nova Leiria) segunda e sexta-feira dias Gteis 18h00 - 20h00 1 1 0
’ o 09h00 - 13h00 1 1 0
segunda a sexta-feira dias Uteis
29 Mercado Municipal de Leiria (inclui Start-Up/Leiria Economia) + 16h00 - 20h00 1 1 0
Sanitarios Publicos Maringa 09h00 - 13h00 1 1 0
sabado e domingo sabado, domingo e feriados
16h00 - 20h00 1 1 0
. . . . . o 09h00 - 12h30 1 1 0
m]i]mo - museu da imagem em movimento, Igreja de Sdo segunda a sexta-feira todos os dias Uteis
23 14h00 - 17h30 1 1 0
Pedro e Elevador Sul
sabado, domingo e feriados sébado, domingo e feriados 14h00 - 16h00 1 1 0
09h00 - 12h00
segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 1 1 0
’ 14h00 - 16h30
24 |Moinho do Papel
1 outubro a 31 marco sébado 14h00 - 17h00 1 1 0
1 de abril a 30 setembro sébado, domingo e feriados 15h00 - 17h00 1 1 0
- . . . L . 09h00 - 13h00 1 1 0
25 |Museu de Leiria - Convento Santo Agostinho segunda-feira a domingo todos os dias, incuindo feriados )
14h00 - 17h00 1 1 0
26 |Parque de Estacionamento - Fonte Quente segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 14h00 - 16h00 1 1 0
X terca-feira dia util 13h00 - 14h00 1 1 0
27 |Parque de Estacionamento - Mercado Sant'Ana - - —
quinta-feira dia atil 13h00 - 16h00 1 1 0
28 |Pavilhdo dos Silvas segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 13h00 - 16h00 1 1 0
29 |Sanitarios/balnearios publicos, Centro Azul, papeleiras e 16 de setembro de 2023 a 14 de junho de 2024 sabado, domingo e feriados 09h00 - 17h30 1 1 0
InstalacBes dos BML na Praia do Pedr6gao (Fora Epoca Balnear)
30 Samtarl?s/balnearlos publlgos, Centrq A~zu|, ’papelelras € 15 de junho a 15 de setembro de 2024 todos os dias, incluindo feriados 11h00 - 20h00 1 1 0
Instalacdes dos BML na Praia do Pedr6gdo (Epoca Balnear)
" e x ; N 1 1 0
31 |Salas de Formagéo - Edificio de S. Romé&o segunda a sexta-feira todos os dias Uteis 16h00 - 19h00 1 1 0
32 |Teatro Miguel Franco agosto (5 a 9 de agosto) anual 09h00 - 17h00 5 5)
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Anexo BL - Mapa de Servicos Permanentes

N.2 InstalagGes Calendario Frequéncia Horario Pessoas | Trabalhador | Encarregado
Escola Bésica Bidoeira de Cima (2 blocos auténomos;

33 |polivalente, refeitério, salas pré, salas 1.° ciclo, biblioteca, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
gabinetes)

34 Escgla Basica Ba]ou’c a8 blocos.auton'or.nos: refeltqno, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
polivalente, sals pré; salas 1.° ciclo, biblioteca, gabinetes)
Escola Bésica de Boa Vista (4 blocos auténomos: refeitério,

35 |polivalente, biblioteca, salas da pré, salas do 1.° ciclo, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
gabinetes)
Escola Bésica de Cruz D' Areia (4 blocos auténomos: refeitério,

36 |2 polivalentes, salas teach, salas 1.° ciclo, salas pré, biblioteca, [Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
gabinetes)

37 Egcc_)la Basica de Santg Eufemlg (polivalente, refeitorio, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
biblioteca, salas 1.° ciclo e gabinetes)

38 E§cc?la R Tourlla (pollv.alente, 2 I Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
biblioteca, salas 1.° ciclo, gabinetes)

39 Esco_la[ 3a5|ca de Mon_te Real (2 blocos agtonomqs: Biblioteca, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
refeitorio e copa, polivalente, salas 1.° ciclo, gabinetes)
Escola Bésica de Coimbrao (pavilhdo, refeitério, salas de pré,

40 |salas do 1.° ciclo, biblioteca, gabinetes, consideréavel area Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
envidracada)

41 an_tro Escolar da Barrel.ra (pollvglente, cozinha, refeitorio, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
biblioteca, salas do 1.° ciclo, gabinetes)

ntro Escolar de Maceir | 6nomos: bibli . . - .

42 % t ° 'sco a. de Maceira (3 b BN . o3l 'oteca, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
refeitorio, cozinha, sals de pré, salas do 1.° ciclo, gabinetes)
Centro Escolar de Monte Redondo (2 blocos auténomos:

43 |pavilhdo, refeitdrio, cozinha, salas de pré, salas do 1.° ciclo, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
biblioteca, gabinetes)

44 an?ro EBEEIED Parcelros (pollyalente, RHIEREIE Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0
biblioteca, salas do 1.° ciclo, gabinetes)

45 Jardim de Infancia de Telheiro (1. bloco: polivalente, refeitdrio, Primeira quinzena de setembro e férias da pascoa semestral 09h00 - 17h00 8 8 0

cozinha)

Nota: A data prevista para inicio do contrato é 20/09/2023. As datas indicadas poderao sofrer ajustamentos, caso a outorga do contrato ocorra em data posterior.

(1) Feriados excluidos:
25/12/2023
01/01/2024
31/03/2024




46

Jogos de Futebol 2023 Estadio Municipal de Leiria setembro a dezembro de 2023 Evento Desportivo

58

Leiria Sobre Rodas 2023

Ceriménia Homenagem aos
Combatentes do Concelho de
Leiria 2023

Festa dos Museus/Jornadas
Europeias do Patrimdnio 2023

VDS 2023

52 Edigdo - Leiria Centro

Exportador - AAPI 2023

Estddio Municipal de Leiria

Centro Cultural Mercado de Sant’Ana

Moinho do Papel

Museu de Leiria

CDIL - Centro de Dialogo Intercultural de
Leiria
/ Igreja da Misericordia e Casa dos Pintores

Castelo de Leiria

m|i|mo

Estddio Municipal de Leiria

Centro Cultural Mercado de Sant’Ana

20 de setembro a 2 de outubro de
2023

24 de setembro de 2023

setembro 2023

outubro de 2023

26 de outubro 2023
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6 dias (20 a 25 de setembro de 2023) segunda a segunda-feira 09h00 - 13h00 1

14h00 - 18h00 1

Semana do Evento 09h00 - 13h00 2
2 dias (26 e 27 de setembro de 2023) terca e quarta-feira =

14h00 - 18h00 2

2 dias (28 e 29 de setembro de 2023) quinta e sexta-feira 09h00 - 24h00 4

Evento 1 dia (30 de setembro de 2023) sdbado a domingo 09h00 - 02h00 4

1 dia (1 de outubro de 2023) domingo 09h00 - 20h00 4

Desmontagens 1 dia (2 de outubro de 2023) segunda-feira 0h00 - 13h00 i

Evento

Evento Cultural

Formagdo

Feira

sdbado

14h00 - 18h00

14h00 - 18h00

domingo

14h00 - 18h00

1dia domingo 16h00 - 20h00 1
. sadbado 20h00 - 23h00 1

2 dias -
domingo 18h00 - 20h00 1
2 dias sexta-feira e sabado 18h00 - 24h00 1
2 dias sexta-feira e sdbado 18h00 - 24h00 1
1dia sabado 19h00 - 22h00 1
1 dia sexta-feira 14h00 - 20h00 1
1dia sabado 08h00 - 11h00 1
1dia domingo 16h00 - 20h00 1

2 dias

1dia

. 08h00 - 12h00 1
sabado

13h00 - 19h00 1

. 08h00 - 12h00 1

domingo 1

quinta-feira

13h00 - 18h00

17h00 - 24h00
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12h30- 13h30
19h00 - 23h00

sabado

Campeonato de Natagdo - 08h00 - 22h00

Nacional 2023 Complexo Municipal de Piscinas de Leiria dezembro de 2023 Evento Desportivo 10h00 - 14h00
16h00 - 22h00

19h00 - 22h00

domingo

1 dia (23 de novembro de 2023) quinta-feira 14h00 - 18h00 1
14h00 - 20h30 1
1 dia (24 de novembro de 2023) sexta-feira
20h30 - 22h30 2
Tenda Grande (Largo do Papa) + Tenda Animacio de Rua 07h00 - 10h00 5
Pequena (Praca Rodrigues Lobo) < 21 dias (27 a30de novembro+4a7+11al15+18a22+26a28de segunda a sexta-feira -
dezembro de 2023) 10h00 - 19h30 1
12 dias (25 e 26 de novembro + 1, 2, 3, 8, 9, 10, 16, 17, 23, 24 de ) ) ) 08h00 - 11h00 2
d bro d sabados, domingos e feriados
ezembro de 2023) 14h00 - 19h30 2
62 |Leiria Cidade Natal 2023 novembro e dezembro de 2023 22 dias (24 + 27230 de novembro +4a7+11a15+18222+262 segunda a sexta-feira 18h00 - 20h00 1
28 de dezembro de 2023)
Sanitdrios Publicos Jardim Luis de Camd&es Sanitarios Publicos
12 dias (25 e 26 d b 1,2,3,8,9,10,16,17,23,25d , . .
fas (25 e € novembro + € sabados, domingos e feriados 18h00 - 24h00 1
dezembro de 2023)
19 dias (24 + 27 a 30 de novembro +4a 7+ 11a 15 + 18 a 22 de ) 08h00 - 09h00 1
d bro d segunda a sexta-feira
ezembro de 2023) 17h00 - 21h00 1
Centro Cultural Mercado Sant'Ana Animagdo de Rua 08h00 - 09h00 1
11 dias (25 e 26 de novembro + 1, 2, 3, 8,9, 10, 16, 17, 23 de . . .
sabados, domingos e feriados 11h00 - 12h00 1
dezembro de 2023)

16h00 - 21h00 1
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15 dias (8 a 19 de janeiro de 2024) segunda a sexta-feira 09h00 - 13h00 >
14h00 - 18h00 5
6 dias (22 a 27 de janeiro de 2024) segunda-feira a sdbado 09h00 - 13h00 6
14h00 - 18h00 6
Estddio Municipal de Leiria 3 dias (23, 24 e 27 de janeiro de 2024) terga, quarta e sabado 17h00 - 24h00 10
64 |Fil janei i -
Final Four 2024 janeiro de 2024 Evento Desportivo 1 dia (28 de janeiro) domingo 09h00 - 13h00 6
14h00 - 18h00 6
5 dias (29 de janeiro a 2 de fevereiro de 2024) segunda a sexta feira 0h00 - 13h00 6
14h00 - 18h00 6
Taca da Liga - Fan Zone (Centro de Leiria) 1 dia (19 de Jan.elro.de 2024) i sexta-fellra 14h00 - 20h00 4
8 dias (20 a 27 de janeiro de 2024) sabado a sdbado 08h00 - 20h00 2

sabado 12h30 - 13h30

C to de Natagdo - -
ampéon.a 0 de Natagdo Complexo Municipal de Piscinas de Leiria margo de 2024 Evento Desportivo 17h00 - 20h00
Interdistrital 2024 08h00 - 20h00

18h00 - 20h00

domingo

Dia dos Monumentos e Sitios CIALY domingo 12h00 - 13h00 1
68 2024 Museu de Leiria abril de 2024 Evento Cultural 3 dias domingo e segunda-feira 18h00 - 23h00 1
CDIL domingo e segunda-feira 18h00 - 23h00 1




620/23 - 16-06-2023

CIALV
Museu de Leiria
CDIL

Dia Internacional dos Museus
2024

12h00 - 13h00
Evento Cultural 2 dias (17 e 18 de maio de 2024) sabado 18h00 - 23h00
18h00 - 23h00

1 dia (18 de maio de 2024) 18h00 - 24h00

Moinho do Papel 1 dia (18 de maio de 2024) 18h00-24h00 | 1 |
18 de maio 2024
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1
72 |Noites na Eira 2024 Agromuseu Municipal Dona Julinha 20 de maio de 2024 Evento Cultural 1 dia (20 de maio de 2024) segunda-feira 17h00 - 18h00 -
20h00 - 24h00

Mercadinho de Palmo e Meio Venda e
2024 Centro Cultural Mercado de Sant’Ana maio 2024 apresentagdo: Téxtil 1dia domingo 16h00 - 20h00 1
e vestudrio

VIl Exposigdo Nacional de Olaria | Sanitarios Publicos Jardim Luis de Camdes . . sex,ta feira 19h00 24h00 -
. . R N junho de 2024 Evento Cultural 3 dias sabado 20h00 - 24h00
+ Recinto Jardim Luis de Camdes -
domingo 20h00 - 21h00

Baile na Eira 2024 Agromuseu Municipal Dona Julinha 17 de junho de 2024 Evento Cultural 1 dia (17 de junho de 2024) 19h00 - 24h00

08h00 - 10h00
sabado 13h00 - 14h00

Campeonato de Atletismo 2024 Estadio Municipal de Leiria junho de 2024 Evento Desportivo 18h00 - 20h00

domingo 08h00 - 12h00
13h00 - 20h00

82 |Festival da Sardinha 2024 Praia do Pedrégdo 6a9edel13a14delulho 2024 Evento recreativo
| 2dias(14a15+21a22dejuhode2024) |  domingoasegundafeira | 12h00-01h00 | 2 |
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Aniversario dos Museus 2024 C2.xsa dos .Plnt.m:es. 26 de julho de 2024 Evento Cultural 1 dia (26 de julho de 2024) sexta-feira 18h00 - 24100
Igreja da Misericordia 18h00 - 24h00

18h00 - 20h00

sabado 20h00 - 24h00
Festa Silenciosa 2024 Praia do Pedrégdo 3 e 4 de agosto de 2024 Evento recreativo 2 dias (3 e 4 de agosto de 2024) 24h00 - 03h00
10h00 - 21h00
20h00 - 21h00

domingo

20h00 - 24h00
domingo 00h00 - 03h00

CDIL ou Museu de Leiria (limpeza dos sexta-feira 18h00 - 24h00 1
espagos antes e depois dos sabado 18h00 - 24h00 1
concertos) domingo 18h00 - 24h00 1
88 Festival Gotico - Extramuralhas agosto de 2024 Festival 3 dias e ;z:gg - gg:gg 1
2024 Jardim Luis de Camdes + Sanitarios g sexta-feira =
P 20h00 - 24h00 1
Publicos + Largo 05 de outubro + Praga
. . 00h00 - 03h00 1
Rodrigues Lobo sabado 1
1
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[ 90 |Concertos - Capitulos 2024 janeiro a agosto de 2024 Evento Cultural sébado e domingo 18h00 - 22h30

Eventos nao

programados

HORAS PREVISTAS

Fim de
Dias Gteis diurno Dias Gteis noturno semana/ Fim de semana/ feriado noturno TOTAIS
feriado diurno
2 000 600 800 800 4 200




Anexo DL

Papel Higiénico Jumbo Maxi

Especificagdes dos Consumiveis de Casa de Banho

1. Principais Caracteristicas

Toalhas de Papel de M3o ZIG ZAG 2

Sabonete Liquido

1.1 Cor

Branco

1.1 Cor

Branco

1.1 Aspeto

Liquido Viscoso

1.2 Gofrado

Sim

1.2 Dimensdes da Folha

23 x 25 (+/-5%)

1.2 Odor

Aveia ou Outro

1.3 Numero de Folhas por

1.3 Comprimento do Rolo |2 320 (metros) Maco 2160 1.3 Viscosidade cP >2.800

1.4 Picotado Sim 1.4 Tipo de Fibra Reciclada 1.4 Densidade a20°C  |1.009 a 1.039 (gr./mL)
1.5 Solubilidade Soluvel 1.5 Tipo de Folha Dupla 1.5 Estabilidade Sem Alteragdes

1.6 Tipo de Fibra Reciclada 1.6 Tipo de Dobragem Zig-Zag :ri;;;;n::: da Garrafdo de 5 Litros
1.7 Tipo de Folha Dupla 1.7 pH 5,00 a 6,00

Nota: 1 Pack = 12 rolos Nota: 1 Pack = 12 magos 1.8 Biodegradavel % > 60
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Instalagdes

Papel Higiénico Jumbo Maxi

Toalhas de Papel de M3o ZIG ZAG 2

Sabonete Liquido

Quantidades mensais
estimadas (1)

Quantidade anual (metros)

Quantidades mensais
estimadas (1)

Quantidade anual (m?)

Quantidades
bimensais estimadas

(6)

Quantidade anual
(garrafdes 51)

Agromuseu Municipal Dona Julinha >3840 metros 46 080,00 220,80 m? 2649,60 1 6
:E:tijviiflicio S. Roméo - Arquivo Municipal e Protegdo > 3840 metros 46.080,00 220,80 m? 2649,60 1 6
:333/:;) das Artes Galeria - Ex-Banco de Portugal > 3840 metros 46.080,00 220,80 e 2649,60 1 6
Biblioteca Municipal Afonso Lopes Vieira > 15360 metros 184 320,00 883,2m?* 10 598,40 1 6
Castelo de Leiria e Ascensor Norte 2 7680 metros 92 160,00 441,6 m2 5299,20 1 6
CAM - Centro Associativo Municipal 23840 metros 46 080,00 220,8 m2 2649,60 1 6
Centro Cultural Mercado de Sant'Ana > 15360 metros 184 320,00 883,20 m? 10 598,40 1 6
CDIL - Centro de Dialogo Intercultural de Leiria > 3840 metros 46 080,00 662,40 m2 7 948,80 1 6
\C/IeA”I:\(: : fae::rdoode Interpretagdo do Abrigo do Lagar > 3840 metros 46080,00 220,80 m? 2649,60 1 6
Complexo Municipal de Piscinas de Leiria > 57600 metros 691 200,00 3532,80 m” 42 393,60 1 6
zii[iecii;aNascente - Complexo Municipal de Piscinas > 11520 metros 138 240,00 662,40 m? 7948,80 1 6
Estddio Municipal de Leiria > 76800 metros 921 600,00 4416 m? 52 992,00 1 6
Edificio Bombeiros Sapadores >3840 metros 46 080,00 662,40 m’ 7948,80 1 6
Edificio Sede do Municipio de Leiria > 153600 metros 1843 200,00 4416 m® 52 992,00 1 6
Escolas: Vale da Rosa e dos Aparigos >3840 metros 46 080,00 220,80 m? 2 649,60 1 6
Loja de Cidad&do > 76800 metros 921 600,00 4416 m? 52 992,00 1 6
m::icna:éo Municipal de Leiria + Sanitarios Publicos > 57600 metros 691 200,00 3312 m? 39744,00 1 6
m|i|mo - museu da imagem em movimento > 15360 metros 184 320,00 220,80 m? 2 649,60 1 6
Moinho do Papel > 7680 metros 92 160,00 441,60 m? 5299,20 1 6
Museu de Leiria 215360 metros 184 320,00 883,20 m” 10 598,40 1 6
Pavilhdo dos Silvas >3840 metros 46 080,00 220,8 m? 2 649,60 1 6
Salas de Formagdo - Edificio de S. Romdo >3840 metros 46 080,00 220,8 m’ 2649,60 1 6
6 589 440,00 331 200,00 132




Concurso Pablico Internacional n° 61/2023/DICP - Aqui
de Leiria
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ANEXO III - Proposta base e lista de pregos unitérios (Atributo Prego)

POS. DESIGNACAO | UNID. ‘ QUANT. | P.U. wa Total S/ IVA
TAXA VALOR
SERVICOS PERMANENTES
1 |Agromuseu Municipal Dona Julinha Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €
2 |arquivo Municipal - Edificio S. Romao mes 12 o000€ 000€ 0,00¢
3 BAG - Banco das Artes Galeria - Ex-Banco de Portugal Més. 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
4 |Biblioteca Municipal Afonso Lopes Vieira Més 12 0,000 € 0,00€ 0,00 €|
5 (CAM - Centro Associativo Municipal Més. 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
6 |castelo de Leiria ¢ ascencor Norte mes 12 o00€ 000€ 0,00¢
7 Centro Cultural Mercado de Sant'Ana Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
g |CoIL- Centro de Dislogo Intercultural de Leiria (Igreja da Misericérdia) Més 12 0,000 € 0,00¢€ s.00¢]
+ Casa dos Pintores + Cidade Criativa da Musica (Centro Civico)
9 |y, Sono e o o foro o ogr e -Laeso | s o
10 |C1a - Centro de Interpretagao Ambiental ves 12 o000€ 000€ 0,00¢
11 Cemitério Municipal de Leiria Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
12 |Complexo Municipal de piscinas de Leiria ves 12 o000€ 000€ 0,00¢
13 |Complexo Municipal de Piscinas de Leiria - Edificio Nascente Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €
[ g Corservgi e paracona - 0560 Gumara | g u
15 Edificio Sede do Municipio de Leiria Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
16 |Ediicio dos Bombeiros Sapadores ves 12 o000 € 0,00¢€ 0,00¢
17 s:cz\:g::)ﬁﬁnswte de Leiria, Ortigosa (junto ao Parque das Merendas Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
18 |Estédio Municipal de Leiria ves 12 o,000€ 0,00¢€ 0,00¢
19 |Instalagdes Sanitarias do Jardim Luis de Camdes e Fonte Quente Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
20 [Loja de Cidadzo de Leiria ves 12 o000 € 0,00¢€ 0,00¢
21 Ludoteca do Jardim da Almoinha Grande (Nova Leiria) Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
22 |Mercado Municipal de Leiria + Insatalagdes Sanitérias do Maringé Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €
23 gi\\\h:\dz; g:l\:seu da imagem em movimento + Igreja de S. Pedro + Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
24 Moinho do Papel Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
25 [Museu de Leiria - Convento Santo Agostinfo ves 12 o000€ 000€ 0,00¢
26 Parque de Estacionamento da Fonte Quente Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
27 Parque de Estacionamento do Mercado de Sant'Ana Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
28 Pavilhdo dos Silvas Més 12 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
29 [sanitarios pablicos e papeleiras - Pedrégdo - FORA DA EPOCA BALNEAR Més 9 0,000 € 0,00 € 0,00 €
30 Sanitérios plblicos e papeleiras - Pedrégao - EPOCA BALNEAR 2024 Més 3 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
31 [Sals de Formagdo - Ediicio de S. Romdo Més 12 0,000€ 0,00€ 0,00€]
32 [Teatro Miguel Franco Ano 1 0,000 € 000€ 0,00¢]
33 [Escola Basica de Bidoeira de Cima Semestre 2 0,000€ 0,00¢€ 0,00€
34 Escola Basica de Bajouca Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
35 [Escola Basica de Boa Vista (Machados) Semestre 2 0,000€ 0,00€ 0,00¢]
36 ‘Ensfcéon\i:?s\ca da Cruz D"Areia (Inclui refeitorio/polivalente do Jardim de| Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
37 Escola Basica de St2 Eufémia (Caxieira) Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
38 Escola Basica da Touria Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
39 Escola Basica de Monte Real Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
40 Escola Basica de Coimbréo Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
41 Centro Escolar da Barreira Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
42 Centro Escolar da Maceira e Edificio da Biblioteca Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
a3 Centro Escolar de Monte Redondo Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
44 |centro Escolar dos Parceiros Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
a5 Refeitorio/Polivalente do Jardim de Inféncia de Telheiro Semestre 2 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
SERVICOS PONTUAIS
46 Leiria Sobre Rodas 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
47 Festival das Sopas 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
a8 Jogos de Futebol 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
49 Aniversario dos Museus 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
50  |Concertos - Capitulos 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
51 Concertos - Didlogos 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
52 Ceriménia Homenagem Aos Combatentes do Concelho de Leiria 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
53 Semana da Performance - JEP 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
54 Festa dos Museus/Jornadas Europeias do Patriménio 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
55 Mercado da Tradicdo 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
56 VDS 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
57 |Prove Leiria Docaria 2023 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €
58 52 Edigéo - Leiria Centro Exportador - AAPI 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
59 Mercado Gourmet e Vinhos - iHappEn 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
60  |Campeonato de Natagéo - Nacional 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
61 Campeonato de Natagdo - Nacional 2023 Unid, 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
62 Leiria Cidade Natal 2023 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
63 |passagem de Ano 2023/2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €
64 Final Four 2024 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
65 ‘Campeonato de Natagdo - Internacional 2024 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
66 |Campeonato de Natagéo - Interdistrital 2024 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €}
67 |Taca da Europa de Lancamentos 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €
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68 |Dia dos Monumentos e Sitios 2024 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
69 |Feira de Leiria 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
70 |Dia Internacional dos Museus 2024 Unid. 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
71 |Noite dos Museus 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
72 |Noites na Eira 2024 Unid. 1 0,000 € 000€ 0,00 €|
73 |Leiria Ha 100 Anos 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
74 |Mercadinho de Paimo e Meio 2024 Unid 1 0,000 € 0,00€ 0,00¢
75 |Tatto Artes Leiria 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
76 |Vill Exposigéo Nacional de Olaria 2024 unid, 1 0,000 € 0,00€ 0,00 |
77 |Baile na Eira 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
78 |Feira do Livro 2024 Unid 1 0,000 € 000€ 0,00¢
79 |Festival Beira Rio 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
80 |Campeonato de Atletismo 2024 Unid 1 0,000 € 0,00€ 0,00¢
81 |Leiria Kids Festival 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
82 |[Festival da Sardinha 2024 unid, 1 0,000 € 0,00€ 0,00¢
83 [Leiria Medieval - Recriagéo Histérica 2024 Unid 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €]
84 |Aniversrio dos Museus 2024 Unid, 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
85 [Neon Run 2024 Unid. 1 0,000 € 0,00€ 0,00 €]
86 |Festa Silenciosa 2024 Unid 1 0,000 € 000€ 0,00¢
87 |carnaval de Verao 2024 Unid 1 0,000 € 0,00€ 0,00 €]
88 |Festival Gético - Extramuralhas 2024 Unid, 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
89 [30gos de Futebol 2024 Unid 1 0,000 € 0,00€ 0,00 €]
90 |Concertos - Capitulos 2024 Unid, 1 0,000 € 0,00 € 0,00 €|
91 [concertos - Didlogos 2024 Unid 1 0,000 € 0,00€ 0,00 €]
BOLSAS DE HORAS
92 [Dias teis diurno - PHNd Hora 2000 0,000 € 0,00€ 0,00 €]
93 [Dias dteis noturno - PHNA Hora 600 0,000 € 000€ 0,00¢
94 |Fim semana/feriado diurno - PHNdF Hora 800 0,000 € 0,00€ 0,00 €]
95 [Fim semana/feriado noturno -PHNnf Hora 800 0,000 € 000€ 0,00¢
CONSUMIVEIS
96 |Papel Higiénico Jumbo Maxi metro linear | 6 589 440 0,000 € 0,00€ 0,00 €|
97 [Toalhas de Papel de Mo ZIG ZAG 2 m2 331 200 0,000 € 0,00€ 0,00 €]
98 |sabonete Liquido garrafao 5 ltros 132 0,000 € 000€ 0,00¢€

Prego total da proposta =

0,00 €
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