
  Edifício: Agromuseu Municipal Dona Julinha

Morada: Rua Domingos Fernandes Carreira, 2425-781 Ortigosa

Horário: 13h45 - 17h45 (dia úteis)

Tipologia:

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar os acessos às instalações e chaveiros;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrire encerrar as instalações;

Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos dedeteçãode

incêndios);

Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;



Outras:

Perfil do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;

     Ser pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

Saberoperarmeiosrádio,decontroloderondas,sistemas desegurançae central 

telefónica;

Domínio de língua estrangeira:                       

Inglês    Outra



 

 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

  

   

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Edifício: Castelo de Leiria

Morada: Rua do Castelo, 2400-235 Leiria

Horário: 08h30 - 19h30 (1 de maio a 15 de setembro) | 08h30 - 18h30 (16 de setembro a 30 de abril)

Tipologia:

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Nota: Encontra-se Avariado

Tem CCTV:

Sim Não

Nota: Não estão a funcionar

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar os acessos às instalações e chaveiros;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrire encerrar as instalações;

Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos 

dedeteçãodeincêndios);



Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;

Outras:

Perfil do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;Ser pontual,

zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

Saberoperarmeios rádio,decontroloderondas,sistemas desegurançaecentral

telefónica;

Domínio de língua estrangeira:

Inglês Outra: Espanhol, Francês



 

 

 

 

 
 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

  

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

  

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Edifício: Centro de Diálogo Intercultural de Leiria (CDIL) - Igreja da Misericórdia + Casa dos Pintores 
+ Centro Cívico

Morada: Rua Miguel Bombarda, n.º 15 /2400-190 Leiria

Horário: 08h45 18h00 (todos os dias da semana, incluindo feriados)

Tipologia:

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar os acessos às instalações e chaveiros;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrir e encerrar as instalações;



Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;

Outras:

Perfil do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;

Ser pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

Saberoperarmeiosrádio,decontroloderondas,sistemas desegurançaecentral

telefónica;

Domínio de língua                             

Inglês Outra



 

 

 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   
 

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

   

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

   

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Local: Feira de Antiguidades e Velharias do Concelho de Leiria

Morada: Percurso POLIS, junto ao estacionamento da Av. 9 Cidade de Maringá

Horário: 07h00 16h00 (2º sábado setembro a maio) | 07h00 18h00 (2ºsábado junho 
a agosto)

Tipologia: Espaço exterior, percurso POLIS, junto ao estacionamento da Av. 9 Cidade de Maringá

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar o acesso aos ligares de venda do recinto, vigilância do espaço ereporte de
ocorrências fora do normal funcionamento da feira;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrir e encerrar as instalações e ligar e desligar iluminação;

Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos de



deteção de incêndios);

Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;

Outras:

do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;

Ser pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

Saberoperarmeiosrádio,decontroloderondas,sistemasdesegurançaecentral

telefónica;

Domínio de língua:

Inglês Outra



Local: Loja de Cidadão de Leiria

Morada: Largo das Forças Armadas, 21, 2400-143, Leiria

Horário: 08h00 19h00 (dias úteis) | 09h00 16h00 (dias úteis apenas mês de agosto)

Tipologia:

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim    x   Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar os acessos às instalações e chaveiros;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrire encerrar as instalações;

                    Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos dedeteçãode

incêndios);



                       Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;

do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;

Ser pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

                           Saber operar meios rádio, de controlo de rondas, sistemas de segurança e     central

telefónica;

Domínio de língua:

Inglês Outra

Deve desligar o alarme, ligar luzes dos diversos serviços, nos interruptores, comandos e deve 
controlar e verificar todos os quadros elétricos para confirmar que está tudo operacional para os 
serviços funcionarem.
Deverá ligar os ares condicionados e verificar se o quadro está ligado.

Ligar o monitor afeto ao Espaço Cidadão que transmite informações aos cidadãos.

Colocar avisos no exterior

Vai controlar a porta lateral que dá acesso ao interior da loja para que os funcionários entrem e 
impedir o acesso a pessoas estranhas ao serviço.

8:55 Encerra esta porta e dirige-se para a entrada principal, onde está formada uma fila única 
para acederem à loja

9:00 Abertura da porta principal da loja e dá instruções aos cidadãos para começarem a entrar 
pela ordem em que se encontram na fila.

Caso existam pessoas com mobilidade reduzida ou carrinhos de bebé, vai abrir a outra porta da 
loja, para que possam aceder à loja e dá logo as respetivas senhas prioritárias.
Vai auxiliar a Coordenadora de Loja a dar as senhas nas dispensadoras dando indicação também 
para onde se devem dirigir para serem atendidos. Após escoar a fila vai abrir a outra porta de 
acesso à loja.
Durante o dia além de fazer as suas tarefas de vigilante, apesar de serem tarefas que não estão
nas suas funções, o segurança/vigilante presente neste momento na loja, consegue fazer uma 
triagem excecional junto das dispensadoras de senhas, evitando desta forma que tirem senhas
incorretas e estejam a aguardar em serviços errados, contribuindo desta forma para o bom 
funcionamento e satisfação por parte dos cidadãos



 

 

Dá formulários para solicitarem agendamentos, informações, auxilia cidadãos com mobilidade 
reduzida encaminhando-os aos respetivos serviços e se necessário acompanha no elevador. 
Em caso de faltar a energia, os ares condicionados deixarem de funcionar, ou algum alarme 
disparar, e exista indisponibilidade por parte da Coordenadora de Loja em verificar o que originou, 
o segurança tem conhecimento de onde estão instalados os quadros elétricos e respetivas 
chaves para se dentro dos seus conhecimentos ligar os disjuntores ou comandos que tenham 
disparado e dado origem às falhas. 

Garante toda a segurança do espaço. 

Às 16:00 fecha as portas da loja, garantindo a saída de quem ainda esteja a ser atendido, e 
impedindo a entrada de outras pessoas. Após a saída dos últimos cidadãos, continuar a 
assegurar a saída dos funcionários. 
Controla a entrada e saída da equipa de limpeza do final de dia. 

Antes de sair faz ronda geral para confirmar se todas as portas de emergência estão devidamente 
encerradas, desliga monitores, luzes, aciona o alarme. 

Controlar o chaveiro. 

Saída 19h00 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Edifício: Mercado Municipal de Leiria

Morada: Av. 9 Cidade de Maringá

Horário: 08h00 - 13h00 | 16h00 21h00 (segunda-feira, incluindo feriados)
   07h00 - 13h00 | 16h00 21h00 (quarta, quinta e sexta-feira, incluindo feriados)

    05h00 - 13h00 | 16h00 21h00 (terça-feira e sábado, incluindo feriados)
      08h00 - 20h00 (domingo (1º domingo de cada mês), incluindo feriados)

Tipologia: Mercado Municipal de Leiria, piso 0, e serviços diversos, piso 1, na cave existe
estacionamentodeacessocontrolado epago.

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

tráfego;

Controlarosacessos àsinstalações, nomeadamente deviaturas;

Abertura /fecho de portas e controlo de acessos, nomeadamente barreiras de

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrir e encerrar as instalações e ligar e desligar iluminação;

Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos dedeteção de
incêndios);

Operacionalização do sistema de CCTV



Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;

Outras:

do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;Ser

pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

X Saber operarmeiosrádio,decontroloderondas,sistemas desegurançae
central telefónica;

Domínio de língua estrangeira:

Inglês Outra



Edifício: m|i|mo museu da imagem em movimento

Morada: Largo de São Pedro (Cerca do Castelo), 2430-235 Leiria

Horário: 08h45 18h00 (segunda-feira a domingo, incluindo feriados)

Tipologia:

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar os acessos às instalações e chaveiros;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrir e encerrar as instalações;

Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos dedeteçãode

incêndios);

Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;

Outras:



Perfil do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;

Ser pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

Saberoperarmeiosrádio,decontroloderondas,sistemas desegurançaecentral

telefónica;

Domínio de língua estrangeira:

Inglês Outra



Edifício: Moinho do Papel

Morada: Rua Fábrica do Papel, n.º 13, 2410-103 Leiria

Horário: 09h00 12h30 | 14h00 18h00 (dias úteis) | 09h00 18h30 (sábados, domingos e feriados) 

abril a setembro

    09h00 12h30 | 14h00 18h00 (dias úteis) | 14h00 18h00 (sábados) outubro a março

Tipologia:

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar os acessos às instalações e chaveiros;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;



Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrire encerrar as instalações;

Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos dedeteçãode

incêndios);

Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;

Outras:

Perfil do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;Ser

pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

Saberoperarmeiosrádio,decontroloderondas,sistemasde segurança e central

telefónica;

Domínio de língua:

Inglês Outra



Edifício: Museu de Leiria - Convento de Santo Agostinho

Morada: Rua Tenente Valadim, n.º 41; 2410-190 Leiria

Horário: 08h45 18h00 (todos os dias da semana, incluindo feriados)

Tipologia:

Museu Cultura Serviços Desporto Proteção Civil

Outro

Tem alarme de intrusão:

Sim Não

Tem alarme de incêndio:

Sim Não

Tem CCTV:

Sim Não

Funções a desempenhar pelo vigilante:

Controlar os acessos às instalações e chaveiros;

Controlar e gerir equipamentos diversos;

Receber e encaminhar visitas;

Atender e encaminhar chamadas telefónicas;

Possuir conhecimentos de informática na ótica do utilizador;

Abrir e encerrar as instalações;

Realizar vigilância geral (rondas internas, CCTV, sistemas automáticos dedeteçãode

incêndios);

Saber expressar, em relatório diário, as ocorrências do serviço;



Outras:

Perfil do Vigilante:

Ter capacidade de iniciativa, observação, diálogo espírito de serviço;

Ser pontual, zeloso, honesto e ter boa apresentação pessoal;

Saberoperarmeiosrádio,decontroloderondas,sistemas de segurança e central

telefónica;

Domínio de língua:

Inglês Outra



 

 

 

 

  

 
 

  

 

 

   

   

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

     

  

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

  

 

   

    

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

    

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

   

    

 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

     

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


