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Gonçalo Lopes

O Vice-Presidente da Câmara Municipal de Leiria


	Município de Leiria
Câmara Municipal



Convite n.º 4/2015 - Serviços de higiene e limpeza
 
ANEXO B - Requisitos técnicos na prestação dos serviços a contratar
I – Os serviços de limpeza a adquirir deverão respeitar os requisitos definidos no âmbito do Acordo Quadro para o piquete de limpeza permanente (anexos A2, A3, A4 e A5 do caderno de encargos do acordo quadro) com a seguinte metodologia:
1) Edifício-Sede do Município de Leiria e edifício da ex-cadeia incluindo o piso térreo (Serviço de Atendimento ao Público e DPGU)

Os serviços de limpeza serão prestados nos termos e de acordo com a periodicidade seguintes:

Diariamente (de segunda a sexta-feira):

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Arquivo documental, bibliotecas, Data Centers, Open Spaces e restantes Zonas privadas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza do pó, dedadas e humidades dos corrimãos e puxadores de portas

b) Limpeza de interruptores de luz

c) Limpeza de pó, dedadas e humidades dos móveis e dos utensílios/ equipamentos de escritório, informática e comunicações (p.ex. bengaleiros e fotocopiadoras, telefones e faxes)

d) Limpeza / lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadiços, entradas, patamares, escadas e elevadores

e) Aspiração de tapetes, carpetes e alcatifas

f) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo 

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas

a) Limpeza do pó, dedadas e humidades nos puxadores de portas

b) Limpeza de interruptores de luz

c) Limpeza de pó, dedadas e humidades dos móveis e dos utensílios/equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de papel higiénico e dispensadores de sabonete)

d) Limpeza de equipamento sanitário (inclui lavatórios, sanitas, urinóis ou outros)

e) Limpeza de vidros e espelhos

f) c) Limpeza de portas interiores e exteriores

g) Abastecimento correcto e regular das instalações sanitárias com consumíveis sanitários

h) Despejo e limpeza de recipientes do lixo

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do pó, dedadas e humidades dos corrimãos e puxadores de portas

b) Limpeza de interruptores de luz

c) Limpeza dos balcões de atendimento

d) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo

e) Limpeza superfícies, incluindo pavimento, paredes e mobiliário e portas

f) Limpeza de equipamento especial, tais como escadas rolantes, elevadores e aparelhos telefónicos públicos.
Especificações para Estacionamento Interior (Garagens), Arrecadações e oficinas

Despejo e limpeza de recipientes do lixo

Semanalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Arquivo documental, bibliotecas, Data Center, Open Spaces e restantes Zonas privadas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza de metais

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfecção de telefones

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas

a) Limpeza de metais

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza das paredes e divisórias

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza do mobiliário com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza do pó, dedadas e humidades dos corrimãos e puxadores de portas

f) Limpeza de interruptores de luz

g) Limpeza dos balcões de atendimento

h) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo

i) Limpeza superfícies, incluindo pavimento, paredes e mobiliário e portas

j) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

k) Desinfeção de telefones

Especificações para Estacionamento Interior (Garagens), Arrecadações e oficinas

Despejo e limpeza de recipientes do lixo

Mensalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Arquivo documental, bibliotecas, Data Center, Open Spaces e restantes Zonas privadas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

d) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

g) Enceramento do mobiliário

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Desinfeção de recipientes do lixo

c) Limpeza de parapeitos e vidros e interiores

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

Trimestralmente:

a) Lavagem do Parque de estacionamento subterrâneo com equipamento adequado

b) Limpeza de portas interiores e exteriores

c) Limpeza/lavagem das paredes e do pavimento

Anualmente:

b) Limpeza de todos os parapeitos e vidros e envidraçados exteriores
2) Moinho do Papel

Os serviços de limpeza serão prestados nos termos e de acordo com a periodicidade seguintes:

Semanalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Arquivo documental, bibliotecas, Data Center, Open Spaces e restantes Zonas privadas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza de metais 

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do pó do mobiliário em geral

i) Limpeza do chão 

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza das paredes e divisórias

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Limpeza do mobiliário com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do mobiliário de apoio 

Mensalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, bibliotecas, Data Center, Open Spaces e restantes Zonas privadas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores 

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

d) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

g) Enceramento do mobiliário

Especificações para Arquivo Documental

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Desinfeção de recipientes do lixo

c) Limpeza de parapeitos, azuleijos e vidros interiores e exteriores

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)
Trimestralmente:

Limpeza Geral do Moinho de Papel (incluindo tetos e janelas)
3) M|i|mo – Museu de Imagem em Movimento

Os serviços de limpeza serão prestados nos termos e de acordo com a periodicidade seguintes:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Open Spaces e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do pó do mobiliário em geral

i) Limpeza do chão (espanar e lavar)

Especificações para Arquivo Documental, Reserva Visitável e Salas de Exposições

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pó no mobiliário de apoio (estantaria, plintos, caixas de luz, sofás, televisões, módulos da Oficina do Olhar)

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza das paredes e divisórias

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Limpeza do mobiliário com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do mobiliário de apoio (sofás, mesa, quiosques multimédia, retro estante  e vitrinas da loja)

Mensalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Open Spaces e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias, Varandas e zona de arquivos de acesso restrito
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores 

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

d) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

g) Enceramento do mobiliário

h) Limpeza do pó das prateleiras das estantarias e do espólio nelas guardado, com material adequado e acompanhamento de um técnico do museu

Especificações para Arquivo Documental, Reserva Visitável e Salas de Exposições

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

 f) Limpeza do pó das prateleiras da estantaria compacta e do seu conteúdo com material adequado e acompanhamento de um técnico do museu

g) Limpeza do pó com material adequado do espólio existente nos vários percursos do edifício, nomeadamente das peças em exposição

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Desinfeção de recipientes do lixo

c) Limpeza de parapeitos, azuleijos e vidros interiores e exteriores

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

Trimestralmente:

Limpeza das clarabóias e vidros exteriores
4) CAM – Centro Associativo Municipal

1 - Os serviços de limpeza e manutenção serão prestados nas seguintes áreas comuns do CAM: entrada, incluindo escadaria de acesso, átrio central, auditório, sala de reuniões, secretaria/receção e quartos de banho.

2 - Os serviços de limpeza serão prestados nos termos e de acordo com a seguinte periodicidade:

Semanalmente:

a) Limpeza do pó, dedadas e humidades dos corrimãos e puxadores de portas

b) Limpeza de interruptores de luz

c) Limpeza de pó, dedadas e humidades dos móveis e dos utensílios/ equipamentos de escritório, informática e comunicações (p.ex. bengaleiros e fotocopiadoras, telefones e faxes)

d) Limpeza / lavagem do pavimento de compartimentos, halls, corredores, passadiços, entradas, patamares, escadas e elevadores

e) Aspiração de tapetes, carpetes e alcatifas

f) Despejo e limpeza de cinzeiros e recipientes do lixo 

g) Limpeza do pó, dedadas e humidades nos puxadores de portas

h) Limpeza de interruptores de luz

i) Limpeza de pó, dedadas e humidades dos móveis e dos utensílios/equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de papel higiénico e dispensadores de sabonete)

j) Limpeza de equipamento sanitário (inclui lavatórios, sanitas, urinóis ou outros)

k) Limpeza de vidros e espelhos

l) Limpeza de portas interiores e exteriores

m) Abastecimento correto e regular das instalações sanitárias com consumíveis sanitários

n) Despejo e limpeza de recipientes do lixo

Mensalmente:

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

d) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

g) Enceramento do mobiliário

Anualmente: (Mês de agosto)

a) Enceramento do chão

5) Estádio Municipal de Leiria – Dr. Magalhães Pessoa

Prestação de serviços de limpeza e desinfeção nos seguintes moldes:

a) Plano de Limpeza Semana de Não Jogo:

i) Segunda a Sexta-feira (Diário com a periodicidade de 2 vezes ao dia) 

- Elevadores, patamares, WC’s, zona VIP, Bares VIP;

- Eventos (Zonas VIP, Restaurante Poente e Cozinha, Camarotes Nascente e Poente e comuns)

- Zonas Técnicas – RIA, Central Frio e Quente (Sul), Sala UPS (Nascente e Poente)

- Salas administrativas 

b) Limpeza da Pista de Atletismo:

Diariamente – Limpeza das caixas de saltos e zonas envolvente da Pista de Atletismo;

Semanalmente – Aspiração de areias e remoção de águas na totalidade da área da Pista de Atletismo;

c) Limpeza dos Balneários de Atletismo e Futebol: 

- Lavagem e desinfeção diárias do pavimento dos balneários masculino, feminino com produto germicida que não danifique o pavimento 

- Secagem imediata dos pavimentos após lavagem com aspirador apropriado para o efeito.

- Remoção de lixos, lavagem e desinfeção diária de todas as caleiras e grelhas de escorrimento de águas situadas nos locais referidos no ponto anterior.

- Limpeza e desinfeção diária de todos os cacifos situados nos locais referidos anteriormente.

- Limpeza e desinfeção de todos os sanitários e depósitos de lixo existentes nos locais referidos anteriormente e remoção de lixos e substituição diária de sacos de lixo, reposição de papel higiénico, toalhetes de papel e sabonete líquido.

- Limpeza diária das paredes dos locais referidos anteriormente, com remoção de calcário e aplicação de produto anticalcário.

- Limpeza de todos os vidros e espelhos existentes nos locais referidos anteriormente.
b) Plano de Limpeza Semana Jogo:

- Zonas de Público para Jogos (Patamares, Elevadores, Bares, Portas, WCs e Bancadas) – 1º Anel Poente;

- Zonas VIP para Jogos (Patamares, Alcatifas, Corporate Club, Camarotes Empresa e Camarote Presidencial – incluindo cadeiras) – Piso 1 Poente;

- Zonas de Imprensa (Sala Fotógrafos, Centro de Imprensa e Bancada Imprensa);

- Zonas Técnicas – Reggie (Piso 4 Poente), Cadeia (Piso 0 Poente) e Bilheteiras (Piso 0 Poente e-1 Nascente);

- Zonas Públicas de utilização Diária (Elevadores, Patamares, Portas 2 e 7 e WCs);

6) Centro de Interpretação do Lapedo

Mensalmente (janeiro, fevereiro, março, abril, maio, junho, outubro, novembro e dezembro) e Semanalmente (julho, agosto e setembro):
 
Especificações para duas áreas modulares com exposição:
a) Limpeza de metais e madeiras com material adequado
b) Limpeza de paredes e divisórias
c) Limpeza de portas exteriores
d) Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado
e) Limpeza do pó do mobiliário em geral
f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos 
g) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pó no mobiliário de apoio com material adequado (estanteria, plintos, caixas de luz e outros elementos museográficos)
h) Limpeza do mobiliário com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas
i) Limpeza/lavagem de logradouros e caixotes de lixo exteriores e mobiliário urbano (semanalmente e sempre que se justificar pela anormal afluência de visitantes)
j) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis
k) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro
l) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados
m) Limpeza do pó das prateleiras dos equipamentos museográficos, das vitrinas e do espólio nelas guardado, com material adequado e acompanhamento de um técnico do Centro de Interpretação.

Especificações para Instalação Sanitária Pública:
a) Limpeza de metais e vidros com material adequado
b) Limpeza das paredes e divisórias
c) Limpeza do mobiliário e louças sanitárias com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas - inclui desinfeção às loiças sanitárias
d) Recolha e encaminhamento de reciclagem e lixo para destino adequado
e) Reposição de papel higiénico, toalhetes e líquido para lavagem das mãos.
 f) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis
g) Desinfeção de recipientes do lixo
 h) Limpeza a fundo de todos os pavimentos
7) Pavilhão Municipal dos Silvas
Diariamente: 
Especificações para instalações sanitárias
a) Limpeza do pó, dedadas e humidades nos puxadores de portas

b) Limpeza de interruptores de luz

c) Limpeza de pó, dedadas e humidades dos móveis e dos utensílios/equipamentos de WC (p.ex. suportes de rolos de papel higiénico e dispensadores de sabonete)

d) Limpeza de equipamento sanitário (inclui lavatórios, sanitas, urinóis ou outros)

e) Limpeza de espelhos, vidros e azulejos

f) Limpeza de portas interiores e exteriores

g) Despejo, limpeza e desinfecção de recipiente do lixo
h) Abastecimento correto e regular das instalações sanitárias com os respectivos consumíveis

Especificações para os espaços de prática e zonas de circulação

a) Despejo e limpeza de recipientes do lixo

b) Aspiração do pavimento envolvente e por baixo dos equipamentos desportivos, sem a sua remoção 

c) Limpeza/lavagem de pavimentos das zonas de circulação, halls e corredores de acesso

Semanalmente

a) Limpeza dos equipamentos desportivos (trampolim, minitrampolins, equipamentos desportivos diversos, sem desmontagem dos mesmos

b) Limpeza/aspiração dos colchões

c) Limpeza do pó do mobiliário de apoio em geral (mesas, cadeiras, bancos suecos, armários, sofás, etc)

Bimensalmente (devidamente articulada com a Divisão de Desporto, para desmontagem prévia dos equipamentos)
a) Limpeza/aspiração do praticável

b) Limpeza /aspiração do tumbling
c) Limpeza/aspiração do fosso

8) Edifício Nascente do Complexo de Piscinas de Leiria
Especificações para Instalações Sanitárias Públicas (r/c e 1º andar)

a) limpeza do pó, dedadas e humidades nos puxadores de portas

b) Limpeza de interruptores de luz

c) Limpeza de pó, dedadas e humidades dos móveis e dos utensílios7equipamentos de wc (p. ex. suportes de rolos de papel higiénico e dispensadores de sabonete)

d) Limpeza de equipamento sanitário (inclui lavatórios, sanitas, urinóis ou outros)

e) Limpeza de espelhos e azulejos

f) Limpeza de portas interiores e exteriores

g) Abastecimento correto e regular das instalações sanitárias com os respetivos consumíveis

h) Despejo, limpeza e desinfeção de recipientes do lixo

Especificações para zonas de circulação públicas, incluindo escadarias e portas de acesso interiores e exteriores ao Edifício (r/c e 1º andar)
a) Limpeza do pó, dedadas e humidades dos corrimãos e puxadores de portas
b) Limpeza de interruptores de luz

c) Despejo e limpeza de recipientes do lixo

d) Limpeza de superfícies, incluindo pavimento, paredes, vidros e envidraçados interiores e portas

e) Limpeza/lavagem do pavimento e rodapés de halls, corredores, entradas, patamares e escadas

Especificações para as 3 salas de utilização comum (sala de reunião, formação e convívio)

a) Limpeza do pó e dedadas do mobiliário em geral e utensílios (ex. mesas, cadeiras e outros móveis)

b) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados e portas interiores

c) Limpeza/lavagem dos rodapés

d) Limpeza de interruptores de luz

e) Despejo, limpeza e desinfeção de recipientes do lixo

9) Museu de Leiria

Diariamente:
Especificações para áreas funcionais definidas, no quadro apenso, como de limpeza diária e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Claustros, Elevadores, Escadarias e Varandas:

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do pó do mobiliário em geral

i) Limpeza do chão (espanar e lavar)

 
Especificações para Reservas, Reservas Visitáveis, áreas funcionais com vitrinas e Salas de Exposições:

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pó no mobiliário de apoio (estanteria, plintos, caixas de luz, sofás, televisões, multimédia, e outros elementos museográficos)

g) Limpeza do chão (espanar e lavar)

h) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas, Laboratório e Sala de Inventário:

a) Limpeza de metais e madeiras e vidros com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza das paredes e divisórias

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Limpeza do mobiliário com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas - inclui desinfeção às loiças sanitárias

g) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais e madeiras e vidros com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do mobiliário de apoio (sofás, mesa, quiosques multimédia, retro estante e vitrinas da loja)

i) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado.

 
Semanalmente:
a) Limpeza/lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores (semanalmente e sempre que se justificar pela anormal afluência de visitantes)
b) Limpeza dos claustros que inclui - chão, tetos, paredes e superfícies envidraçadas - espanar e lavar (semanalmente e sempre que se justificar pela anormal afluência de visitantes)

Especificações para áreas técnicas (áreas de acesso restrito):

a) Limpeza de metais, madeiras e vidros com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Limpeza do chão (espanar e lavar)

g) Recolha e encaminhamento de lixo para destino adequado

 

Mensalmente:
Especificações para áreas funcionais definidas, no quadro anexo, como de limpeza diária e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Claustros, Elevadores, Escadarias e Varandas:

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores 

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

d) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

g) Enceramento do mobiliário

h) Limpeza do pó das prateleiras dos equipamentos museográficos, das estanterias e do espólio nelas guardado, com material adequado e acompanhamento de um técnico do museu, bem como das áreas técnicas das salas de exposição e acessos a vãos.

i)Limpeza de candeeiros de mesa e chão.

 

Especificações para Reservas, Reservas Visitáveis, áreas funcionais com vitrinas e Salas de Exposições:

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

f) Limpeza do pó das prateleiras dos equipamentos museográficos, das estanterias e do espólio nelas guardado, com material adequado e acompanhamento de um técnico do museu, bem como das áreas técnicas das salas de exposição e acessos a vãos.

g) Limpeza do pó com material adequado do espólio existente nos vários percursos do edifício, nomeadamente das peças em exposição

h)Limpeza de candeeiros de mesa e chão.

 

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Desinfeção de recipientes do lixo

c) Limpeza de parapeitos, azulejos e vidros interiores e exteriores

 

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas:

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

10) Casa dos Pintores

Os serviços de limpeza serão prestados nos termos e de acordo com a periodicidade seguintes:

Semanalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Open Spaces e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza de metais 

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do pó do mobiliário em geral

i) Limpeza do chão 

Especificações para Arquivo Documental

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza das paredes e divisórias

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Limpeza do mobiliário com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado

b) Limpeza de rodapés

c) Limpeza de portas interiores e exteriores

d) Limpeza de parapeitos das janelas

e) Limpeza das ombreiras das portas

f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado

g) Desinfeção de telefones

h) Limpeza do mobiliário de apoio 

Mensalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Open Spaces e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias, Varandas e zona de arquivos de acesso restrito
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores 

c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

d) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

g) Enceramento do mobiliário

Especificações para Arquivo Documental

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Desinfeção de recipientes do lixo

c) Limpeza de parapeitos, azuleijos e vidros interiores e exteriores

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis

b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores

c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados

d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro

e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores

f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

Trimestralmente:

Limpeza Geral da Casa dos Pintores (incluindo tetos e janelas)

11)  Arquivo Municipal de São Romão
Os serviços de limpeza serão prestados nos termos e de acordo com a periodicidade seguintes:


Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Open Spaces e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas

a) Limpeza de metais com material adequado
b) Limpeza de rodapés
c) Limpeza de portas interiores e exteriores
d) Limpeza de parapeitos das janelas
e) Limpeza das ombreiras das portas
f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado
g) Desinfeção de telefones
h) Limpeza do pó do mobiliário em geral
i) Limpeza do chão (espanar e lavar)


Especificações para Arquivo Documental, Reserva Visitável e Salas de Exposições
a) Limpeza de metais com material adequado
b) Limpeza de rodapés
c) Limpeza de portas interiores e exteriores
d) Limpeza de parapeitos das janelas
e) Limpeza das ombreiras das portas
f) Limpeza dos vidros das vitrinas e do pó no mobiliário de apoio (estantaria, plintos, caixas de luz, sofás, televisões, módulos da Oficina do Olhar)

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas
a) Limpeza de metais com material adequado
b) Limpeza de rodapés
c) Limpeza das paredes e divisórias
d) Limpeza de parapeitos das janelas
e) Limpeza das ombreiras das portas
f) Limpeza do mobiliário com aplicação de produto adequado ao seu abrilhantamento e/ou remoção de riscos/manchas/dedadas

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza de metais com material adequado
b) Limpeza de rodapés
c) Limpeza de portas interiores e exteriores
d) Limpeza de parapeitos das janelas
e) Limpeza das ombreiras das portas
f) Recolha e encaminhamento de reciclagem para destino adequado
g) Desinfeção de telefones
h) Limpeza do mobiliário de apoio (sofás, mesa, quiosques multimédia, retro estante  e vitrinas da loja)

Mensalmente:

Especificações para Gabinetes, Salas de Reunião, Open Spaces e restantes Zonas de Circulação de Pessoal, incluindo Elevadores, Escadarias, Varandas e zona de arquivos de acesso restrito
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis
b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores 
c) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro
d) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados
e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores
f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)
g) Enceramento do mobiliário
h) Limpeza do pó das prateleiras das estantarias e do espólio nelas guardado, com material adequado e acompanhamento de um técnico do museu

Especificações para Arquivo Documental, Reserva Visitável e Salas de Exposições
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis
b) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro
c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados
d) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores
e) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)
 f) Limpeza do pó das prateleiras da estantaria compacta e do seu conteúdo com material adequado e acompanhamento de um técnico do museu
g) Limpeza do pó com material adequado do espólio existente nos vários percursos do edifício, nomeadamente das peças em exposição

Especificações para Instalações Sanitárias Públicas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis
b) Desinfeção de recipientes do lixo
c) Limpeza de parapeitos, azuleijos e vidros interiores e exteriores

Especificações para Zonas de Atendimento e Circulação Públicas, incluindo Elevadores, Escadarias e Varandas
a) Limpeza do pó e dedadas em locais elevados, nomeadamente nas partes superiores de estantes, armários e outros móveis
b) Limpeza / lavagem de varandas, terraços e logradouros exteriores
c) Arredamento de todos os móveis de fácil deslocação, sua limpeza completa e limpeza das paredes onde estes se encontram encostados
d) Limpeza de objetos em madeira com produtos adequados à sua proteção e lustro
e) Limpeza de parapeitos e vidros e envidraçados interiores e exteriores
f) Limpeza a fundo de todos os pavimentos (incluindo escadas, patamares, passadiços e elevadores)

II – Consumíveis mensais estimados para todos os edifícios
a) 150 embalagens de papel higiénico Jumbo Maxi

b) 150 caixas de papel zig zag 2
c) 130 litros de Sabonete líquido

[image: image2.png]



